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1. APRESENTACAO

O presente caderno técnico para contratacao de servicos de eventos visa atender as demandas
de informagao e orientagio para o planejamento, organizacdo, contratacio, execuc¢ao e avaliacdo de
eventos, no ambito do Governo do Distrito Federal (GDF), em cumprimento ao art. 34 do Decreto
Distrital n. © 36.519/2015, 2 Decisiao n°® 2.889/2016 — TCDF e as Notificagdes Recomendatdrias
36.546/14, 01 ¢ 02/15, além das representacdes 43 e 44-CF da procuradoria Regional do Trabalho
da 10* Regido — Regiio/Ministério Publico da Unido.

Em razao da ampla diversidade de tipos e naturezas especificas de eventos’, este instrumento
ndo pretende ser exaustivo, mas tem o proposito de apresentar as principais informagdes, diretrizes
e especificacOes técnicas para a contratacdo dos servicos e insumos mais demandados pelos 6rgaos
e entidades que realizam eventos no GDF. Neste sentido a sua atualizacdo e modernizaciao serd
sempre estimulada, interpretando a evolugido tecnoldgica e da sociedade, as novas demandas dos
o6rgios e entidades, as ofertas do mercado e as caracteristicas e especificidades dos eventos.

A Internacional Congress and Convention Association (ICCA), em 2013, apontou o Brasil como o
9° lugar no ranking de paises que mais realizam eventos internacionais ¢ o 1° entre os paises da
América Latina. A cadeia de eventos brasileira envolve cerca de 80 milhdes de participantes, gerando
2,9 milh6es de empregos diretos e indiretos, em 56 setores da economia.

No intuito de proporcionar uma visio econémica do segmento de eventos no Brasil, o
estudo II Dimensionamento Econdémico da Industria de Eventos no Brasil 2013 - realizado pela
Associacio Brasileira de Empresas de Eventos (ABEOC), em parceria com o Servi¢o Brasileiro de
Apoio as Micro e Pequenas Empresas (Sebrae), traz um cenario oportuno para os objetivos deste
trabalho, considerando a amostragem de mais de 2,7 mil empresas em todo o Pais.

O aludido estudo assinala um movimento de R$ 209,2 bilhdes em 2013, representando uma
participa¢do do setor no PIB do pais da ordem de 4,32%, ¢ 48,7 bilhdes de impostos, para um total
de 590 mil eventos, 95,6% deles nacionais, sendo 9% realizados na regiao Centro-Oeste (54.698
eventos). Para uma participagio total da ordem de 202,2 milhdes de pessoas, foram investidos, em
média, por participante o montante de R$ 161,80. Mais de 60 mil empresas que organizam feiras,
congressos e exposicoes, lucraram, segundo o referido estudo, R$ 59 bilhoes.

Como os demais instrumentos de politicas de promogao do desenvolvimento, o segmento

de eventos tem presenca significativa na gestdo das compras governamentais realizadas pelo GDF.

1 Ver classificagéo de eventos, na pdgina 33
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O planejamento e a gestdo de eventos, em especial os de maior porte, implicam no dominio
de um conjunto expressivo e tecnicamente diversificado de conhecimentos e informacoes, inclusive
de natureza legal e normativa, alguns deles especificos das politicas de Estado e em boa medida da
natureza da organizag¢do gestora e do tipo de evento. A 16gica da sustentabilidade ambiental (Norma
ABNT/ISO 20121 - Gestio da Sustentabilidade em Eventos), por exemplo, é um dado relativamente
recente na equac¢ao da gestdo de eventos, com potencial econdémico e social expressivo, que, como
muitos outros, deve ser do conhecimento das partes interessadas — governo, iniciativa privada e
sociedade.

A edi¢do de normas especificas, pela Associacio Brasileira de Normas Técnicas — ABNT,
relacionadas ao segmento de eventos, também ¢é um fato a se destacar que concorre para a
modernizacdo das atividades relacionadas a gestao de eventos.

Sendo assim, esse caderno técnico ¢ oportuno para a orienta¢io de servidores encarregados
dos processos de contratagdo de servicos de eventos, o que implica em conhecer os procedimentos
e normas de planejamento, organizacio, execuc¢ao, gestdo orcamentaria e avaliagdo, especialmente os
ja tradicionais e periédicos, mas representa também uma importante sinalizacio ao mercado quanto
aos novos padroes de gerenciamento da atividade, contribuindo para a qualidade dos projetos
realizados e a economicidade dos gastos governamentais.

Espera-se que as orientagdes deste material — extraidas das legislacGes relevantes e de outros
estudos realizados no ambito de outros entes - sejam tteis aos agentes publicos e que contribuam

para o aperfeicoamento das praticas de gestao no ambito das contratacdes de eventos dos 6rgiaos e

entidades do GDF.
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2. INSTRUGOES PARA UTILIZAGCAO DO CADERNO TECNICO

Para melhor utilizacio das informagSes e procedimentos constantes deste documento,
sugere-se que sejam observadas as instrucoes gerais que se seguem.

Considera-se evento uma atividade social organizada por pessoas especializadas, de natureza
temporaria e previamente planejada, com propédsitos especificos, entre outros, o de promovet,
celebrar, comunicar, capacitar, recepcionar e integrar grupos de interesse.

A decisio pela contratagdo de servicos desta natureza deverd estar embasada em anilise
criteriosa das suas reais necessidades, consideradas as especificacdes técnicas e a legislacio que
regulamenta a atividade. Este procedimento ¢ fundamental para a satisfacdo das necessidades do
contratante, havendo reflexos significativos nas despesas decorrentes. Portanto, quando da
contratagio dos servicos de eventos, importante se faz conhecer as especificacdes do conjunto dos
servicos de planejamento, organizacdo, execucdo e avaliagio, com o objetivo de selecionar a
alternativa que melhor atenda as necessidades.

Um aspecto importante na contratacio de servicos de eventos ¢ a necessidade de maior grau
de especificidade dos itens a serem contratados, as especificagdes técnicas, os critérios para
composicido de precos, os encargos sociais, os beneficios e despesas indiretas (conhecidos pela sigla
BDI) e que devem ser desenvolvidos levando-se em consideracdo a experiéncia e dados histéricos,
as especificidades das demandas dos 6rgaos e entidades do GDF.

Necessidades particulares nio contempladas nas especificacbes técnicas ou  itens
originalmente agregados, que se apresentem como excessivos em uma determinada contratagio,
implicardo em ajustes e adaptagdes pelos proprios 6rgaos, nas correspondentes composicOes de
precos constantes. Este procedimento ¢ extensivo para situagSes diferenciadas nas diversas regides
administrativas e 6érgaos do GDF, a exemplo dos custos de logistica e transporte, entre outros.

Ao longo deste trabalho foram utilizadas diversas fontes de informacio (bibliograficas ou
outras), como referéncia para embasar o conteddo ora apresentado. Sao descritos e apresentados
alguns exemplos de obras, modelos de guias e instrumentos normativos dos 6rgios publicos e
privados como Senado Federal, Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), Associacdo
Brasileira de Empresas de Eventos (ABEOC), Tribunal de Contas da Unido (TCU), Tribunal de

Contas do Distrito Federal (TCDF), entre outros.
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3. CONCEITOS, OBJETIVOS E INSTRUMENTOS LEGAIS

Como toda a¢io no ambito de uma politica publica, o segmento de eventos também acumula
um conjunto expressivo de instrumentos legais e normativos que, em boa medida, introduzem
praticas oportunas relacionadas a seguranca e a qualidade e servem como recomendagio, tanto a
gestores publicos, quanto a fornecedores e a propria sociedade as quais as ditas politicas se destinam.

Em razio da sua natureza especifica, um caderno técnico, deve ser objeto de permanente
monitoramento, atualizacdo e aperfeicoamento, posto que novos normativos serao diuturnamente
elaborados e/ou atualizados, tendo em vista acompanhar a dindmica natural da sociedade.

Este documento, portanto, ndo é exaustivo e nio se propoe a esgotar as duvidas acerca dos
procedimentos de contratagcoes efetuados pela administracio publica no GDF. Visa, tio somente,
esclarecer questdes basicas relacionadas a matéria, a partir da experiéncia acumulada pelos setores
envolvidos no processo de contratacoes. Retne alguns dos principais elementos do marco normativo
e legal especificamente aplicados ao segmento de eventos, os quais se somam ao arcabouco juridico
referente ao contexto geral das compras governamentais, a exemplo da Lei n°® 8.666/93 e seus

desdobramentos, que estabelecem normas gerais sobre licitagdes e contratos.

3.1 CONCEITOS

Para efeito deste documento, estio apresentadas neste item, as definicdes a serem

consideradas visando o entendimento de escopo de cada uma das etapas de realizagio dos eventos.

3.1.1 Evento
Atividade social, de natureza temporaria ¢ previamente planejada, com propositos
especificos, entre outros, de promover, celebrar, comunicar, capacitar, recepcionar e integrar grupos
de interesse, organizada por pessoas especializadas. Sio exemplos de eventos realizados pelo
Governo do Distrito Federal, as apresentacOes, cerimoOnias, conferéncias, congressos, debates,
encontros, féruns, palestras, semindrios, reunides técnicas, visitas de autoridades oficiais (brasileiras

e estrangeiras), workshops, entre outros.

3.1.2 Planejamento de evento
Refere-se as atividades de identificacio das demandas e de formulacio de soluces e
requisitos com vistas ao atendimento das solicitacSes dos 6rgaos e entidades do GDF, na contratacio

de servicos de evento. Inclui as informacSes de natureza técnica e juridica que irdo orientar os
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processos de aquisi¢do e contratacio de insumos, a especificacio dos recursos humanos e materiais,
os servicos de apoio e as orientagOes gerenciais para a implementacio, avaliagdo e proposi¢io de

melhorias.

3.1.3 Organizagao de evento
Refere-se as acdes de implementagdo das especificacGes e orientagSes gerenciais constantes
do planejamento global do evento. Inclui a sele¢do do local do evento, bem como a defini¢do da data
e horario, a aquisicio de licencas, a defini¢do das estratégias de comunicacio, execugdo e avaliagdo de
resultados alcancados pelo evento. Também abrange a previsao de todos os equipamentos a serem
utilizados, como recursos audiovisuais, material de escritério, além de pessoal de apoio BARRETO

(2003).

3.1.4 Contratagao de eventos
Refere-se ao conjunto de procedimentos e normativas, de ambito federal e distrital,
constantes do processo de contratagio de eventos, pela administracio publica em geral e pelos 6rgaos

e entidades do DGF, em particular.

3.1.5 Execucio do evento
Refere-se as atividades de realizacio do evento e pds-evento, incluindo a preparagio e
checagem de ambientes e dos equipamentos necessarios, suporte técnico e gerencial dos servigos
prestados ao publico, fornecimento de apoio logistico e dos servicos que se fizerem necessarios. Ea

realizacio dos servicos permanentes e eventuais, constantes do termo de referéncia.

3.2 OBJETIVO GERAL

Prover orientacio técnica para a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de planejamento, organizagio, execugdo e acompanhamento e avaliacio de eventos, visando
a padronizagdo dos procedimentos, a racionalizacdo, a eficicia e a eficiéncia das aquisicGes e
contrata¢des e o estimulo ao planejamento anual de eventos, resguardadas as orientacoes dos 6rgaos

de controle.

3.3 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Orientar os 6rgios do GDF na preparacio de solicitagdes de aquisicGes e contratagoes

devidamente detalhadas e especificadas, visando a celeridade e a qualidade ao processo.
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Contribuir para o bom relacionamento entre os 6rgaos e entidades e destes com as suas
partes interessadas na realizacdo de eventos, com o proposito de garantir que as solicitacoes
sejam atendidas com rapidez, qualidade, economia e praticidade, preservados os principios
da isonomia, da imparcialidade, da transparéncia e da ética nas aquisicbes de bens e nas
contratagdes de servicos.

Contribuir para a melhor utilizagdo dos recursos disponiveis, de acordo com o previsto no
plano de trabalho de cada projeto, bem como no or¢amento dos 6rgaos, atentando as

normativas vigentes.

3.4 INSTRUMENTOS LEGAIS

3.4.1 Leis, decretos e normas federais

Para a boa execugdo de suas tarefas e direcionamento a seus direitos e obrigacSes, as leis,

decretos e normas auxiliam os profissionais nas suas tomadas de decisées. No Quadro I, sio

apresentados os principais instrumentos do marco legal, federal, pertinentes a contratacio de servigos

de eventos.

Quadro 1: Leis, decretos e normas federais

MARCO NORMATIVO

1993

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constitui¢do Federal, institui normas para licitacSes
e contratos da Administragdo Publica e d4 outras providéncias.

1.8666/93. Art. 1° Esta Lei estabelece normas gerais sobre licitagoes e contratos administrativos
pertinentes a obras, servigos, inclusive de publicidade, compras, alienagoes e locaces no Gmbito dos Poderes
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

Pardgrafo dinico. Subordinanm-se ao regime desta 1ei, além dos drgaos da administragio direta, os fundos
especiais, as antarquias, as fundagoes piblicas, as empresas piblicas, as sociedades de economia mista e
demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

A Lei n° 8.666/93 é uma lei editada pela Unido, mas de carater nacional, ou seja, se aplica
a todos os entes federados (Uni2o, Estados, DF e Municipios). Estabelece normas gerais
sobre licitagdes e contratos, que é competéncia privativa da Unido, conforme dispde o art.
22, XXVII da CF:

CF/88. Art. 22. Compete privativamente a Uniao legislar sobre:
XXVII — normas gerais de licitagio e contratagdo, em todas as modalidades, para as administragoes
priblicas diretas, autdrquicas e fundacionais da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, obedecido

0 disposto no art. 37, XXI, e para as empresas pitblicas e sociedades de economia mista, nos termos do
art. 173, § 1°, 11,

o Pag.15 ¢




GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E GESTAO DO DISTRITO FEDERAL
Subsecretaria de Compras Governamentais
Coordenacgdo de Planejamento de Modernizagao

CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

Ressalte-se que os entes podem legislar sobre questdes especificas relativas ao tema, desde
que ndo contrariem as normas gerais editadas pela Unido. Igualmente, as sociedades de
economia mista, empresas e fundagdes publicas e demais entidades controladas direta ou
indiretamente pela Unido, Estados, DF e Municipios poderdo editar regulamentos
proprios, com disposicdes especificas, desde que sujeitos as normas gerais da Lei de
Licitacoes (ver art. 119 da 1.8666/93).

1972

Decreto n° 70.274, de 9 de margo de 1972

Aprova as normas do cerimonial publico e a ordem geral de precedéncia que devem ser
observadas nas solenidades oficiais.

Art. 1° S3o aprovadas as normas do cerimonial publico e a ordem geral de precedéncia,
anexas ao presente Decreto, que se deverdo observar nas solenidades oficiais realizadas na
Capital da Republica, nos Estados, nos Territérios Federais e nas Missoes diplomiticas do
Brasil.

1978

Lei n° 6.533, 24 de maio de 1978

Regulamenta as profissGes de artistas e técnicos nos chamados espeticulos de diversSes.
Essa Lei dispde sobre a contratacdo de pessoas fisicas ou juridicas que oferecem servicos
ligados a realizacio de espetaculos, programas, producdes ou mensagens publicitarias. Fixa
a necessidade de tais profissionais estarem inscritos no Ministério do Trabalho, bem como
a exigéncia para o exercicio das suas profissdes, de um contrato de trabalho padronizado.

1997

Decreto n° 2.271, de 7 de julho de 1997

Dispée sobre a contratacio de servicos pela Administracio Puablica Federal direta,
autarquica e fundacional e d4 outras providéncias.

Ressalta-se também a importincia de verificar a Instrucio Normativa n® 05/17 que trata
do tema: Art. 3° O objeto da licitagdo serd definido como prestacio de servigos, sendo
vedada a caracterizagio exclusiva do objeto como fornecimento de mio de obra.

2000

Decreto n° 3.555, de 8 de agosto de 2000

Aprova o regulamento para a modalidade de licitacio denominada pregao, para aquisi¢ao
de bens e servicos comuns.

A modalidade de pregio foi instituida pela Medida Proviséria n® 2.026, de 4 de maio de
2000. Essa Medida Proviséria foi regulamentada pelos Dectretos Federais n® 3.555, de 8 de
agosto de 2000, n® 3.697, de 21 de dezembro de 2000, que tratavam do pregao na forma
presencial e eletronica, respectivamente.

Ap0s vinte e oito reedigbes, a Medida Proviséria que tratava do Pregio, foi convertida na
Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002. O Decreto n° 3.697/2000 foi revogado pelo Decreto
n° 5.450, de 31 de maio de 2005, permanecendo vigente o Decreto n® 3.555, de 8 de agosto
de 2000.

A legislagdo vigente e aplicavel ao Pregio ¢ a Lei n® 10.520/02 e os Decretos Federais n°
3.555/00 (pregio presencial) e 5.450/05 (pregio eletronico). Além da Lei Complementar
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n° 123/2006 no que se refere ao tratamento diferenciado as microempresas e empresas de
pequeno porte, regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 6 de outubro de 2015.

2002

Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002

Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art.
37, inciso XXI, da Constitui¢do Federal, a modalidade de licitagdo denominada pregao,
para aquisicdo de bens e servicos comuns. Trata-se de uma nova modalidade de licitacio,
além daquelas ja disciplinadas nas normas gerais de licitagbes e contratos presentes na Lei
n® 8666/93.

2003

Lei n° 10.826, de 22 de dezembro de 2003

Dispoe sobre o registro, posse e comercializa¢do de armas de fogo e muni¢iao sobre o
Sistema Nacional de Armas — SINARM. Define, crimes e da outras providéncias. DispSem
sobre a obrigatoriedade de evitar a presenca de pessoas armadas em eventos realizados em
locais fechados:

1.10826/03. Art. 34. Os promotores de eventos em locais fechados, com aglomeracio superior a 1.000
(um mil) pessoas, adotardo, sob pena de responsabilidade, as providéncias necessdrias para evitar o ingresso
de pessoas armadas, ressalvados os eventos garantidos pelo inciso V1 do art. 5° da Constituicao Federal.

2004

ABNT NBR 5410:2004 — Instalagdes elétricas de baixa tensio

Norma que fixa condi¢des que devem satisfazer as instalacSes elétricas, a fim de garantir
o funcionamento adequado, a seguranca de pessoas e animais domésticos e a conservagiao
dos bens. Ela aplica-se as instala¢des elétricas alimentadas sob uma tensido nominal igual
ou inferior a 1.000 V em corrente alternada, com frequéncias inferiores a 400 Hz, ou a
1.500 V em corrente continua. Entre diversas aplicagdes, essa norma ¢ utilizada nas
instalagdes elétricas de canteiro de obras, feiras, exposi¢oes e outras instalacoes
temporarias.

2004

ABNT NBR 9050:2004 — Acessibilidade a edificagdes, mobiliario, espagos e
equipamentos urbanos.

Norma que estabelece parimetros técnicos as condi¢des de acessibilidade a serem
observados quanto a projetos, construcOes, instalacOes e adaptagcSes em meios urbanos e
rurais e em edifica¢Ges, visando proporcionar, de maneira autbnoma, independente e
segura do ambiente, 2 maior quantidade possivel de pessoas.

A norma traz, em seu conteudo, diretrizes que proporcionam a maior independéncia
possivel as pessoas e dando ao cidaddo com necessidades especiais, o direito de ir e vir,
seja no trabalho, estudo ou lazer, o que ajudara na sua reinser¢dao na sociedade. Aplica-se,
também, aos ambientes de realizacdao de eventos e traz defini¢oes e pardmetros oportunos
para o planejamento e promogao dos eventos.

Além das normas aqui apresentadas, a ABNT e o Sebrae elaboraram a publicagio
“Organizagio em eventos — o que as normas técnicas podem fazer por vocér”, que
representa uma preciosa ferramenta para a organizacdo de um evento considerando os
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indmeros detalhes e informacdes necessarias para serem trabalhadas pelas pessoas
envolvidas nesse processo. Esse material esta disponivel no Anexo L.

2005

Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005

Regulamenta o pregao, na forma eletronica, para aquisicio de bens e servicos comuns e da
outras providéncias.

Art. 5° A licitagao na modalidade de pregao é condicionada aos principios bdsicos da legalidade,
impessoalidade, moralidade, ignaldade, publicidade, eficiéncia, probidade administrativa, vinculagio ao
instrumento convocatdrio e do_julgamento objetivo, bem como aos principios corvelatos da razgoabilidade,
competitividade e proporcionalidade.

Pardgrafo sinico. As normas disciplinadoras da licitacao serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da administragao, o principio da
isonomia, a finalidade ¢ a seguran¢a da contratacao.

2008

Lei n° 11.771, de 17 de setembro de 2008

Dispée sobre a Politica Nacional de Turismo e serve para determinar as atribui¢cdes do
Governo Federal, bem como para estabelecer, que, apenas empresas caracterizadas como
organizadoras de eventos, podem exercer a atividade no setor de eventos.

Uma das vantagens desta lei é o reconhecimento do setor de eventos como uma atividade
econdmica na cadeia produtiva do turismo nacional, da mesma forma que a hotelaria, os
parques tematicos, as transportadoras turisticas, as agéncias de turismo e os acampamentos
turfsticos.

2010

Decreto n°® 7.381, de 2 de dezembro de 2010

Regulamenta a Lei 11.771, de 17 de setembro de 2008, que estabelece normas sobre a
Politica Nacional de Turismo, define as atribuicbes do Governo Federal no planejamento,
desenvolvimento e estimulo no setor turistico, dispde sobre o Plano Nacional de Turismo
- PNT, institui o Sistema Nacional de Turismo, o Comité Interministerial de Facilitagao
Turistica, dispbe sobre o fomento de atividades turisticas com suporte financeiro do
Fundo Geral de Turismo - FUNGETUR, o cadastramento, classificacio e fiscaliza¢io dos
Prestadores de Servigos Turisticos e estabelece as normas gerais de aplicagdo das san¢oes
administrativas.

2010

Instrug¢io normativa n° 01 de 2010 SLTI/MPOG

Dispée sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo
de servigos ou obras, pela Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional
e d4 outras providéncias.

Consiste no exame do ciclo de vida de um produto, processo, sistema ou fungio,
procurando identificar o seu impacto ambiental, no transcurso de sua ‘existéncia’, que
inclui desde a extragdo do recurso natural, seu processamento para a transformac¢ido em
produto, transporte, consumo/uso, treutilizacdo, reciclagem, até a disposicio final. E
comum utilizar a expressdao ‘do berco ao timulo’, para exemplificar este conceito.
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2012

Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012

Regulamenta o art. 3° da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, para estabelecer critérios e
praticas para a promogido do desenvolvimento nacional sustentdvel nas contrata¢oes
realizadas pela administracio publica federal direta, autirquica e fundacional e pelas
empresas estatais dependentes e institui a Comissdo Interministerial de Sustentabilidade na
Administracdo Pablica — CISAP.

2012

Portaria n° 3.233 - 12 MJ/DPF, de 10 de dezembro de 2012

Disp&e sobre as normas relacionadas as atividades de seguranca privada.

Aprt. 18. A atividade de vigilancia patrimonial somente poderd ser exercida dentro dos limites dos imdveis
vigiados e, nos casos de atnagdo em eventos sociais, como show, carnaval, futebol, deve se ater ao espago
privado objeto do contrato.

Art. 19. A atividade de vigilancia patrimonial em grandes eventos, assim considerados aqueles realizados
em estddios, gindsios ou outros eventos com piiblico superior a trés mil pessoas deverdo ser prestadas por
vigilantes especialmente habilitados.

2012

Norma ISO 20121:2012 — Sistema de gestdo para sustentabilidade de eventos —
requisitos com orientagio de uso

Essa norma permite identificar, reduzir e eliminar os impactos potencialmente negativos
dos eventos nas esferas ambiental, social e economica, tais como: geracio de grandes
volumes de residuos, desperdicio de materiais, consumo excessivo de recursos (dgua e
energia) e problemas para as comunidades locais.

Também visa maximizar os impactos positivos que podem ser promovidos nos eventos,
como a geracio de uma ampla gama de beneficios publicos, comunitarios e econémicos,
por meio de um melhor planejamento e de processos melhorados.

Deve ser aplicada de forma flexivel, permitindo que as organiza¢bes que nio trabalhem
formalmente em prol do desenvolvimento sustentavel, comecem a implementar um
sistema de gestdo para sustentabilidade de eventos.

2013

Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013

Regulamenta o Sistema de Registro de Precos, previsto no art. 15 da Lei n® 8.666, de 21
de junho de 1993.

Obedecerao ao disposto neste Decreto, as contratagdes de servicos e a aquisicdo de bens,
quando efetuadas pelo Sistema de Registro de Precos - SRP, no ambito da administracdo
publica federal direta, autirquica e fundacional, fundos especiais, empresas publicas,
sociedades de economia mista e demais entidades controladas, direta ou indiretamente pela
Unido.

2014

Lei n°® 13.019, de 31 de julho de 2014

Institui normas gerais para as parcerias entre a administracio publica e organizacSes da
sociedade civil, em regime de mutua cooperacdo, para a consecucdo de finalidades de
interesse publico e reciproco, mediante a execugdo de atividades ou de projetos
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previamente estabelecidos em planos de trabalho inseridos em termos de colaboragdo, em
termos de fomento ou em acordos de cooperagio.

2014

Instrugdo normativa n° 04, 11 de setembro 2014 SLTI/MPOG

Dispée sobre o processo de contrataciao de Solucdes de Tecnologia da Informacio, pelos
6rgaos integrantes do Sistema de Administragdo dos Recursos de Tecnologia da
Informacio — SISP, do Poder Executivo Federal.

Art. 16. A justificativa para contratacdo devera conter, pelo menos: 1 - a descri¢do da
Solugido de Tecnologia da Informacio, contendo de forma detalhada, motivada e
justificada, inclusive quanto a forma de calculo, o quantitativo de bens e servigos
necessarios para a sua composicio, juntamente com demonstrativo de resultados a serem
alcancados em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponiveis, conforme inciso IV do art. 12.

2015

Decreto n° 8.538, de 6 de outubro de 2015

Regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as microempresas
e empresas de pequeno porte nas contratacdes publicas de bens, servicos e obras, no
ambito da administracdo publica federal.

Em 2014, a Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, que institui o Estatuto
Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte — ME/EPP, foi alterada com
inovag¢des aplicaveis aos procedimentos licitatérios.

O Dectreto n° 8.538/2015 veio para regulamentar os novos artigos da Lei Complementar
n°® 123/2006 e a possibilidade de utilizacio dos beneficios, por parte de licitantes, para
promover o desenvolvimento econémico e social no ambito local e regional, ampliar a
eficiéncia das politicas publicas e incentivar a inovacio tecnolégica.

2016

ABNT NBR 16004:2016 — Eventos — Classificacio e terminologia

A norma se refere a diretrizes para a classificacdo de eventos e dos termos e definicoes
especificas utilizados no segmento. E aplicada a pessoas e organiza¢des envolvidas com
eventos e desenvolvedores de normas, guias, procedimentos e outros documentos
normativos relacionados as atividades de eventos.

Estima-se que a sua disseminac¢io no dmbito do segmento seja sobremaneira oportuna ao
padronizar termos, defini¢des e tipologias, contribuindo assim para a simplificacdo na
comunicagao entre as partes interessadas. Os termos desta norma estio apresentados no
item Classificacao.

2016

ABNT NBR 16513:2016 — Organizador de eventos - Competéncias pessoais

A norma descreve a ocupacio do organizador de eventos, especifica as competéncias para
que um organizador de eventos tenha potencial de desenvolver um servico de qualidade e
atender as necessidades do mercado de eventos.

Foi elaborada para auxiliar as empresas na selecio e na contratacio do profissional
organizador de eventos, no que se refere a conhecimentos, habilidades e atitudes. Assim
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compete ao organizador desenvolver atividades de planejamento, organizacio, promogao,
realiza¢do, gerenciamento de recursos e prestacdo de servico especializado de eventos.

HEsta norma ¢ particularmente oportuna na elaboragio de ementas de curso de formacio e
aperfeicoamento de pessoas para o planejamento, implementacio e promogao de eventos
- escolas e centros de formacio.

ABNT NBR 16566:2016 - Eventos - Sistemas de gestdo de seguranca — Requisitos

Apresenta os requisitos de um sistema de gestdo para eventos, com vistas a melhoria da
seguranga.

Aplica-se a todos os tipos, natureza e tamanhos de empresas e organizacoes envolvidas no
>

projeto e execugio de eventos, contemplando diferentes condi¢oes geograficas, culturais e

sociais.

2016

A norma preconiza que as organiza¢oes conhecam e contemplem as expectativas das
partes interessadas com a seguranca dos eventos.

Instrug¢io normativa n° 05 de 2017 SEGES/MPDG

Dispoe sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratagdo de servigos sob o
2017 regime de execugio indireta, no ambito da Administragio Publica federal direta, autirquica
e fundacional.

3.4.2 Leis, decretos e normas distritais

A seguir, sdao apresentados os principais instrumentos do marco legal, distrital, relacionadas

as contratacdes de setvicos de eventos.

Quadro 2: Leis, decretos e normas distritais

ANO MARCO NORMATIVO DISTRITAL

Portaria n® 069 - CBMDF, de 27 de dezembro de 2002

Aprova a Norma Técnica N° 009/2011-CBMDF, que fixa condi¢ées minimas de
seguranca exigfveis para a realizacao de atividades eventuais que estimulem a concentragiao
de publico superior a 200 pessoas.

2002

A norma estabelece parimetros a serem seguidos na realizagdo de vistorias pelo CBMDF,
para liberacio de alvaras de funcionamento das atividades eventuais.
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2007

Lei n® 3.950, de 16 de janeiro de 2007

Define critérios para o apoio e incentivo a participacdo de entes privados na prote¢io do
patrimonio arquitetonico do Distrito Federal e da outras providéncias

Aprt. 1° Esta Lei define critérios para o apoio e incentivo a participagdo de entes privados na protegio do
patriminio arguitetdnico do Distrito Federal, com base no art. 249 da Lei Organica do Distrito Federal.
Paragrafo iinico. Para os efeitos desta Lei, consideram-se patrimonio arquitetonico do Distrito Federal os
monumentos e edificios localizados na Praga dos Trés Poderes, Eixo Monumental, Esplanada dos
Ministérios, Setor Cultural Norte ¢ Sul, Esplanada da Torre, Setor de Divulgacio Cultnral, Praga
Municipal e demais edificagoes tombadas individualmente pelos drgdos competentes do Governo do Distrito
Federal on do Governo Federal.

2010

Decreto n° 31.699, de 18 de maio de 2010

Dissolve a Empresa Brasiliense de Turismo — BRASILIATUR e dispde sobre sua
liquidagio e sucessdo; renomeia a Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econémico e
Turismo do Distrito Federal como Secretaria de Estado de Desenvolvimento Economico
do Distrito Federal; cria a Secretaria de Estado de Turismo do Distrito Federal, a quem
transfere todas as competéncias atinentes ao turismo; realoca na Secretaria de Hstado de
Cultura do Distrito Federal a competéncia para organizar e promover eventos; remaneja,
extingue e cria cargos publicos em comissdo e de natureza especial sem aumento de

despesa.

Art. 3° Fica criada, sem aumento de despesa, a Secretaria de Estado de Turismo do Distrito Federal, a
qguem ficam transferidas todas as competéncias atinentes ao turismo atribuidas a dissolvida Empresa
Brasiliense de Turismo — BRASILLATUR e a Secretaria de Estado de Desenvolyimento Econonrico do
Distrito Federal, ressalvado o disposto no § 3° deste artigo.

()

§ 3° A competéncia para promover os eventos festivos realizados pelo Governo do Distrito Federal, inclusive
05 relativos aos aniversdrios das Regies Administrativas e as demais datas comemorativas, fica transferida
da Empresa Brasiliense de Turismo — BRASILLATUR — para a Secretaria de Estado de Cultura do
Distrito Federal e, assim, volta a integrar o rol de atribuigies previsto no artigo 11, V1, do Decreto n’

27.591, de 02 de janeiro de 2007.
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Portaria n°® 016 - CBMDF, de 28 de fevereiro de 2011

Aprova a Norma Técnica N° 007/2011-CBMDF, Brigada de Incéndio no ambito do

2011 o . o . . o

Distrito Federal. Fixa os critérios de dimensionamento, atribuicSes, formacgio e atuacio

das Brigadas de Incéndio em edificacdo e eventos no Distrito Federal.

Lei n° 4.928, de 29 de agosto de 2012

Disp&e sobre o acesso preferencial das pessoas que especifica a eventos culturais, artisticos,
2012 | desporttivos e similares e da outras providéncias.

Art. 1° O acesso de gestantes, pessoas acompanhadas de criangas no colo, idosos, pessoas com deficiéncia e

pessoas com obesidade mdrbida ou grave a eventos culturais, artisticos, desportivos e similares realizados no

Distrito Federal serd iniciado, no minimo, trinta minutos antes do acesso geral.

Lei n°® 5.163, de 26 de agosto de 2013

Dispée sobre a obrigatoriedade da divulgacdo de informagSes relativas a promogao ou

patrocinio de eventos artisticos, culturais e esportivos com recursos publicos e da outras

providéncias.
2013 | Art 1°E obrigatiria  insercio de placas informativas contendo dados relativos ao uso de recursos piiblicos

do Governo do Distrito Federal para realizagio de eventos artisticos, cultnrais ¢ esportivos.

Pardgrafo sinico. Tanto os eventos diretamente realizados pelo Governo do Distrito Federal guanto os por

ele patrocinados ficam obrigados ao cumprimento desta Le.

Lei n° 5.281, de 24 de dezembro de 2013

Disp&e sobre o licenciamento para a realizacdo de eventos e sobre as exigéncias para o

2013 planejamento e realizacio de eventos no ambito do Distrito Federal.
Decreto n® 34.574, de 15 de agosto de 2013

Institui comissao para organizar, coordenar e executar os grandes eventos publicos do

2013 | Distrito Federal e d4 outras providéncias.
Decreto n° 34.577, de 15 de agosto de 2013

2013 Dispée sobre a contratacdo de artista pela Administragao Publica do Distrito Federal. Esse

decreto regulamenta as contratagdes artisticas, definindo condi¢des objetivas para a
escolha dos grupos e tem o objetivo de democratizar o acesso aos recursos publicos,
através do cadastramento no Sistema de Cadastro Geral para Contratagdo Artistica —
SISCULT.
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Desde sua publicagdo, puderam ser contratados attistas e grupos que nunca foram
contemplados pelas politicas publicas de cultura.

2014

Decreto n° 35.816, de 16 de setembro de 2014

Regulamenta a Lei n® 5.281, de 24 de dezembro de 2013, que dispSe sobre o licenciamento
para realizacdo de eventos.

Aprt. 1° Pardgrafo sinico. A Licenga para Eventos é o ato administrativo emitido pela Administragao
Regional da circunscricao de realizacao do evento gue autoriza a realizagdo de eventos piiblicos ou privados
no Distrito Federal.

Aprt. 2° Os estabelecimentos que possuam licenca on antorizacio de funcionamento, para a realizacio de
atividades recreativas, sociais, culturais, religiosas, esportivas ou institucionais ¢ que pretendam montar
estrutura complementar ds suas instalagoes permanentes, deverdo requerer a concessao de Licenga para
Eventos, em relagio a estrutura complementar.

2014

Decreto n° 35.816, de 16 de setembro de 2014

Regulamenta a Lei n® 5.281, de 24 de dezembro de 2013, que dispoe sobre o licenciamento
para realizagdo de eventos.

Aprt. 1° Pardgrafo sinico. A Licenga para BEventos ¢ o ato administrativo emitido pela Administragao
Regional da circunseriao de realizagdo do evento que antoriza a realizagao de eventos priblicos ou privados
no Distrito Federal.

Aprt. 2° Os estabelecimentos que possuam licenca on antorizacdo de funcionamento, para a realizagio de
atividades recreativas, sociais, culturais, religiosas, esportivas ou institucionais e que pretendam montar
estrutura complementar ds suas instalagoes permanentes, deverio requerer a concessao de Licenca para
Eventos, em relacao a estrutura complementar.

2015

Decreto n° 36.519, de 28 de maio de 2015

Regulamenta o Sistema de Registro de Precos. Autoriza a utilizacdo de listagem de
produtos sustentaveis, disponiveis no sistema do Governo Federal, desde que seja
comprovada a viabilidade econdémico/financeira e demonstrado o impacto orcamentatio
da preferéncia pelos produtos sustentaveis.

2015

Decreto n° 36.520, de 28 de maio de 2015
Estabelece diretrizes e normas gerais de licitacGes, contratos e outros ajustes para a

Administra¢do direta e indireta do Distrito Federal e d4 outras providéncias.
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2016

Lei n° 5.610, de 16 de fevereiro de 2016.
Dispée sobre a responsabilidade dos grandes geradores de residuos sélidos e da outras

providéncias.

Art. 2° Sao equiparados aos residuos sélidos domiciliares os residnos ndo perigosos e nao inertes
que segjam produzidos por pessoas fisicas ou juridicas em estabelecimentos de uso nao residencial e que
cummnlativamente tenbam:

I - natureza on composigio similares aguelas dos residuos sélidos domiciliares;

11 - volume didrio, por unidade anténoma, limitado a 120 litros de residuos sdlidos indiferenciados.

2016

Lei n°® 5.633, de 22 de margo de 2016.

Disp&e sobre a realizagio do circuito de quadrilhas juninas, no Distrito Federal e da outras
providéncias.

2016

INSTRUGCAO NORMATIVA SLU N° 89, de 23 de setembro de 2016.

Regulamenta procedimentos no ambito do Servigo de Limpeza Urbana do Distrito Federal
e dispSe sobre as normas a serem observadas pelos grandes geradores de residuos sélidos
e prestadores de servicos de transporte e coleta, bem como pelos responsaveis pela
realizacdo de eventos em areas, vias e logradouros puiblicos.

Art. 26. Os responsdveis pela realizacio de eventos em vias, logradouros ou espagos priblicos
prestario informagies relativas a cada etapa do gerenciamento dos residunos solidos a serem gerados.
Pardgrafo dinico. As informagoes de que trata este artigo serdo prestadas mediante o preenchimento de
Sformulario disponibilizado no sitio do SLU no enderego www.s [ n . d f. g o v. br para impressio e
apresentagdo juntamente com o requerimento a ser protocolado nas Administragoes Regionais do local onde

se pretende realizar o evento.

2016

Decreto n° 37.568, de 24 de agosto de 2016

Regulamenta a Lei n® 5.610, de 16 de fevereiro de 2016, que dispde sobre a
responsabilidade dos grandes geradores de residuos sélidos, altera o Decreto n® 35.816, de
16 de setembro de 2014, e da outras providéncias.

Aprt. 26. Os grandes geradores de residuos solidos estabelecidos no Distrito Federal devem se cadastrar no

SLU.
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2016

Decreto n° 37.843, de 13 de dezembro de 2016

Regulamenta a aplicagdo da Lei Nacional n° 13.019, de 31 de julho de 2014, para dispor
sobre o regime juridico das parcerias celebradas entre a administracdo publica distrital e as
organizacGes da sociedade civil, no ambito do Distrito Federal.

2017

Decreto n° 38.021, de 21 de fevereiro de 2017.

Altera os artigos 26, 42 e 43 do Decreto n® 37.568/2016 e os artigos 3°, 10 e 13 do Decreto
n° 35.816/2014 e di outras providéncias.

"Art. 3° F vedada a emissio de 1.icenca para Eventos sem:

I - parecer de aprovagao, on relatdrio de vistoria aprovado pelos drgaos e entidades de fiscalizagao,
seguranga pitblica e prevencao contra incéndio e panico;

II - contrato de prestagio de servigos para limpeza e gerenciamento dos residuos sélidos firmado
com 0 SLU ou com ontro prestador de servico autorizado para esse fim quando forem realizados em vias,
logradouros ou espagos pitblicos.

Pardgrafo sinico. Para fins do disposto nesta norma, sio considerados espagos priblicos os de livre
cirenlagio, lager ¢ recreagio, nao abrangendo edificagoes on monumentos administrados por drgaos e
entidades da Administracao Piblica.

2017

Decreto n° 38.385, de 1° de agosto de 2017.

Institui a Politica Brasilia Junina e regulamenta a Lei Distrital n° 5.633, de 22 de marco de
2016, que dispde sobre a realizagio do Circuito de Quadrilhas Juninas no Distrito Federal.

Art. 1° Fica instituida a Politica Brasilia Junina, que visa o fortalecimento, a valoriza¢io, a
protecdo, a promogao e o fomento dos festejos juninos, de suas expressoes artisticas e
culturais e de suas cadeias produtivas nas culturas populares do Distrito Federal e Regido
Integrada de Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno - RIDE.

2017

Decreto n° 38.445, de 29 de agosto de 2017

Institui o Programa Lugar de Cultura, destinado a equipamentos de cultura publicos e
privados, dispSe sobre a economia de recursos publicos, pela captagio de recursos
privados e regulamenta a Lei Distrital no 3.950, de 16 de janeiro de 2007.

2017

Decreto n° 38.494, de 15 de setembro de 2017
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Institui a Politica do Parque Audiovisual de Brasilia, de estimulo a produgio audiovisual
em Brasilia, de democratiza¢do do acesso a produg¢do regional e de movimenta¢ido da
economia do setot.
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4. PLANEJAMENTO, CONTRATACAO, ORGANIZACAO E EXECUCAO

4.1 PLANEJAMENTO

O Tribunal de Contas da Unido, em diversos julgados, aponta para a necessidade do
planejamento dos processos de compras, visando melhor instruir as licitagdes de bens e servigos, para
que estejam em harmonia com o planejamento estratégico da unidade e com o seu plano diretor.

Como indmeras outras iniciativas no campo da comunicagio e da cultura, com o potencial
de promover o desenvolvimento econdémico e social, o segmento de eventos tem presenca
significativa nas compras governamentais realizadas pelo GDF. O investimento no planejamento
desempenha, por esta razio, papel imprescindivel para os resultados almejados na promogio ou
realizagdo de um evento e para os proprios processos de compra e contratacio. Ele permite
compartilhar objetivos, harmonizar expectativas, organizar de forma cronoldgica e estratégica as
atividades, os insumos e a participagio de pessoas, 6rgios e entidades parceiras na sua realizagio,
contribuindo para potencializar os recursos investidos e antecipar agGes para mitigacdo de riscos, para
alcance das metas.

Os eventos representam momentos significativos de interacio de uma organizagido com os
seus publicos estratégicos. Devem ser planejados de forma a contemplar os esforgos a serem
desenvolvidos antes, durante e apds a sua realizacdo e garantir sintonia com o0s objetivos
institucionais. E preciso definir quais publicos se busca atrair, considerar o formato e o periodo mais
adequados, levar em conta recursos (humanos, materiais e financeiros), infraestrutura necessaria, os
conteudos e temas a serem abordados entre outtros.

Este capitulo apresenta as orientagoes basicas, praticas, requisitos, critérios, instrumentos e
procedimentos de planejamento, que podem ser adotadas pelos 6rgaos e entidades do GDF, na
elaboracio de seus processos de contratagdo e aquisicdo de servicos de eventos e no
acompanhamento da realizacio de seus eventos.

Vale frisar que para eventos especiais, em particular os de grandes proporg¢des, os
organizadores deverdo complementar o escopo deste caderno técnico, apresentando o detalhamento
compativel com a dimensao e complexidade do evento em questdo, visto que o desafio pretendido
neste documento é reunir as recomendagdes mais gerais e comuns 2 realizacdo da maioria dos eventos

contratados no GDF.
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4.1.1 Objetivo do planejamento

Determina o que se pretende alcancar ao realizar um evento, visando a sua consonancia com
as politicas estratégicas e de comunica¢ao da instituicdo. De acordo com a dimensdo, o grau de

complexidade e com os resultados esperados, ¢ possivel dividi-los em objetivo geral e especificos.

4.1.2 Justificativa para o planejamento de eventos

E a fase em que se identificam os motivos para a realizacdo do evento, a sua importancia
econdmica, social e politica para o GDF, os 6rgios gestores, os segmentos de publico aos quais se
destina e deve ser estruturado com base em argumentos claros e objetivos. As perguntas a seguir
podem auxiliar nessa formulacio:
® (Qual a necessidade de promover o evento?
® O que provoca essa iniciativa?
® A partir de qual marco ele foi idealizado (datas comemorativas, polémicas, cendrios politicos,

economicos e sociais)?

® A sua realizacio estd em consonancia com os objetivos do 6rgio?
® (Quais os segmentos sociais ou da economia que serdo beneficiados e que resultados especificos

podem ser esperados?

4.1.3 Etapas de elaboragao do planejamento

No diagrama apresentado abaixo, visualiza-se os passos fundamentais para o planejamento
e organizacdo de um evento, definidos nas 4 (quatro) etapas que se retroalimentam nas licOes
aprendidas e prospeccio de melhorias, visando a gestdo do conhecimento e a execuciio dos futuros

eventos.
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Figura 1 — Etapas do Planejamento

Etapa 4 - \—_1 Etapa 1 -

Avaliagao e
s A . Levantamento
Providéncias o
. de Informagoes
Finais
Etapa 3 - Etepa 2
~ Planejamento e
Execugao

Organizacao

\r’
Fonte: adaptado de Silva (2003).

Etapa 1 — Levantamento de Informagées

No contexto dos eventos, segundo Silva (2003), esta ¢ a etapa de reunido de elementos em
apoio a tomada de decisGes referentes a questdes como a natureza do evento e o estudo de viabilidade
economica. E a fase em que ¢ elaborado o plano inicial, constando das linhas gerais do evento, para
ser apresentado ao promotor/contratante ou organizador. Contera as estratégias iniciais que poderao
ser adotadas, incluindo uma analise situacional, orcamento e cronograma geral, para que seja tomada
a decisdo de prosseguir, ou ndo, com o planejamento e a organiza¢io do evento. Esse levantamento
de informacoes deve ser elaborado pela coordenagio geral do evento e pode conter os elementos que
se seguem.

Este caderno sugere a elaboragdo da ficha técnica do evento, que contribui para levantar os
aspectos mais gerais do evento, os quais serdo uteis quando da elaboragido do termo de referéncia que
ird instruir o processo de aquisicdo e contratacdo demandado pelo evento e ajuda a comunicagio
prévia com as partes interessadas, para o desenvolvimento do evento. A ficha técnica do evento, cujo
modelo se encontra disponivel no Anexo 111, inclui, entre outras informacdes as relacionadas nos
itens que se seguem:

a. identificacdao do demandante do evento;

b. objetivos, justificativas e resultados esperados da sua realizagio;
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c. programa, agenda ou pauta preliminar:
Compreende a descricio completa e detalhada das atividades planejadas para ocorrerem
durante o evento. Neste item ¢é importante detalhar o que sera realizado no evento para que melhor

se planeje os recursos necessarios.

d. data e local:

A escolha da data e do local depende diretamente do tipo de evento que sera realizado. Assim
deve existir uma adequagio entre o tipo de evento, a quantidade estimada de publico, o publico de
interesse e o local de realizagdo. O Manual de Organizacio de Eventos do Senado Federal (2013)
sugere que para definir a data, o organizador do evento deve avaliar:

e a disponibilidade do local;

e adisponibilidade da equipe responsavel pela organizacio e execugao;

e aagenda dos palestrantes e demais participantes da programagao;

¢ aadequacio da data e do horario as caracteristicas dos publicos que se deseja sensibilizar e
mobilizat;

e se ha eventos concorrentes ou feriados na mesma data ou em datas muito proximas, que
possam competir com o mesmo publico-alvo;

® se o momento é oportuno, considerando cenarios politicos sociais, religiosos etc.

Segundo a mesma fonte, o organizador do evento deve analisar:
® a cstimativa do numero de participantes, considerando que espagos vazios sugerem
fracasso e espagos cheios indicam inadequagao do local ao tipo de evento;
e as condi¢des para acomodar confortavelmente os participantes ¢ as atividades
programadas;

® as facilidades para acesso ao local do evento, op¢es de transporte coletivo, viam de acesso

e local para estacionar;
® aacessibilidade para pessoas com dificuldade de locomogio;

® 2 existéncia de espagos de apoio, como copa, sala de autoridades, local para depdsito de

materiais, para expositores e também para montagem da secretaria;

e as condi¢des técnicas e operacionais para a utilizacdao de recursos audiovisuais;
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e 1 infraestrutura existente no local;
e 0s servicos de limpeza e seguranca disponiveis; e

® (s recursos materiais necessarios.

e. Puablico-alvo;

A defini¢io do publico que se deseja atender com a realizagdo do evento permite a elaboragao
de projetos com potencial de atender as demandas especificas, entre elas o nimero de participantes,
os objetivos almejados, a comunicagio, entre outras. A identificagdo dos publicos de interesse de um
evento pode ser realizada pelo agrupamento de caracteristicas em comum, como determinada faixa
etaria (criancas, adolescentes, adultos e idosos), perfil profissional, se tém filhos, regides que moram,
entre outras formas de classificacio ou categorizacio. Ressalta-se que de acordo com o artigo 149 do
Estatuto da Crianca e do Adolescente (Lei n° 8.069, de 13 de julho de 1990), todos os eventos em
que se pretenda o ingresso, a permanéncia ou a participagio de criancas e adolescentes, faz-se

necessario requerer o respectivo alvara.

f. Parcerias e equipe de execugio do evento
Abrange a descri¢do das institui¢bes participantes (publicas e privadas) bem como a

distribuicdo das tarefas, ou seja, as atividades que cada um sera responsavel.

g. Matriz de responsabilidades

Também conhecida como matriz RACI (Responsavel, Autoridade, Consultado e
Informado), ¢ aplicada para facilitar a distribuicdo de tarefas e responsabilidades entre os membros
de uma equipe de projeto, contribuindo, assim, para o gerenciamento das atividades, a identificagao,
em tempo habil, de atrasos no cronograma e implementagio de medidas mitigadoras de riscos. Sua
utilizagdo cresce de importancia na medida da dimensio e complexidade do evento. Pode ser utilizada
também e com bons resultados, para organizar e definir as responsabilidades de entidades parceiras

no mesmo projeto.

h. Recursos solicitados para sua realizagdo e suas respectivas fontes de

financiamento (Gestio Orgamentaria do Evento)

Deve ser realizado, nesta etapa, um or¢amento estimado, tendo por base os recursos necessarios

a natureza e ao porte pretendido para o evento, bem como as potenciais fontes para a sua realizagao,
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que podem vir de doagdes, de cobranca de ingressos, de patrocinio, apoios e outros, além do
or¢amento do governo.

Toda acio governamental necessita de financiamento publico e ambos estdo necessariamente
vinculados ao planejamento de governo. A Constituicio Federal (1988), em seu art. 165, determina a
necessidade do planejamento orcamentirio das agdes de governo, através do Plano Plurianual de
Investimentos - PPA, da Lei de Diretrizes Or¢amentarias - LDO e da Lei de Orcamento Anual -
LOA, institucionalizando, assim, a integracio entre os processos de planejamento e or¢amento.

O orcamento de forma bem resumida, pode ser definido como a expressdo financeira das
politicas publicas, organizadas em programas, projetos, agdes, atividades e outros niveis. Quanto em
reais sera previsto para essas iniciativas, com vinculagdo a prazos e metas. Portanto, os eventos
realizados, promovidos ou patrocinados pela administracdo publica devem estar alinhados a
programacio orcamentdria anual elaborada para o cumprimento das politicas publicas do Governo.

De acordo com o Manual de Organiza¢io de Eventos do Senado Federal (2013):

(...)E necessdria uma atengio especial também a previsio dos recursos materiais e financeiros que
pretende utilizar no evento. Erros nesses cdlenlos, impactam a organizacio e repercuten
negativamente. Especifique, portanto, de forma realista e ponderada, a guantidade adequada, as
caracteristicas técnicas indispensaveis e a qualidade dos materiais. Previsoes equivocadas podem

prejudicar a iniciativa on até mesmo inviabilizar o evento.

Assim, nos artigos de n° 47 ao 64, do Decreto Distrital n® 32.598/2010 (que a Aprova as
Normas de Planejamento, Orcamento, Financas, Patriméonio e Contabilidade do Distrito Federal, e
da outras providéncias) sdo estabelecidas as regras quanto a emissao do empenho, a liquidacio e o
pagamento das despesas contratadas, igualmente, nos artigos de n® 58 a 70, da Lei Federal n°
4.320/1.964 na qual sio estabelecidas normas gerais de Direito Financeito pata elaboracio e controle

dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.
i. Demais elementos gerenciais de acompanhamento e gestio.
Etapa 2 — Planejamento e organizagio

Ainda para Silva (2003), de posse das informag¢des da etapa anterior, o planejamento objetiva

definir e validar com as partes interessadas, as caracteristicas e necessidades do evento, de forma a
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que atenda aos objetivos e resultados almejados. Se este for bem realizado, havera uma sélida base
para que o evento aconte¢a sem maiores problemas. Sao definidas as fontes de receitas e o orgamento
estimado na etapa anterior. Alerta-se para a necessidade de definir, com a maxima precisio possivel,
o numero de pessoas que participardo do evento, tanto a equipe de organizacio e execug¢io, quanto
de participantes, de forma a dimensionar corretamente os servi¢os e os insumos que serdo adquiridos
e contratados. Cada evento possui suas peculiaridades e cabe ao profissional que ira planeja-lo,
coordenar e ajustar os elementos que irdo garantir a realizacdo e os resultados almejados.

Para a previsao dos recursos financeiros, faz-se essencial a aten¢do para pesquisa de preco,
considerando os seguintes destaques:

e atencdo ao valor total disponivel no orcamento e ao cronograma de desembolso dos recursos -

os prazos para a liberacio das receitas podem ser escalonados e eventos com varias etapas ¢

diferentes tipos de despesa precisam se adaptar ao calendario de liberagoes;

e sistematize, com objetividade, rigor e clareza, o fluxo de entrada e saida de recursos para a

prestacdo de contas a qualquer tempo, durante o periodo de organizacio e no relatério final;

e detalhar os custos operacionais, logisticos, de pessoal e de divulgacdo e reservar recurso para

despesas extraordinarias ou de ultima hora.

A correta estimativa de precos sera obtida por intermédio de uma consistente pesquisa de
mercado. Portanto, para que se possa definir com precisao o valor da contratacio € preciso certifica-
se ¢ existéncia de recursos or¢amentarios suficientes para a cobertura das despesas. Os critérios a
serem utilizados na pesquisa devem ser previamente estudados e estabelecidos, levando-se em conta
as especificacOes do objeto, a fim de evitar a utilizagdo de um prego que, na verdade, refere-se a objeto
com especificagdes diversas.

Ademais, ao realizar a pesquisa de mercado, a entidade deve considerar também a variacio
que ocorre em razio da sazonalidade, da qualidade do produto, do local da prestacido do servigo ou
entrega do bem, e o volume a ser adquirido, uma vez que quanto maior a quantidade, em regra, menor
¢ o preco.

Destaca-se a previsdo legal da pesquisa de preco na Lei n° 8.666, de 1993 nos Artigos 7°, §
2°, inciso II, § 9°%; Art. 15, I11, § 1°, § 6% Art. 26, paragrafo unico, inciso III; e Art. 43, inciso IV,
havendo também outros dispositivos que abordam sobre o tema, como exemplo a novel Instrucao
Normativa n° 05/2014, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestio, igualmente, o
Decreto Distrital n°® 36.220, de 2014, o qual dispoe sobre o procedimento administrativo para

realizacdo de pesquisa de precos na aquisicao de bens e contratacdo de servigos em geral.
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Sdo recorrentes manifestacdes do TCU sobre a pesquisa de precos, como pode set visto a

E importante notar que a pesquisa de precos nio constitui mera exigéncia formal estabelecida pela
Lei. Trata-se, na realidade, da etapa essencial ao processo licitatdrio, pois estabelece balizas para
que a Administragdo julgne se os valores ofertados sao adequados. Sem valores de referéncia
confidveis, nao hd como avaliar a ragoabilidade dos precos dos licitantes. (Acérddo n°

1.405/2000, Plenario, Rel. Min. Marcos Vinicios Vilaca).

Realize ampla pesquisa de precos no mercado, a fim de estimar o custo do objeto a ser adquirido,
4

anexando-a respectivo processo licitatdrio, de acordo com os arts. 7° § 2° 11, ¢ 43, IV, da Lei n

8.666/1993. (Acordio 2479/2009 Plenario).

Desenvolva métodos mais eficientes para a pesquisa de precos dos bens e servigos a serem adquiridos,

possibilitando a obtencao de valores que expressem fidedignamente a média do mercado. (Acérdao

1405/2006 Plenitio).

A utilizacdo do preco unico deve ser considerada como excepcionalidade, visto que o preco

¢ trazido de uma disputa entre os licitantes, logo o risco de uma licita¢io com um valor estimado que

inviabilize a competicio ou mesmo a participa¢do ¢ significante. Aplicar ordinariamente a previsao

de cotacdo com um preco, como meio de dar celeridade a fase interna da licitagao, podera prejudicar

ainda mais o processo, afinal, o risco de um certame fracassado ¢ bastante real. Sobre o tema, cumpre

colacionar julgado do TCU:

9.2.1. realize ampla pesquisa de preos de mercado, previamente as contratagoes efetuadas por meio
de processo licitatorio, dispensa on inexigibilidade de licitagio, de tal forma que essa pesquisa seja
utilizada na estimativa do custo do objeto a ser contratado, na definicio dos recursos necessdrios
para a cobertura das despesas contratuais e na andlise da adequabilidade das propostas ofertadas,
consoante o disposto nos artigos 11 ¢ 13 do Regulamento de Licitagies e de Contratos do Sistema

Sebrae, anexando aos processos correspondentes a documentacao que comprove essa providéncia.

(ACORDAO 2519/05 — Primeira Camara)

Por fim, ndo se pode olvidar que, muitas empresas, quando sdo demandadas a apresentarem

or¢amentos, acabam superfaturando os valores, justamente por saberem que tal orgamento servira

de parametro para o preco estimado da licitagdao. Dessa feita, a fim de evitar falhas na estimativa do
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valor, é recomendavel que a Administracio busque também outros parimetros em suas pesquisas
(extratos de contratos publicados na imprensa oficial, atas de registro de precos, tabelas oficiais,
dentre outros). A experiéncia tem indicado bons resultados quando a Administracdo amplia as fontes
de pesquisa e, principalmente, realiza a depuragdo dos valores pesquisados.

Nio existe um modelo tnico para determinacdo do melhor preco para refletir as condigdes
de mercado, haja vista a infinidade de variaveis que devem ser consideradas, em especial o objeto,
uma vez que quanto mais complexo mais serd dificil verificar seu valor de mercado.

Apesar de todos os problemas, a maioria dos objetos adquiridos pela Administracio Publica
sdo efetivamente itens comuns, deste modo é possivel ter acesso a um nimero maior de meios para

estimar este prego, tais como fornecedores, bancos de dados, lojas virtuais dentre outros.

Etapa 3 - Execugao

Ap6s o planejamento de todas as agOes necessarias ao evento, seguem-se as atividades de
implementacio, acompanhamentos e monitoramento. O profissional responsavel devera verificar se
tudo o que foi planejado esta ocorrendo conforme estabelecido. Sugere-se que ao longo de todo o
trabalho de organizacdo, sejam sistematizadas, por escrito, as agdes necessatias, os profissionais, as
areas responsaveis por conduzi-las e os prazos a serem respeitados, para a melhor execu¢ido do
evento. O anexo I — Check-list de acompanhamento do evento, serd oportuno nesta tarefa e deve
propiciar o acompanhamento dos trabalhos, auxiliar no monitoramento das pendéncias, no

mapeamento das dificuldades e na ado¢io e implementagdo de solugSes mitigadoras.

Etapa 4 - Avaliagdo e providéncias finais pos-evento

Para Silva (2003), a ltima etapa refere-se a avaliagdo e a identificagdo das providéncias finais
que devem ser seguidas apos a realizacdo do evento. A avaliagdo é um processo que deve ocorrer
durante todo o planejamento, organizacdo e execucdo do evento e pos-evento, contando, para tal,
com a colaboracdo dos participantes. A avaliagdo implica na compilacio de dados estatisticos e
informacdes sobre os resultados obtidos com o evento e na andlise em relacio aos objetivos
propostos e desde que devidamente utilizada e aplicada, é a chave para o continuo aperfeicoamento
e prestigio de seus organizadores. No anexo IV — Modelo de Relatério de Avaliacio, apresenta-se a

sugestao de modelo.
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Por fim, para auxiliar nos trabalhos de planejamento, preparacdo e gestio das contrata¢oes
de servicos de eventos, estao disponibilizados, em anexo, as Minutas do Documento de Oficializa¢ao
de Demanda (DOD), do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e do Mapa de Riscos, como instrumentos

a serem observados para confeccdo do Termo de Referéncia (TR).

4.1.4 InformagGes em apoio ao planejamento
4.1.4.1 Calendario de eventos

A criagdao de um calendario de eventos bem detinido e divulgado favorece a organizacio de
forma a melhor se planejar, cumprindo os prazos exigidos pelas legislacdes pertinentes, além de
auxiliar na organizacdo dos participantes, fornecedores, parceiros institucionais e outros publicos de
interesse.

A elaboracio do calendario de eventos deve contar com a participacio dos organizadores de
eventos e de todos os setores envolvidos. A periodicidade do calendario também ¢ um fator que deve
ser observado - recomenda-se que seja adotado o perfodo de um ano, coincidente com o ano civil e
com o or¢amento publico. O calendario deve, entio, considerar todos os eventos que serdo realizados
durante o petiodo, prevendo seu respectivo tipo, objetivo, justificativa e relevancia. O Anexo II -
Manual Para Preenchimento do Calendirio Anual de Eventos Promovidos no Distrito Federal, é o
instrumento vélido para a preparacio do calendario oficial de eventos de cada érgiao do Governo do

Distrito Federal.

4.1.4.2 Classificacdo de eventos

O conceito de evento nio precisa ser compreendido como algo estatico e fechado. E comum
haver convergéncia de diferentes tipos de iniciativas, em um mesmo evento. Por exemplo, um evento
técnico-cientifico de maior porte pode conter em sua programacio eventos técnicos paralelos, bem
como eventos culturais. A escolha do tipo de evento deve ser feita com base no que se pretende
alcancar e nos recursos disponiveis, sendo essencial que, em fun¢io destes elementos, se determine
o local do evento, bem como sua data e horatio e demais elementos da estrutura de realizacio.

A Norma ABNT NBR 16004:2016 - Eventos - Classificacdo e Terminologia, elaborada pela
Comissio de Estudo Especial de Sustentabilidade na Gestio de Eventos (ABNT/CEE-142), fornece
diretrizes para a classificacio de eventos e os termos especificos utilizados no segmento. A
classificacdo de eventos ¢ ampla, podendo ser dividida conforme porte, complexidade, categoria,

custo, natureza, entre outras. A op¢io deste caderno técnico pela utilizacio dos termos da citada
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L N
norma esta relacionada ao processo de sua elaboragio que envolveu a ampla participacdo de
especialistas e a consulta publica ao mercado (publico e privado) e a sociedade. Conforme o texto da

referida norma, os eventos podem ser classificados:

4.1.4.2.1 Classificagido por tipo

e assistencial — evento que promove atividades e a¢des diversas, com o objetivo de implementar
e manter projetos sustentaveis voltados as reivindicagdes de comunidades junto aos poderes
publicos.

e civico — que trata de assuntos ligados a patria.

e cultural — evento que tem como objetivo principal a promogdo da cultura, normalmente por
meio de manifestagdes artisticas que ressaltam os aspectos de determinada cultura.

e comercial/promocional — evento que visa transa¢des de compra e venda, ou promogio de
produtos e servigos.

e empresarial/corporativo — evento de metrcado corporativo para planejar, capacitat, apresentat,
divulgar, promover e estabelecer relacionamentos com as partes interessadas, para construir,
consolidar e/ou conquistar os objetivos organizacionais.

e esportivo — evento relacionado a temas voltados ao esporte, independentemente da modalidade,
podendo ter ou nio carater competitivo.

e folclorico — evento de tradi¢des e manifestagSes populares, constituidos por danga, musica,
gastronomia e costumes passados de geracdo em geral, que representa a identidade de um povo.

e gastrondmico — evento que aborda a gastronomia de uma determinada localidade, além de
disseminar o conhecimento sobre as ferramentas e produtos da preparacio alimentar, cultura
local, a ciéncia e a filosofia que envolvem esta pratica.

e religioso — evento de natureza religiosa, independente do credo.

e social —evento que visa celebrar momentos especiais gerando a confraternizacio e a socializagio.

e técnico — evento destinado a transmitir conhecimentos cientificos e técnicos dos diferentes
campos das ciéncias naturais, biolbgicas, sociais e exatas.

Ainda no contexto da tipologia de eventos, a mesma normativa traz a seguinte contribuicao
para a organizagio dos eventos mais usuais no servigo publico:

e brunch — servico de alimentagio oferecido nos intervalos de um evento, que possibilita a

integracio e descanso dos participantes.
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conferéncia — evento formal caracterizado pela exposicado de um assunto, por conferencista de
amplo conhecimento ou notério saber.

congresso — evento promovido por entidades associativas que representam profissionais ou
empresas de suas respectivas areas de atuagdo, com o objetivo de estudar e discutir temas de seus
interesses, podendo haver a formalizagio de conclusdes em documento final.

concurso - evento competitivo que visa estimular os participantes a alcangar objetivos e metas,
a partir de critérios determinados com antecedéncia.

coletiva de imprensa — evento promovido com o objetivo de apresentar ou esclarecer
determinado assunto a imprensa.

coléquio — evento académico derivado da conferéncia, muito utilizado pelo segmento médico.
convengdo — evento fechado promovido por uma organizagdo, para seus colaboradores ou
convidados de seu interesse, subvencionado pela prépria organizagio.

debate — evento preparado e conduzido por um coordenador, que pode ser denominado
presidente e que atua como elemento moderador, orientando a discussao, normalmente entre
duas ou mais pessoas, para que elas se mantenham em torno do tema principal.

desfile — evento no qual pessoas ou objetos percorrem determinado caminho, sucedendo-se uns
aos outros de forma coordenada, para exibi¢io de produtos, cole¢des ou temas.

encontro — evento utilizado no campo das ciéncias humanas e sociais, que tem como objetivo
expor trabalhos, estudos e experiéncias relevantes ao desenvolvimento destas areas de
conhecimento.

espetaculo — eventos com apresentacoes que envolvem uma ou mais manifestagSes artisticas,
de teatro, circo, danca, musica ou audiovisual.

exposic¢io — evento de realizaciio permanente ou temporaria, com o objetivo de exibir produtos,
técnicas e servicos relacionados as varias areas de atividade ou promocio institucional.

festival — evento para celebrar tematica especifica ou pluricultural, que normalmente ocorre por
um ou mais dias.

feira - evento de realizacio temporaria, de natureza diversificada ou especifica, com finalidade
comercial definida, no qual é permitida a venda com a entrega do produto exposto.

festa — evento com o objetivo de comemoracao e congragamento.

formatura — evento que se caracteriza pela cerimonia de celebracio do fim de uma etapa de

estudos, finalizagao de um ciclo ou ritual de passagem.

e P3g.39 e



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E GESTAO DO DISTRITO FEDERAL
Subsecretaria de Compras Governamentais
Coordenacgdo de Planejamento de Modernizagao

CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

happy hour — evento de curta duragio, realizado apés a jornada de trabalho, com o intuito de
confraternizacio.

inauguragio — evento de comemoragio para entrega de um novo espago.

jornada — evento dirigido a reunifo de profissionais de determinadas areas de conhecimento,
visando ao trabalho pratico de determinado assunto, mediante a utilizagio de técnicas de
dramatizagio, expressdao corporal, demonstracdo de casos, entre outros.

leildo — evento no qual existe a venda de bens por meio de lances, com ou sem fins lucrativos,
coordenado por um leiloeiro.

mesa redonda — evento preparado e conduzido por um coordenador, que pode ser denominado
presidente e que atua como elemento moderador, orientando a discussdo entre dois grupos
formados por numero igual de pessoas, com opinides opostas em torno do tema principal,
podendo ter a participacao da plateia.

oficina/workshop — evento dirigido para troca de experiéncias sobre uma tarefa, assunto,
sistema ou area de especializagdo. Na sua dindmica hd uma parte expositiva, normalmente com
atividades praticas.

painel — evento preparado e conduzido por um coordenador, que pode ser denominado
presidente e que atua como elemento moderador, orientando a apresentacio de experiéncias e
opinides de duas ou mais pessoas sobre o tema, podendo ter a participacio da plateia.

road show— evento itinerante, montado em veiculo sobre rodas, que se desloca por determinado
pais ou estado, com objetivos como conquistar clientes, obter apoio da populacio, promover
produtos e servigos, disseminar informag¢des ou capacitar pessoas.

rodada de negocios - evento com a finalidade de aproximar empresas para realizarem parcerias
e negociarem seus produtos e servicos.

seminario — evento para exposi¢ao, discussio e conclusio sobre temas de conhecimento dos
participantes.

solenidade — evento formal em que é necessaria a aplicagdo de protocolo e cerimonial.

visita técnica — evento caracterizado por um grupo de pessoas que se deslocam até um local,
com o intuito de obter conhecimentos especificos que lhes propiciem aprimoramento

profissional ou académico.
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[ N N ]
4.2 CONTRATACAO

4.2.1 Visao geral do processo de contratagao

Todas as contrata¢des, inclusive as diretas e as adesdes a atas de registro de precos, devem
ser precedidas de planejamento adequado, formalizado no processo de contratagdao e quando for o
caso, incorporado ao termo de referéncia (TR) ou ao projeto basico (PB). O planejamento da
contratacdo ¢ a fase que recebe como insumo, uma necessidade de negécio e gera, como saida, um
edital completo, incluindo o termo de referéncia ou projeto basico para a contratagdo. A figura 1

apresenta um fluxograma da fase de planejamento da contratagio.

Figura 2 — Fluxograma da fase de planejamento da contratagio
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Fonte: http://www.tcu.gov.bt/arquivostca/ManualOnLine.htm

Para a aquisi¢do de bens e servicos a administracio publica necessita realizar a prévia selegio
de seus fornecedores, que ¢ feita, em regra, por procedimento de licitacio. Em prol do interesse
publico e em atendimento a principios constitucionais, essa selecio nao pode se dar por meio
aleatério e arbitrario.

Assim, para evitar desvio de finalidade ou opacidade de atos, faz-se necessaria a utilizagdo de
regras de consenso, de modo a nio criar uma restricio a liberdade administrativa na escolha do
contratado, devendo a administragdo publica escolher aquele cuja proposta melhor atenda ao

interesse publico.
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Uma escolha de fornecedor, de forma justa e capaz de atender aos pardmetros estabelecidos
pela administracido publica, deve ser precedida de um processo de planejamento dessa contratagio,
que devera estar alinhada aos objetivos estratégicos da organizagdo, com a devida pesquisa de
mercado e a identificacdo de possiveis fornecedores.

O planejamento € a etapa prévia a selegiao de fornecedores e deve ser realizado pela area de
negocio requisitante do bem ou servico. Somente, entdo, a contrata¢do prossegue, conforme regras
da lei de licitacgio e contratos e outros normativos complementares. Assim, evita-se o
encaminhamento do pedido, a elaboracio do edital e selecdo de fornecedores, sem a participacdo ou
conhecimento da drea responsavel do 6rgio ou entidade. Nesse sentido um metaprocesso para
aquisi¢Ges publicas, conforme modelo praticado pelo TCU, pode contar com 4 fases (ver Figura 3 -
Metaprocesso de aquisi¢do publica), sendo elas:

a. oficializagdo da demanda, ou necessidade de negbcio, realizada pelo érgio ou unidade
requisitante, que gera na unidade de compras, a abertura de um processo de contratagio de
servico de evento;

b. o planejamento da contratagio, que recebe como insumo uma necessidade de negbceio e
gera como saida um edital completo, incluindo o termo de referéncia (TR) ou projeto basico
(PB) para a contratagio;

c. aselecdo do fornecedor, que recebe como insumo o edital completo e gera como saida o
contrato; e

b. a gestdo do contrato, que recebe como insumo o contrato e gera como saida uma solugao

que produz resultados, os quais atendem a necessidade que desencadeou a contratagio.

Figura 4 - Metaprocesso de aquisi¢do publica
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o Pag.42 e


http://www.tcu.gov.br/arquivosrca/001.htm#Fund51-5
http://www.tcu.gov.br/arquivosrca/001.htm#Fund51-5
http://www.tcu.gov.br/arquivosrca/001.htm#Fund51-6
http://www.tcu.gov.br/arquivosrca/001.htm#Fund51-6

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E GESTAO DO DISTRITO FEDERAL
Subsecretaria de Compras Governamentais
Coordenacgdo de Planejamento de Modernizagao

CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

Fonte: http://www.tcu.gov.bt/arquivosrca/ManualOnLine.htm

Nos termos do art. 39, da IN n° 05/2017- SEGES/MPDG, as atividades de gestio e
fiscalizacdo da execugdo contratual representam o conjunto de a¢des que tem por objetivo aferir o
cumprimento dos resultados previstos pela administracio, para os servicos contratados (ver Figura
5 — Fluxograma da fase de gestdo de contrato). Visam, também, verificar a regularidade das
obrigacdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugdo processual e a0
encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos, para a formalizacdo dos
procedimentos relativos a repactuacdo, alteracdo, reequilibrio, prorroga¢io, pagamento, eventual
aplicacdo de sang¢des, extingio dos contratos, dentre outras, assegurando, assim o cumprimento das
clausulas avencadas e a solucdo de problemas relativos ao objeto, conceito sintetizado na figura

abaixo.

Figura 6 — Fluxograma da fase de gestdao de contrato
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Fonte: http://www.tcu.gov.bt/arquivosrca/ManualOnLine.htm

Importa frisar que as atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser
realizadas de forma rotineira e sistematica, podendo ser exercida por servidores, equipe de
fiscalizagdo, ou tnico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distingao
dessas atividades, para que, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de

todas as acoes relacionadas a Gestdo do Contrato.
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Figura 7 — Fluxograma da etapa de fiscalizagido do contrato
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Fonte: http://www.tcu.gov.bt/arquivostca/ManualOnLine.htm

Consta das etapas do planejamento a escolha do tipo de contratacdo a ser realizada. A
estratégia da contratagdo serve para indicar os termos contratuais que fardo parte do edital de licitacao
e do contrato. Trata-se do artefato com a maior parte das informag¢des que posteriormente comporao
o conteudo do termo de referéncia. Nesse sentido, os itens seguintes, trazem algumas dessas

especificagdes.

4.2.2 Contratagio de servicos para organizagio de eventos

Para concretizar seu calendario anual de eventos, a administracao publica deve verificar se
possui capacidade operacional prépria para executar os servicos requeridos nas fichas técnicas dos
eventos planejados. Se for o caso, deve prosseguir com a idealiza¢io do evento com todos os insumos
necessarios, pois estes serdo prestados de forma direta, sem a obrigacdo de se realizar licitagdao para
delegar alguma atividade a empresas privadas. Do contrario, deve licitar a contratacdo dos servigos
para obter a proposta mais vantajosa.

Normalmente, o processo de contratacio de empresas para a realizacio de eventos é
composto de varios itens, chegando a centenas. De modo geral, sdo utilizados trés tipos diferentes
para selecdo da empresa, pelo menor prego:

a. menor somatorio dos valores unitarios;
b. menor somatério do valor global; e

c. maior desconto linear em relagdo aos precos cotados na planilha de custos unitarios.
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Vale frisar que a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido (TCU) nido é pacifica em
relagdo a esse assunto (Acordios n® 1.927/2006 — 1* Camara, 2.326/2010 — Plenirio, 1.700/2007 —
Plenario). Essa controvérsia sobre o critério a ser adotado agrava-se nos casos em que os quantitativos
de cada item nio estdo corretamente estimados.

Para sanar isso, o planejamento do evento deve prever, da melhor maneira possivel, os
quantitativos de cada item a serem contratados, mesmo que a realidade nos mostre que é praticamente
impossivel determinar, com precisio, os servicos requeridos em todos os eventos do calendario anual,
com a estimativa correta da quantidade de participantes, duracio, local de realizagio e equipamentos
necessarios em cada evento.

Sendo assim, com base na avaliagdo preliminar das necessidades apontadas no calendario de
eventos, o orgio deve avaliar, criteriosamente, as vantagens e desvantagens de cada modelo de
contrata¢io - individual por evento ou global para todo o calendario de eventos e ainda se para cada
item (terceirizagdo da alimentagdo, recepcionista, iluminacio, palco, etc.), ou de forma integrada

(quarteirizacio incluindo o gerenciamento dos fornecedores especializados).

4.2.3 Contratagiao por item, por lotes ou global

Segundo Priscila Segala Kalluf (s. d.), “compete a administragio priblica proceder a um estudo detalbado
quanto aos atributos do objeto, modo de comercializagio ¢ valores praticados no mercado, com o objetivo de restringir os
procedimentos que serdo desenvolvidos na licitagao, ainda na fase interna do certame”.

Quando verificado a imprescindibilidade da licitagdo, é necessario observar a viabilidade
economica e técnica de se dividir o objeto em itens ou lotes, proporcionando um quantitativo maior
de participantes na disputa, além de possibilitar a obtencio de melhores propostas e ampliar a
competitividade. Vale ressaltar a recomendac¢io do Tribunal de Contas da Unido, de que a licitacdo
seja precedida por itens ou lotes quando, econdémica e tecnicamente cabivel, imputado a
administracdo publica, demonstrar os beneficios da predile¢io escolhida.

Por fim, a divisdo do objeto em itens ou lotes ndo pode resultar na elevacdo dos custos da
contratagdao de forma global, muito menos sensibilizar a integridade do objeto pretendido ou afetar
a perfeita execucao do mesmo. Isso se deve ao fato de que, em situagoes especificas, a divisao do
objeto pode desnatura-lo ou mesmo mostrar-se mais gravosa para a administracdao publica, fatos esses
que devem ser verificados e justificados pela autoridade competente.

A divisao do objeto na licitagdo, por itens, ocorre em partes especificas e cada qual representa
um bem de forma auténoma, motivo que explica o aumento da disputa no certame, o que

proporciona a participacao de inimeros fornecedores. Na licitagao por lotes, ha o agrupamento de
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varios itens que formario o lote. Para a definicio do lote, cautela, razoabilidade e proporcionalidade
deverdo conduzir a administragdo publica na identificagdo dos itens que o integrardo, pois os itens
agrupados devem guardar compatibilidade entre si, considerando, inclusive, as regras de mercado
para a comercializacdo dos produtos, mantendo a competitividade indispensavel a disputa. Todas as
peculiaridades envolvidas devem, entdo, ser avaliadas.

Ja na licitagdo global, todos os itens sdo agrupados em um lote unico, cujas propostas de
precos das licitantes serdo aferidas. A escolha desta estratégia exige cautela, tendo em vista as
implicagbes quanto a restricao da competi¢ao ou do “jogo de planilhas™ que pode deixar a contratagao

mais onerosa.

4.2.4 Terceirizagdo x quarteirizagdo

A terceirizagdo, consiste na contratagio de servigos por uma empresa a uma pessoa fisica ou
juridica, que os prestara por meio de seus empregados, de quem receberio as ordens e o pagamento
dos saldrios (FERNANDES E LARA, 2013). E uma ferramenta de administracio, utilizada como
filosofia empresarial, que consiste na compra reiterada de servicos especializados e que permite a
empresa tomadora concentrar energia em sua principal vocagio.

A quarteiriza¢do ¢ tida como uma evolucio da terceirizacido. Ocorre quando se contrata uma
empresa privada que gerenciard a prestacdo de servicos ou o fornecimento de bens por outras
empresas, através de uma rede credenciada (DOTTI, 2012). Para Saratt et al (2000), a quarteirizacio
¢ um termo criado para designar a delegacdo a um terceiro especialista, da gestdo da administracao
das relagbes com os demais terceitos.

E o que se observa na contratagdo dos servicos de eventos, em que hia um acimulo de
contratos realizados, muito frequentemente, cada um com um especialista (buffet, iluminacio,
limpeza, palco, recepcionista, sonotrizacio, etc.) e a necessidade de um melhor gerenciamento destes,
para que esta delegagio atinja os objetivos tencionados. Além disso, tais servicos requerem sinergia,
do contrario nao ha como garantir a qualidade do evento. Nao adiantar ter ilumina¢io sem palco ou
buffet sem mesas e cadeiras!

Nesse sentido, os especialistas contratados para a realiza¢do do evento precisam ser geridos,
vistoriados, organizados e controlados. Essa tarefa pode ser realizada pela administracdo publica (via
uma terceirizagdo) ou por uma empresa competente (quarteirizagao).

A alternativa mais vantajosa para a administracio ird depender da quantidade de contratados
que se fardo necessarios, bem como o grau de interdependéncia entre esses prestadores de servico.

Quanto maior forem esses aspectos e se nao houver estrutura compativel para o acompanhamento
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dos servicos terceirizados, mais adequado sera optar pela quarteirizagdo. No quadro 3, a seguir,

apresentam-se as principais diferengas entre a terceirizagdo e a quarteirizagio:

Quadro 3: Terceirizagdo X Quarteirizagio

TERCEIRIZACAO QUARTEIRIZACAO
Multiplos contratos para licitar, executar e Unico contrato para licitar, executar e fiscalizar
fiscalizar
Relacionamento direto com o prestador de Relacionamento indireto com o prestador de
servico servico (sempre via gerenciador)

Requer muita supervisao para
coordenar/conciliar os diversos contratados

Nao requer supervisao dos diversos
contratados

Risco de despadronizacio de processos e de
precos (diferentes licitagSes)

Padronizac¢do de processos e de precos (uma
unica licitagdo)

Contribui para o aumento da competitividade
e concorréncia

Possibilita o ganho de escala com a contratacio
global

Hotizontalizacio da estrutura administrativa
(inumeras empresas especializadas -
alimentagio, palco, recepcionistas)

Verticalizagdo da estrutura administrativa (uma
empresa contrata/fiscaliza todos os
fornecedores especializados)

HEspecializag¢io de competéncia

Gestio integrada de todos os servigos

A quarteirizagdo dos servigos de organizagio de eventos compreende:

a. planejamento detalhado dos eventos;

b. coordenacio geral dos eventos, incluindo participacdo nas reunides preparatorias, supervisoes
administrativas, logfsticas, financeiras e de cerimonial e protocolo no local do evento e durante
sua execugao;

c. controle e avaliacio dos eventos realizados, incluindo a elaboracdo de relatérios, anais, sumarios,
por item contratado, por valor gasto por evento, por unidade demandante e outros, decorrentes
dos eventos realizados;

d. organizacdo, execu¢do e acompanhamento da preparacio da infraestrutura fisica e logistica para
a realizaciio dos eventos;

e. monitoramento e medi¢ao dos resultados, tanto dos prestadores dos servicos, quanto de outros
aspectos dos eventos;

. prospec¢io de espagos adequados para a realizagio dos eventos;

g. solicitacdo de apoio de servicos e licengas necessarias junto ao poder publico;

h. preparacio e consolidacido de credenciamento, preenchimento de formulirio de inscricdo, de
listas de frequéncia e de avaliagio, bem como a tabula¢do desses dados;

i.  fornecimento de informacSes e atendimento com presteza aos palestrantes e participantes dos

eventos;
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j. solicitacio de apresentagdo dos palestrantes e verificacgdo quanto ao funcionamento e
compatibilidade com os equipamentos de proje¢io e as ferramentas de informatica;

k. elaboragdo, arquivamento e controle de recebimento e de envio das correspondéncias relativas
20s eventos, inclusive em outros idiomas;

l.  preparacio e entrega de material aos participantes, inclusive montagem de kits, pastas e ficharios;

m. preparacido de programacao visual dos eventos;

n. coordenagio dos servicos de recep¢io, de traslado, de alimentacdo e bebidas e de plenario dos
eventos, entre outros recursos necessarios a realizacio destes;

0. prestacdo de servicos de assisténcia turfstica e de confirmacio de passagens aos participantes do
evento;

p. confeccio de mapas de mesas de abertura, de encerramento, de almogos e de jantares, incluindo-
se a identificacdo dos locais de assento e demais procedimentos de cerimonial e protocolo;

q. acompanhamento de servicos de montagem e teste de equipamentos audiovisuais, audio-

descri¢io, legenda em tempo real e tradugio.

Como se observa, sio muitas as vantagens da quarteirizacdo. No entanto, nem sempre serd
a estratégia mais adequada para a administracdo publica. Sendo assim, ¢é preciso que sejam avaliadas,
criteriosamente, as vantagens e restricdes de cada modelo, de forma a que seja aplicada a melhor

solucdo ao caso concreto.

4.2.5 Contrato anual x contratos por evento

A escolha entre o modelo de contrato anual e o de contrato por evento, que atendera
integralmente o calenddrio de eventos, esta diretamente relacionada a qualidade do planejamento do
6rgao. Um calendario anual de eventos, consistente e bem elaborado, propicia ganho de escala e
economia processual, concentrando as contratagdes em um unico certame, o0 que originard um
contrato anual, contendo todo o quantitativo previsto para ano, para o (s) item (s) licitado (s).

Por outro lado, nao havendo informacbes organizadas sobre o que o 6rgio ird executar
durante o ano, resta o modelo de contratagio por evento, cujo procedimento licitatério é especifico
para cada evento. Frisa-se que esse padrio deve ser evitado porquanto aumenta Os custos
administrativos (mais licitacdes), impacta no prazo de planejamento do evento (uma licitagdo como
esta requer cerca de 90 a 120 dias para ser concluida), onera as despesas com eventos (perde-se o

potencial do ganho de escala com quantitativos agrupados) e pode prejudicar a qualidade do evento
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(itens importantes podem restar desertos ou fracassados e ndo haver tempo habil de reproduzir outro

certame).

4.3 ORGANIZACAO

Trata-se, nesta fase, de instrumentalizar o planejamento visando a posterior execucio.
Coordenadores e equipes de apoio ja devem conhecer com profundidade a proposta do evento, o
contexto em que esta inserido, a data e o local de realizacio, os objetivos, a estimativa de participantes,
os perfis dos publicos, as estratégias de divulgacio e os recursos disponiveis para conduzir os
trabalhos. F tarefa que requer apurado senso critico, integracio, dominio das ferramentas, dedicagio
€ atencao.

E recomendével que na organizagio do evento, seja eclaborada uma matriz de
responsabilidades, indicando as fun¢bes de cada membro das equipes de organizagdo e execugio e
suas respectivas atribui¢es, facilitando assim, a fiscaliza¢do e a busca de a¢des mitigatérias visando a

garantir os resultados almejados.

4.3.1 Servigos publicos de apoio

A depender do tipo de evento, pode ser necessiria a contratagio e/ou a solicitacio para a
disponibilizacdo local de servicos publicos de apoio, tais como, organiza¢io de transito, policiamento,
transporte publico, conforme exemplificado a seguir:

e organizagio do transito — de acordo com a previsdo do publico e fluxo de veiculos no dia
do evento, deve-se solicitar, com antecedéncia, a participa¢ido do 6rgio de fiscalizacio de
transito para planejar e executar um esquema especial de fluxo e estacionamento nas vias
proximas ao local;

e policiamento — o 6rgio deve se organizar, solicitando com antecedéncia a participagdo do
efetivo policial, em carater preventivo;

e transportes publicos — fator que assume importincia relevante quando o evento se
desenvolve em local distante dos centros urbanos. Deve-se verificar, junto as empresas de
transporte, a possibilidade de implantagiao de linhas especiais durante o evento e se for o
caso, até extensao do horario de funcionamento;

e corpo de bombeiros — deve-se garantir que o local onde sera realizado o evento possua
saidas de emergéncia, sinalizagdo e extintores. Os equipamentos devem ser testados e o

pessoal treinado. E importante confeccionar um plano de combate a incéndio especifico para
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o evento do qual devem constar: localiza¢do dos extintores, tipos de extintores, alarme de
incéndio, evacuacio do local, acGes preliminares e demais informagdes pertinentes. Informe
o Corpo de Bombeiros sobre a realizacdo do evento e cumpra todos os requisitos exigidos
na licenga;

setvico médico — em um evento que concentre um elevado nimero de pessoas é
fundamental manter uma equipe médica, que deve ser devidamente capacitada para realizar
o servicos de primeiros socorros. Ao estimar o nimero de participantes de um determinado
evento ja ¢é possivel dimensionar o porte e estrutura da equipe médica necessatia. No
mercado existem diversas empresas que oferecem varias opcOes de cobertura, que diferem
de acordo com o tipo de evento, o porte, a duracio, localizacio (se local aberto ou fechado),
quantidade do publico, faixa etiria e demais fatores;

seguranga privada — em razio da natureza da fungio e seus regramentos e dependendo das
dimensodes e locais do evento a presenca da Policia Militar pode ndo atender integralmente
a demanda de seguranca. Em vista disso, faz-se necessaria a contratagdo de uma empresa de
seguranca privada, objetivando proporcionar as condi¢oes de seguranca necessarias para ao
publico presente. Para a contratagdo destes servigos, recomenda-se utilizar o documento de
planejamento do evento, no qual se encontram as informagdes que irdo instruir a elaboragao
do instrumento de contratagio e gerenciamento dos servicos. Com este procedimento, os
responsaveis pela seguranca, tanto militar quanto privada, terdo condi¢des de se organizarem
para as necessidades do evento.

Servigo de limpeza urbana — Com a publicacio da Lei Distrital n° 5.610, de 16 de fevereiro
de 2016, alguns os 6rgios e entidades publicas passaram a integrar ao rol de grandes
geradores de residuos sélidos nao perigosos e nio inertes. Sao enquadrados neste Lei pessoas
fisicas ou juridicas em estabelecimentos de uso nio residencial e que cumulativamente
tenham: I - natureza ou composi¢io similares aquelas dos residuos sélidos domiciliares e 11
- volume didrio, por unidade auténoma, limitado a 120 litros de residuos sélidos
indiferenciados. Desta forma o evento a ser realizado em vias, logradouros ou espagos
publicos necessitam de emissio de licenga junto ao 6rgio Servi¢o de Limpeza Urbana - SLU
e devera atender a norma e instituir contrato de prestacio de servicos para limpeza e
gerenciamento dos residuos sélidos firmado com o SLU ou com outro prestador de servigo
autorizado para esse fim. Sdo considerados espacos publicos os de livre circulacdo, lazer e
recreacdo, nio abrangendo edificagbes ou monumentos administrados por 6rgios e

entidades da Administracio Publica.
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4.3.2 Sustentabilidade ambiental nos eventos

Visa, este capitulo, sensibilizar planejadores, organizadores e contratantes de servicos de
evento, para a necessidade da inser¢do, nos editais de licitacdo e em seus procedimentos gerenciais,
dos requisitos de sustentabilidade ambiental, conforme preconizados no art. 170 da CF/1988, ao art.
3°da Lei n° 8.666/93, alterado pela Lei n® 12.349 de 2010, a Lei n°® 12.187/2009 e art. 6° da Instrucdo
Normativa n® 1/2010 da SLTT/MPOG, e o Decreto Federal n® 7.746/2012.

Progressivamente o mundo tem se orientado para a ado¢ido de modelos e praticas de
promocgio do desenvolvimento, com foco no respeito a0 meio ambiente. A emergéncia em torno da
sustentabilidade ganhou os meios de comunicacio e o apoio da sociedade e das organizagdes voltadas
para a preservagido ambiental, que se tornaram mais ativas, contribuindo para uma cobranca mais
efetiva aos 6rgaos governamentais.

O Governo do Distrito Federal se adiantou a esta tendéncia rumo as contratagdes e
aquisi¢Ges sustentaveis, com vistas a apropriacdo dos recursos naturais, sem comprometimento da
sua disponibilidade para as geragSes futuras. Em setembro de 2017, a Secretaria de Estado de
Planejamento, Orcamento e Gestido do Distrito Federal (SEPLAG) elaborou o Guia de Compras
Publicas Sustentaveis (GCPS), com sugestGes e embasamentos legais para a adocio de praticas
sustentaveis. Assim, sugere-se a utilizagio do GCPS para fundamentar os processos de contratacio e
aquisi¢ao de servicos e a execugao de eventos com fundamentos sustentaveis.

Seguem, abaixo, sugestdes de praticas sustentaveis propostas pelo referido Guia, que podem
contribuir a que o evento se torne um “amigo” do meio ambiente:

e opte pela neutralizacio do carbono, visto que ela se da por meio do plantio de arvores
correspondentes a quantidade de gases de efeito estufa que sdo emitidos pelo evento;

e fomente o transporte publico e o uso de bicicleta (reserve um espaco de estacionamento para
quem chegar de bicicleta, ou um desconto na inscri¢ao);

e disponibilize lixeiras de coleta seletiva e incentive a separagdo do lixo - esta acdo ainda
possibilita que o lixo seja enviado posteriormente para reciclagem;

e o credenciamento pode-se entregar sacolas ecoldgicas (no lugar de pastas ou mochilas);

® procure parcerias com cooperativas de reciclagem e doe o lixo gerado pelo evento;

e cvite desperdicios - muitas vezes, na correria de uma produgdo, consumimos muito sem

necessidade. E o caso, por exemplo, da utilizacdo de papéis ou até mesmo de impressao de
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muitos documentos. A equipe de trabalho deve ter consciéncia de que é importante pensar
antes de consumir qualquer tipo de material sem necessidade. O mesmo caso pode acontecer
com a utilizagdo de descartaveis plasticos, inclusive durante o evento. Opte por materiais
mais ecologicos, como a utilizacio de garrafinhas para reuso ou até de promogdes onde
adquirindo uma caneca o comprador tenha direito a uma recarga da bebida;

e utilize meios digitais de divulgacio em detrimento dos impressos. Na hora da divulgacio,
faca um calculo do que realmente é necessario imprimir como folders e cartazes. Priorize a
divulgacio pela internet, sites, e-mail e redes sociais;

® se possivel, opte por energias limpas;

e utilize papel reciclado na impressao do cronograma, crachas ou certificados do evento ou
envie por e-mail,

e mobilize a populagio incentivando o voluntariado e a troca de material reciclavel (pets, latas
de aluminio, etc.) por brindes relativos ao evento ou ao meio ambiente. Existem também
muitas empresas que utilizam a confec¢éo de roupas e outros brindes com material reciclavel.

e Faca uma parceria incentivando a troca dos produtos por matéria prima;

e proponha uma parceria aos érgaos ambientais do GDF, como o Instituto Brasilia Ambiental
(IBRAM). Os érgios podem disponibilizar sfand com servidores para mostrar videos e

materiais sobre educacdo ambiental e sustentabilidade.

A empresa de servigos de eventos a ser contratada deve implementar acGes ambientais por
meio de treinamento de seus empregados, pela conscientizacio de todos os envolvidos na prestacao
dos servicos, bem como cumprir as acdes concretas apontadas, especialmente nas suas obrigacoes
contratuais, refletindo na responsabilidade da administragio, no desempenho do papel de

consumidor potencial e na responsabilidade ambiental e socioambiental entre as partes.

4.3.3 Acessibilidade

A contratacio de servigos de eventos deve preconizar e o planejamento deve oportunizar o
recebimento diferenciado de participantes com deficiéncia ou mobilidade reduzida. Sugere-se
verificar as nomenclaturas corretas a serem usadas na comunica¢do com este segmento, visando o
melhor tratamento. Recomenda-se que ndo sejam utilizadas siglas (PNE, PCDs, etc.). Com este

proposito, seguem as definigoes:
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e pessoa com deficiéncia — pessoa que tem perda ou anormalidade de uma estrutura ou
funcio psicoldgica, fisiolbgica ou anatomica, que gere incapacidade para o desempenho de
atividades dentro do padrio considerado normal para o ser humano. Aplica-se a pessoas com
deficiéncia visual, auditiva, intelectual e/ou fisica. (Decreto Federal n°® 3.298, de 20 de
dezembro de 1999, que regulamenta a Lei Federal ne 7.853, de 24 de outubro de 1989)

® pessoa com mobilidade reduzida — pessoa que, por qualquer motivo, tem dificuldade de
movimentar-se, permanente ou temporariamente, gerando redugio efetiva da mobilidade, da
flexibilidade, da coordena¢do motora e da percepcao. Aplica-se as pessoas com idade igual
ou superior a sessenta e cinco anos, gestantes, obesos e pessoas com a crianga de colo.

(adaptado do Decreto Federal n® 5.296 de 2 de dezembro de 2004)

As contratagdes devem, portanto, incluir os custos referentes a acessibilidade e
preferencialmente devem ser selecionadas locagdes considerando a existéncia prévia de solucdes de
acessibilidade, minimizando custos de adaptacio.

A Lei Federal n® 13.146, de 6 de julho de 2015 e a Lei Distrital n® 4.317 de 9 de abril de 2009
exigem que se reservem lugares para pessoas com deficiéncia e/ou mobilidade reduzida (dada a
dificuldade de circulacdo dessas pessoas) ou uma area especifica, no caso de eventos muito grandes
sem lugares determinados, devendo se observar as especificagdes contidas na norma ABNT 9050,
segunda edigdo 31.05.2004 - acessibilidade a edifica¢des, mobiliario, espagos e equipamentos urbanos.

Para facilitar a circulacdo de pessoas com deficiéncia visual e das que fazem uso de cadeira
de rodas, deve ser evitado qualquer tipo de piso desnivelado (I7de informagies detalhadas no item 6.3,
pagina 41, da NBR9050). As pessoas que fazem uso de cadeira de rodas precisam de banheiros
adaptados, em pelo menos 5% do numero total a ser disponibilizado. Apesar da Lei nio exigir, deve-
se incluir nos custos do projeto, pelo menos um banheiro adaptado as criangas e as pessoas de baixa
estatura.

Deve ser verificado se a empresa contratada utiliza banheiros ja existentes ou se ird sublocar
para o evento e se eles estao de acordo com o item 7.0 da NBR 9050 (ABNT, 2015). Mesmo estando
num local alugado ou cedido, lembre-se que a responsabilidade pela acessibilidade do evento é do
organizador. Deve ser verificado se a empresa contratada distribuiu os banheiros adaptados, pelo
espago do evento, junto aos outros banheiros nao adaptados (e ndo somente proximo a area reservada
a pessoas com deficiéncia e/ou mobilidade reduzida), mas garanta que tenha pelo menos um no

maximo a 50 metros da area reservada.
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Se o evento oferecer vagas de estacionamento, 5% delas devem ser reservadas o mais perto
possivel da drea destinada as pessoas com deficiéncia e/ou mobilidade reduzida. Solicite a empresa a
ser contratada que identifique as vagas com o simbolo internacional de acessibilidade (o simbolo com
uma pessoa que faz uso de cadeira de rodas).

Se o servico de alimenta¢do nao for volante, para que as pessoas que fazem uso da cadeira
de rodas possam alcancar as bebidas e comidas, a cadeira tem que poder encaixar por baixo da mesa
e os itens devem estar ao alcance do brago. Informe isso a empresa contratada. As mesas ideais devem
ter entre 0,75 m e 0,85 m de altura, largura maxima de 0,55 m e pés que permitam a aproximacio e
uso da mesa (item 4.6 da NBR 9050).

Se houver local de venda de comidas e bebidas, lembre-se de solicitar que seja garantido o
acesso entre a drea reservada para pessoas com deficiéncia e/ou mobilidade reduzida a este local —
distancia maxima de 50 metros. Se a venda de comidas e bebidas for feita por ambulantes, contrate
pelo menos um para ficar ao lado da area reservada. Se o evento tiver um menu, lembre-se de solicitar
a disponibilizagdo de uma versao em braile. Busque as associacbes para deficientes visuais para
auxiliar. Se o evento contar com a presenca de pessoas surdas e as comidas e bebidas estiverem
disponibilizadas apenas em uma mesa central, lembre-se de solicitar a disponibilizacio de outras
mesas menotes e/ou suportes para apoio de copos e alimentos, possibilitando a livte comunicac¢io
das pessoas surdas que utilizam as “duas maos” para se comunicar em lingua de sinais.

Sinalize e divulgue a acessibilidade do evento. Produza uma ou mais placas (ou banner, lona
etc.) usando a mesma identidade visual escolhida para a comunicagio do evento. Coloque esta placa
nos locais onde estiverem as informagSes basicas do evento, sem exagerar no nimero de placas (para
mais ou para menos). Devem ser disponibilizadas informacdes sobre a acessibilidade do evento em
sua nota/release a imprensa. Faca a ponte com a sua irea de comunicacio para garantir isso. As
informacgoes devem ser colocadas na parte de “servico”, utilizando formato especifico.

Dependendo das dimensdes e natureza do evento, elabore um mapa e inclua a area reservada.
Evite o uso de siglas. Para designar a area no mapa, vocé pode utilizar o simbolo internacional de
acessibilidade (figura da cadeira de rodas) e escrever ao lado “area reservada”. Produza sinalizacao
alinhada a identidade visual do evento. Utilize a frase “area reservada para pessoas com deficiéncia
¢/ou mobilidade reduzida” ou simbolo internacional de acessibilidade.

Os corredores previstos para evacuagio de emergéncia devem ter largura suficiente para um
grande numero de pessoas, incluindo as que fazem uso da cadeira de rodas e pessoas com outros

tipos de limita¢ao de mobilidade, e serem desobstruidos de degraus, escadas e outros obstaculos.
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Comunique a chefia da brigada de incéndio sobre a area reservada, solicite brigadistas
préximos a drea (em eventos grandes dentro da drea) e peca instrucoes sobre a orientagdo deste grupo
no caso de uma emergéncia e informe o responsavel pela area e os segurancas.

Disponibilize sinais sonoros indicando a situagiao de emergéncia e a salda para tais casos. O
narrador do evento pode ser preparado para dar essa orientacao, se for o caso.

Verifique a possibilidade e os custos para contratacdo de servicos de apoio as pessoas com

deficiéncia.

e estenotipia: legenda, a0 vivo, na transmissdo de video, para que as pessoas com deficiéncia
possam seguir o narrador do evento. Obs.: as legendas devem aparecer na mesma imagem
transmitida nos teldes do evento (este servico nio significa uma tela em branco com letras,
nem um feleprompter (TP) (SEBRAE, s. d.). Caso seja recomendavel, coloque a legenda nos
teldes principais que estiverem transmitindo o evento. Caso contrario, disponibilize uma TV
na area reservada e mande o sinal da legenda apenas para este aparelho. Busque fornecedores

na sua cidade.

e servicos de audio-descrigdo: servico de descricio falada das imagens do evento,
apresentando cada detalhe do cenario, do publico, da movimentagao, das cores, das emogoes,
do espago e dos acontecimentos, intercalando com a narragdo do evento, para auxiliar as
pessoas com deficiéncia visual a ter uma experiéncia similar a das pessoas com visdo.
Atencio: este servigo ¢ feito por profissionais especializados, ndo se trata de uma narragio
convencional e niio é descartado em eventos com narrador. Disponibilize este servico na
area reservada. Para a audio-descrigao é necessario locar equipamentos de traducio e enviar
o site do evento para o técnico de audio-descri¢ido, com antecedéncia, bem como o “release”
(notas para o lancamento), com a maior quantidade possivel de informag¢des sobre o evento,

para que o técnico possa estuda-lo.

Além de todas essas providéncias é importante que todas as pessoas da linha de frente do
evento estejam preparadas para atender e se comunicar com pessoas com deficiéncia e/ou mobilidade
reduzida. Para isso, verifique a possibilidade de disponibiliza¢ao de um folheto de orientagdo a toda

a equipe envolvida no evento.

4.3.4 Mobilidade urbana

Segundo Teresa Fernandes de Aratjo (s.d.), a mobilidade urbana pode ser definida como
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(-..) condicao em que se realizam os deslocamentos de pessoas e cargas no espago urbano das cidades.
Assim, a mobilidade urbana adequada ¢ obtida por meio de politicas de transporte e circulagao que
visam a melhoria da acessibilidade ¢ mobilidade das pessoas e cargas no espago nrbano, através da
priorizagdo dos modos de transporte coletivo e ndo motorizados, de maneira efetiva, socialmente
inclusiva e ecologicamente sustentdvel.

E preciso prever, antecipadamente, as areas de acesso ao local do evento para pedestres e
automéveis (priorize eventos proximos a grandes areas), informando o espago destinado ao
estacionamento. Os acessos devem também atender aos portadores de necessidades especiais, caso
haja participantes que possam ter este tipo de demanda, de acordo com a Lei n° 13.146, de 6 de julho

de 2015.

4.4 EXECUCAO

A atividade de execu¢io do evento compreende colocar em pratica o que foi planejado,
organizado e contratado, conforme as instru¢des das fases anteriores. Inclui, segundo MARTIN
(2007), “a montagem do evento no local escolhido e a operacionalizacio do atendimento ao publico-
alvo, como também deve-se supervisionar a montagem dos equipamentos e o material a ser utilizado

no evento”. A seguir, os passos primordiais para a execug¢io de eventos sio detalhados.

4.4.1 Recursos humanos e materiais

Para realizagio de um evento, os profissionais envolvidos precisam estar engajados na
estratégia da organiza¢io, conhecer o evento, o piblico alvo, o plano de trabalho e seu cronograma.
Esta pode ser considerada a atividade inicial desta etapa e compete ao organizador garantir a
harmonizacio e dominio de informag¢des entre os membros da equipe.

O pertil dos profissionais de execugdo pode variar de um evento para outro, dependendo,
especialmente, da natureza do evento, de suas dimensdes e do nivel de sofisticacio de equipamentos
que devem ser condizentes com os resultados esperados. Embora esta informagio ja tenha sido
contemplada, quanto do planejamento e da contratacdo dos setrvigos, é importante identificar se a
totalidade e especificidade dos recursos humanos demandados, estio previstos e contratados ou se
estardo sendo utilizados os da propria instituicio. A matriz do anexo I é sugerida em apoio ao
planejamento e o gerenciamento dos recursos humanos na etapa de execug¢io do evento.

Conhecer o quantitativo de publico previsto vai oportunizar o planejamento da execug¢ao e
¢ condigao chave para administrar os insumos contratados, de forma adequada, evitando desperdicio

de recursos publicos. Recomenda-se a elaboracio de uma matriz de responsabilidade da execucdo do
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evento, na qual estardo indicados os responsaveis por cada atividade, prazo de execucido e outros

pontos de controle necessarios.

4.4.2 Estratégia de comunicagio e divulgagio

A escolha das estratégias de comunicacio ird depender, entre outros fatores, dos objetivos
e da amplitude do evento — se local, regional ou nacional. Para que alcance a audiéncia pretendida é
necessario que o publico-alvo tenha conhecimento de todas as informagdes necessarias a respeito do
evento. Sendo assim, a divulgacio é a arma mais importante para a realizacdo e o sucesso do evento.

Os canais tradicionais como radio, televisdao, jornal continuam eficientes dependendo das
caracteristicas do publico. Uma boa assessoria de imprensa também deve ser considerada para
maximizar os efeitos da comunicagio sem onerar o or¢amento, visto que o evento pode ser divulgado
gratuitamente pelos veiculos de massa. Outra iniciativa ¢ promover a¢bes de divulgacio diretamente
para os publicos de interesse, como a afixacio de cartazes e faixas em locais de concentracio dos
circulos de interesse, tais como reparti¢bes publicas, metrd, escolas, hospitais, etc.

Além dos meios tradicionais, outro meio de comunica¢io em evidéncia nos dias de hoje sdo
as redes sociais. Grande parte da sociedade utiliza seus swarfphones e computadores para quase tudo.
A maioria dos eventos que atingem grande publico ¢ divulgada nas redes sociais, que ainda tem a
vantagem de nAo agregar custos extras.

No planejamento da comunicagio sio utilizadas as informagSes derivadas do planejamento
global do evento, quanto ao formato, piblico abrangido, data, local e acesso para sua realizacdo. Do
Manual de Organizacio de Eventos do Senado Federal (2013) pode ser extraido o seguinte conjunto
de elementos que irdo instruir as a¢des de comunicag¢io e divulgacio de eventos:

e aidentidade visual do evento;

e os meios de divulgagio e os veiculos a serem utilizados — pegas graficas (folhetos,
cartazes, banners, faixas, adesivos etc.), internet, midias sociais, radio, TV, jornal, agéncia
de noticias, revistas etc.;

e 0s conteudos que serdo trabalhados, considerando as peculiaridades de cada meio de
divulgacio escolhido;

e a Jogistica da divulgacdo (distribuicdo de pegas graficas e encaminhamento de pegas
eletronicas, assessoria de imprensa, inser¢bes em veiculos de comunicagio,
credenciamento de profissionais para cobertura espontinea, gravacdo e filmagem para

registro, documentacao e divulgacdo posterior, enfoque para o publico interno);
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o monitoramento da implantacdo das agcdes de comunicacido e a andlise dos retornos

(feedback).

Abaixo seguem orienta¢des para a divulgacio do evento, observadas na decisio do Tribunal

de Contas do DF n° 2.889/2016, bem como da Procuradoria Regional do Trabalho da 10* Regido.

Os eventos de interesse publico devem ser divulgados no site de cada 6rgio/entidade

promotor(a) do evento e, também , por meio da Secretaria de Estado de Comunicacdo (Secom),

tendo como principais canais, a Subsecretaria de Divulgagio, responsavel pela producio de contetido

da Agéncia Brasilia e a Subsecretaria de Comunicacdo Digital, responsavel pelas redes sociais do

Governo do Distrito Federal.

b)

a) A Agéncia Brasilia é o veiculo oficial do governo de Brasilia. Além de cobrir a agenda
oficial do governador e a¢oes diretas do poder executivo local, o portal noticia agdes e
eventos com a participacio direta ou indireta do governo — como mutirdes de emissiao de
documentos ou de atendimentos médicos, apresentagGes culturais ou competi¢ces
esportivas. Para solicitar divulga¢do na Agéncia Brasilia, o 6rgao deve encaminhar um e-
mail para agencia@agenciabrasilia.df.gov.br com o release ou uma breve descri¢io do
evento (nome do evento, data, endereco, horario de inicio e término, local, cronograma
de atividades e servicos oferecidos se houver), ficha técnica (conforme Anexo III — Ficha
Técnica do Evento) e telefone de uma fonte que possa dar entrevista sobre o assunto..
Assim, reportagens sobre a¢des e eventos devem ser enviadas com antecedéncia razoavel
para que a imprensa possa replica-las a tempo e, se houver interesse, organizar a cobertura.
Por isso, a Agéncia Brasilia deve ser acionada de cinco a dez dias antes da data do evento

ou do prazo de inscri¢des, se houver.

A Subsecretaria de Comunicagdo Digital é responsavel por padronizar os processos ¢ a
identidade visual dos produtos de comunicagio digital como sites, hotsites, portais e redes
sociais do Governo de Brasilia. Para solicitar apoio da Comunicag¢ao Digital na elaboragio
de conteudo e divulgacdo de agbes ou eventos, o 6rgio deve apresentar um projeto a
Secom, por oficio, previamente ao inicio de sua execu¢iao, com no minimo 30 (trinta) dias
de antecedéncia, para andlise e emissdo de parecer técnico. Nos casos urgentes, poderdo

ser enviados, com a cépia do oficio, para o e-mail: comunicacao.digital@buriti.df.gov.br ,

como orientado na portaria n° 30, de 28 de novembro de 2017. O projeto devera conter a

exposicao de motivos que originaram a necessidade do produto; o produto a ser criado
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e/ou modificado; o(s) objetivo(s) do projeto; o publico-alvo; as equipes envolvidas; o

prazo de execucio do projeto; e a sugestdo de dominio”.df.gov.bt", quando necessatio.

¢) A prestagdo de contas da realizagido do evento deve ser divulgada no site institucional de
cada 6rgio/entidade promotor(a) do evento, de forma a comprovar o quantitativo dos
servigos prestados e sua compatibilidade com aqueles contratados, o executor ou comissao
designada para fiscalizacdo deve apresentar informacdes, contendo, no minimo os
requisitos constantes no Anexo IX. O fiscal do contrato devera encaminhar o referido
documento para a drea técnica de comunicagio do respectivo 6rgao em até 5 (cinco) dias
uteis, ap6s o atesto da Nota Fiscal. O 6rgio/entidade terd até 10 dias uteis para a

publicag¢do no site institucional, ap6s o recebimento desse documento do fiscal do evento.

4.4.3 Procedimentos de encaminhamento de solicitagbes para a contratagdo de eventos

Ressalvadas as disposi¢oes do §3°, art. 3°, do Decreto n® 31.699, de 18 de maio de 2010, as
solicitagbes de eventos devem ser feitas em projetos detalhados, com a elaboragdo dos respectivos
termos de referéncia para subsidiar as licitagSes, sujeitos a disponibilidade or¢amentaria e ao prazo
necessario para que sejam respeitados os procedimentos legais.

Nesse sentido, para fins de instru¢do, o Anexo V — Catilogo de itens padronizados de
eventos, traz um rol exemplificativo de recursos humanos e servicos técnicos que podem vir a
compor o planejamento e a organiza¢io de um evento. Os dados sdo estimativas anuais e nao sao

obrigatérios todos os itens ali descritos.

4.4.4 Avaliagido pos-evento

A avaliagdo pds-evento tem grande importancia para quem o organizou. Consiste no registro
e na sistematizagdo das opinies sobre o evento, que permitem constatar se foram alcangados os
objetivos que orientaram o planejamento, se o publico de interesse foi atendido e se as estratégias
utilizadas levaram a um resultado satisfatorio. Além disso, podem ser identificadas e registradas as
falhas cometidas e as acOes realizadas com éxito, possibilitando corre¢des futuras e a busca da
exceléncia.

Os instrumentos utilizados para esta analise podem variar, destacando-se os questionarios
para coleta de dados, pesquisas e reunides de feedback, considerando que o desafio é conhecer a
opinido da totalidade das partes interessadas - participantes, organizadores, apoiadores e de quaisquer

grupos envolvidos diretamente no evento, relacionando os fatores relevantes, como: alcance das
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expectativas, importincia do assunto abordado para os patticipantes, organizacio, equipamentos e
recursos audiovisuais utilizados, material distribuido, atendimento e apoio aos participantes,
sugestoes, entre outros.

Dados tangiveis devem ser quantificados em tabelas, graficos e em outros formatos de facil
visualiza¢do, mas, em se tratando de eventos, muitos dos resultados obtidos nem sempre sdao passiveis
de quantificacdo. Nesses casos, o registro das avaliagbes deve ser consolidado em documentos
narrativos ou descritivos. O fundamental é que os dados e informagdes levantadas ndo se percam e
sejam compartilhados no relatério final do evento para servirem de subsidios no futuro. Tal cuidado
¢ ainda mais essencial em eventos com periodicidade regular. Para tanto, sugere-se a utilizacio de um
questionario padrido para uso pelos participantes, composto por respostas unicas, com alternativas

que variam de ruim a 6timo, adaptado conforme o tipo de evento.

Quadro 4: Questionario de avaliagiao da qualidade do evento

Item Descrigdo da atividade (exemplos)

7

Otimo
Bom
Regular
Ruim

Divulgacio do evento
Recepcao

Localizacao do evento
Instalacdes

Coffe break ou coquetel
Alimentacio

Desempenho dos palestrantes
Organizacio geral do evento
Conteido e temas abordados
Material didatico fornecido
Pontualidade da programacio diaria
Duracido do evento

o 1= IN=3 [T BN N F8 3 N RO TR
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A avaliagdo do evento também serve para comprovagio da efetivagdo dos servicos, por meio
de relatério analitico elaborado pelo servidor designado pelo acompanhamento/recebimento dos
servigos, analisando, entre outros, os seguintes itens:

® adequacio do dia, horario e local escolhido para o evento;
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adequacio da programagao;
nimero e perfil dos participantes (congressistas, expositores, convidados, autoridades etc.),
origem, nacionalidade, domicilio, sexo, idade, profissio;
eficiéncia das estratégias de comunica¢io adotadas;
atuacio dos palestrantes, moderadores, apresentadores, entre outros;
adequacio do perfil dos coordenadores e compromisso das equipes de apoio direto e indireto;
eficiéncia dos procedimentos administrativos adotados;
qualidade dos servicos prestados;
ajuste dos recursos e receitas as demandas do evento;
objetivos atendidos;
documentacio do evento: registros fotograficos, videos, noticias divulgadas, quantidade de midia
espontanea gerada, resultados das pesquisas de opinido;
dificuldades encontradas durante as etapas de planejamento, organizacdo e conducio do evento
e decisdes que se mostraram eficientes;
contribuices para servir de insumos as futuras iniciativas.
No Anexo 1V, apresenta-se modelo de Relatorio de Avaliacio.

Ao final de todos os esforgos, sugere-se também a elaboracio de um texto resumido com os

principais resultados do evento. O documento se diferencia do relatério final porque se presta

especificamente a divulgar os ganhos do trabalho. Sugere-se que seja compartilhado com as diversas

areas envolvidas no planejamento, na organizacio e na execugio do evento, uma vez que nem todas

sao destinatarias do relatério final. Resultados de interesse publico devem ser divulgados aos meios e

profissionais de comunicagdo envolvidos na cobertura ou que ainda estejam abertos a registrar a

iniciativa.

ASEENEENERN

Ao elaborar o documento, considere:
avangos, novas descobertas, ganhos;
quadros comparativo com edi¢des anteriores ou eventos similares — quando for o caso;
avaliacdo dos participantes;

previsdo de novas iniciativas.

Em suma, as seguintes a¢oes sao recomendas para o pds-evento:
reunir as informagSes minimas a serem apresentadas quando da prestagio de contas, como forma

de comprovagio de servicos prestados;
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e reunir os documentos que comprovem a efetiva realizagio como fotos e informativos, em
respeito ao principio da transparéncia e da publicidade;

e claborar relatério de avalicio pds-evento (anexo IV);

e prestados os servicos de locacdo, a subcontratada devera emitir nota fiscal, que compori o
processo de fiscalizacdo e pagamento. Quando da subcontratacio, tomando como referéncia o
valor constante do documento fiscal emitido pelo subcontratado, a empresa contratada devera
emitir sua nota fiscal considerando sua planilha de proposta de prego, conforme detalhado na
planilha de composig¢do de pregos.

As notas fiscais a serem emitidas pela empresa contratada deverdo considerar e conter o
somatorio do valor da subcontratacio, acrescido dos demais componentes de custos. Sobre o valor
da nota fiscal emitida pela empresa contratada incidirdo as retencdes na fonte obrigatérias como
(IRPJ], CSLL, PIS, COFINS e ISS).

Os percentuais de taxa de administracio, lucros, despesas indiretas e tributos sdo estimativos
e correspondem aos percentuais maximos que a Administracio estd disposta a pagar. Cabera a
empresa contratada, de acordo com sua estrutura, capacidade de negbcios e enquadramento

tributario, apresentar sua proposta de pregos.

5. SISTEMAS CORPORATIVOS DO CICLO DE COMPRAS DO GDF

No que tange a automacio de ferramentas de gestio para atender os apontamentos exarados
na Decisido do TCDF e apetfeicoar os procedimentos licitatérios e de gestio do contrato, a Seplag,
por meio da SCG, em parceria com outros 6rgaos e entidades do GDF esta desenvolvendo trés
sistemas, a saber: eECOMPRAS (sistema de gestao de compras/licitagoes), eSSUPRI (Sistema de Gestio
de Almoxarifados); e eCCONTRATOS (Sistema de Gestio de Contratos).

Para o Sistema eCOMPRASDF, sio trabalhados os seguintes 05 macroprocessos,

subdivididos em 30 processos, sdo eles:

1. Planejamento: Composta de 4 atividades

e Catalogacio do item;

e Consulta Ata de Registro de Precos;
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e (Criacio do Plano de Suprimentos; e

e (riacio do Plano de Compras.

Preparagio: Composta de 6 atividades

e Criacio e Aprovacao do Processo de Compras;
e Criacdo de Requisicao de Matetial/Servico;

e DPesquisa de Mercado;

e Criacio de Requisicio de Aditivo;

e C(Criacdo do Anexo do Edital; e

e Solicitacio e liberacdo dos itens registrados.

Execugido: Composta de 16 atividades

e Criacio do Edital Eletronico;

e Acompanhamento da classificacdo;

e (Cadastro de proposta;

e Disputa de lances;

e Negociagao de lances;

e Habilitag¢io de lances;

e Interposicio de Recursos;

e Criagio da Ata de Licitacio;

e Adjudicacio de Vencedores;

e Homologacio do Edital Eletronico;

e  C(lassificacio dos lances;

e Declaracio do Vencedor;

e Criagdo da Ata de Registro de Pregos;
¢ Registro de Compras de Ata externa;
¢ Registro de Compras por outros sistemas;

e (riagio da solicitagao de Compras.

Recebimento: Composta de 2 atividades

o Pag. 63 o



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E GESTAO DO DISTRITO FEDERAL
Subsecretaria de Compras Governamentais
Coordenacgdo de Planejamento de Modernizagao

CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

(N J
e Solicitacdo de Compras; e
e Recebimento de materiais.
5. Agdes de Suporte: Composta de 04 atividades

e Consulta ao catalogo geral;
e Solicitacao/atualizacao de perfil
e Solicitacio de registro de precos

e Gestao de fornecedores

Para o Sistema eSupri-DF, sdo trabalhados 02 macroprocessos, um de entrada e outro de
saida, subdivididos em 05 processos, sio eles:
Entradas;
Transferéncias;
Empenho;

Fechamento/Saidas ; e

A e

Inventario.

No que tange a implanta¢iao do Sistema de Gestao eCONTRATOS, sio trabalhados 07
macroprocessos, subdivididos em 30 funcionalidades, sio eles:

1. Cadastro e Publicacio do Contrato: Composta de 3 Atividades

e (Cadastro;
e DPublicagio; e

e Alteracio do Contrato.

2. Garantia do Contrato: Composta de 2 Atividades

e Aviso da Garantia; e

e Recolhimento da Garantia.

3. Ordem de Servigo: Composta de 2 Atividades
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e  Checar impedimentos; e
e Ordem de servico/Entrega.
4. Alteracgdo do Contrato: Composta de 6 Atividades

e Solicitacio de Aditivo;

e Publicacio do Aditivo;

e Aplicagio do Aditivo;

e Solicitacdo de Apostilamento;

e Autorizacdo do Apostilamento; e

e Aplicagiao do Apostilamento.

5. Quitagdo do Contrato: Composta de 2 Atividades

e Solicitacdo de quitacio; e

e Publicacio e aplicacdo de quitago.

6. Recebimento do Contrato: Composta de 2 Atividades

e Recebimento Provisorio; e

e Recebimento Definitivo.

7. Liquidagio Pagamento das NFs : Composto de 6 atividades

e Autorizacdo de emissdo da NF;

e Protocolo eletronico da NF;

e Atesto da NF;

e Tramitacao da NF;

e Procedimentos para pagamento; e

e Efetivacdo do pagamento.

Autorizacdo de emissdode NF, sé pode acontecerse:
1) Orgcamentodisponivel;
2) Contratodisporde vigénciaparaexecucao;
3) Garantia certificada; e
4) Impossibilidade de pagar NFem duplicidade.
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Impende consignar que tais sistemas serdo de uso obrigatério para todos os 6rgaos/entidades
do GDF, o que além de auxiliar a gestdo dos processos de contratagdo se tornardo importantes
ferramentas de controle social na escorreita consecucio dos objetivos propostos pelos sistemas.

Por fim, um fator inovador estabelecido na contratacdo e execucio desse tipo de servico é o
estabelecimento da Governanga, através do Comité de Eventos, para cada 6rgio ou entidade do
Governo do Distrito Federal, na aprovacio automatizada dos eventos, por meio do Sistema e-

ComprasDF, no Formulario para Aprovacao da Realizacdo de Eventos.
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ANEXO I - CHECK-LIST DE ACOMPANHAMENTO DO EVENTO

PLANEJAMENTO

RESPONSAVEL

DATA

Reunir os idealizadores para uma reunido de briefing

Elaborar o projeto

Submeter o projeto a aprovacio

ORGANIZACAO

RESPONSAVEL

DATA

Definir a equipe de trabalho

Visitar o local do evento e verificar as condi¢cdes técnicas

Confirmar a disponibilidade do local e formalizar a reserva do
espaco

Definir a programacio das atividades

Criar a identidade visual para o evento

Criar as pegas para divulgacido

Produzir as pegas
(fichas de inscri¢do, cartazes, folhetos, crachas, questionario de
avaliacdo, faixas, etc.)

Definir a lista de convidados

Elaborar, produzir e expedir os convites

Elaborar lista de confirmaces e escusas

Destacar e treinar equipe para o receptivo as autoridades

Prever local para estacionamento

Reservar os lugares destinados as autoridades e aos convidados

Elaborar nominatas

Redigir e submeter a aprovagio o roteiro da solenidade

Mapear as necessidades de mobilia, tapetes, pulpitos para os
pronunciamentos etc.

Mapear as necessidades de recursos de sonoriza¢io, projecio e
gravacio de imagens

Definir local para atendimento a imprensa

Definir data, equipe e perfodo de montagem do evento

Providenciar suporte médico para emergéncias

Encaminhar press kit, fazer contatos e atuar na assessoria de
imprensa do evento

Elaborar mapa de distribui¢io do material de divulgacio

Preparar tabela de controle do material publicado

Definir necessidade de treinamento da equipe

Definir local para montagem de copa de apoio a coquetéis,
coffee-breaks e outros servicos de alimentacio

EXECUCAO

RESPONSAVEL

DATA

Montar o evento (organizar os moveis, tapetes, tablados,
praticaveis etc.)

Instalar  equipamentos (telas, projetores de imagens,
computadores, impressoras, maquinas copiadores, telefone, fax
etc.)

Testar os equipamentos

Sinalizar o local do evento
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Reunir os profissionais de apoio patra informes atualizados

Dar suporte ao trabalho do mestre de cerimoénias durante todo
o0 evento

Organizar material de apoio (livto para registro de presencas,
lista de confirmacdes e escusas, nominatas, roteiros, mastros,
bandeiras, hinos, guarda-chuvas, cartdes para reserva de lugares,
entre outros)

POS-EVENTO

RESPONSAVEL

DATA

Desmontar as instalagoes

Devolver mobilias e equipamentos

Vistoriar, reorganizar e limpar o local do evento

Formalizar os agradecimentos

Prestar contas

Classificar e arquivar documentos

Classificar e arquivar os registros audiovisuais

Emitir certificados

Tabular e analisar os questionarios de avaliacio

Elaborar e compartilhar o relatério final do evento
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ANEXO II - MANUAL PARA PREENCHIMENTO DO CALENDARIO ANUAL DE
EVENTOS PROMOVIDOS NO DISTRITO FEDERAL

Para divulgacido nacional dos eventos promovidos no ambito do Distrito Federal, os 6rgaos e
entidades poderio efetivar o cadastro de eventos no portal do ministério do Turismo do Governo

Federal, por meio do link http://www.turismo.gov.br/agenda-eventos/views/cadastrar evento.php

, bem como enviar e-mail ao setor produtos@turismo.gov.br a relagio de eventos a serem realizados

a0 longo do exercicio.

Para divulgacido no ambito Distrito Federal os 6rgaos e entidades deverdo criar menu especifico em
suas paginas na internet ou em murais quando nio dispor dessa ferramenta, além de encaminhar a
Secretaria de Comunicagao, por meio do e-mail: comunicacao.digital@buriti.df.gov.br; planilha com

a relacio de eventos respondendo os seguintes quesiotnamentos
1) Em qual cidade ocorrera o evento?
2) Nome do evento?

O nome nio deve ser escrito em caixa alta (CAPS LOCK). Além disso, caso o nome
do evento venha acompanhado de sigla, colocar a sigla na frente do nome do evento, por

extenso.
3) Descri¢ao do Evento
Campo destinado a apresentagao do evento de forma sucinta e informativa.

O texto deve ter conteudo com informagoes relevantes e que despertem o interesse
do turista. Contextualizar a importancia do evento e apresentar as atragoes dele sio

fundamentais para motivar o publico alvo a se interessar pelo mesmo.
4) O evento possui data fixa?

Considera-se evento de data fixa aquele que ocorre sempre no mesmo dia e mes,
como, por exemplo, comemoracoes de Réveillon, que ocorrem do dia 31 de dezembro a 01

de janeiro.
5) Qual ¢ a data de inicio e término do evento?

Caso o evento tenha apenas um dia de duragao, preencha a data de término igual a

data de inicio do evento.
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6) Qual ¢ o tipo do evento?

O tipo do evento diz respeito a forma com a qual ele é organizado, ou seja, sua
dinamica ou técnica. A divisao deve ser entendida da seguinte forma: Eventos subdividem-
se em Tipos. E Tipos subdividem-se em Categorias. Veja a seguinte ilustracao:

Tiros de eventos
Aniversario Categorias
Congresso e afins
Desfile
Feiray/Exposicao/Mostra
Festa

Festival

- Artistico, folclorico e cultural

- Cientifico ou técnico

- Comercial ou promocional

- Ecoturismo

- Esportivo

- Gastrondmico

- Moda

- Religioso

- Rural

- Social, civico ou historico
B Outro

Mowvimento
Campeonato,/ Tormeio,/Concurso
Outro

7) Em qual Categoria se enquadra o evento?

A categoria se refere a natureza do evento, ou seja, a0 segmento e area de interesse a que ele
diz respeito.

8) Qual ¢ o porte do evento?

O porte ¢ definido pela quantidade de pessoas que participam do evento. Pode ser feita
apenas uma estimativa e seguidos os seguintes critérios para classificacio nos termos da
defini¢ao da pagina 33

9) Qual ¢ o fluxo turistico para esse evento?

Faz referéncia a origem do publico que participa do evento. Normalmente, tem relagio com
o porte do evento, devido ao alcance permitido. Pode ser classificado em: Internacional,
Nacional, Regional e Local.

10) Qual ¢ o fluxo econdmico desse evento?

Refere-se a movimentagdo financeira gerada em consequéncia do evento, seja em impactos
diretos ou indiretos na economia da localidade, regiao, estado ou até mesmo pais. Pode ser
feito baseado em uma estimativa de valores e considerando a relevancia do evento na
economia do municipio no qual esse ocorre. Pode ser classificado em alto, médio e pequeno.
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11) Qual ¢ a relevancia cultural desse evento?

As tradiges e praticas sociais e culturais de uma localidade turistica sio atrativos para os
visitantes e, algumas vezes, tornam-se inclusive patrimonios imateriais de uma cidade, estado
ou pafs. A pergunta ¢ discricionaria e refere-se a importancia que o evento tem na
representatividade da cultura local, regional ou nacional, seja em aspectos étnicos, sociais,
artisticos, ou historicos. Pode ser classificada em alta, média e pequena.

12) Qual ¢ a valor estimado desse evento?
13) Prestacao de contas da realizacdao do Evento:

A prestagao de contas da realizac¢ao do evento deve ser divulgada no site institucional de cada
6rgao/entidade promotor(a) do evento, de forma a comprovar o quantitativo dos servicos
prestados e sua compatibilidade com aqueles contratados, o executor ou comissao designada
para fiscalizagdo deve apresentar informacles , contendo, no minimo os requisitos

constantes no Anexo IX.
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ANEXO III - FICHA TECNICA DO EVENTO

Versiao do documento: / /

1. IDENTIFICA(;AO DO DEMANDANTE
1.1. Orgﬁo/Entidade:

1.2. Dirigente maximo/Cargo:

1.3. Unidade responsavel evento:

1.4. Coordenador evento / Matt.:

1.5. Telefones/e-mail:

2. IDENTIFICAGCAO DO EVENTO

2.1. Apresentacio:

Descrigao da natureza do evento com relagio a sua classificagao (tipologia, porte e abrangéncia), sua relagao com os
objetivos estratégicos do plano de governo do DF e/ on do drgao/ entidade, priblico-alvo, histdrico da edicao anterior
(avangos, principais resultados, recomendagies, etc. — se evento periddico).

2.2. Nome do evento:

2.3. Local:

2.4. Data (inicio e término):

2.5. Horario (inicio e término):

2.6. Publico-alvo:

Descrigao do pitblico a quem se destina o evento, tipo de priblico, faixa etdria, ete. Estimar a quantidade de pessoas
esperada no evento (por dia e/ ou atragio previsto no programa). Citar as participacies ilustres e demais informagies
relevantes sobre os participantes.

2.7. Justificativas do evento:
Descrigao das justificativas para a realizacdo do evento, marco legal gerador (se for o caso), motivagies, argumentos
que comprovem a necessidade/ oportunidade da realizacio do evento.

2.8. Resultados esperados

Descricao dos resultados esperados: administrativos, gerenciais, econdmicos, cultnrais, cientificos. Preferencialmente,
relacionar ds metas do evento (nsimero de participantes, pontuagio da avaliagio, entregas, etc.). Prever os instrumentos
para a mensuracdo dos resultados alcancados (que deverdo ser avaliados no relatdrio pds-evento)

3. PROGRAMA / AGENDA / PAUTA

Descrigiao completa e detalhada das atividades planejadas para ocorrer durante o evento. Deve responder as seguintes
perguntas: O que serd feito? Quando? Onde? Quem vai fazer? Por qué? O mdximo de detalhamento possivel seri
#til para planejar os recursos necessdrios.
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4. PARCERIAS E MATRIZ DE RESPONSABILIDADE

Descriao das instituicies participantes (piiblicas ¢ privadas) com a distribuicao das tarefas/ atividades que cada nm
serd responsavel.

5. CUSTO DO EVENTO / FONTES DE FINANCIAMENTO

Descrigiao do valor estimado para a realizacao do evento e quais serio as fontes de financiamento.

6. RECURSOS NECESSARIOS

6.1. Materiais e/ou servicos:
Ex: palco, sonorizacio, mesa/ cadeira, alimentacio, recepcionistas. E importante descrever minimamente as
caracteristicas exigidas em cada item e o quantitativo estimads.

6.2. Recursos de comunicacio:
Exc: folder, mala direta, midias, convites.

7. CONVIDADOS E AUTORIDADES

7.1. Quem sio os convidados e as autoridades?:
Exc: assento especial, entrada exclusiva, ef....

7.2. Qual o diferencial de servicos e as honras que serdo oferecidas a eles?:

8. EQUIPE DE APOIO

Nome Funcio Telefone E-Mail
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ANEXO IV — RELATORIO DE AVALIACAO POS-EVENTO

1. IDENTIFICACAO DO EVENTO

1.1. Nome do evento:

1.2. Local:

1.3. Data (inicio e término):

1.4. Horario (inicio e término):

2. PUBLICO-ALVO

2.1. Publico esperado:

2.2. Publico efetivo (estimativa dos drgdos de seguranca):

3. PROGRAMACAO

3.1. A programacio foi cumprida conforme o planejado?
_Jsim

|:| Nao (Especifique as ocorréncias ¢ providéncias adotadas)

4. RESULTADOS ALCANCADOS

4.1. Os objetivos foram cumpridos conforme o planejado?

Sim (Especifigne os objetivos alcancados)

|:| Nao (Especifique os desvios encontrados)
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4.2. Houve divulga¢io na midia espontanea?

Sim (Identifique os meios de comnnicagdo e anexe cdpias das publicagies)

|:| Nio

4.3. Entre os presentes, havia alguma autoridade no evento?

Sim (Identifique as autoridades)
Nome Cargo

|:| Nio

4.4. Observacdes adicionais (Prefensoes para eventos futuros ou o que pode ser melhorado):

5. PESQUISA DE OPINIAO (QUALIDADE DO EVENTO)

5.1. Foi realizada pesquisa de opinido junto aos participantes do evento a fim de verificar o grau
de satisfagdo quanto a qualidade do evento?

Sim (Apresente a compilagao de dados)

|:| Nio

6. REGISTRO FOTOGRAFICO DO EVENTO

6.1. Apresente nesse espaco o registro de imagens realizado no dia do evento
(As fotos deverdo ser acompanbadas de legendas, identificando a imagem ao item contratads. Realize tambénm um
registro fotografico panordmico, para identificar o local de realizacao do evento.)
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7. SERVICOS CONTRATADOS

7.1.  Os servicos contratados foram executados corretamente, cumprindo todas as obriga¢Ses
contratuais previstas nos respectivos contratos, especialmente quanto a quantidade e qualidade
dos itens contratados?

[ ] sim

|:| Nao (Especifique desvios, problemas e omissies conforme a prestadora dos servigos)

7.2.  Apresente neste espaco o registro das conferéncias realizadas pelo(s) fiscal(is) do(s)
contrato(s) quanto ao cumprimento das obrigacdes contratuais, anexando os respectivos
comprovantes, caso Necessario.

Exemplos:

- Identificagio dos profissionais necessdrios (se exigido no contrato) - motorista, mestre de cerimonia, seguranga,
limpeza, téenico de som, operador de dndio e video, ete.;

- Para itens que exijam montagem/instalacao prévia: ata da montagem e instalacio, identificacio
do responsavel (designado pela administracdo) pela supervisio da montagem, e registro
fotografico da montagem/instalacio (podera ser elencado no registro fotografico do evento);

- Se houver contratacio de veiculos (6nibus, unidade moével, base mével, etc.): placa, marca,
modelo, ano de fabricagio e registro de horario com datas e quilometragem.

8. CUSTO GERAL DO EVENTO (usar em caso de patrocinio a PUBLICACOES)

% SOBRE O

sl = CUSTO TOTAL

Elaboragao e edi¢ao do evento

(Custos com pesquisa, producio e edi¢io do conteudo)

Impressio demandada pelo evento

(Custos com diagramacio, arte e impressao da
publicagio)

Divulgacio
Midias e os investimentos previstos em divulgacio, além

dos custos com a produ¢do de material impresso,

contratacao de assessoria de imprensa e outros.
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Itens custeados pela cota patrocinada (detalhar
todos os itens e especificar os valores destinados a cada

um)
1.
2.
3.
4.
Outros (Especificar)
TOTAL 100%

Brasilia, de de

NOME DO RESPONSAVEL
MATRICULA
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ANEXO V — CATALOGO DE ITENS PADRONIZADOS DE EVENTOS

ITEM ESPECIFICAC UND/MED JUSTIFICATIVA
Fornecimento de locacao e servicos de Montagem, manutengio e¢ desmontagem de
Alambrado Disciplinador de publico - Estrutura de grade, em modulo de 2,00 x 1,00, do tipo o Item necessario para disciplinador de Pablico em area de
ALAMBRADOS © Pep p ! grade, 0 DI CO PO NI/ Didria P P
grade metalica tubular, fixados ao solo por pés tubulares com altura de 1,20m de altura, fixagio shows e eventos.
com abracadeira de nylon, com acabamento em pintura metalizada na cor aluminio ou zincada.
Com fechamento em TS e com tranca: Fornecimento, montagem, manutengio e L. .. .
~ L . . N Item necessitio para composicdo de ambientes como
~ desmontagem de balcio armario medindo 1m x 1m x 0,5m, confeccionado em TS, armagio 5 . .
BALCAO ARMARIO . . L , Salas de produgao, camarins, em eventos como feiras,
em estrutura de duraluminio e parte superior em MDF, com tranca do tipo jacaré e com porta L
. L congressos, semindrios etc.
de correr (Unidade/diéria).
Fornecimento, montagem, manutencio e¢ desmontagem de balcio de octanorm, com
chaveamento, medindo 1,00m de largura x 0,50m de profundidade, com alturas de 0,70m. Item necessario para composi¢io de ambientes como
BALCAO DE OCTANORM Com estrutura de suporte em duraluminio e tampo em madeira na cor branca. Os balcoes | Unidade/Diaria Salas de produgao, camarins, em eventos como feiras,
deverio ser tanto fixos na estrutura do camarim, ou moveis, conforme solicitagio da congressos, seminarios etc.
contratante.
Fornecimento, montagem, manuten¢io e¢ desmontagem de balcio de octanorm, com
chaveamento, medindo 1,00m de largura x 0,50m de profundidade, com alturas de 1,00m. Item necessario para composi¢io de ambientes como
BALCAO DE OCTANORM Com estrutura de suporte em duraluminio e tampo em madeira na cor branca. Os balcoes | Unidade/Diaria Salas de produgao, camarins, em eventos como feiras,
deverio ser tanto fixos na estrutura do camarim, ou moveis, conforme solicitagio da congressos, seminarios etc.
contratante.
Fornecimento de locagio e setvicos de Montagem, manutencio e desmontagem de Barricada
de contengao de publico — composigdo: estrutura de grade de barricada do tipo alto-
BARRICADAS sustentavel, com piso medindo 1,00m x 1,00 fixadas uma as outras por pinos metalicos de ML/ Didria Item necessario para contencio de publico area de shows
aco contrapinados e parafusos, com mio de forca, degraus para seguranca, fabricada em (frente de palco)
quadros metélicos de metalon zincado ou duraluminio, revestido em chapa trelicada na base
e na parte frontal.
Fornecimento de locagio e servicos de Montagem, manutenc¢io e desmontagem de pérticos Item necessirio para instalacio de pérticos, para:
— composi¢ao: Estrutura Trelica em Aluminio Box Truss Q15 com cubos e sapatas — L Backdrops,  Estrutura ara  decoragdo,  Stands
BOX TRUSS Q15 omposic el o, B QIS com P ML/Diéria PS, para ~decorgio, St
destinado a montagem de pérticos para fixacio de sistema de sonotizacio, Torres de Daley, Promocionais, suportes de iluminacio cenogrifica,
Postos de Observagao da PM e Porta Banner, etc. Banners de fundo para entrevistas coletivas
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ESPECIFICACAC /MED

ITEM

BOX TRUSS Q30

Fornecimento de locagio e servicos de Montagem, manutencio e desmontagem de pérticos
— composi¢ao: Estrutura Trelica em Aluminio Box Truss Q30 com cubos e sapatas —
destinado a montagem de pérticos para fixacio de sistema de sonotizacio, Torres de Daley,
Postos de Observagao da PM e Porta Banner, etc.

ML./Diaria

Item necessario para instalacio de porticos, para:
Backdrops, Estrutura  para  decoracio, Stands
Promocionais, suportes de iluminacio cenogrifica,
Banners de fundo para entrevistas coletivas

COBERTURA TIPO TENDA CHAPEU DE
BRUXA C/ CALHA (10,00 x 10,00)

Com fechamentos laterais em U, medindo 10,00 x 10,00 (COM CALHA) 4 aguas com
armacio em ferro quadrado galvanizado dotadas com calhas metalicas e revestida em lona de
PVC Branca anti-chama, com altura minima de 2 metros e maxima de 3 metros de seus pés
de sustentagio, estaqueadas com cabos de aco e estacas arredondadas de no minimo 40 cm de
profundidade, de conformidade com o projeto basico do evento. As tendas deverdo estar
devidamente estabilizadas, travadas e aterradas conforme normas ABNT.

Unidade/Diaria

Item necessario para atender eventos de qualquer
natureza para prote¢io de incidéncias de sol e chuva.

COBERTURA TIPO TENDA CHAPEU DE
BRUXA C/ CALHA (5,00 x 5,00)

Com fechamentos laterais em U, medindo 6,00 x 6,00 (COM CALHA) 4 4guas com armagio
em ferro quadrado galvanizado dotadas com calhas metalicas e revestida em lona de PVC
Branca anti-chama, com altura minima de 2 metros e maxima de 3 metros de seus pés de
sustentagdo, estaqueadas com cabos de ago e estacas arredondadas de no minimo 40 cm de
profundidade, de conformidade com o projeto basico do evento. As tendas deverdo estar
devidamente estabilizadas, travadas e aterradas conforme normas ABNT.

Unidade/Diaria

Item necessario para atender eventos de qualquer
natureza pata prote¢io de incidéncias de sol e chuva.

COBERTURA TIPO TENDA PIRAMIDAL C/
CALHA (10,00 x 10,00)

Fornecimento de locacio e servicos de Montagem, manutencio e desmontagem de
COBERTURA TIPO TENDA PIRAMIDAL com fechamentos laterais em U, medindo
10,00 x 10,00 (COM CALHA) 4 aguas com armagao em ferro quadrado galvanizado dotadas
com calhas metilicas e revestida em lona de PVC Branca anti-chama, com altura minima de 2
metros e maxima de 3 metros de seus pés de sustentacio, estaqueadas com cabos de ago e
estacas arredondadas de no minimo 40 ¢cm de profundidade, de conformidade com o projeto
basico do evento. As tendas deverio estar devidamente estabilizadas, travada e aterrada
conforme normas ABNT.

Unidade/Diaria

Item necessario para atender eventos de qualquer
natureza pata prote¢io de incidéncias de sol e chuva.
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Fornecimento de locacao e servicos de Montagem, manutengio e¢ desmontagem de
COBERTURA TIPO TENDA PIRAMIDAL com fechamentos laterais em U, 6,00 x 6,00 m
com calha, tipo 4 4guas com armacio em ferro tubular e revestida em lona de PVC Branca
anti-chama, com altura minima de 2 metros e maxima de 3 metros de seus pés de sustentacio, | Unidade/Diria
travadas com cabos de aco e estacas arredondadas de no minimo 40 cm de profundidade, de
conformidade com o projeto basico do evento. As tendas deverdo estar devidamente
estabilizadas, travada e aterrada conforme normas ABNT.

COBERTURA TIPO TENDA PIRAMIDAL
C/CALHA (6,00 X 6,00)

Tunel em estruturas geodésicas no formato de arco tipo tinel, medindo 18,51m de frente
(boca) x 9,225 de altura interna central x 30,10 metros de profundidade. Material da estrutura
fabricado em aluminio do tipo duraluminio liga 6351 TG, no formato de trelicas,
confeccionados com solda liga 5356, certificado por 6rgido competente. Arcos de treligas
travados entre si por longarinas de contraventamento retangular, em estrutura de aluminio do
tipo duraluminio obedecendo mesmas especifica¢oes de liga e solda. Arcos dimensionados
para carga de 30 Kgf/m e travessas de longarinas dimensionados para carga de 10 Kgf/. | Unidade/Diaria
Revestimento da estrutura de tunel em lonas MP 1400F24 nas opg¢des de translicida, branca
e preta, anti-chama e anti-fungo. “Estrutura fixada ao piso por meio de sapata em ago especial
do tipo a¢o carbono liga 6013, fixados com parafusos de 5/8” ou estaca longa. Toda a
estrutura é contra ventada em cabos de aco de sustentacio no formato de X, e estaiados ao
solo por ponteiras longas do tipo estaca asa, cabos de ago e esticadores. A estrutura devera ter
ART devidamente registrada junto a0 CREA-DF e memorial descritivo

COBERTURA TIPO TUNEL GEODESICO
DE 18,51M

Item necessario para atender eventos de qualquer
natureza pata prote¢io de incidéncias de sol e chuva.

Cobertura de aluminio Tipo Q30, com medidas proporcional ao tamanho do piso do
camarote, o qual serd definido em projeto especifico. (metros de largura x metros de | M?/Diéria
comprimento x altura do pilar frontal de x pilar do fundo com altura de 4,00m e avanco co

COBERTURA UMA AGUA PARA
CAMAROTE

Item necessatio para evento de grande ou superporte,
desde que justificado no Termo de Referéncia especifico.

Piso, do tipo estruturado, em material metalico do tipo traves de metalon retangular de
80x40mm e pés tubulares, com revestimento em chapa de compensado multilaminado do tipo
fendlico com espessura de 20mm pintado na cor preta com tinta PVA/similar, medindo
6,60x6,40 e 1,00 metro de altura, com guarda corpo em todos os lados, na medida padrao,
com rampa de acesso. A estrutura devera ter ART devidamente registrada junto ao CREA-
DF e memotial desctitivo.

Item necessario para atender PDC — em eventos abetto
Und/Diaria 20 publico em geral, em pracas publicas, parques e
outros.

ELEVADO PARA CADEIRANTES
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ESTRUTURA DE ARQUIBANCADA -

Montagem de arquibancada modular em estrutura tubular metalica composta de 5 degraus
mais um patamar de acesso de 1,20 m de largura 4 1,60m de altura do piso. Arquibancada
devera ser dotada com guarda corpo em estrutura similar, na parte inferior e laterais de 1,10
m de altura e na parte superior postetior de 2,00 m de altura com modulagio do piso de 2,25
x 0,00. A arquibancada devera conter 1 entradas interseccionadas pelo meio e escadas de

Item necessario para evento em lonas de circo, desfiles

tamanhos: 6x0)

. p . - Modulo/Diaria .. L

ARQUIBANCADAS acesso das laterais. A estrutura devera estar em todo o seu conjunto estabilizada e sobreposta / civicos, competicoes, etc.

em sapatas metalicas com aterramento conforme a norma da ABNT. Os degraus deverao estar

devidamente sinalizados com fitas adesivas apropriadas. Inclui montagem, desmontagem,

manuten¢ao, operagio e conforme norma ABNT. Todas as estruturas devem conter

isolamento e aterramento conforme as normas da ABNT.

Fornecimento de locagio e servicos de Montagem, manutencio e desmontagem de Estrutura

em octanorm para montagem de camarins, posto médico, salas de producio, dentre outras

estruturas. Composi¢ao: fechamento em placas, paredes e painéis em chapas TS, com borracha

ara amortizagio de vibragio, cor branco leitoso e/ou fosco, estruturada com perfis de . . ~

ESTRUTURAS EM OCTANORM | P# 27 ¢ &40, i . / . . p > g Item necessario para instalagio de estandes, salas de

aluminio adonisado; teto: pergolado metalico patcial sem e com forro; Testeira: na cor branca | M?/Diéria N .
P/CAMARINS E STANDES = T ) producio, camarins, etc.

com h=0,50m sobte o frontal do estande; Instalacio elétrica compativel conforme o tamanho

do estande; equipado com: frigobar e aparelho de ar condicionado 10.000 BTUs. Devendo ser

instalado com piso de nivelamento do solo; carpetado. Obs.: a montagem do(s) estande(s)

obedeceri ao projeto arquitetdnico do evento.

Lona em PVC para fechamento lateral de tendas Chapéu de Bruxa (diversos tamanhos: 5,00 . L Item necessirio para atender eventos de qualquer
FECHAMENTO P P ( * | Unidade/Didria pata atencer © quaq

x 5,00) natureza para prote¢ao de incidéncias de sol e chuva.

Lona em PVC para fechamento lateral de tendas Chapéu de Bruxa (diversos tamanhos: 10,00 . L Item necessario para atender eventos de qualquer
FECHAMENTO P P ( " | Unidade/Didria pera agncer © quaq

x 10,00) natureza pata protecio de incidéncias de sol e chuva.

Fornecimento de locagdo e servicos de Montagem, manutencio e desmontagem de

Fechamento de area — composicio: estrutura de painéis metalicos formados em quadros de L .

tubo retangular 50x30#18, revestidos em chapa de ago modelo GR4 # 18, medindo 2,20m Item necessirio para fechamento ¢ cercamento de dreas
FECHAMENTO CEGO 'gu > . . > ML/Diéria de backstage e isolamento de monumentos da visao do

de comprimento e 2,40m de altura, fixada ao solo por ponteiras metilicas e sustentada por Gblico

bragos tubulares travados com pinos metalicos de aco. Estrutura pintada em tinta do tipo p '

esmalte sintético na cor aluminio ou zincada.

Lona em PVC para fechamento lateral de tendas PIRAMIDAL COM CALHA (diversos Nota: A calha que trata esse item deverd ser de metal
FECHAMENTO i p : - Unidade esculpido na propria estrutura, niao sera em hipétese

alguma aceita a substituicio por calha de lona.
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FECHAMENTO

Lona em PVC para fechamento lateral de tendas PIRAMIDAL COM CALHA (diversos
tamanhos: 10x10)

/MED

FECHAMENTO

Lona em PVC para fechamento lateral de tendas PIRAMIDAL TUBULAR (tamanho: 6,00 x
6,00)

Item necessario para atender eventos de qualquer
natureza para prote¢ao de incidéncias de sol e chuva.

FECHAMENTO:

Lona em PVC para fechamento lateral de tendas PIRAMIDAL TUBULAR (tamanho: 8,00 x
8,00)

Unidade

Item necessario para atender eventos de qualquer
natureza para prote¢io de incidéncias de sol e chuva.

FECHAMENTO:

Lona em PVC para fechamento lateral de tendas PIRAMIDAL TUBULAR (tamanho: 10,00
x 10,00)

Unidade

Item necessario para atender eventos de qualquer
natureza para prote¢ao de incidéncias de sol e chuva.

PALCO DUAS
COBERTURA

AGUAS

—(12x8)

COM

Palco medindo 11,20 x 8,80 com altura do piso regulavel de 0,50cm até 2,00 metros de altura,
confeccionado em estrutura tubular industrial do tipo aco carbono (liga 6013), com gride
necessario para suportar equipamentos de iluminagdo. revestido em compensado multi
laminado, fenolico, de 20mm de espessura, fixado ao palco por parafuso e porca, sem ressalto.
Acabamento do palco em saia de TNT preto e pintura do piso em tinta PVA/similar preta.
Toda estrutura de palco recebe guarda corpo de protegdo nas laterais e no fundo em grade
metalica com altura de 1,10 e espagamento entre tubos de 0,11cm conforme exigéncias
técnicas do CBM-DF e Defesa Civil, o palco devera ter escada de acesso em material
antiderrapante com largura minima de 1,20m. Cobertura do tipo duas 4dguas, em estrutura de
duroaluminio tipo Box Truss 760x660 soldado com liga 6351 — T6, sustentado em torres de
P40 de duroaluminio soldado com liga 6351 — T6 e revestido em lona vinilica do tipo black
out, anti-chama e anti-fungos comprovado por laudo de flamabilidade. Estruturas
complementares como House mix de PA medindo 4,40x4,80 com cobertura medindo 4x4
modelo uma dgua montada através de torres do P30 fabricado em aluminio e House mix de
monitor medindo 4,40x4,80 com cobertura medindo 4x4 modelo uma dgua montada através
de torres do P30 fabricado em aluminio. O Palco recebe tortes laterais para P.A/Fly. A
estrutura devera ter ART devidamente registrada junto ao CREA-DF e memorial descritivo.

Und/Diaria

Item necessario para evento de pequeno porte a ser
instalado em drea como escolas e pracas publicas para
publico de até 5 mil pessoas.

PALCO DUAS
COBERTURA

AGUAS

(14X10)

COM

Palco medindo 13,20 x 9,60, com altura do piso regulavel de 0,50cm até 2,00 metros de altura,
confeccionado em estrutura tubular industrial do tipo a¢o carbono (liga 6013), revestido em
compensado multi laminado, fendlico, de 20mm de espessura, fixado ao palco por parafuso e
porca, sem ressalto. Acabamento do palco em saia de TNT preto e pintura do piso em tinta
PVA/similar preta. Toda estrutura de palco recebe guarda corpo de protegio nas laterais e no
fundo em grade metalica com altura de 1,10 e espacamento entre tubos de 0,11cm conforme
exigéncias técnicas do CBM-DF e Defesa Civil, o palco deverd ter escada de acesso em

Item necessario para evento de médio porte a ser
instalado em 4rea como pragas e parques para publico de
até 10 mil pessoas.
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material antiderrapante com largura minima de 1,20m. Cobertura do tipo duas aguas, em
estrutura de duroaluminio tipo Box Truss 760x660 soldado com liga 6351 — T6, sustentado
em torres de P40 de duroaluminio soldado com liga 6351 — T6 e revestido em lona vinilica do
tipo black out, anti-chama e anti-fungos comprovado por laudo de flamabilidade. Estruturas
complementares como House mix de PA medindo 4,40x4,80 com cobertura modelo uma agua
montada através de torres do P30 fabricado em aluminio e House mix de monitor medindo
4,40x4,80 com cobertura medindo 4x4 modelo uma igua montada através de torres do P30
fabricado em aluminio. O Palco recebe torres laterais para P.A/Fly e Teldo. A estrutura devera
ter ART devidamente registrada junto a0 CREA-DF e memorial descritivo.

/MED

PALCO DUAS
COBERTURA

AGUAS

(16X12)

COM

Palco medindo 16,00 x 13,20m, com altura do piso regulavel de 0,50cm até 2,00 metros de
altura, confeccionado em estrutura tubular industrial do tipo aco carbono (liga 6013), com
gride necessario para suportar equipamentos de iluminagao. revestido em compensado multi
laminado, fendlico, de 20mm de espessura, fixado ao palco por parafuso e porca, sem ressalto.
Acabamento do palco em saia de TNT preto e pintura do piso em tinta PVA/similar preta.
Toda estrutura de palco recebe guarda corpo de protecao nas laterais e no fundo em grade
metalica com altura de 1,10 e espacamento entre tubos de 0,11cm conforme exigéncias
técnicas do CBM-DF e Defesa Civil, o palco devera ter escada de acesso em material
antiderrapante com largura minima de 1,20m. Cobertura do tipo duas aguas, em estrutura de
duroaluminio tipo Box Truss 760x660 soldado com liga 6351 — T6, sustentado em tortes de
P40 de duroaluminio soldado com liga 6351 — T6 e revestido em lona vinilica do tipo black
out, anti-chama e anti-fungos comprovado por laudo de flamabilidade.  Estruturas
complementares como House mix de PA medindo 6,40x6,60 com cobertura medindo 6x6
modelo uma dgua montada através de torres do P30 fabticado em aluminio e House mix de
monitor medindo 6,40 x 6,60 com cobertura medindo 6x6 modelo uma dgua montada através
de torres do P30 fabricado em aluminio. O Palco recebe totres laterais para P.A/Fly e Teldo.
A estrutura devera ter ART devidamente registrada junto ao CREA-DF e memorial descritivo.

Und/Diaria

Item necessitio para evento de grande porte a ser
instalado em area como pragas e parques para piblico de
até 30 mil pessoas.

PALCO GEO SPACE

Palco com cobertura do tipo Geo Space modelo 1/4 de esfera, pé direito de 9,225mt,
fabricado em treligas no formato de arco geodésico, em duroaluminio soldado com liga 6351
— TG, alto sustentados e revestidos em lona MP 1400, anti-chama e anti-fungos comprovado
por laudo de flamabilidade, na medida de 18,51 x 14,00 x 9,225 ¢ piso medindo 19,20 x 15,40
com altura regulivel de 0,50cm até 2,20m de altura, com gride necessirio para suportar
equipamentos de iluminagdo. confeccionado em estrutura tubular industrial do tipo ago
carbono (liga 6013), revestido em compensado multi laminado, fendlico, de 20mm.
Acabamento do palco em saia de madeira revestida em TNT preto e pintura do piso em
pintado na cor preta com tinta PVA/similar. Estrutura é acompanhada de house mix de PA

Und/Diaria

Item necessario para evento de grande porte a ser
instalado em 4rea como pragas e parques para publico de
até acima de 30 mil pessoas.
Também necessirio para atender a OSTNCS
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com piso medindo 4,80 x 4,40x 0,50 de altura com coberta medindo 4x4 modelo uma agua
montada através de torres do P30 fabricado em aluminio, e house mix de Monitor medindo
4,80 x 4,40 x 02,00 com cobertura medindo 4x4 modelo uma 4gua montada através de torres
do P30 fabricado em aluminio. Toda estrutura de palco recebe guarda corpo de protegio nas
laterais e no fundo em grade metalica com altura de 1,10 e espacamento entre tubos de 0,11cm
conforme exigéncias técnicas do CBM-DF e Defesa Civil, O acesso ao palco se dard por
intermédio de 01 rampa, 02 escadas em material antiderrapante com corrimao, sem pontas e
com protegio lateral, estruturas complementares para P.A/Fly e Teldo nas laterais do Palco. -
A estrutura devera ter ART devidamente registrada junto ao CREA-DF e memorial descritivo.

/MED

PALCO OU TABLADO
COBERTURA

8x7

COM

Palco medindo 8,00 x 6,60m com altura do piso reguldvel de 0,50cm até 2,00 metros de altura,
confeccionado em estrutura tubular industrial do tipo ago carbono (liga 6013), revestido em
compensado multi laminado, fendlico, de 20mm de espessura, fixado ao palco por parafuso e
porca, sem ressalto, com gride necessario para suportar equipamentos de iluminacio.
Acabamento do palco em saia de TNT preto pintado na cor preta com tinta PVA/similar.
Toda estrutura de palco recebe guarda corpo de protegao nas laterais e no fundo em grade
metalica com altura de 1,10 e espagamento entre tubos de 0,11cm conforme exigéncias
técnicas do CBM-DF e Defesa Civil, o palco devera ter escada de acesso em material
antiderrapante com largura minima de 1,20m. Cobertura do tipo duas 4dguas, em estrutura de
duroaluminio tipo Box Truss 760x660 soldado com liga 6351 — T6, sustentado em torres de
P40 de duroaluminio soldado com liga 6351 — T6 e revestido em lona vinilica do tipo black
out, anti-chama e anti-fungos comprovado por laudo de flamabilidade. Estruturas
complementares como House mix de PA medindo 4,40x4,80 com cobertura modelo uma dgua
montada através de torres do P30 fabricado em aluminio e House mix de monitor medindo
4,40x4,80 com cobertura medindo 4x4 modelo uma igua montada através de torres do P30
fabricado em aluminio. O Palco recebe torres laterais para P.A/Fly. - A estrutura devera ter
ART devidamente registrada junto a0 CREA-DF e memotial descritivo.

Unidade/Diaria

Item necessario para evento de pequeno porte a ser
instalado em drea como escolas e pracas publicas para
publico de até 2 mil pessoas.
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Piso de Palco fabricado em estrutura tubular e madeira, no formato de tubos com rosetas,
travados por mao francesa tubular, modelo LAYHER, com capacidade de carga de
750kg/m?2Medida do piso: Boca de cena 25,00m, Profundidade 20,00m, Altura minina inicial
de 2,00m, Carga p/m? = 750kg Carga total do piso 375.000 kg - (375ton.), com gride
necessario para suportar equipamentos de iluminagio. Cobertura: Estrutura de cobertura
fabricada em aluminio estruturado do tipo viga C e perfil quadrado de 60mm x 60mm, no
formato de trelicas, com altura de 2,50m e comprimento de 5,00m, com altura de trelicas de
2,66m e com capacidade de carga total de 85,320 kg (85,32 ton.). Medidas da cobertura: Boca
de cena 25,00m, Profundidade 17,50m. Profundidade total 17,50m, Pé direito = 13,00m,
Altura total da cobertura 16,00m, com capacidade de Carga total 85.320 kg - (85,32ton.).
Detalhamento técnico: Estrutura de cobertura montada em trelicas de aluminio fabricadas em
viga C, fixadas entre si por parafusos A325, conforme norma ABNT, sustentada por estruturas
de torres de elevacio do tipo P50. As trelicas sdo interligadas por chapas metdlicas de cobre
juntas na espessura de 12mm. A cobertura recebe contraventamento com cabos de ago em
formato de X, para eliminar balancos. A cobertura apés elevada é depositada em esperas
metalicas de duro aluminio, para formar a unificagdo do bloco. A cobertura alcanga sua
elevacio por intermédio de corredicas do tipo Sleev's, de medida especial de 0,76 x 0,76 x 2,64,
e talhas elétricas (com capacidade de carga de 2ton. cada). A estrutura apés elevada, recebe
torres de afastamento e balanco, intetligadas por estruturas de transbox 0,76 x 0,66m e sleev's
0,76 x 0,76 x 0,66m. Apos estabilizada a estrutura de cobertura, a mesma recebe travamento
de cabos de aco no formato de X, nas suas partes superiores, para eliminacio de balancos e
forcas variantes. A fachada da cobertura recebe quatro areas de fixagao de sistema de som do
tipo Fly, sendo duas de cada lado, com capacidade individual de 2,500kg por ponto de PA e
duas estruturas para fixacao de teldo, sendo uma de cada lado, com capacidade de 2,500kg
cada. A fachada da cobertura tem dimenséo total de 43 metros de latgura, e altura total até
18,00 metros. O piso, fabricado pela empresa Layher. Esta estrutura de piso recebe sapatas de
nivelamento do tipo roscada. A estrutura devera ter ART devidamente registrada junto ao
CREA-DF e memorial descritivo.

/MED

Unidade/Diaria

Item necessario para evento de mega porte a ser instalado
exclusivamente na Hsplanada dos Ministérios para
publico de até 80 mil pessoas.

PISO DE CAMAROTE

Piso para Camarote medindo: com altura regulavel de 0,50cm a 2,00 metros de altura,
confeccionado nas seguintes especificagdes: - Pés confeccionados em tubo industrial redondo,
medindo 3” de didmetro e espessura de chapa em 2,25mm (tubo industrial), soldado com
solda elétrica liga 6013, acoplados em sapatas de sustentagdo e articulagio dos pés, para
regulagem de altura, em tubo industrial redondo, medindo 2,5” de didmetro e espessura de
chapa em 2,25mm (tubo industrial). - contraventamento em ferro do tipo cantoneira estrutural
de 1”7 e espessura de 2,25mm (cantoneiras), com furos nos cantos de 5/8 de polegadas para

M?/Diarias

Item necessario para evento de grande ou superporte,
desde que justificado no Termo de Referéncia especifico.
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ESPECIFICACAO

fixacdo em pinos travados com contra pinos metalicos. - Traves de sustentacio em estrutura
dobrada especial medindo 80mm x 40mm, em espessura de 2,25mm (dobra especial), em liga
de aco carbono soldado com solda elétrica liga 6013. - A estrutura de piso é revestida em
compensados multi laminados de 20mm de espessura, do tipo cola fendlica, fixados ao piso
por parafusos de 4,57 x 3/8 ¢ chapa de travamento de cantoneira metalica de 17. - Escoras
metalica confeccionado em tubos redondo e sapata fabricada em ago de alta resisténcia para
carga e alta durabilidade - Piso pintado na cor preta a base tinta PVA. - A estrutura recebe
grade de protecdo no fundo, frente e laterais, em material tubular industrial, com altura de
1,10m e espacamento entre vardes de 11cm, conforme exigéncia técnica determinada pela
Defesa Civil e Corpo de Bombeiros. - O acesso ao Camarote se dara por intermédio de 02
escadas em material antiderrapante com corrimio, sem pontas e com protecio lateral e 01
Rampa com chapas em compensados antiderrapante. - A estrutura devera ter ART
devidamente registrada junto ao CREA-DF e memorial descritivo.

UND/MED

Fornecimento de locacio e servicos de Montagem, manutencio no evento e desmontagem
de piso em estrutura tipo pallet medindo 1,00 x 1,00 com 5 cm de altura, devidamente

Item necessario para nivelamento de terreno para

Destinado a composi¢io de Tablados e montagem de Back Line de grupos musicais, carpetado
e com rodinhas.

PISO PALET COM CARPETE . o M?2/Diaria . N .

nivelado, estabilizado e travado, recobertos com chapas de compensado de 15mm com instalacdo de estandes e camarins

acabamento em carpete de 4mm nas cores a ser definido no projeto Bésico do evento.

Fornecimento de locagio e servicos de Montagem, manutencio e desmontagem em servico Item necessario para cobertura de gramados em estadios

de locagio de cobertura de piso tipo Easyfloor, moldado em plistico na cor cinza, o de futebol e em areas suscetiveis a incidéncias de chuvas
PISO TIPO EASYFLOOR ocas a Je piso tipo Basyroof, moda P €O O | \p Digria 0 4

polipropileno de alta resisténcia e impacto, com encaixes intertravados, protecio antifogo (protecdo areas de camarins e estandes na esplanada dos

padrio, superficie totalmente antiderrapante. ministérios)

Fornecimento de locagio e servicos de Montagem, manuten¢io e desmontagem em servico

de locagao de Piso Estruturado, composicdo em estrutura tubular metalica regulavel, com

travamento inferior em chapa dobrada, travessas de sustentagio de pico em chapa metélica o Item necessatio para composicio de palco quando nio
PISO TIPO ESTRUTURADO e pa dobraca, §40 ce pico em chap M2/Diria ssario p posic patco q

com carga minima de 350kg/m? com placa de 2,20 x 1,60m, com forracio em chapas de for necessario palco com cobertura.

compensado de 20mm emoldurado caixilho metilica travado com parafuso tipo grampo

metdlico.

Fornecimento de locacao e servigos de Montagem, manutengio e desmontagem de Praticavel

em aco galvanizado com compensado naval antiderrapante de 25mm e quatro pés articulados, Item necessario para montagem de backline de bandas e
PRATICAVEL ROSCO PANTOGRAFICO com altura regulavel entre 60 e 90cm, e médulos de comprimento de 1mt e largura de 2mt . | Unidade/Diaria grupos musicais, em atendimento as exigéncias constante

do rider do artista.
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ESPECIFIC

/MED

TFICATIVA

PRATICAVEL ROSCO TELESCOPICA

Fornecimento de locacio e servicos de Montagem, manutencio e desmontagem de Praticivel
em ago galvanizado com compensado naval antiderrapante de 25mm e quatro pés articulados,
com altura regulavel entre minima de 20cm e maxima de 1,60m e 90cm, e médulos de
comprimento de Imt e largura de 2mt . Destinado a composi¢do de Tablados e montagem de
Back Line de grupos musicais, carpetado e com rodinhas.

Unidade/Diaria

Item necessatio para montagem de backline de bandas e
grupos musicais, em atendimento as exigéncias constante
do rider do artista.

TENDAS MED 10X10

Tenda tipo piramidal com armagao em ferro tubular galvanizado e revestida em lona de PVC
Branca anti-chama, altura minima de 2 metros e mdxima de 6 metros de seus pés de
sustentagdo, estaqueadas com cabos de a¢o e estacas arredondadas. OBS: A estrutura da tenda
(Ferragens e lona) ndo podera conter ferrugens, avarias, rasgos, buracos e sujeira.

Unidade/Diaria

Item necessario para atender eventos de qualquer
natureza para prote¢io de incidéncias de sol e chuva.

TENDAS MED 6X6

Tenda tipo piramidal com armagao em ferro tubular galvanizado e revestida em lona de PVC
Branca anti-chama, altura minima de 2mt até 4mt de seus pés de sustentacio, estaqueadas com
cabos de ago e estacas arredondadas. OBS: A estrutura da tenda (Ferragens e lona) nao podera
conter ferrugens, avarias, rasgos, buracos e sujeira.

Unidade/Diaria

Item necessario para atender eventos de qualquer
natureza para prote¢ao de incidéncias de sol e chuva.

TENDAS MED 8X8

Tenda tipo piramidal com armacio em ferro tubular galvanizado e revestida em lona de PVC
Branca anti-chama, altura minima de 2mt até 4mt de seus pés de sustentago, estaqueadas com
cabos de aco e estacas arredondadas OBS: A estrutura da tenda (Ferragens e lona) nio podera
conter ferrugens, avarias, rasgos, buracos e sujeira.

Unidade/Diaria

Item necessario para atender eventos de qualquer
natureza pata prote¢io de incidéncias de sol e chuva.

TORRES DE DELAY

Estruturas de Tortes p/ Delay: Estrutura de aluminio medindo 7,00m de altura e 2,00m de
largura, construida através de jungdes de estruturas de aluminio de diversos formatos da Linha
P-300, produzido com petfis extrudados, na liga ASTM - 6351-T6 (NBR-6834 — NOV.2000
/ NBR-7000 — FEV.2005), 4 mesma ¢ fixado por meio de parafusos sextavado rosca parcial
A-325 - 5/8” x 2 /2” UNC - Zincado branco, juntamente com Arruela Lisa F-536 5/8”
zincado Branco em uniio com Porca Sextavada pesada A-563 — 5/8” UNC com alta
resisténcia a corrosio. O Estaiamento devera ser feito por Cabos de agos com alma de fibra
galvanizado sendo 3/8 de espessura. A estrutura devera ter ART devidamente registrada junto
a0 CREA-DF e memorial descritivo.

Unidade/Diaria

Item necessario para instalagio de caixas de som ao longo
da area de shows (grandes e megas eventos) para uma
maior propagacio de volume de sonorizagao.

Observagoes: Fornecimento de Estruturas Metilicas e Correlatas,

Equipamentos de natureza complexa de manuseio e montagem, que requer profissionais qualificados para sua operacionalizagio.
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O CONTRATADO para fornecimento dos itens acima, deverd providenciar de imediato, apds o recebi da Nota de Empenho, o registro do Projeto de Exxecucao junto ao CAU/CREA-DF ¢ quando de ontro estado, providenciar a homologagio junto ao
CREA/CAU-DE, com o recolbimento da respectiva RRT/ ART. A ART juntamente com o memorial descritivo depois de homologado, deverd ser entregue, ao fiscal do contrato, com antecedéncia de 3 (1rés) dias antes da estreia do evento.

O CONTRATADO para fornecimento dos itens: Alambrados; Barricadas; e Fechamento Cego, deverd disponibilizar os equip fos em perfeitas condigdes de nso ¢ padronizagio, nao serdo aceito equipamentos, contendo: pichagoes, sinais de ferrugens, solda
aparentes, etc.

O CONTRATADO para fornecimento dos itens: Tenda Piramidal com Calba; Tenda Piramidal Tubular; Tenda Chapéu de Bruxa, deverd disponibilizar os equipamentos em perfeitas condigoes de uso e padronizagio, nao serio aceito equipamentos, contendo:
lonas de coberturas e fechamento com rasgos, pichagoes, sinais de ferrugens e solda aparentes na estrutura metdlicas, efc.

ITEM

Fornecimento de locacio e servigos de Banheiro quimico portatil, em polipropileno ou material
similar, com teto transhicido, suspiro de 3” do tipo chaminé, com caixa de dejeto com
capacidade para 220lts, com porta objeto, porta papel higiénico, mictério, bomba de descarga,
gel volatil para higienizagio das maos, assento sanitatio com tampa. Piso fabricado em madeira
BANHEIRO QUiMICO PORTATIL | emborrachada e/ou revestido em fibra de vidro antiderrapante. Paredes laterais ¢ fundo com
MODELO LUXO ventilacdo. Banheiro contendo adesivo identificador de masculino e/ou feminino, fechadura da
porta do tipo rolete com identificagdo de livre/ocupado. O banheiro deveri ter as dimensdes
de 1,22m x 1,16m x 2,30m. Porta com sistema de mola para fechamento automatico quando
nao estd em uso. Deve-se usar produto quimico biodegradavel certificado por 6rgio

Item necessirio para atender eventos de qualquer
Unidade/Diatia | natureza conforme exigéncia dos 6érgios de seguranca

publica

competente.
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ITEM N IFICACAC JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

- Fornecimento de locacio e servicos de Banheiro quimico portatil, em polipropileno ou
material similar, com teto translicido, tubo de suspiro de 3” do tipo chaminé, com caixa de
dejeto com capacidade para 220 Its, com porta objeto, porta papel higiénico, mictério, assento
BANHEIRO QUiMICO PORTATIL | sanitirio com tampa. Piso fabricado em madeira emborrachada e/ou revestido em fibra de
MODELO STANDARD vidro, do tipo antiderrapante. Paredes laterais e fundo com ventilagio. Banheiro contendo
adesivo identificador de masculino e/ou feminino, fechadura da porta do tipo rolete com
identificagdo de livre/ocupado. O banheiro devera ter as dimensdes de 1,22m x 1,16m x 2,30m.
Porta com sistema de mola para fechamento automatico quando nio estd em uso.

Item necessario para atender eventos de qualquer
Unidade/Diatia | natureza conforme exigéncia dos érgios de seguranga
publica

Fornecimento de locagio e servigos de Banheiro quimico portatil, em polipropileno ou material
similar, com as seguintes especificagdes: Descri¢do do banheiro/Componentes cabine Tanque
de contengio de dejetos , Piso e corrimao em polietileno rotomoldado; Laterais; Porta; Batente;
Papeleira; Assento; Tampa de Assento; Teto; Cano de respiro; Chapéu do Teto e Painel da
BANHEIRO QUIMICO PORTATIL PARA |Porta em polietileno termoformado , Especificacdes Técnicas , Altura: 2200mm; Item necessatio para atender eventos de qualquer
PORTADORES DE NECESSIDADES | Largura:1100mm; Comprimento:1800mm; Altura do assento: 460 mm; Volume do Tanque: 280 | Unidade/Diaria natureza conforme exigéncia dos érgios de seguranca
ESPECIAIS Litros; Peso: 102 Kg . Informagoes Gerais Banheiro compacto, com piso e rampa de acesso publica

apropriado para cadeirantes; Proporciona ao cadeirante total seguranca praticidade de acesso;
Barras laterais compdem a seguranga ao usudrio; Conforto, comodidade e seguranca para as
pessoas que requerem cuidados especiais em banheiros portateis; Nenhum ponto de retengio;
Facil abertura da porta; Acesso facil e seguro para a cadeira de rodas.
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Fornecimento de Banheiros Quimicos,
Equipamentos sem complexidade de instala¢io e manuseio.

Para o fornecimento dos itens acima, os equipamentos deverdo estd em boas condicdes de uso e limpos e higienizados.
Banheiros Quimicos destinados a Portadores de Necessidade Especiars, deverio obedecer rigorosamente ao descritivo constante deste “Catalogo de Itens Padronizado de Eventos”.
Banbheiros Quimicos para atender d demanda de mais de 2 didrias consecutivos deverd ter sua limpeza e higienizagio nas primeiras horas do dia subsequente, com a remogao de todos os dejetos e substituigio do produto quimico “Solvente para BQ”.

ITEM ESPECIFICACAO UND MED JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

12 Refletores Par Led
SISTEMA DE ILUMINAGAO 01 mesa (Avolite pérola 2010 ou similar)01 rack dimmer Unidade/Diaria Item necessatio para atender eventos de auditério,
(AUDITORIO OU SIMILAR) Cabos e conectores para ligagao de todo o sistema exceto show musical.

01 operador técnico e 01 auxiliar

SISTEMA DE ILUMINACAO DE GRANDE PORTE

02 Consoles de iluminagio de 2048 canais sendo 1 de standby (Avolites pear]l 2010, Avolites

tiger touch, grand MA pc wing ou similar);

Rack de dimmer com 64 canais de 4000 watts;

48 canais de pro power;

48 refletores de led de 12 watts;
SISTEMA DE ILUMINA(;AO DE GRANDE 16 R clipsoidais de 36 graus; Item necessario para atender Rider artistico de show de
PORTE 24 lampadas par 64 foco 2 ou 5; Unidade/Didria d $3 cais. 1 . ional
PORTE 1 strobos Atomic 3000. grande porte (até 3 grupos musicais, 1 categoria naciona

3 L d f d 3000 ? e 2 categoria local)

maquinas e umaga e watts;

3 ventiladores;

2 canhdes seguidores de 1200 com 1 operador da locadora e um da produgio do vento e/ou

banda;

32 Movings beams;

6 refletores minibrutt de 6 lampadas;

1 técnico e 4 auxiliares.

* Pag. 94 o



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E GESTAO DO DISTRITO FEDERAL
Subsecretaria de Compras Governamentais
Coordenacgao de Planejamento de Modernizagao

CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

ITEM

UND MED JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

02 Consoles de iluminagio de grande porte com no minimo 4 universos (Avolites pearl 2010,
Avolites tiger touch, grand MA fullsize, Avolites saphira);

B Rack de dimmer com 76 canais de 4000 watts;
SISTEMA DE ILUMINACAO DE MEGA | 36 lampadas par 64 foco 2 ou 5 Item necessario para atender Rider artistico de show de
PORTE 64 refletores par led de 15 watts rgbwa; | Unidade/Didria grande porte (até 5 grupos musicais, 3 categoria nacional
20 refletores elipsoidais de 36 graus; e 2 categoria local)
12 strobos  atomic  3000; 4  maquinas de  fumaca de 3000  watts;
4 ventiladores;
3 canhdes seguidores hmi 1200;
32 movings beams;
20 movings spots;
8 refletores minibrutt com 6 lampadas;
12 movings LED
Cabos e conectores para a ligaciao de todo o sistema;

2 técnicos e 6 auxiliares
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ITEM SPE UND MED JUSTIFICATIVA DA C( NTRATACAO

01 Consoles de ilumina¢do de 2048 canais sendo 1 de standby (Avolites pearl 2010, Avolites
tiger touch, grand MA pc wing ou similar);

Rack de dimmer com 32 canais de 4000 watts;

36 canais de pro power;

SISTEMA DE ILUMINAC A0 MEDIO 32 refletores de led de 12 watts;

PORTE 8 clipsoidais de 36 graus;
16 lampadas par 64 foco 2 ou 5;

06 strobos atomic 3000;

2 maquinas de fumaga de 3000 watts;
2 ventiladores;

24 Movings beams;

3 refletores minibrutt de 6 limpadas;
1 técnico e 2 auxiliares.

Item necessario para atender Rider artistico de show de

Unidade/Diatia médio porte (até 2 grupos musicais, categoria local)
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ITEM SPE UND MED JUSTIFICATIVA DA C( NTRATACAO

01 Consoles de ilumina¢do de 2048 canais sendo 1 de standby (Avolites pearl 2010, Avolites

tiger touch, grand MA pc wing ou similar);

Rack de dimmer com 16 canais de 4000 watts;

36 canais de pro power;

SISTEMA DE ILUMINAGAO PEQUENO | 10 refletores deled de 12 watrs; . o

PORTE 4 C}lpsoldals de 36 graus; Unidade/Diaria Item necessario para atendef Rider artistico de show de
8 lampadas par 64 foco 2 ou 5; pequeno porte (1 grupo musical).

2 strobos atémic 3000;

2 maquinas de fumaga de 3000 watts;

2 ventiladores;

12 Movings beams;

2 refletores minibrutt de 6 limpadas;

1 técnico e 2 auxiliares.

Fornecimento Sistema de Inminago,
Equipamentos de natureza complexa de manuseio e montagem, que requer profissionais qualificados para sua operacionalizag¢io.

O CONTRATADO para fornecimento dos itens acima deverd providenciar de imediato, apds o recebiy da Nota de Empenho, o registro do Projeto de Execngio junto ao CAU/ CREA-DEF ¢ quando de outro estado, providenciar a homologagio junto ao
CREA/CAU-DF, com o recolhimento da respectiva RRT/ ART.

A ART juntamente com o memorial descritivo depois de homologado, deverd ser entregue, ao fiscal do contrato, com antecedéncia de 3 (trés) dias antes da estreia do evento.

Para o fornecimento dos sistemas de iluminagao relacionados nos itens acima, 0 CONTRATADO deverd atender as especificidades constantes do Rider dos Artistas, sem acréscimos de qualquer custo adicional.

Serd de responsabilidade da empresa CONTRATADA o emprego da equipe técnica de montagem e operacionalizacio dos equipamentos, em niimero suficiente de pessoas, sem qualguer custo adicional.
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ITEM ESPECIFICACAC UND MED JUSTIFICATIVA DA CONTRAT!

04 Caixas amplificadas com até 300rms de poténcia cada, com tripé

02 Caixas amplificadas com até 100rms de poténcia cada para retorno, com tripé
01 Mix console com até 08 canais

02 Microfones sem fio UHF

08 Microfones com fio

08 Pedestais RMV Unidade/Didria
01 Aparelho CDj’s profissionais;

01 mixer profissional

01 mains power trifisico de 30 ampéres por fase
Cabos e conectores para ligagao do sistema

01 Operador técnico

SISTEMA DE SONORIZACAO
(AUDITORIO OU SIMILAR)

Item necessatio para atender eventos de auditério, exceto
show musical.
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SISTEMA DE P.A. 01 Mix Console com 56 canais de entrada, equalizagio paramétrica de 4
bandas,

24 auxiliares, 08 dcas, 02 fontes de alimentagio (yamaha PM5D, digico SD8, Digidesign D
Show, Venue Profile ou similar);

i 01 rack driver com: 01 processador (xta 226d dolby lake, omnidrive336 ou similar);

01 aparelho de CD Player (sony, pionner, yamaha ou similar);

01 central de intercon com 02 pontos ou similar;

01 multicabo com spleeter consert 56 com 06 sub snake com multipinos ou similar;

Sistema de PA Line Array com 24 caixas, sendo 12 por lado (EAW, Adamson, Vertec, Norton,
DB, LS ou similar);

24 caixas de sub grave (EAW, Adamson, Norton, DB, JBL Vertec, LS ou similar);

Front Fill com 4 caixas (tree way, Adamson, Norton, JBL Vertec, LS ou similar);

Sistema de amplificagdo compativel com o sistema;

MONITOR - 01 Mix Console com 56 canais de entrada, 24 auxiliares, equalizagio paramétrica,
02 fontes de alimentagio (yamaha PM5D, PM5D RH, M7 CL ou similar);

01 sidefill com 04 caixas de sub (EAW, Adamson, Norton, DB, JBL Vertec, LS ou similar); 04
caixas de alta frequéncia (EAW, Adamson, Norton, DB, JBL Vertec, LS ou similar);

16 monitores (EAW, Adamson, Norton, DB, JBL Vertec, LS ou similar);

Sistema de amplificagido compativel;

01 sistema power player com 08 vias;

Sistema de Ear Fone com 06 vias;

36 microfones com pedestais entre: (shure sm 57, sm 58, sm 81, sm 98, sm 91 ou similar, akg
430, 519, ¢ 1000, d 112 ou similar);

04 microfones sem fio (uhf shure série ur ou similar);

16 direct box entre: (wirlwind imp2 ou similat);

BACK LINE - 01 bateria completa (Pearl, yamaha, tama, premier ou similar);

02 amplificadores para baixo (gk 800 tb , Ampeg ou similar);

02 amplificadores para guitarra (fender twin reverbtwin, marshall, jazz chorus ou similar);

36 Pedestais girafas

SISTEMA DE DELAY (6 TORRES) - 02 linhas com 6 caixas Line Array tree-way , conetiva
vertical de 10 graus, cobertura horizontal de 120 graus , sistema de bumper para elevagio do
equipamento ( EAW, JBL, Adamson , Norton, DB, Nexo LS Audio ou similar )

Sistema de amplificagdo com 02 racks de poténcia com 4 amplificadores Classe D , potencia
minima de 2.400 watts em 8 Ombh cada ( Lab Gruppen, Crown, Crest Audio, Power Soft ou
similar)

Processamento digital com 2 entradas e 8 saidas ( Dolby Lake, XTA, Klark Teknic, ou similar)
Equipe de Montadores, 01 operador e 02 técnicos

Unidade/Diaria

Item necessario para atender Rider artistico de show de
mega porte (até 5 grupos musicais, 3 categoria nacional
e 2 categoria local)
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SISTEMA DE P.A.

01 Mix Console Digital com no minimo 48 canais para P.A

16 Caixas para subgraves (32 falantes, 18 polegadas com 800W RMS cada);

16 Caixas vias médio grave e médio agudo (1.000W RMS cada);

Amplificadores compativeis com o sistema de PA;

01 Processador digital

01 Multicabo com no minimo 48 vias (60mts);

01 Aparelhos de CD Player;

MONITOR

01 Mixing Console Digital com no minimo 48 canais contendo o minimo de 08 subgrupos, 24
vias auxiliares master LR, 04 bandas de equalizagao mais 01 paramétrico com ponto de
INSERT em todos os canais;

10 Monitores tipo Spot passivo/ativo com 800W RMS cada;

Amplificadores compativel com o sistema de monitores;

01 sistema de Side Fill contendo 02 Caixas para subgraves (04 falantes, 18 polegadas com
800W RMS cada);02 Caixas vias médio grave e médio agudo (1.000W RMS cada);

01 Processador digital

01 multicabo com spleeter consert 48 com 04 sub snake com multipinos ou similar;
BACK LINE

01 bateria completa Peatl, Yamaha, Tama, Premier ou similar;

01 kit de microfones para bateria

01 amplificador para baixo GK 800 RB, Ampeg ou similar;

01 amplificador para guitarra (fender twin reverbtwin, marshall, jazz chorus ou similar);
16 microfones (shure SM 58 ou similar);

04 microfones sem fio UHF;

24 pedestais modelo Boom;

12 direct box;

04 sub Snake com multipinos;

01 kit de microfones para percussao com no minimo 08 microfones (shure ou similar)
Mainpower trifasico de 125 amperes por fase, regulador de tensio, voltimetro, amperimetro e
transformador isolador de 5.000 watts para alimentaciao em 110 volts;

02 Operadores técnicos e 01 Auxiliar técnico;

Unidade/Diaria

Item necessario para atender Rider artistico de show de
médio porte (até 2 grupos musicais, categoria local)
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

SISTEMA DE P.A

01 Mix Console com 56 canais de entrada, equalizagio paramétrica de 4 bandas,

24 auxiliares, 08 dcas, 02 fontes de alimenta¢do (yamaha PM5D, digico SD8, Digidesign D
Show, Venue Profile ou similar);

01 rack driver com: 01 processador (xta 226d dolby lake, omnidtive336 ou similar);

01 apatelho de CD Player (sony, pionner, yamaha ou similar);

01 central de intercon com 02 pontos ou similar;

02 multicabos com spleeter consert 56 com 06 sub snake com multipinos ou similar;
Sistema de PA Line Array com 32 caixas, sendo 16 por lado (EAW, Adamson , Vertec,
Norton, DB, LS ou similar);

32 caixas de sub grave (EAW, Adamson, Norton, DB, JBL Vertec, LS ou similar);

Front Fill com 4 caixas (tree way, Adamson, Norton, JBL Vertec, LS ou similar);

Sistema de amplificacdo compativel com o sistema;

MONITOR

01 Mix Console com 56 canais de entrada, 24 auxiliares, equalizacdo paramétrica,

02 fontes de alimentagio (yamaha PM5D, PM5D RH, M7 CL ou similar);

01 sidefill com 04 caixas de sub (EAW, Adamson, Norton, DB, JBL Vertec, LS ou similar); 04
caixas de alta frequéncia (EAW, Adamson, Norton, DB, JBL Vertec, LS ou similar);

16 monitores (EAW, Adamson, Norton, DB, JBL Vertec, LS ou similar);

Sistema de amplificagido compativel;01 sistema power player com 08 vias;

Sistema de Ear Fone com 12 vias;

36 microfones com pedestais entre: (shure sm 57, sm 58, sm 81, sm 98, sm 91 ou similar, akg
430, 519, ¢ 1000, d 112 ou similar);

04 microfones sem fio (uhf shure sétie u ou similar);

16 direct box entre: (wirlwind imp2 ou similar);

BACK LINE

02 CDJ’s -02 baterias completas (Peatl, yamaha, tama, premier ou similar);

02 amplificadores para baixo (gk 800 rb, Ampeg ou similar);

02 amplificadores para guitarra (fender twin reverbtwin, marshall, jazz chorus ou similar);

36 Pedestais girafas

SISTEMA DE TORRE DE DELAY

02 torres contendo em cada uma: 04 caixas de alta ativas ou passivas, (EAW, Adamson,
Norton, DB, JBL Vertec, LS ou similar);

04 subs graves ativas ou passivas (EAW, Adamson, Norton, DB, JBL Vertec, LS ou similar);
Amplificadores compativel com o sistema

Distribuidores de AC trifasico, neutro e terra, com 125 amperes por fase, transformador
isolador de 5.0000 watts regulador de tensao, amperimetro, voltimetro, conectores Camlock e

Unidade/Diaria

Item necessario para atender Rider artistico de show de
grande porte (especificamente para Orquestra Sinfonica
do TNCS, ou similar)

e P4g. 101 »




GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E GESTAO DO DISTRITO FEDERAL
Subsecretaria de Compras Governamentais
Coordenacgao de Planejamento de Modernizagao

CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS
eoeoe

jogo de cabos de 50mm com 25 metros cada. Equipe de Montadores, 01 operador e 02
técnicos
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SISTEMA DE P.A.

08 Caixas (altas e médias frequéncias), 04 por lado;

08 Caixas subgraves, 04 por lado, com processamento e amplificacio compativel;
01 Mix Console Digital com no minimo 32 canais para P.A (LS 9, X 32 ou similar);
01 Processador digital;

01 Aparelhos de CD Player;

MONITOR

01 Mix Console com no minimo 32 canais para Monitor (LS 9, X 32 ou similar);
Side Fill composto com no minimo 02 caixas de alta frequéncia e 02 subs por lado
Side Drum para bateria

06 Monitores com no minimo 02 falantes de 12 polegadas e 01 drive em cada

06 Direct Box;

02 Microfones sem fio;

Kit de Microfones para Bateria e Percussio;

10 Microfones para voz (shure SM 58 ou similar)

02 sub Snake

BACK LINE

01 Amplificador para guitarra;

01 Amplificador para baixo;

01 bateria completa;

01 multicabo com no minimo 32 canais para ligacao de P.A com Monitor;

Cabos, Conectores, Extensoes;

16 pedestais tipo girafa;

Main power trifisico de 125 amperes por fase, regulador de tensio, voltimetro, amperimetro e
transformador isolador de 5.000 watts para alimentacdo em 110 volts;

02 Operadores técnicos e 01 Auxiliar técnico;

Unidade/Diaria

Item necessario para atender Rider artistico de show de
pequeno porte (1 grupo musical).
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

SISTEMA DE PA

PA necessariamente Line Array com no minimo 12 caixas com freqiiencias médias e altas por
cada lado suspensas e 12 caixas de subgraves por cada lado também. Sistemas sugeridos:
Electro Voice, Nexo, Norton, Adamsom...Amplificagdo e Processamento da mesma marca do
fabricante das caixas de som, fazendo com que a fidelidade do sistema nao tenha prejuizos
SONOros.

02 consoles digitais com capacidade de entrada de 48 canais cada uma, totalizando 96 canais.
Ex: Digico SD8, Digidesign Mix Rack, Yamaha PM 5D RH.

02 multicabos balanceados com 48 canais cada e com 80 metros de comprimento.

06 sub snakes com 12 canais cada com multipino.

75 MICROFONES seguindo a relagio e ordem do Imput List

MONITOR

02 consoles digitais com capacidade de entrada de 48 canais cada uma, totalizando 96 canas.
Ex: Digico SD8, Digidesign Mix Rack, Yamaha PM 5D RH. Essas mesas obrigatériamente
terdo que oferecer 32 saidas de dudio independentes.

16 caixas de monitor modelo spots com 02 alto falantes de 12 e um drive. Modelo sugerido:
EAW SM 400, EAW SM 222.

08 amplificadores de poténcia ( estéreo ), com capacidade de produzir 600 watts por canal sem
distor¢oes ou ruidos.

Side Fill duplo com um sistema four way, modelo EAW KF 850 e EAW SB 850, processado
eletronicamente.

Aproximadamente 150 cabos de microfones com no minimo 12 metros cada

EQUIPE TECNICA

A equipe técnica, além de ter que ser altamente qualificada e especifica para concertos desta
natureza, deveri ter:

01 operador de dudio com experiéncia

02 técnicos de audio especializados

04 técnicos auxiliares

Unidade/Diaria

Item necessario para atender Rider artistico de show de
grande porte (até 3 grupos musicais, 1 categoria nacional
e 2 categoria local)

Fornecimento Sistema de Sonorizagao,

Equipamentos de natureza complexa de manuseio e montagem, que requer profissionais qualificados para sua operacionalizagcio.
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATACAO DE SERVICOS DE EVENTOS

CONTRATADO para fornecimento dos itens acima, devera providenciar de imediato, apds o recebi da Nota de Empenho, o registro do Projeto de Execugao junto ao CAU/ CREA-DEF ¢ quando de outro estado, providenciar a homologagio junto ao
CREA/CAU-DE, com o recolhimento da respectiva RRT/ ART.

A ART juntamente com o memorial descritivo depois de homologado, deverd ser entregue, av fiscal do contrato, com antecedéncia de 3 (trés) dias antes da estreia do evento.
Para o fornecimento dos sistemas de sonorizagao, o CONTRATADO devera atender as especificidades constantes do Rider dos Artistas, sem acréscimos de qualquer custo adicional.

Serd de responsabilidade da empresa CONTRATADA o emprego da equipe técnica de mont. ¢ operacionalizacio dos equip tos, em niimero suficiente de pessoas, sem qualquer custo adicional.

977

Para o fornecimento do sistema de sonorizagio relacionado acima, 0 CONTRATADO deverd atender as especificidades constantes do Rider da OSTINCS, principalmente na questies dos microfones que na maioria sio de natureza especifica para instrumentos como:

Violinos, Violoncelos, e metais.

ITEM ESPECIFICACAO UND MED JUSTIFICATIVA DA C( NTRATACAO
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

GRUPO GERADOR SINGULAR DE 180KVA

Grupo gerador singular de 180kva — Container tratado acusticamente (nivel de 75 db a 5mt
de distancia), com regulador automatico de tensao frequéncia, painel elétrico completo
(voltimetro, amperimetro, comandos), disjuntor geral tripolar, nas tensées de 220 volts, 380
volts ou 440 volts. Com poténcia maxima de regime de trabalho de 180kvas, com combustivel,
operador, cabos elétricos com comprimento de até 50 metros, até 50 metros de passa cabos,
extintor de incéndio ABC, caixa intermediiria de distribuicio elétrica com medidas de
50x40x20cm contendo internamente 05 barra de cobre sendo 03 fazes 01 neutro e 01 terra
isolado por epoxi, prote¢do externa e altura do solo de 10cm. Periodo de utilizagio do gerador
de 12 horas e sistema de aterramento com no minimo 03 haste de 5/8 e de 2,40 de

comprimento.

Unidade/Diaria

Item necessario para composi¢io de Usina
de geragio de energia e forca para atender eventos
diversos (feiras, congressos, shows, etc.) quando se
tratar de eventos de grande e mega porte. Quando se
tratar de eventos de estruturas menores serdo utilizados

geradores singulares.

GRUPO GERADOR SINGULAR DE 250KVA

Container tratado acusticamente (nivel de 75 db a 5mt de distancia), com regulador automatico
de tensao frequéncia, painel elétrico completo (voltimetro, amperimetro, comandos), disjuntor
geral tripolar, nas tensoes de 220 volts, 380 volts ou 440 volts. Com poténcia maxima de
regime de trabalho de 250kvas, com combustivel, operador, cabos elétricos com comprimento
de até 50 metros, até 50 metros de passa cabos, extintor de incéndio ABC, caixa intermedidria
de distribuicio elétrica com medidas de 50x40x20cm contendo internamente 05 barra de cobre
sendo 03 fazes 01 neutro e 01 terra isolado por epdxi, protecio externa e altura do solo de
10cm. Periodo de utilizagio do gerador de 12 horas e sistema de aterramento com no minimo

03 haste de 5/8 e de 2,40 de comprimento.

Unidade/Diaria

Item necessario para composi¢io de Usina
de geragio de energia e forca para atender eventos
diversos (feiras, congressos, shows, etc.) quando se
tratar de eventos de grande e mega porte. Quando se
tratar de eventos de estruturas menores serdo utilizados

geradores singulares.
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

GRUPO GERADOR SINGULAR DE 350KVA

Container tratado acusticamente (nivel de 75 db a 5mt de distancia), com regulador automatico
de tensdo frequéncia, painel elétrico completo (voltimetro, amperimetro, comandos), disjuntor
geral tripolar, nas tensdes de 220 volts, 380 volts ou 440 volts. Com poténcia maxima de
regime de trabalho de 350kvas, com combustivel, operador, cabos elétricos com comprimento
de até 50 metros, até 50 metros de passa cabos, extintor de incéndio ABC, caixa intermediaria
de distribuicio elétrica com medidas de 50x40x20cm contendo internamente 05 barra de cobre
sendo 03 fazes 01 neutro e 01 terra isolado por epdxi, prote¢do externa e altura do solo de
10cm. Perfodo de utilizagdo do gerador de 12 horas e sistema de aterramento com no minimo

03 haste de 5/8 e de 2,40 de comprimento.

Unidade/Diaria

Item necessario para composicio de Usina de geragio
de energia e forca para atender eventos diversos (feiras,
congtressos, shows, etc.) quando se tratar de eventos de
grande e mega porte. Quando se tratar de eventos de
estruturas serdio  utilizados

menores geradores

singulares.

GRUPO GERADOR SINGULAR DE 500KVA

Grupo gerador singular de 500kva — Container tratado acusticamente (nivel de 75 db a 5mt
de distancia), com regulador automatico de tensio frequéncia, painel elétrico completo
(voltimetro, amperimetro, comandos), disjuntor geral tripolar, nas tensdes de 220 volts, 380
volts ou 440 volts. Com poténcia maxima de regime de trabalho de 500kvas, com combustivel,
operador, cabos elétricos com comprimento de até 50 metros, até 50 metros de passa cabos,
extintor de incéndio ABC, caixa intermediaria de distribuicao elétrica com medidas de
50x40x20cm contendo internamente 05 barra de cobre sendo 03 fazes 01 neutro e 01 terra
isolado por epdxi, protecio externa e altura do solo de 10cm. Periodo de utilizacio do gerador
de 12 horas e sistema de aterramento com no minimo 03 haste de 5/8 e de 2,40 de

comprimento.

Unidade/Diaria

Item necessario para composiciao de Usina de geragao
de energia e forca para atender eventos diversos (feiras,
congtessos, shows, etc.) quando se tratar de eventos de
grande e mega porte. Quando se tratar de eventos de
serao  utilizados  geradores

estruturas menores

singulares.
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

Container tratado acusticamente (nivel de 75 db a 5mt de distancia), com regulador automatico

de tensdo frequéncia, painel elétrico completo (voltimetro, amperimetro, comandos), disjuntor )
) ) ) Item necessario para composicao de Usina
geral tripolar, nas tensdes de 220 volts, 380 volts ou 440 volts. Com poténcia maxima de )
) ) ) de geracio de enetgia e forca para atender eventos
regime de trabalho de 75kvas, com combustivel, operador, cabos elétricos com comprimento
diversos (feiras, congressos, shows, etc.) quando se
GRUPO GERADOR SINGULAR DE 75KVA | de até 50 metros, até 50 metros de passa cabos, extintor de incéndio ABC, caixa intermediaria | Unidade/Diaria
tratar de eventos de grande e mega porte. Quando se
de distribuicio elétrica com medidas de 50x40x20cm contendo internamente 05 barra de cobre
tratar de eventos de estruturas menores serao utilizados
sendo 03 fazes 01 neutro e 01 terra isolado por epdxi, protecio externa e altura do solo de
B ) ) geradores singulares.
10cm. Periodo de utilizag¢do do gerador de 12 horas e sistema de aterramento com no minimo

03 haste de 5/8 e de 2,40 de comprimento.

Fornecimento Grupo Gerador de Energia e Forca,

Equipamentos de natureza complexa de manuseio e montagem, que requer profissionais qualificados para sna operacionalizagao.
CONTRATADO para fornecimento dos itens devera providenciar de imediato, apds o recebi da Nota de Empenho, o registro do Projeto de Excecngao junto ao CAU/ CREA-DF e quando de outro estado, providenciar a homologado junto ao CREA/ CAU-DEF, com o

recolbimento da respectiva RRT/ ART. A ART juntamente com o memorial descritivo depois de homologado, deverd ser entregue, ao fiscal do contrato, com antecedéncia de 3 (1rés) dias antes da estreia do evento.
A CONTRATADA fornecer ao fiscal do contrato os dados do responsavel técnico pela montagem e operagio do(s) gerador(es).

ESPECIFICACAO UND MED JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Servico de fornecimento e instalacio de servico de aterramento para palco 12m x 8m, em
atendimento a NBR 5410, NBR 5419 ¢ NR 10. Cada haste devera cobrir 03 (trés) metros lineares,
para prote¢io contra falha de isolagdo elétrica e descargas atmosféricas. Matetiais: “Minimo de
15 hastes de aterramento 5/8” x 3m tipo copeld; 45 metros de fio de cobre com area transversal
de 16mm?; Minimo de 15 conectores de compressio em latido ou cobre; Gel para tratamento de
solos de alta resistividade; 15 abragadeiras em aco inox de 50mm.

Item necessario, objetivando atender recomendag¢oes dos
6rgio de seguranga, para evitar incidéncias de descargas
Setvigo clétricas, fuga de energia para estruturas estaticas,
sobretudo atmosféricas, principalmente em tempos de
chuvas, raios e trovoes.

ATERRAMENTO DE PALCO 12M X 8M:
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

ATERRAMENTO DE PALCO 16M X 14M /
14M X 10M / 16M X 12M

Servico de fornecimento e instalacio de servigo de aterramento para palco 16m x 14m/14m x
10m/16m x 12m, em atendimento a NBR 5410, NBR 5419 ¢ NR 10. Cada haste devera cobrir
03 (trés) metros lineares, para protegio contra falha de isolagao elétrica e descargas atmosféricas.
Materiais: “Minimo de 20 hastes de aterramento 5/8” x 3m tipo copeld; 45 metros de fio de
cobre com drea transversal de 16mm? Minimo de 20 conectores de compressio em latio ou
cobre; Gel para tratamento de solos de alta resistividade; Minimo de 20 abragadeiras em aco inox
de 50mm.

Setvico

Item necessatio, objetivando atender recomendag¢des dos
6rgao de seguranca, para evitar incidéncias de descargas
clétricas, fuga de energia para estruturas estaticas,
sobretudo atmosféricas, principalmente em tempos de
chuvas, raios e trovoes.

ATERRAMENTO DE PALCO GEO SPACE -
20M X 18M

Servico de fornecimento e instalacdo de servico de aterramento para palco 20m x 18m, em
atendimento a NBR 5410, NBR 5419 ¢ NR 10. Cada haste devera cobrir 03 (trés) metros lineares,
para prote¢io contra falha de isolagdo elétrica e descargas atmosféricas. Materiais: “Minimo de
25 hastes de aterramento 5/8” x 3m tipo copeld; 80 metros de fio de cobre com irea transversal
de 16mm?; Minimo de 25 conectores de compressiao em latido ou cobre; Gel para tratamento de
solos de alta resistividade; Minimo de 25 abragadeiras em a¢o inox de 50mm.

Servico

Item necessario, objetivando atender recomendag¢des dos
orgio de seguranga, para evitar incidéncias de descargas
elétricas, fuga de energia para estruturas estaticas,
sobretudo atmosféricas, principalmente em tempos de
chuvas, raios e trovoes.

ATERRAMENTO DE PALCO GRINGO

Servico de fornecimento e instalagdo de servico de aterramento para palco 25m x 20m, em
atendimento a NBR 5410, NBR 5419 ¢ NR 10. Cada haste devera cobrir 03 (trés) metros lineares,
pata prote¢ao contra falha de isolagdo elétrica e descargas atmosféricas. Materiais: “Minimo de
33 hastes de aterramento 5/8” x 3m tipo copeld; 100 metros de fio de cobre com é4rea transversal
de 16mm?; Minimo de 33 conectores de compressao em latao ou cobre; Gel para tratamento de
solos de alta resistividade; Minimo de 33 abracadeiras em aco inox de 50mm

Servico

Item necessario, objetivando atender recomendag¢des dos
orgio de seguranga, para evitar incidéncias de descargas
elétricas, fuga de energia para estruturas estaticas,
sobretudo atmosféricas, principalmente em tempos de
chuvas, raios e trovoes.

ATERRAMENTO DE PISCO DE PALCO

Moédulo de 2,20m x 1,60m utilizado como palco com utilizagao de equipamentos de sonotizacio,
iluminacio e demais equipamentos elétricos, para composicio de até 32m?, ou 09 mddulos:
Setvigo de fornecimento e instalagio de servico de aterramento para palco/tablado 2,20m x
1,60m, em atendimento a NBR 5410, NBR 5419 e NR 10. Cada haste devera cobrir 03 (trés)
metros lineares, para protegio contra falha de isolacdo elétrica e descargas atmosféricas.
Materiais: Minimo de 06 hastes de aterramento 5/8” x 3m tipo copeld; Minimo de 25 metros de
fio de cobre com drea transversal de 16mm?; Minimo de 06 conectores de compressiao em latao
ou cobre; Gel para tratamento de solos de alta resistividade;

Setvigo

Item necessario, objetivando atender recomendag¢oes dos
6rgao de seguranga, para evitar incidéncias de descargas
clétricas, fuga de energia para estruturas estaticas,
sobretudo atmosféricas, principalmente em tempos de
chuvas, raios e trovdes.
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

ATERRAMENTO DE PONTO DE
ESTRUTURAS ESPECIAIS | Servico de fornecimento e instalacio de servico de ponto de aterramento para estruturas Ttem necessitio. obietivando atender recomendacaes dos
(COMPREENDENDO: TENDAS | especiais de diversos tamanhos, atendendo a NBR 5410, NBR 5419 ¢ NR 10. Cada haste devera Sroio de s ra,n a] ara cvitar incidéncias de dgescar as
PIRAMIDAIS, TORRES DE DELAY, | cobrir 03 (trés) metros lineares, para protecao contra falha de isolagao elétrica e descargas Servico elégtricas ffua dge, Ener ‘4 para estruturas estéticga s
BARRICADAS, ESTRUTURAS DE | atmosféricas. Materiais: 01 hastes de aterramento 5/8” x 3m tipo copeld; 01 fio de cobre com ¢ btetuc’lo a'f:;n osféricas gring aAlmente om fempos de’
OCTANORM, ESTRUTURA PNE, HOUSE | area transversal de 16mm?, medindo 01 metro; 01 conector de compressao em latdo ou cobre; f:(l)luvas aios e trovdes - P P P
MIX, ETC.) PONTO DE ATERRAMENTO | Gel para tratamento de solos de alta resistividade; 01 abracadeitas em aco inox de 50mm. ? ’
PARA ESTRUTURAS ESPECIAIS:

Servico de fornecimento e instalagio de servico de aterramento para tenda tunel geodésica 25m Ttem necessirio. obietivando atender recomendacées dos
SERVICO DE ATERRAMENTO DE |x 20m, em atendimento a NBR 5410, NBR 5419 ¢ NR 10. Cada haste deverd cobrir 03 (trés) broio de se ra’n a] ara evitar incidéncias de descaroas
TENDA TUNEL GEODESICA - | metros lineares, para prote¢io contra falha de isolagio elétrica e descargas atmosféricas. Servi l’g . fgu c;; » para ¢ g
ATERRAMENTO DE TENDA TUNEL co clétricas, fuga de energia para estruturas estaticas,

GEODESICA

Materiais: 20 hastes de aterramento 5/8” x 3m tipo copeld; 20 cordoalhas de cobre medindo 01
(um) metro cada, com area transversal de 16mm? 20 conectores de compressio em latao ou
cobre; Gel para tratamento de solos de alta resistividade; 20 abracadeiras em a¢o inox de 50mm.

sobretudo atmosféricas, principalmente em tempos de
chuvas, raios e trovoes.

1o de A

Fornecimento Sistena de Aterramento de Estruturas Metdlicas e Equip tos de Resfri

Prestagio de Servicos de natureza complexa de manuseio e montagem, que requer profissionais qualificados para sua operacionalizagdo.

jar de imediat

CONTRATADO para fornecimento dos itens deverd provide
recolhimento da respectiva RRT/ ART. A ART juntamente com o memorial descritivo depois de homol

apds o r

do, deverd ser en

(Ecobrisa on similar)

da Nota de Empenho, o registro do Projeto de Execugdo junto ao CAU/ CREA-DEF e guando de outro estado, providenciar a homologado junto ao CREA| CAU-DF, com o
e, ao fiscal do contrato, com antecedéncia de 3 (trés) dias antes da estreia do evento.

A CONTRATADA fornecer ao fiscal do contrato os dados do responsdvel técnico pela montagem e operago dos equipamentos e instalagoes elétricas (Nome completo, RG, celular e Registro no CREA/ CAU-DEF).

CAIXA DE DISTRIBUICAO ELETRICA

ESPECIFICACAO
Fornecimento, montagem, manutencio e desmontagem de quadro Intermediario para Conexdes
elétricas em barramentos de cobre e isolador, com disjuntor de desligamento geral e demais
barramentos para até 12 circuitos monopolares, sendo a mesma com tampa de abertura dotada
de sistema de trava de seguranca e vedada, afim, de evitar contato com umidade externa. Unidade

de medida (Unidade/diria).

UND MED

Unidade/diaria

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Item necessirio para distribuicio de energia e eventos
realizados sobretudo em locais abertos.
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

L N

Tluminagio de arena: Torre de estrutura metalica com altura minima de 8 metros, com 02 Itens necessitios para iluminacio de dreas externas
ILUMINAGAO DE ARENA refletores de 2000w. Devera ser apresentada ART e memorial descritivo da estrutura. Unidade | Servico contiguas a estrutura do evento de qualquer tamanho (P.P;

de medida M.P; G.P e Mg.P)
KIT COM 4 UNIDADES DE REFLETOR | Servico de fornecimento, instalagio, manutengio ¢ desinstalagio de “REFLETORES TIPO | |/ 000 tons nocessidos pam [uminacio e _dreas o,
HQI HQI DE 400 WATTS”, CONFORME NBR 5410, NBR 5419 E NR 10, nidade/Didria | contiguas a estrutura do evento de qualquer tamanho (P.P;

M.P; G.P e Mg.P)
KIT COM 4 UNIDADES DE REFLETOR | Servico de fornecimento, instalagio, manutencio ¢ desinstalagio de “REFLETORES TIPO [ () 0o ftens  necessirios P 'lumm;‘?ao lde e,
HQI HQI DE 1.000 WATTS”, CONFORME NBR 5410, NBR 5419 E NR 10, nidade/Diaria | contiguas a estrutura do evento de qualquer tamanho (P.P;
M.P; G.P e Mg.P)

Servico de fornecimento, montagem, manuten¢ao e¢ desmontagem de passa cabo de para
PASSA CABO protegio. Prestagio de servicos de LOCAGCAO E INSTALACAO DE “PROTECT CABLE / ML/ Diaria Item necessario para prote¢io de cabos energizados em

PASSA CABOS DE 5 VIAS MEDINDO 90 CM DE COMPRIMENTO”, CONFORME NBR areas abertas e com concentragio de pessoas.

5410, NBR 5419 E NR 10

Montagem, manutencao e desmontagem de pontos de energia constando cada um de:

TOMADA DE USO GERAL ATE 10° 220v com rede padrio ABNT; 01 (um)

INTERRUPTOR MONOPOLAR ATE 10* e 01 (UMA) LAMPADA MISTA 220 VAC, 250 . .. .| Item necessario para instalagdes de pontos de energia em
PONTOS DE ENERGIA WATTS por ambiente. CONFORME NBR 5410, NBR 5419 E NR 10. Distribui¢io pontos de Unidade/didria estandes, salas de produgio, camarins, camarotes, et:‘:;.1

luz para ilumina¢io ambiente: Destinado a toda a drea do evento como: Palco, sala de produgio,

camarote, camarins e backstage, postos de servico.

Fornecimento Sistema de Distribuicao Elétrica e Iluminagao Ambiente,

Prestagio de Servigos de natureza complexa de manuseio e montagen, que requer profissionais qualificados para sua operacionalizagdo.

ar de imedi

CONTRATADO para_fornecimento dos itens deverd provide

recolbimento da respectiva RRT/ ART. A ART juntamente com o memorial descritivo depois de homol

apis o
do, deverd ser enty

A CONTRATADA fornecer ao fiscal do contrato os dados do responsdvel técnico pela montagem e operagio do(s) gerador (es).

b da Nota de Empenho, o registro do Projeto de Execugao junto ao CAU/ CREA-DF e quando de outro estado, providenciar a homologado junto ao CREA/ CAU-DEF, com o
egue, ao fiscal do contrato, com antecedéncia de 3 (trés) dias antes da estreia do evento.

ITEM

UND MED

ESPECIFICACAO
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

Fornecimento de peso confeccionado em concreto com volume de 0,42m?, medindo 0,75m x
0,75m x 0,75m, com revestimento em caixote confeccionado em chapa de ago, com suporte em

Item necessario para fixa¢do e estaiamento de estruturas
em piso liso, onde nio exista a possibilidade de fixacio e

CONTRAPESO DE 1000 KG . . . 2 Unidade/Diaria | estaiamento por pinos.
formato coéncavo instalado no centro da peca e confeccionado em vergalhio de aco CA 50 . - R
nervurado). com diAmetro minimo de 25mm (Piso Complexo da Republica, Praga dos Trés Poderes e
( ), ' Plat6 da Torre de TV).
Fornecimento de peso confeccionado em concreto com volume de 1m?, medindo 1m x 1m x Ttem fecessario para~ﬁxa(%ao € estalamento de estrutljras
1m, com revestimento em caixote confeccionado em chapa de aco, com suporte em formato em piso liso, onde ndo exista a possibilidade de fixacio ¢
CONTRAPESO DE 2500 KG m, com : pa de a¢o, p Unidade/Didria | estaiamento por pinos.
concavo instalado no centro da pega e confeccionado em vergalhio de ago CA 50 (nervurado), . . .
com didmetro minimo de 25mm (Piso Complexo da Republica, Praga dos Trés Poderes e
’ Plat6 da Torre de TV).
Item necessario para fixacio e estaiamento de estruturas
Fornecimento de peso confeccionado em concreto com volume de 0,20m?, medindo 0,6m x em piso liso, onde nio exista a possibilidade de fixacao e
CONTRAPESO DE 500 KG 0,6m x 0,6m, com suporte em formato concavo, instalado no centro da pega e confeccionado | Unidade/Didria | estaiamento por pinos.

em vergalhio de aco CA 50 (nervurado), com didmetro minimo de 20mm.

(Piso Complexo da Republica, Praca dos Trés Poderes e
Plat6 da Torre de TV).

Fornecimento de Contrapeso para estabilizacao de estruturas,

Equipamentos de natureza simples de manuseio e montagem, mas que requer profissionais qualificados para sua operacionalizagdo.

o

jar de i

CONTRATADO para fornecimento dos itens deverdo provide

recolhimento da respectiva RRT/ ART. A ART juntamente com o memorial descritivo depois de homolk

apds o r
do, deverd ser e

A CONTRATADA deverd providenciar a entrega dos contrapesos em transporte adequado, on seja, em caminhao munck.

A colocacao das pecas de contrapeso, quando definido o local de instalagio pelo fiscal do contrato deverd se dar através de icamento do prdprio caminha

mnnck.

da Nota de Empenho, o registro do Projeto de Excecugio junto a0 CAU/ CREA-DF ¢ quando de outro estado, providenciar a homologado junto a0 CREA/ CAU-DF, com o
egue, ao fiscal do contrato, com antecedéncia de 3 (trés) dias antes da estreia do evento.

e Pag. 112«




ITEM

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E GESTAO DO DISTRITO FEDERAL
Subsecretaria de Compras Governamentais
Coordenacgao de Planejamento de Modernizagao

CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

UND MED

ACESSO A INTERNET

ESPECIFICACAO

Ponto de internet em ambiente interno e externo, com no minimo 25Mb de velocidade, ja
incluidos os servicos de provedor. Podendo ser conexao a cabo, wireless, radio, entre outras,
conforme a necessidade e especificidade do evento.

Unidade/Dia

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Item necessario para distribuicio de sinal de internet e
transmissao de dados.

PAINEIS DE LED PARA
AMBIENTES EXTERNOS

USO EM

Caracteristicas dos painéis OUTDOOR: Painéis de LED modular com gabinetes slim fabricados
em liga de aluminio e com peso inferior a 18 Kg/gabinete, placas com medidas de 0,768x0,768
— fator de protegio : IP65 Frontal e Traseiro. —painéis tipo SMD (3 em 1) ou RGB, com
resolugdo (dot pitch) entre 2.6mm e 9mm real, taxa de refresh rate de no maximo 2500Hz,
temperatura de cor entre 5.000°K 9.000°K, angulo de visio minimo de 140° graus e brilho de
6.000 cd/m?, painéis dotados de sistema de hanging (sustenta¢io) compostos de bumper e hastes
verticais em aluminio com resisténcia mecanica a tracio de no minimo 260Mpa, com encaixes
macho e fémea compartilhado em linhas verticais, com capacidade de sustentar em cada apoio
até 500 kgf.Equipe de Montagem e Operacio — LED: 01 Coordenador de Montagem; 03
Técnicos de montagem Sénior; 02 Assistentes de Montagem

M2/Diaria

Item destinado a composi¢do de palco para veiculagio de
video e transmissio de cenas gravadas ao vivo do
ambiente de shows. Se torna necessirio quando da
realizagdo para aglomeracio de publico superior a 20 mil
pessoas. No projeto do evento sera definido o tamanho
do painel de Led para laterais de palco e fundo de palco.
Painel de Led para uso externo (outdoor) que poderd
suportar as intempéries do tempo.

PAINEIS DE LED PARA
AMBIENTES INTERNOS

USO EM

Caracterfsticas dos painéis INDOOR: Painéis de LED modular com gabinetes slim fabricados
em liga de aluminio e com peso inferior a 18 Kg/gabinete, placas com medidas de 0,512x0,576
metros ou 0,5 x 0,5 metros — painéis tipo SMD (3 em 1) - RGB, com resolu¢io (dot pitch)
entre 2.6mm e 9mm real, taxa de refresh rate de no maximo 2500Hz, temperatura de cor entre
5.000°K 9.000°K, 4ngulo de visio minimo de 140° graus e brilho de 1.200 cd/m?, painéis
dotados de sistema de hanging (sustentagio) compostos de bumper e hastes verticais em
aluminio com resisténcia mecanica a tragao de no minimo 260Mpa, com encaixes macho e fémea
compartilhado em linhas verticais, com capacidade de sustentar em cada apoio até 500 kg.
Equipe de Montagem e Operagio — LED: 01 Coordenador de Montagem; 03 Técnicos de
montagem Sénior; 02 Assistentes de Montagem

M2/Diaria

Painel de Led para uso interno (indoor) apropriado para
ambiente fechados e protegidos.
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PROJEGCAO MAPEADA - SISTEMA PARA
PROJECAO
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

01 Projetor Barco Hdx w20, 15.000 ansi-lumens, resolugio nativa 1920 x 1200P;
01 Lente 0.67:1,
01 lente 1,39 a 1.7:1; 01 Media server 2 x 4k Arena 5.1 com 2 live nput HDSDI 1080P;
01 conversor HDMI X HDSDI; 01 Macbook pro retina;
01 Controladora; 01 Cabeamento 100 metros (Fibra Otica)
01  Conversores DVI x FIBRA x DVI resolucio 1920 x  1200P;
01 Sistema de AC, Main Power e cabeamento stack para o  sistema;
01 Todo cabeamento de sinal digital, fibra 6tica, DVI/ HDMI / HDSDI;
01 Técnico especializado em mapeamento de video.
OBS.: Infraestrutura a ser disponibilizada pelo contratada: 1) 01 torre em box truss Q30 com as
seguintes dimensoées: 02 metros de altura, 01 metros de largura, 01 metros de profundidade, piso
a 02 metros de altura, forracdo em lona para proteger os equipamentos da chuva, a estrutura
deve ser estaiada ,aterrada e acompanhada de ART devidamente assinada pelo responsavel
técnico pela estrutura com registro vélido no érgio regulador.

Servico

Item destinado para complementacio de cenografia de
eventos de grande porte, com projeto de imagem em
monumentos: prédios, teatros, museus e outros. Cabera
aos oOrgios/entidades a escolhas das imagens para
composi¢io do projeto de “Projecio Mapeada”.

PROJETOR 10000 LUMENS

Fornecimento, montagem, manutengio ¢ desmontagem de projetor multimidia com
Luminosidade (minima) de 10.000 ANSI lumens, relagao de contraste 10.000:1, aspect ratio 16:9,
4:3, compatibilidade com sinais de dados nativa 1024x768, sinais de video: 480i (525i), 480p
(525p), 576i (625i), 576p (625p), 720 (750) / 50p, 720 (750) / 60p, 1080 (1125) / 24p, 1080
(1125) / 50i, 1080 (1125) / 50p, 1080 (1125) / 60i, 1080 (1125) / 60p NTSC, PAL-M, PAL-N,
PAL 60, SECAM, NTSC, NTSC 4.43; (Modo padrao) Keystone — corre¢ido trapezoidal
(minima): Vertical £ 30 graus e Horizontal £ 30 graus. Reprodugio de cores (minima): 16,77
milhdes de cotes. Lente de proje¢io com zoom 6ptico/foco manual. Entradas Componente,
RCA (Y, Pb, Pr) x 1, Video Composto, RCA x 1; HDMI 1.3 (High-Definition Multimedia
Interface, versio 1.3) x 3 S-Video (Mini DIN 4 pinos (Y / C)) x 1 VGA (dados analégicos, mini
D-Sub 15-pin) x 1 RS-232 (Serial) x 1. Deverd ser acompanhado de todos os acessérios e cabos
necessarios para o pleno funcionamento do mesmo. 1 Técnico Operacional.

Unidade/Diaria

Item necessario para utilizagdo em palestras, cursos,
seminarios, conferéncias, apresentagio de projetos em
ambiente fechado.
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PROJETOR 3000 LUMENS
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

Fornecimento, montagem, manutencio, opera¢ao ¢ desmontagem de projetor multimidia com
Luminosidade (minima) de 3000 Ansi lumens. Relacio de aspecto 6tico: 4:3. Resolucio nativa:
1024x768 (XGA). Vida util da limpada (minima): 5000 horas (modo padrao) Keystone -
Correcio trapezoidal (minima): Vertical: £ 30 graus e Horizontal + 30 graus Rela¢io de contraste
(minima): 3000:1. Reprodu¢io de cores (mimica): 16,77 milhées de cores. LENTE DE
PROJECAO: Zoom: Zoom éptico / Foco manual. Cobertura da tela: De 30 a 300 polegadas,
sendo considerada a area visivel medida diagonalmente. Relagio de zoom (minima): 1,0 - 1,2
INTERFACE: Sinal de video analégico: NTSC / NTSC4.43 / PAL / PAL-M / PAL-N /
PALGO / SECAM Sinal de video digital: SDTV(480i, 576i), EDTV (480p, 576p), HDTV
(720p,1080i/p) Entradas (minimas): HDMI x 1 /VGA RGB : D-sub 15-pinos x 1 / S-Video
(Mini DIN 4pin) x 1 / Video Composto: RCA (Amarelo) x1 / USB tipo Ax1 / USB tipo Bx1
Audio-In x1 INTERFACES DE REDE: Rede: Wireless LAN OUTROS REQUISTTOS: Alto
falantes incorporados (minimo): 2 W (Mono) x1. Temperatura de operagio: 5°C a 40°C ao nivel
do mar. Tensdo: 100 - 240 V £10%, 50/60 Hz. Consumo de enetgia (maximo): 330 W. Nivel
de ruido (maximo): 29dB /37dB (Eco/Normal) Seguranca: Trava de seguranga tipo
Kensington* Dimensao maxima (A X L X P): 10 X 36 X 25 cm. Peso (maximo): 4 Kg. Devera
ser acompanhado de todos os acessérios e cabos necessarios para o pleno funcionamento do
mesmo. 1 Técnico Operacional.

Unidade/Diaria

Item necessario para utilizagdo em palestras, cursos,
seminarios, conferéncias, apresentacio de projetos em
ambiente fechado.
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PROJETOR 5000 LUMENS
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

Fornecimento, montagem, manutencio, opera¢io e desmontagem de projetor de 5.000 Lumens
ANSI, Taxa de contraste com relacio de 2000:1 ou supetior; Com supotte para os formatos de
tela 16:10; Brilho minimo de 5000 ansi lumens; Reprodugio de cores (mimica): 16,77 milhdes
de cores. LENTE DE PROJECAO: Zoom: Zoom 6ptico / Foco manual. Cobertura da tela
minima de 30 a 300 polegadas, sendo considerada a area visivel medida diagonalmente. Relagao
de zoom (minima): 1,0 - 1,2 INTERFACE: Sinal de video anal6gico: NTSC / NTSC4.43 / PAL
/ PAL-M / PAL-N / PALG0 / SECAM Sinal de video digital: SDTV(480i, 576i), EDTV (480p,
576p), HDTV (720p,1080i/p) Entradas (minimas): HDMI x 1 /VGA RGB : D-sub 15-pinos x
1/ S-Video (Mini DIN 4pin) x 1 / Video Composto: RCA (Amarelo) x1 / USB tipo Ax1 / USB
tipo Bxl Audio-In x1 INTERFACES DE REDE: Rede: Wireless LAN OUTROS
REQUISITOS: Alto falantes incorporados (minimo): 2 W (Mono) x1. Tensio: 100 - 240 V
+10%, 50/60 Hz; Nivel de ruido (méximo): 29dB /37dB (Eco/Normal) Seguranga: Trava de
seguranca tipo Kensington*; Devera mostrar no minimo 60 quadros por segundo; Ajustes de
Zoom, Keystone e foco; Resolugio Full HD, 1080p; Conectividade: Entrada: DVI-D x1 (ou
HDMI com adaptador HDMI-DVI-D), RS-232C x1, RJ-45 x01. 4.4.11. Devera suportar
temperatura de operacio no intervalo de 5 a 35°C ; 4.4.12; Com controle remoto e pilhas;
Capacidade para projetar numa tela de 5x4 metros a uma distincia de no maximo 11 metros;
Dimensoes maximas L x A x P (sem lente): 74 x 50 x 133 cm; Com peso méaximo 20 kg. Devera
ser acompanhado de todos os acessérios e cabos necessarios para o pleno funcionamento do
mesmo. 1 Técnico Operacional.

Unidade/Diaria

Item necessario para utilizagdo em palestras, cursos,
seminarios, conferéncias, apresenta¢io de projetos em
ambiente fechado.

RADIO COMUNICADOR HT

Fornecimento de radio comunicador modelo HT, com alcance de 8km, 02 baterias inclusas, fone
de ouvido, antena e carregador.

Unidade/Diaria

Item necessario para comunicagio entre produtores de
eventos e shows.

SERVIDOR DE STREAMING

Servidor de Streaming para transmitir grandes volumes de audio e video pela internet, em tempo
real e sem a necessidade do download.

Unidade/Dia

Item necessario para distribuicio de sinal de internet e
transmissao de dados.

SISTEMA DE OPERAGAO E CAPTACAO
DE VIDEO -

Descri¢ao: Equipamentos e servicos necessarios a transmissio Simultinea e Gravacao Digital
HD/SDI/HDMTI:

01 Mesa de corte HDSDI com:

tela de preview blackmagic;

06 saidas output sendo: 4HDMI e 2SDI

Sistema de gravagao HD do PGM

01 sistema de comunicacio para cinegrafistas e operador de corte.03 Cameras filmadoras
profissionais com Saida para transmissio HD-SDI-HDMI;

03 Tripés profissionais;

Sistema de Cabeamento de video HD-SDI-HDMI — completo;

Sistema de AC completo para HouseMix.

Servico

Item necessirio para complementar o uso do Painel de
Ted.
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L N

Equipe de Filmagem: 01 Ditetor de Corte; 01 Técnico operador de Corte; 03 Cinegrafistas; 03

Assistentes

Fornecimento, montagem, manuten¢io e¢ desmontagem de Tela de projecao portatil (tripé), Item necessario para utilizagio em palestras, cursos,
TELA DE PROJECAO 180 POLEGADAS tamanho de até 180 polegadas, na cor branca, com suporte de montagem ripida, com | Unidade/Didria | seminarios, conferéncias, apresenta¢io de projetos em

acabamento em tinta eletrostatica preta. ambiente fechado.

Fornecimento, montagem, manuten¢io ¢ desmontagem de Tela de projecio portatil (tripé), Item necessario para utilizacio em palestras, cursos,
TELA DE PROJECAO 300 POLEGADAS tamanho de até 300 polegadas, na cor branca, com suporte de montagem ripida, com | Unidade/Didria | seminarios, conferéncias, apresenta¢io de projetos em

acabamento em tinta eletrostatica preta. ambiente fechado.

Fornecimento de Painéis de 1.ED e de Captagio e Transmissio de Inagens,

Equipamentos de natureza complexa de manuseio e montagem, que requer profissionais qualificados para sna operacionalizagao.

O CONTRATADO para fornecimento dos itens deverd providenciar de imediato, apds o recebimento da Nota de Empenho, o registro do Projeto de Execugio junto ao CAU/ CREA-DF e guando de outro estado, providenciar a homologado junto a0 CREA/ CAU-DEF, com o
recolbimento da respectiva RRT/ ART.

A ART juntamente com o memorial descritivo depois de homologado, deverd ser entregue, ao fiscal do contrato, com antecedéncia de 3 (1rés) dias antes da estreia do evento.

Para o fornecimento dos sistemas de iluminagao relacionados nos itens acima, 0 CONTRATADO deverd atender as especificidades constantes do Rider dos Artistas, sem acréscimos de qualquer custo adicional.

Serd de responsabilidade da empresa CONTRATADA o emprego da equipe técnica de ¢ operacionalizacio dos equi relacionados a todos os itens relacionado no Grupo 9, em niimero suficiente de pessoas, sem qualquer custo adicional.

Nos servigos de projecao em Painel de LED, além de instalar e operar o equipamento, o profissional responsdvel pelo servigo, caso solicitado pelo contratante, e sem qualquer custo adicional, ficard responsdvel por adequar o arquivo a resolugio do telo, e vice-versa, bem como por
inserir/ controlar midias de miisica ambiente e/ on ontras midias (documentdrios, powerpoint, etc.)

ITEM ESPECIFICACAC UND MED JUSTIFICATIVA DA CONTRATA
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AMBULANCIA AVANGADA
TIPO A/B (UTE - MOVEL)
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

Contratagio de Servico de Ambulincia Tipo A/B UTE Movel - Veiculo destinado ao
atendimento e transporte de paciente que nio apresentam risco de vida, para remoges simples
e com risco de vida conhecido e ao atendimento pré-hospitalar de pacientes com risco de vida
desconhecido, nio classificado com potencial de necessitar de interven¢io médica no local ¢/ou
durante transporte até o servico de destino Composta de: Equipe Médica: Formada
essencialmente de médicos, enfermeiros e socotrristas com a missio de socorrer as vitimas no
local e transportar para o hospital quando necessario com as seguintes caracteristicas: Médico:
Profissional responsavel por todas as atividades do servico de atendimento pré-hospitalar,
englobando o atendimento do socorrista e do enfermeiro — Enfermeiro: Profissional treinado
para dar toda a assisténcia ao médico, cuidar dos materiais necessarios para o atendimento, manter
o ambiente seguro, reavaliando a vitima a cada minuto durante o transporte, colaborando em
todos os processos do atendimento — Socorrista: Profissional treinado para prestar os primeiros-
socorros, verificando o que estd acontecendo e providenciando a assisténcia, informando o
restante da equipe sobre o caso. Entre as a¢oes do socorrista esta também a imobilizacio da
vitima quando necessario, o socorrista ainda tem a responsabilidade de controlar o local do
acidente, de forma a proteger a si mesmo, a equipe médica, a vitima (que se torna paciente) e
prevenir que outros acidentes ocorram. O socorrista também ¢ responsavel pela ambulancia e
ainda o sinalizador 6ptico e aclstico; equipamento de radio-comunicagio fixo e mével; maca
articulada e com rodas; suporte para soro; instalagio de rede de oxigénio com cilindro, vélvula,
manémetro em local de facil visualizacio e régua com dupla saida; oxigénio com régua tripla (a-
alimentacio do respirador; b- fluxémetro e umidificador de oxigénio e ¢ - aspirador tipo Venturi);
manémetro e fluxémetro com mascara e chicote para oxigenacio; cilindro de oxigénio portatil
com valvula; maleta de urgéncia contendo: estetoscopio adulto e infantil, ressuscitador manual
adulto/infantil, cAnulas orofaringeas de tamanhos variados, luvas descartaveis, tesoura reta com
ponta romba, esparadrapo, esfigmomandmetro adulto/infantil, ataduras de 15 cm, compressas
cirurgicas estéreis, pacotes de gaze estéril, protetotes para queimados ou eviscerados, cateteres
para oxigena¢ao e aspiracio de varios tamanhos; maleta de parto contendo: luvas cirdrgicas,
clamps umbilicais, estilete estéril para corte do cordao, saco plastico para placenta, cobertor,
compressas cirargicas e gazes estéreis, braceletes de identificagao; suporte para soro; prancha
curta e longa para imobiliza¢io de coluna; talas para imobilizacdo de membros e conjunto de
colares cervicais; colete imobilizador dorsal; frascos de soro fisiologico e ringer lactato; bandagens
triangulares; cobertores; coletes refletivos para a tripulagao; lanterna de mao; éculos, mascaras e
aventais de protecio e maletas com medicagGes a serem definidas em protocolos, pelos
servicos. A Carga Horaria de trabalho sera de 12 horas conforme estabelecido na Lei N° LA
Empresa vencedora da Licitagio devera apresentar a Licenga Sanitaria emitida pela Vigilancia
Sanitaria do Disttito Federal conforme o Artigo 118 Pardgrafo 2° da Lei N° 5.321 de 06 de mar¢o
de 2014

Unidade/Diaria
8h

Item necessario eventos com publico de até 5.000
pessoas
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Contrata¢io de Setvico de Ambulancia Tipo D UTI Mével - Veiculo destinado ao atendimento
e transporte de pacientes de alto risco em emergéncias pré-hospitalares ¢/ou de transporte inter-
hospitalar que necessitam de cuidados médicos intensivos compostos de: Equipe
Meédica: Formada essencialmente de médicos, enfermeiros e socorristas com a missao de socorrer
as vitimas no local e transportar para o hospital quando necessirio com as seguintes
caracteristicas: Médico: Profissional responsavel por todas as atividades do servico de
atendimento pré-hospitalar, englobando o atendimento do socorrista e do enfermeiro
— Enfermeiro: Profissional treinado para dar toda a assisténcia a0 médico, cuidar dos materiais
necessarios para o atendimento, manter o ambiente seguro, reavaliando a vitima a cada minuto
durante o transporte, colaborando em todos os processos do  atendimento
— Socorrista: Profissional treinado para prestar os primeiros-socorros, verificando o que esta
acontecendo e providenciando a assisténcia, informando o restante da equipe sobre o caso. Entre
as a¢oes do socorrista estd também a imobilizagao da vitima quando necessario, o socorrista ainda
tem a responsabilidade de controlar o local do acidente, de forma a proteger a si mesmo, a equipe
médica, a vitima (que se torna paciente) e prevenir que outros acidentes ocorram. O socorrista
também ¢é responsavel pela ambulincia e ainda sistema de ventilacio forcada para manter
temperatura agradavel para o paciente, cinto de seguranca suficiente para os pacientes
transportados, janelas do compartimento do paciente com vidros jateados, recipiente rigido para
acondicionar perfuro-cortantes quando usados, lixeira com tampa e saco plastico branco para
acondicionar material contaminado, sinalizador 6tico e acustico, ridio comunicador, extintor de
incéndio do veiculo deve estar na validade, O1maca articulada com rodas, Olcadeira de rodas
articulada, 02 suportes para soro, respirador ciclado a pressio ou volume nio eletroénico, monitor
cardioversor com bateria e instalagdo elétrica disponivel, sondas vesicais, coletores de urina com
sistema de drenagem tipo fechado, protetores para eviscerados ou queimados, ondas
nasogastricas, eletrodos descartaveis, equipos para drogas fotossensiveis e para as bombas de
infusdo, circuito de respirador estéril de reserva, equipamentos de protecao individual - EPIs -
para a equipe de atendimento, cobertor ou filme metilico para conservagio, campo cirargico
fenestrado, almotolias com antisséptico, conjunto de colares cervicais e prancha longa para
imobilizagio da coluna, cilindro de oxigénio portatil com valvula ou sistema de oxigénio
medicinal. Maleta de Vias Aéreas contendo: mascaras laringeas e canulas endotraqueais de varios
tamanhos, cateteres de aspiracao, adaptadores para canulas, cateteres nasais, seringa de 200 ml,
ressuscitador manual adulto/infantil com reservatério, sondas para respiragio traqueal de varios
tamanhos, luvas de procedimentos, miscara para ressuscitador adulto/infantil, lidocaina geléia e
spray, laringoscépio adulto e infantil com conjunto de laminas, estetoscopio, esfigmomanometro
adulto/infantil, cinulas orofaringeas adulto/infantil, fios guia para intubagdo, pinca de Magyll,
bisturi descartavel, cinula para traqueostomia e conjunto de drenagem toracica. Maleta de Acesso
Venoso contendo: tala para fixagao de braco, luvas estéreis, algodao com anti-séptico, pacotes de
gazes, esparadrapo, material para puncio de virios tamanhos, equipos de macro e microgotas,
cateteres especificos para dissecagio de veias tamanho adulto/infantil, tesoura, pinga de kocher,
laminas de bisturi, seringas de vérios tamanhos, torneiras de trés vias, equipo de infusio de trés

Unidade/Diaria
8h

Item necessatio eventos com publico de até 5.001
pessoas
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vias, frascos de soro fisiologico, ringer lactato e glicosado. Caso transporte sitva também para
neonatal devera contar com pelo menos uma incubadora de transporte de recém-nascido com
batetia e ligacio de tomada 12 volts ao veiculo. A incubadora deve estar apoiada sobre carro com
rodas devidamente fixadas dentro da ambulancia, respirador e equipamentos adequados para
recém-nascido. Instalacdo de rede portatil de oxigénio com vélvula, manémetro em local de facil
visualizagio e régua com dupla saida (¢ obrigatério que a quantidade de oxigénio permita
ventilagdo mecanica por no minimo 2 horas) e Maleta de Parto contendo: luvas cirurgicas, clamps
umbilicais, estilete estéril para corte do cordio, saco plastico para placenta, cobertor, absorvente
higiénico grande, cobertor ou similar para envolver recém-nascido, compressas cirargicas e gazes
estéreis e braceletes de identificagio. A Carga Horaria de trabalho serd de 12 horas conforme
estabelecido na Lei N° . A Empresa vencedora da Licitagdo deverd apresentar a Licenca
Sanitaria emitida pela Vigilincia Sanitaria do Distrito Federal conforme o Artigo 118 Paragrafo
2° da Lei N° 5.321 de 06 de mar¢o de 2014.

Fornecimento de locagio e servicos de  prestacio de servicos de mio de obra de

BRIGADISTAS DE EMERGENCIA DE | socorrista/brigadista — servico de brigada anti panico para atuar em primeiros socorros em linha | Unidade/Diaria | Itens necessatios pata protecio e seguranca do publico
PRIMEIROS SOCORROS de show, uniformizado com carga horéria de 12h, de acordo com a portaria n® 016 - CBMDF, | 12h frequentador dos eventos e shows e do patriménio.

de 28 de fevereiro de 2011.

EXTINTOR DE INCENDIO - Contratacio de empresa para locacio de extintor de incéndio Item necessifio para brotecio contra incéndio em
EXTINTOR DE INCENDIO — Descrigdo: equipamento de seguranca para eventualidades de incéndio, classes A/B/C 8 Kg de | Unidade/Diaria p protes

capacidade.

estruturas de palco e estruturas de octanorm.

e Pag. 120«




KIT POSTO MEDICO

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E GESTAO DO DISTRITO FEDERAL
Subsecretaria de Compras Governamentais
Coordenacgao de Planejamento de Modernizagao

CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

Contratac¢io de servico de locagio de equipamentos e matetiais para Posto Médico contendo: 02
Carros Maca com estrutura construida em tubos de 1 4” x 0,9mm, leito removivel construido
em chapa de aco 0,75mm, cabeceira reclindvel, com grades laterais de abaixar construidas em
tubos de 7/8” x 0,9mm pintados, acompanha suporte para soro em inox, pés com rodizios de
57, sendo dois com freio dispostos diagonalmente medindo 1,90m x 0,60m x 0,80m - 02
Divis para exames clinicos, construido em tubos pintados de 1 1/4” x 1,06mm de espessura,
trava em “H” em tubos pintados de 5/8” x 0,9mm de espessura. Cabeceira regulével através de
cremalheiras. Leito estofado em espuma D23 revestido em curvim lavavel. Pés com ponteiras em
PVC, com suporte para lencol de papel de 50cm medindo 1,80m x 0,65m x 0,80m - 02 Pranchas
de Resgate confeccionada em compensado naval com bordas e cantos arredondados com
orificios para passagem dos 3 cintos de imobilizagio com fechos de engate rapido,
medindo1.85mx0,45m com espessura: 1,8 cm - 02 Cadeira de Roda fabricadas em tubo de aco
carbono com encosto e assento em nylon, dobravel em “X”, com freios bilaterais, aro impulsor
bilateral, apoio para os bracos fixos, apoio para os pés fixos em nylon injetivel rebativeis
lateralmente, com roda dianteira aro 6 com pneus macigos, rodas traseiras aro 24 com pneus
macicos ou inflaveis, cubos em aco zincado com rolamento duplo blindado e pintura texturizada
epox (eletrostatica) medindo 40cm de largura do assento, com profundidade de 41cm, com 36cm
de altura de encosto, altura do assento do chio de 52cm, com comprimento total de 95cm, com
largura total aberta de 65cm, com largura total fechada de 30cm, com altura do chao a manopla
de 90cm, com altura do chio ao AP braco de 69cm, com capacidade de 95 kg e pesando no
maximo 14kg - E ainda: material de pung¢ao venosa, Material de intubag¢ao adulto e infantil, Kits
para imobilizagdo provisérias (colar cervical, talas de mobilizac¢ao), material para remogio com
fitas e protetor de cabe¢a “head Block”, material de sutura e curativos, aparelho elétrico
cadioversor tipo DEA , Kit pré atendimento contendo oxigénio, estetoscopio,
esfigmomandmetro, termoémetro infra vermelho, medicacio intravenosa, intramuscular, oral de
suspensio e comprimidos, cilindro de oxigénio com valvulas, caixas de descartes (lixo hospitalar),
material para traumas e um nebulizador.

Unidade/Diaria

Item necessario eventos com publico de acima de 30 mil
pessoas, para complementar os servicos de Ambulancias.

SEGURANCA DE SHOW

Fornecimento de locacio e servicos de prestacio de servicos de mido de obra de Seguranca
Desarmada, para atuar como seguran¢a de show em 4rea especifica de eventos, uniformizado
com camiseta e identificagio da empresa, com carga horaria de 12h, Com registro na Secretaria
de Seguranca Publica ou Orgio equivalente, conforme previsto no art. 14 ¢/c art. 20 da Lei n°
Lei N° 7.102, de 20 de Junho de 1983.

Unidade/Diaria
12h

Itens necessarios para prote¢io e seguranca do publico
frequentador dos eventos e shows e do patriménio.

e Pag. 121 e




GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E GESTAO DO DISTRITO FEDERAL
Subsecretaria de Compras Governamentais
Coordenacgao de Planejamento de Modernizagao

CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

Fornecimento de locagio e servigos de prestagio de servicos de mao de obra de Seguranga
Patrimonial, para atuar como guarda patrimonial em drea especifica do evento, uniformizado
com camiseta ¢ identificagio da empresa, com carga horaria de 12h, Com registro na Secretaria
de Seguranga Publica ou Orgio equivalente, conforme previsto no art. 14 ¢/c art. 20 da Lei n°
Lei N° 7.102, de 20 de Junho de 1983.

Unidade/Diaria | Itens necessirios para protecdo e seguranga do publico
12h frequentador dos eventos e shows e do patrimoénio.

SEGURANCA PATRIMONIAL
(DIURNO/NOTURNO)

Fornecimento de Prestagio de servigos de Seguranga e Controle,

Equipamentos de natureza complexa de manuseio e montagem, que requer profissionais qualificados para sua operacionalizagao.

O Niicleo de Controle de Atividades Especiais (Nucae), da Siosp da Secretaria de Seguranga Priblica do DF, ¢ responsdvel por certificar: a regularidade das empresas de seguranga privada que atuam do Distrito Federal; a comunicagio da empresa de seguranga privada que almeja
atuar em evento especifico; a regularizagao de veiculos blindados; a regularidade de empresas de seguranga eletronica no Distrito Federal.

Para o item especifico de Ambulincia (UTI Mdvel e UTE MOVEL) a empresa CONTRATADA no ato da contratagio, deverd apresentar além do Atestado de Capacidade Técnica, também o Certificado de Registro junto Secretaria de Vigilancia Sanitdria do DF.

Para a prestagio dos servicos de UT e UTE, se aplicari as normas constantes da resolugao CEM n° 2.110/ 2014 (Publicada do D.O.U. em 19 nov. 2014, Segio 1, p. 199).

A CONTRATADA com antecedéncia de 24h antes da realizagio do evento deverd entregar av fiscal do contrato relagao nominal da equipe médica: Nome completo e RG/ CRM/ COFEN, devendo ainda indicar o nome do coordenador(es) informando inclusive o telefone e conta de
e-mail.

Para o item especifico de Seguranga de show a empresa arrematante, deverd, no ato da assinatura do apresentar sen r¢gistro juntos aos drgaos de Seguranga Piiblica do DF, bem assim, alvard de funcionamento junto a Policia Federal;

Para a emissio do Certificado de Comunicagio para que empresas de seguranga privada atuem em eventos especificos no Distrito Federal, devem apresentar requerimento dirigido ao chefe do Niicleo de Controle de Atividades Especiais (Nucae).

A CONTRATADA com antecedéncia de 24h antes da realizagio do evento deverd entregar ao fiscal do contrato relagio nominal dos seguranas constando: Nome completo e RG, devendo ainda indicar o nome do coordenador(es) informando inclusive o telefone e conta de e-mail.
Para o item especifico de Brigadista de Emergéncia em primeiros socorros, a empresa CONTRATADA, deverd, no ato da assinatura do contrato apresentar seu registro juntos aos drgdos de Seguranga Priblica do DF.

Todos os profissionais destacados para atnarem como Brigadista/ socorrista de emergéncia deverao este devidamente uniformizado e portando equipamentos de primeiros socorros.

A CONTRATADA com antecedéncia de 24h antes da realizagio do evento deverd entregar ao fiscal do contrato relacao nominal dos brigadistas constando: Nome completo ¢ RG, devendo ainda indicar o nome do coordenador(es) informando inclusive o telefone e conta de e-mail.

UND MED JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
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ASSISTENTE
MONTAGEM/DESMONTAGEM

DE

Prestacio de servico de profissional com atribui¢cGes auxiliar na coordenacao de todas as etapas
de montagens de todas as estruturas usadas para o evento, na logistica das atividades de
fornecedores e seus respectivos cronogramas, envolvendo verificagio de todas as instalagoes —
atuar durante a pré-producio, produgido e execucdo dos shows e na organizagio da
desmontagem.

Unidade/Diaria
10h

Item necessario a organizacio de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades nio dispée em seus quadros de
profissionais para o desempenho de fungées especifico
atribuido a cada um, conforme desctito no “campo
especificacio” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratacio.

ASSISTENTE DE PALCO (ROADIE) -

Prestagao de servigos de profissional qualificado para atuar na Assisténcia de Diregdo, palco,
com larga experiéncia comprovada em Portfélio para: leitura e execugdo de Rider Técnico de
sonorizagao, Iluminacgao, Backline, mapa de palco e Input list.

Unidade/Diaria
10h

Item necessario a organizacio de eventos, considerando

que os 6rgios/entidades nio dispoe em seus quadros de

profissionais para o desempenho de fungodes especifico

atribuido a cada um, conforme descrito no “campo

especificacao” torna-se importante té-los disponiveis na
ara a eventualidade da contratagio.

ARP tualidade d. trat:

ASSISTENTE DE PRODUGAO

Prestagio de servicos de profissional qualificado para atuar na Producio de Eventos,
compreendendo a pré-producio e produgio.

Unidade/Diaria
10h

Item necessario a organizacio de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades nio dispoe em seus quadros de
profissionais para o desempenho de fungodes especifico
atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
especificacao” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratacio.

COORDENADOR DE LOGISTICA

Contratacdo de profissional responsavel pela logistica do projeto: Alimenta¢ao, Hospedagem,
Transporte local e Passagens Aéreas/Rodovidrias, com expetiéncia em eventos de pequeno a
grande porte Indicacdo de profissional sujeita a aprovacdo da contratante.

Unidade/Diaria
10h

Item necessario a organizacio de eventos, considerando

que os 6rgios/entidades nio dispoe em seus quadros de

profissionais para o desempenho de fungoes especifico

atribuido a cada um, conforme descrito no “campo

especificacao” torna-se importante té-los disponiveis na
ara a eventualidade da contratacio.

ARP tualidade d. trat:

COORDENADOR GERAL DE PRODUGAO

Prestacio de servico de profissional qualificado, com experiéncia comprovada de no minimo 2
(dois) anos em producio cultural/de eventos, com escolaridade minima obrigatéria em nivel
técnico ou superior, preferencialmente em cursos afins de Producio Cultural, para atuar com
atribui¢oes de coordenar a execugao das atividades de toda equipe e controle de produgio geral
das atividades do evento, gerenciamento de todas as etapas de producio e seus tespectivos
cronogramas, envolvendo verificagio de todas as instalagdes — atuar durante a pré-produgio,
producio e execugdo dos shows. Responsavel pelo Produtor de Eventos. Outras atividades
pertinentes: Coordenacio geral das tarefas operacionais; Comunicagdo e contato permanente
com o contratante; Participacio nas reunides internas e externas; Elaboracio de cronogramas
gerais (montagem/desmontagem, abastecimento, trabalho das equipes, relatotia, servicos de
registros, logistica inicial, etc).

Unidade/Diaria
10h

Item necessario a organizacio de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades nio dispoe em seus quadros de
profissionais para o desempenho de fungdes especifico
atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
especificacio” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratagio.
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Item necessario a organizag¢ao de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades nio dispoe em seus quadros de

Prestacio de servicos de profissional qualificado para atuar na Liberagio de Alvards junto aos e - P
profissionais para o desempenho de fungdes especifico

DESPACHANTE 6tgios publicos (Defesa Civil, CMBDF, Administragio Regional e Sectretaria de Seguranca | Unidade/Servigo o . &
Pablica) atribuido a cada um, conforme desctito no “campo
’ especificacao” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratacio.
Prestacio de servico de profissional com atribuices coordenar a execugio das atividades sobre Item necessario a organizacio de eventos, considerando
o palco, gerenciamento das atragbes e seus respectivos horarios, envolvendo verificagao de que os 6rgios/entidades nio dispoe em seus quadros de
instalagdes elétricas, cabeamentos de sonotizagio, iluminagio, quantidade de pessoas no palco | Unidade/Diéria profissionais para o desempenho de fungoes especifico
DIRETOR DE PALCO . N < N o . «
— atuar durante a pré-producio, producio e execugio dos shows. Coordena o estudo de todos | 10h atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
os riders das bandas participantes do evento. Indicacdo de profissional sujeita a aprovagio da especificacao” torna-se importante té-los disponiveis na
contratante. ARP para a eventualidade da contratacio.
Item necessario a organizacio de eventos, considerando
Profissional responsavel por executar servicos de manutencio elétrica preventiva e corretiva , que os 6rgios/entidades nio dispoe em seus quadros de
instalando, checando e reparando aparelhos, redes e instalages elétricas nos eventos. Necessaria | Unidade/Didria | profissionais para o desempenho de fungdes especifico
ELETRICISTA DE EVENTOS . - N e - N . oo . «
experiéncia com instalagdes elétricas em eventos. Desejavel curso / formagio na érea. | 10h atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
Uniformizado com camiseta e identificacdo da empresa. especificacao” torna-se importante té-los disponiveis na

ARP para a eventualidade da contratacio.

Prestacio de servicos de profissional qualificado, com experiéncia comprovada de no minimo 2
(dois) anos em producido cultural/de eventos, com escolaridade minima obrigatéria em nivel

técnico ou supetior, preferencialmente em cursos afins de Producio Cultural, para atuar como Item necessario a organizacio de eventos, considerando
responsavel por todas as partes organizacionais e administrativas, e por todas as etapas que os 6rgios/entidades nio dispoe em seus quadros de

PRODUTOR DE EVENTOS relacionadas ao evento, desde o planejamento a pre§ta§io de contas, passando pela montagem e Unidade/Diaria prt?ﬁssionais para o desempenho de fur}gées especifico
execugao do evento. Deve ter conhecimento sobre infraestrutura de eventos de pequeno, médio | 10h atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
e grande portes, sobre estruturas necessarias, sobre organizacio de fornecedores, funcionarios e especificacao” torna-se importante té-los disponiveis na
voluntarios; sobre elaboragio e controle de cronogramas; procedimentos para emissao de alvara ARP para a eventualidade da contratacio.

para fins de acompanhamento; dinamica de trabalho em bastidores; quadro de equipes de apoios,
de técnicos e artisticas; monitoramento de todas as atividades envolvidas na pré e producio.

Fornecimento de Prestagio de servicos Recursos Humanos,

Por se tratar de pessoal de gualificagio profissional especifica, a CONTRATADA deverd observar estritamente o contido nas informagoes do “Caderno Técnico de Especificagies”.

A equipe de profissionais, quando solicitada, deverd possuir experiéncia em eventos nacionass e/ ou internaciona’s.

A CONTRATADA guando do recebimento da Ordem de Servigo terd o prazo de até 48h para enviar ao setor demandante, por escrito, relagao dos profissionais, constando nome completo, RG, Celular, e-mail (a hado de breve curriculo, que comprove sua capacidade técnica).
Caberi ao setor demandante de eventos do drgio/ entidade aprovar os nomes sugeridos pela CONTRATADA, podendo inclusive solicitar a substituicao por outro profissional gue melbor se adeque ao servico demandado.

Da revisio de texto: deverio ser realizadas por redator profissional e devem passar por uma revisio criteriosa pontuando erros ortogrdficos (incluindo os do novo acordo ortografico) e gramaticais, correcio de erros de digitagio e/ ou composicio (textos diagramados), verificagio se estio
contidas todas as informagies do original no material diagramado e se ha possiveis “saltos” na sequencia ligica do contesido.

Tradugio simples de texto: traducies e retroversies em trabalhos escritos em ontros idiomas diferentes de portugués em todos os tipos de textos demandados pela contratante.

Transcrigio braile: deve ser feita por profissional que domine a matéria em apreco, sob risco de serem alteradas ou omitidas informagoes essenciais ao contesido, que deverd manter a fidelidade ao texto original, de modo que qualquer alteragao grdfica nao modifique o contesido da obra,
além de indicar a diagramagio mais adequada para o texto braile.

Web Designe e Designe Graficos: arte final, diagramagio e editoragio eletrénica: consiste em servicos que envolvem a arte finalizagio, diagramagio e editoragio eletrénica conforme a finalidade e demanda dos drgaos/ entidades, e envolvem a execugio das seguintes etapas:
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Paginagao eletronica;

Diagramagao eletronica;

Producao | preparagio de paginas e documentos para impressao;
Layon;

Tratamento de imagem/ foto;

Aplicagio de imagem/ foto;

Criago em geral;

Fechamento de arquivo.

Sob nenbuma hipétese, um mesmo profissional podera desempenhar funcoes diversas no mesmo evento. Caso seja detectada tal ocorréncia, pela equipe de fiscalizagio e/ on coordenagao do evento, o valor correspondente a nma das fungies serd glosado, sem prejuizo de ontras medidas
cabiveis.

SERVICO DE APOIO ESPECIALIZADO EM ANIMACAO E ENTRETENIMENTO (Recursos Humanos - GRUPO 2) - Prestagdo de Servigos de apoio a produgio de eventos em geral.

ITEM ESPECIF

UND MED

Item necessario a organizagao de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades nio dispde em seus quadros de
ANIMADOR / RECREADOR e recreagdo para publico infantil. Didria inclui materiais, fantasias, frete e outros itens Unidade/Diaria | profissionais pata o desempenho de funcdes especifico
pertinentes a execugio da apresentacio. Indicacio de profissional sujeita a aprovacio da 6h atribuido a cada um, conforme desctito no “campo

contratante.

Prestacio de servicos de profissional qualificado e com experiéncia comprovada em animagio

especificacio” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratacio.
¢

Profissional qualificado com todo equipamento para prestar servico de discotecagem com

Item necessario a organizagio de eventos, considerando
repertério a ser definido pela contratante. A contratada deverd garantir a imediata substitui¢ao

que os 6rgios/entidades nio dispoe em seus quadros de
DJ de todo e qualquer equipamento que apresentar falha durante a realizacio do evento, por Unidade/Diaria | profissionais para o desempenho de fungdes especifico
equipamento com as mesmas especificacoes ao locado. A contratada sera responsavel pelo Gh atribuido a cada um, conforme descrito no “campo

transporte, montagem e desmontagem dos equipamentos e devera retirar todo o material ao

especificacio” torna-se importante té-los disponiveis na
término do evento. Indica¢do de profissional sujeita a aprovacio da contratante.

ARP para a eventualidade da contratacio.
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Item necessario a organizacio de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades nio dispde em seus quadros de
Unidade/Diaria | profissionais para o desempenho de fungdes especifico
Gh atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
especificacio” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratacio.

Prestacio de servico de profissional capacitado para executar projecoes de imagens, criagdo e
V] manipulacio de imagens em tempo real, através de meios tecnoldgicos e para uma audiéncia,
em dialogo com musica ou som. Indicacio de profissional sujeita a aprovag¢io da contratante.

Fornecimento de Prestagio de servicos Recursos Humanos,

Por se tratar de pessoal de qualificacio profissional especifica, a CONTRATADA deveri observar estritamente o contido nas informagées do “Caderno Técnico de Especificagcoes”.

A equipe de profissionais, quando solicitada, deverd possuir experiéncia em eventos nacionais e/ou internacionais.

A CONTRATADA quando do recebimento da Ordem de Servigo teri o prazo de até 48h para enviar ao setor demandante, por esctito, relagio dos profissionais, constando nome completo, RG, Celular, e-mail (acompanhado
de breve curriculo, que comprove sua capacidade técnica).

Caberi ao setor demandante do dtgio/entidade aprovar os nomes sugeridos pela CONTRATADA, podendo inclusive solicitar a substituigio por outro profissional que melhor se adeque ao servigo demandado.

Da revisdo de texto: deverio ser realizadas por redator profissional e devem passar por uma revisio criteriosa pontuando erros ortogrificos (incluindo os do novo acordo ortogrifico) e gramaticais, corre¢io de erros de
digitagio e/ou composigio (textos diagramados), verificagcio se estio contidas todas as informagées do original no material diagramado e se hi possiveis “saltos” na sequencia I6gica do contetido.

Tradugio simples de texto: tradugées e retroversées em trabalhos escritos em outros idiomas diferentes de portugués em todos os tipos de textos demandados pela contratante.

Transcrigao braile: deve ser feita por profissional que domine a matéria em aprego, sob risco de serem alteradas ou omitidas informagées essenciais ao conteiido, que deverd manter a fidelidade ao texto original, de modo
que qualquer alteragio grifica nio modifique o contetido da obra, além de indicar a diagramagio mais adequada para o texto braile.

Web Designe e Designe Grificos: arte final, diagramagcio e editoragcio eletrénica: consiste em servicos que envolvem a arte finalizagio, diagramagio e editoragio eletronica conforme a finalidade e demanda da do
orgdo/entidade, e envolvem a execugdo das seguintes etapas:

Paginagio eletrénica;

Diagramagao eletrénica;

Produgio /preparagio de pdginas e documentos para impressao;

Layout;

Tratamento de imagem/foto;

Aplicagao de imagem/foto;

Criagido em geral;

Fechamento de arquivo.

Sob nenhuma hipdtese, um mesmo profissional poderi desempenhar fungées diversas no mesmo evento. Caso seja detectada tal ocorréncia, pela equipe de fiscalizagao e/ou coordenagio do evento, o valor correspondente
a uma das fungées serd glosado, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

ITEM ESPECIFICACAO UND MED JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

CAPTACAO DE IMAGENS (COM EDICAO)
TRATANTE.

Profissional especializado em servicos de registro videogtifico para atender as a¢des do
projeto/evento, contemplando o registro de todas as atividades que seja solicitado pela
contratada, incluindo imagens de montagem e desmontagens das estruturas para prestagio de
contas do evento. Material deverd ser entregue organizado em midia digital. Indicagio de
profissional sujeita a aprovagao da contratante.

Unidade/Diaria
10h

Item necessario a organizacio de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades nio dispde em seus quadros de
profissionais para o desempenho de fung¢des especifico
atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
especificacio” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratagio.

DESIGNER GRAFICO

para criacdo de artes para todo o material promocional e publicitario (banners, fundos de palco,
filipetas, crachds, cartazes, programas, camisetas, livretos, bolsas, brindes diversos, blocos,
cerificados, pulseiras, etc.). Indicagdo de profissional sujeita a aprovacio da contratante.

Unidade/Servigo

Item necessario a organizagao de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades nio dispoe em seus quadros de
profissionais para o desempenho de fungoes especifico
atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
especificacio” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratagio.

EDIGAO DE IMAGENS -

Prestagio de servigos profissionais qualificados em edi¢do/alteracio de contetdos de video, de
material institucional ¢/ou publicitirio, andlogo 4 montagem cinematografica ou videografico,
assim como imagens ndo sequenciais. A edicio deve ser digital, com finalizacio
computadorizada, produc¢do de vinheta, elaboragao de trilha sonora especial, em consonancia
com as necessidades da contratante. Fornecimento de matriz em betacam e 01 cépia da
documentagio em DVD.

Unidade/Servigo

Item necessario a organizacio de eventos, considerando

que os 6rgios/entidades nio dispde em seus quadros de

profissionais para o desempenho de fun¢des especifico

atribuido a cada um, conforme descrito no “campo

especificacao” torna-se importante té-los disponiveis na
ara a eventualidade da contratagio.

ARP tualidade d. trat:

REGISTRO FOTOGRAFO (COM EDIGCAO)

Profissional capacitado com equipamento digital profissional reflexa, minimo de 8,5 megapixel.
O fotégrafo devera realizar cobertura fotografica com qualidade jornalistica editada e tratada,
imagens de montagem e desmontagens de estruturas para prestacio de contas do evento,
devendo ser entregue em material digital. Material deverd ser entregue organizado em midia.
Indicacio de profissional sujeita a aprovacao da contratante.

Unidade/Diaria
10h

Item necessario a organizacio de eventos, considerando

que os 6rgios/entidades nio dispde em seus quadros de

profissionais para o desempenho de fung¢des especifico

atribuido a cada um, conforme descrito no “campo

especificacio” torna-se importante té-los disponiveis na
ara a eventualidade da contratagio.

ARP tualidade d. trat:

WEB DESIGNER

Profissional responsavel pela criacio ou desenvolvimento da parte grifica ou estética de uma
pagina da internet, elaboragdo de leiautes, icones e templates funcionais; pela estruturacio de
textos e imagens, infograficos, ilustracGes e animagGes para sites; pela realizacdo de manutencio,
atualizacio e produgio de conteudos para sites; pelo desenvolvimento de alternativas graficas
para estruturas ja elaboradas ou em utilizagao; pela criagio de websites dentro de um conceito
ou identidade de matca, utilizando logomarcas, icones personalizados, cores, botdes, textos,
buscando o desenvolvimento de um projeto de comunicac¢ido visual para o site; pelo
desenvolvimento de sites seguros, com mecanismos de seguran¢a (para submissio de
formuldrios, votagdes, etc.), estabilidade e confiabilidade, de acordo com as orientacdes e
necessidades do contratante. Indicagio de profissional sujeita a aprovagao da contratante.

Unidade./Servico

Item necessario a organizacio de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades nio dispde em seus quadros de
profissionais para o desempenho de fung¢des especifico
atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
especificacio” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratagio.
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Fornecimento de Prestacio de servicos Recursos Humanos,

Por se tratar de pessoal de qualificagio profissional especifica, a CONTRATADA deverd observar estritamente o contido nas informagaes do “Caderno Técnico de Especificagoes”.

A equipe de profissionais, quando solicitada, deverd possuir experiéncia em eventos nacionais e/ o internacionars.

A CONTRATADA quando do recebimento da Ordem de Servigo terd o prazo de até 48h para enviar ao setor demandante, por escrito, relagao dos profissionais, constando nome completo, RG, Celular, e-mail (acompanbado de breve curriculo, que comprove sna capacidade técnica).
Caberd ao setor demandante os 6rgaos/ entidades aprovar os nomes sugeridos pela CONTRATADA, podendo inclusive solicitar a substituicio por ontro profissional que melhor se adeque ao servico demandado.

Da revisio de texto: deverio ser realizadas por redator profissional e devem passar por uma revisio criteriosa pontnando erros ortograficos (incluindo os do novo acordo ortografico) e gramaticais, correcio de erros de digitagio e/ ou composicao (textos diagramados), verificagio se estio
contidas todas as informagies do original no material diagramado e se ha possiveis “saltos” na sequencia ligica do contesido.

Tradugio simples de texto: traducies e retroversies em trabalbos escritos em ontros idiomas diferentes de portugués em todos os tipos de textos demandados pela contratante.

Transcrigio braile: deve ser feita por profissional que domine a matéria em aprego, sob risco de serem alteradas on omitidas informagoes essenciais ao contesido, que deverd manter a fidelidade ao texto original, de modo que qualquer alteragao grdfica nao modifique o contesido da obra,
além de indicar a diagramagio mais adequada para o texto braile.

Web Designe e Designe Graficos: arte final, diagramagdo e editoragio eletrénica: consiste em servicos que envolvem a arte finalizagio, diagramagdo e editoragio eletrénica conforme a finalidade e demanda dos drgaos/ entidades, e envolvem a execugio das seguintes etapas:
Paginagao eletrinica;

Diagramagao eletronica;

Produgo | preparagio de paginas e documentos para impressao;

Layout;

Tratamento de imagem/ foto;

Aplicagio de imagem/ foto;

Criagdo em geral;

Fechamento de arquivo.

Sob nenb hipdtese, nm mesmo profissional podera
cabipeis.

7

ppenhar fungoes diversas no mesmo evento. Caso sgja detectada tal ocorvéncia, pela equipe de fiscalizagao e/ ou coordenagio do evento, o valor correspondente a uma das fungoes serd glosado, sem prejuizo de outras medidas

ITEM ESPECIFICACAO UND MED JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Item necessario a organizacio de eventos, considerando

que os 6rgios/entidades nio dispoe em seus quadros de

Prestacio de servigos profissionais de captagio e gravagio de evento completo em audio, com Disia de 8h profissionais para o desempenho de fung¢des especifico

fornecimento em DVD e técnico especializado nos servigos prestados. atribuido a cada um, conforme desctito no “campo
especificacio” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratacio.

GRAVACAO DE EVENTO EM AUDIO
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

Prestacio de servigos profissionais de DUPLA de intérpretes qualificados e certificados para a
realizacio de traducio simultinea, com experiéncia comprovada em eventos. Idiomas: Inglés,
Espanhol e Francés.

Diaria 6h

Item necessario 4 organizacio de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades nio dispée em seus quadros de
profissionais para o desempenho de fungoes especifico
atribuido a cada um, conforme desctrito no “campo
especificacio” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratacio.

KIT PARA TRADUGAO SIMULTANEA
COM INTERPRETES

Prestacio de servicos especializados com fornecimento de equipamentos e pessoal
especializados, para atender até 300 pessoas. Equipamentos: 03 Cabines acdsticas largura 1,56m
x 1,33m e Altura de 1,73m; 1 Mesa de Tradugio p/02 interpretes; 01 transmissor; 300 receptores
sem fio digital; 300 headphones; 02 microfones para interpretes; 02 luminarias. Operagiao
Logistica: 01 operador técnico responsivel pelos equipamentos; 06 tradutores interpretes
(Inglés/Portugués/Inglés; Francés/Portugués/Francés; Espanhol/Portugués/Espanhol); 01
coordenador geral; 02 recepcionistas). Observacio: caso haja necessidade poderd ser incluido
outro idioma em substitui¢ao aos ja mencionados acima, a critério da contratante.

Kit/Diaria

Item necessario a organizagio de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades nio dispoe em seus quadros de
profissionais para o desempenho de fungoes especifico
atribuido a cada um, conforme desctito no “campo
especificacdo” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratagio.

REVISOR DE TEXTO

Prestagdo de servigos profissionais, certificados e qualificados de revisbes gramatical e
ortografica de texto, com a finalidade de corrigir, conferir clareza, concisao e harmonia, e tornar
o texto inteligivel ao leitor final. Deve ser habilitado para realizar, se for solicitado pelo
contratante, os tipos de revisiao: Resolutiva, Indicativa Interativa e Classificatoria. Escolaridade
Superior obrigatéria. Indicagdo de profissional sujeita 2 aprovacdo da contratante.

Tauda

Item necessario a organizacio de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades nio dispoe em seus quadros de
profissionais para o desempenho de fung¢des especifico
atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
especificacio” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratacio.

TRADUTOR DE TEXTO
ESPANHOL E FRANCES)

(INGLES,

Prestacio de servicos profissionais de traducio, na forma escrita, de textos de qualquer natureza,
de idioma estrangeiro para a lingua portuguesa (Brasil), considerando as varidveis culturais,
bem como os aspectos terminoldgicos e estilisticos.

Tauda

Item necessario a organizacio de eventos, considerando

que os 6rgios/entidades nio dispoe em seus quadros de

profissionais para o desempenho de fun¢ées especifico

atribuido a cada um, conforme descrito no “campo

especificacio” torna-se importante té-los disponiveis na
ara a eventualidade da contratacio.

ARP tualidade d: trat

TRANSCRIGCAO DE AUDIO (INTEGRAL E
CORRIGIDA)

Prestacio de servicos profissionais qualificados de transcricio de 4udios capturados em
eventos/projetos da contratante. Entrega em dois formatos: MIDIA DIGITAL em formatos
fechado (PDF) e aberto - editavel (DOC) e IMPRESSO encadernado em espiral e capa dura,
Entrega em duas versdes: INTEGRAL (transcri¢io total, incluindo erros cometidos sem
correges, pausas, hesitacoes, repetices, entre outras situagdes niao normalmente encontradas
na lingua culta; e na versio CORRIGIDA (eventuais erros cometidos ignorados, nio indica
pausas nem outras coisas incomuns a lingua culta, com texto resultante mais fluente e
gramaticalmente correto).

Minuto

Item necessario a organizagio de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades nio dispoe em seus quadros de
profissionais para o desempenho de fungoes especifico
atribuido a cada um, conforme desctito no “campo
especificacdo” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratacio.

Por se tratar de pessoal de qualifi

Fornecimento de Prestacao de servigos Recursos Humanos,

cao profissional especifica, a CONTRATADA deverd observar estritamente o contido nas informagies do “Caderno Técnico de Especificagies”.

A equipe de profissionais, guando solicitada, deverd possuir experiéncia em eventos nacionais e/ ou internacionars.

A CONTRATADA quando do recebimento da Ordem de Servigo tera o prazo de até 48h para enviar ao setor demandante, por escrito, relagao dos profissionais, constando nome completo, RG, Celular, e-mail (aco

anhado de breve curricnlo, que comprove sua capacidade técnica).
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Caberd ao setor demandante os 6rgaos/ entidades aprovar os nomes sugeridos pela CONTRATADA, podendo inclusive solicitar a substituicio por outro profissional que melhor se adeque ao servigo demandado.

Da revisio de texto: deverao ser realizadas por redator profissional e devem passar por uma revisio criteriosa pontuando erros ortogrdficos (incluindo os do novo acordo ortogrdfico) e gramaticais, correcao de erros de digitaga
contidas todas as informagies do original no material diagramado e se ha possiveis “saltos” na sequencia ligica do contesido.

Tradugio simples de texto: tradugies e retroversies em trabalhos escritos em ontros idiomas diferentes de portugués em todos os tipos de textos demandados pela contratante.

Transcrigio braile: deve ser feita por profissional que domine a matéria em aprego, sob risco de serem alteradas on omitidas informagoes essenciais ao contesido, que deverd manter a fidelidade ao texto original, de modo que qualquer alteragio grafica nio modifique o contesido da obra,
além de indicar a diagramagio mais adequada para o texto braile.

Web Designe ¢ Designe Graficos: arte final, diagramagao e editoragio eletronica: consiste em servigos que envolvem a arte finalizagio, dia cao e editoragao eletronica conforme a finalidade e demanda dos drgaos/ entidades, e envolvem a execugio das seguintes etapas:

Paginagao eletronica;

Diagramagao eletronica;

Produgo | preparagio de paginas e documentos para impressao;

Layout;

Tratamento de imagem/ foto;

Aplicagio de imagem/ foto;

Criagao em geral;

Fechamento de arquivo.

Sob nenh hipdtese, um mesmo profissional poderd desempenhar fungies diversas no mesmo evento. Caso seja detectada tal ocorréncia, pela equipe de fiscalizagio e/ ou coordenagdo do evento, o valor correspondente a uma das fungoes serd glosado, sem prejuizo de ontras medidas

e/ on jedo (texctos dic dos), verificagao se estio

cabiveis.

ESPECIFI( AC UND MED JUSTIFICATIVA DA CONTRATAC

Item necessario a organizagio de eventos, considerando

Prestacio de servico de profissional capacitado, com experiéncia comprovada, em realizar que os 6rgios/entidades nio dispoe em seus quadros de
apresentacio e locucdo de eventos, com perfil comunicativo e entusiasta, boas dicgao. o rofissionais para o desempenho de fungdes especifico
APRESENTADOR DE EVENTOS apresents ¢ X pert : poiasts, 222 | Didia 6h profssonais b P 150es €Sp
impostagio vocal, e presenca de palco. Indicagio de profissional sujeita a aprovagio da atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
contratante. especificacao” torna-se importante té-los disponiveis na

ARP para a eventualidade da contratacio.

Item necessario a organizagio de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades nio dispoe em seus quadros de
profissionais para o desempenho de fungées especifico
atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
especificacao” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratacio.

Profissional responsavel pela organizagio e bom andamento do cerimonial, bem como
identificagdo de autoridades e convidados VIPs, preparacdo de mesa diretora, preparacio de
CERIMONIALISTA nominatas, roteiros, textos entre outros, coordenacio das equipes de apoio direto (ex. | Diaria de 6h
Recepcionistas), sob a supervisio da contratante. Indicacio do profissional sujeita a aprovacio
da contratante.
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS
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Item necessario a organizacio de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades nio dispde em seus quadros de
profissionais para o desempenho de fun¢des especifico
atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
especificacio” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratacio.

Com experiéncia comprovada em apresentagiao de eventos institucionais e formais de grande
MESTRE DE CERIMONIA porte (acima de 500 participantes). Disponibilizacio de profissional capacitado para a realizacio | Diaria de 6h
de servicos de condugio do cerimonial.

Item necessario a organizacio de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades nio dispde em seus quadros de
MONITORES DE VISITACAO ESCOLAR Cor}trata(_;io de monitoresA para organizar e acompanhar os alunos da rede pablica/privada de | Unidade/Diaria pr9ﬁ5§ionais para o desempenho de fur}gﬁes esgecfﬁco

ensino dentro das dependéncias do projeto. 8h atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
especificacao” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratacio.

Prestagdao de servico de profissional qualificado em recepgio em eventos, com habilidades Item necessario a organizagao de eventos, considerando
comprovadas para: atendimento (recep¢do, guiché de informagdes, auditério de que os 6rgiaos/entidades nio dispoe em seus quadros de
RECEPCIONISTA BILINGUE (INGLES, | seminatio/palestra, ctc), credenciamento (por crachds manuscritos ou impressos, coleta de profissionais para o desempenho de fungoes especifico
ESPANHOL E FRANCES) dados, etc), controle de listas de presencas, preenchimento de formularios digitais, abordagem atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
direta. Experiéncia com uso de computador (Aplicativos do Office, Navegacio de internet, especificacio” torna-se importante té-los disponiveis na
Formularios, Impressdes, etc). ARP para a eventualidade da contratagio.
Prestacio de servico de profissional qualificado em recepcdo em eventos, com habilidades Item necessario a organizacio de eventos, considerando
comprovadas para: atendimento (recep¢ido, guiché de informagdes, auditério de que os 6rgios/entidades nio dispde em seus quadros de
RECEPCIONISTA MONOLINGUE semindrio/palestra, etc),' credenciamento (por craghés manuscritos ou imApr'esAsos, coleta de Disia 10h prt?ﬁ5§ionais para o desempenho de fur}gées especifico
dados, etc), controle de listas de presencas, preenchimento de formularios digitais, abordagem atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
direta. Experiéncia com uso de computador (Aplicativos do Office, Navegacio de internet, especificacio” torna-se importante té-los disponiveis na
Formularios, Impressoes, etc). ARP para a eventualidade da contratagio.

Fornecimento de Prestagio de servicos Recursos Humanos,

Por se tratar de pessoal de qualificagio profissional especifica, a CONTRATADA deverd observar estritamente o contido nas informagoes do “Caderno Téenico de Especificacies”.
A equipe de profissionais, quando solicitada, deverd possuir experiéncia em eventos nacionass e/ ou internacionars.

A CONTRATADA guando do recebimento da Ordem de Servico terd o prazo de até 48h para enviar ao setor demandante, por escrito, relagio dos profissionais, constando nome completo, RG, Celular, e-mail (a hado de breve curriculo, que comprove sua capacidade técnica).
Caberd ao setor demandante os 6rgaos/ entidades aprovar os nomes sugeridos pela CONTRATADA, podendo inclusive solicitar a substituicio por outro profissional que melhor se adeque ao servico demandado.
Da revisio de texto: deverdo ser realizadas por redator profissional e devem passar por uma revisio criteriosa pontnando erros ortograficos (incluindo os do novo acordo ortografico) e gramaticais, correcao de erros de digitagao e/ ou jedo (textos di dos), verificago se estdo

contidas todas as informagies do original no material diagramado e se ha possiveis “saltos” na sequencia ligica do conteiido.

Tradugio simples de texto: traducies e retroversies em trabalhos escritos em ontros idiomas diferentes de portugués em todos os tipos de textos demandados pela contratante.

Transcrigio braile: deve ser feita por profissional que domine a matéria em aprego, sob risco de serem alteradas on omitidas informagies essenciais ao contesido, que deverd manter a fidelidade ao texto original, de modo que qualguer alteragio gréfica nio modifique o contesido da obra,
além de indicar a diagramagio mais adequada para o texto braile.

Web Designe ¢ Designe Graficos: arte final, diagramagio e editoragio eletronica: consiste em servigos que envolvem a arte finalizagio, diagramagao e editoragao eletronica conforme a finalidade e d da dos 6rgios/entidades, e envolvem a execngio das seguintes etapas:
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Paginagao eletrinica;

Diagramagao eletrinica;

Producao | preparagio de paginas e documentos para impresso;

Layout;

Tratamento de imagem/ foto;

Aplicagio de imagem/ foto;

Criagdo em geral;

Fechamento de arquivo.

Sob nenbuma hipétese, um mesmo profissional podera desempenhar funcoes diversas no mesmo evento. Caso seja detectada tal ocorréncia, pela equipe de fiscalizacio e/ on coordenacao do evento, o valor correspondente a nma das fungies serd glosado, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

ESPECIFICAGAC UND MED JUSTIFICATIVA DA CONTRA

Item necessirio a organizacio de eventos, considerando
que os (’)rgios/ entidades nao dispée em seus quadros de
profissionais para o desempenho de fungoes especifico
atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
especificacao” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratagio.

Prestagao de servico de atendimento direto a Pessoa Surda ou com Deficiéncia Auditiva em
Lingua Brasileira de Sinais, ou por Leitura Orofacial nos guichés de atendimento, monitoria e em
situagbes corriqueiras de eventos. (Nao é considerado como interpretagdo ou traducio | Didria 8h
simultinea). Servico executado por profissionais certificados em Libras Avancada por entidades
competentes, ou por Pessoa Surda/Ensurdecida capacitada/certificada que deve ter experiéncia.

ATENDENTE DE PESSOA SURDA OU
COM DEFICIENCIA AUDITIVA

Item necessirio a organizacio de eventos, considerando
Prestaciao de servigos de locagio de estrutura para audiodescri¢io de imagens estiticas e em que os 6rgios/entidades nio dispoe em seus quadros de
movimento de informagdes institucionais, publicitirias e conteudos culturais para pessoas com Kit/Didia profissionais para o desempenho de fungoes especifico
deficiéncia visual. Inclui: Locagdo, montagem, manutencio e desmontagem de kit de atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
equipamento com cabine, 50 fones de ouvido receptores e um ridio transmissor. especificacio” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratagio.

AUDIODESCRICAO
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Prestacio de servigos por profissional formado e certificado na area de audiodescri¢io, como
tradutor visual para imagens estiticas e em movimento de informagoes institucionais,
publicitarias e conteudos culturais. O audiodescritor ficara a disposi¢ao da pessoa cega ou com
baixa visao para audiodescrever, traduzir, todas as imagens que se fizerem necessarias para o total
entendimento das informagées disponiveis.

Unidade/Diaria 8h

Item necessario a organizagio de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades nio dispde em seus quadros de
profissionais para o desempenho de fungdes especifico
atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
especificacao” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratacio.

CONSULTOR CEGO

Prestacdo de servico qualificado por profissional cego, certificado em audiodescri¢do por
entidade competente, para orientagio prévia para audiodesctricio das informacoes a serem
disponibilizadas com formagio e certificacio em audiodescricio.

Unidade/Servigo

Item necessario a organizacdo de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades nio dispde em seus quadros de
profissionais para o desempenho de fungées especifico
atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
especificacido” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratacio.

COORDENADOR DE ACESSIBILIDADE
CULTURAL

Profissional com experiéncia comprovada de mais de trés anos em coordenagio e/ou produgio
de acessibilidade para ambientes culturais; certificagio ¢/ou notdrio conhecimento na 4rea; com
conhecimentos das normas técnicas e legislagio de acessibilidade; capacidade de avaliacio,
recrutamento e gestdo de profissionais prestadores de servigos de acessibilidade cultural; deve
apresentar portfélio para comprovagio de experiéncia. O profissional devera ser capaz de
coordenar, produzir e gerir a acessibilidade em ambientes culturais; avaliar e garantir o
cumptimento das normas técnicas e da legislagio distrital e federal de acessibilidade, avaliar e
coordenar os profissionais prestadores de servi¢os; auxiliar na produgio geral do evento do qual
faca parte; treinar equipes que tenham contato direto com o publico com deficiéncia, tais como:
segurangas, recepcionistas, monitores e demais integrantes.

Diaria 12h

Item necessario a organizacdo de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades nio dispde em seus quadros de
profissionais para o desempenho de fungoes especifico
atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
especificacao” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratagao.

GUIA PARA PESSOA CEGA OU COM BAIXA
VISAO

Prestacio de servico por profissional qualificado em atendimento direto a Pessoa Cega ou com
Baixa Visao, como guia, ledor, monitor, ou acompanhante nos guichés de atendimento e em
situagdes cortiqueiras no evento/projeto. (No é considerado como 4udio-descritor.. O servigo
deve ser executado por profissional certificado por entidades competentes com experiéncia em
atendimento ao publico.

Unidade/Diaria 8h

Item necessirio a organizacdo de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades nio dispde em seus quadros de
profissionais para o desempenho de fungoes especifico
atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
especificacao” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratagio.

INTERPRETACAO E TRADUGAO DE
LIBRAS - PORTUGUES (2 PESSOAS)

Prestacao de servico de DUPLA de profissionais habilitados e qualificados em interpretagio e
traducdo de LIBRAS (Lingua Brasileira de Sinais) com comprovagio da participagio em cursos
de formagio técnica (certificados por entidades competentes) e com experiéncia no trato de
pessoas com necessidades comunicacionais especiais. Unidade 2 pessoas/10 horas

Diaria 8h

Item necessirio a organizacio de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades nio dispde em seus quadros de
profissionais para o desempenho de fungdes especifico
atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
especificacio” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratacio.
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Prestacdo de servicos profissionais e certificados de tradugao das falas de uma produgio
audiovisual em forma de texto escrito, podendo ocorrer entre duas linguas orais, entre uma lingua
LEGENDAGEM DESCRITIVA  PARA | oral e outra de sinais ou dentro da mesma lingua, com a identificagdo de personagens e efeitos

Item necessario a organizacio de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades nio dispde em seus quadros de
profissionais para o desempenho de fungdes especifico

SURDOS E ENSURDECIDOS sonoros incluidos, sempre que necessario. Servico por filme/video para cinema, institucionais, Servico atribuido a cada um, conforme desctrito no “campo
publicitirio e conteudos culturais (35 mm) por parte simples de até 10 minutos de projecio especificacao” torna-se importante té-los disponiveis na
(didlogos e/ou narra¢do), inclusive trailer. ARP para a eventualidade da contratagio.

Fornecimento de Prestacao de servigos Recursos Humanos para Acessibilidade

Por se tratar de pessoal de qualificagio profissional especifica, a CONTRATADA deverd observar estritamente o contido nas informagaes do “Caderno Técnico de Especificagoes”.
A equipe de profissionais, guando solicitada, deverd possuir experiéncia certificada em atendimento as Pessoas Com Deficiéncia.

A CONTRATADA quando do recebimento da Orden de Servigo teri o prazo de até 48h para enviar ao setor demandante, por escrito, relagao dos profissionais, constando nome completo, RG, Celular, e-mail (acompanbado de breve curriculo, que comprove sua capacidade técnica).
Caberi ao setor demandante dos os 6rgaos/entidades aprovar os nomes sugeridos pela CONTRATADA, podendo inclusive solicitar a substituicao por outro profissional que melhor se adeque ao servico demandado.

Serd exigido no ato da Contratagio Certificaio de que o profissional esti habilitado a prestagao de servigos aos PCDs, nos termos da legislagio pertinente, on seja, aos pressupostos constante da Leis n’s 10.048 /2000 e 10.098/2000 cc Decreto-lei 5296 de 2 de dezembro de 2004.
SERVICO DE AUDIODESCRICAO: o servico de audio-descrigio (AD) é um recurso de tecnologia assistiva que permite a inclusio de pessoas com deficiéncia visnal junto ao piiblico de produtos andiovisuais. O recurso consiste na tradugio de imagens em palavras. Caracteriza-
se pela descrigao objetiva de imagens que, paralelamente e em conjunto com as falas originais, permite a compreensao integral da narrativa audiovisual.

A andiodescricao a ser contratada poderd ser pré-gravada, ao vivo ou simultinea. A CONTRATADA deveri ter capacidade técnica de prestar as trés modalidades de servico, que serdo demandados conforme o evento.

Audiodescrigio pré-gravada: exige um roteiro detalhado para que seja gravado em estiidio e mixado a banda de dudio do produto andiovisual. Geralmente, a AD pré-gravada ¢ aquela que serd utilizada em videos institucionais e de campanhas educativas. Para a execugao deste item
Jaz-se necessario: Produgo de roteiro; Gravagio de vogy Estiidio de gravagao e técnico; Mixagen, Entrega de nma (01) cdpia master em arquivo digital do a dudio-descricio mixada ao som original do video;

Audiodescrigio ao vivo: acontece in loco, on seja, ela nao é gravada, mas narrada no momento em que o produto andiovisnal esta sendo apresentado. Apesar de ser ao vivo, a AD ¢ roteirizada antes do evento e cabe ao audiodescritor-locutor acompanhd-lo em tempo real. Ela podera ser
usada nos filmes do pmjez‘o Cine P/zwa/ta Acessivel e outros eventos da PR, com roteiros definidos. A CONTRATADA deverd produzir o roteiro e realizar a dudio-descrigio-locugdo.

Aundiodeseriio si ao vivo, porém sem preparagio alguma, a nao ser nma contexitnalizago prévia sobre o evento. Assim, o roteiro nao existe e o audiodescritor-locutor terd que ser habil e mpzda 0 W" Iciente para descrever imagens que lhe sio apresentadas pela
primeira vez. E utilizada em eventos, palestras, rennides e similares. A descrigio deve ser clara e objetiva, abordando todas as informagoes visnais importantes, incluindo: imagens em teloes e shides de apr
comunicagdo, informagies sobre o ambiente, configuragio do espago, objetos e efeitos especiais, leitura de textos, créditos, titulos, além de qualguer informagdo escrita em tela on em suportes da apresentagao.

¢ es, gestos, expressoes faciais e corporais que expriman

SERVICO DE LEGENDAGEM EM TEMPO REAL 0 Jen/z(o de legendagem em tempo real destina-se a pessoas com deficiéncia anditiva oralizadas e que nao dominam a Lingua Brasileira de Sinais. Ocorrerd em eventos presenciais e deverd ser realizado ao vivo, por
sistema de transcrigio eletronica mediante uso da estenotipia computadorizada, definida de acordo com a Norma Brasileira ABNT NBR 15290.

Consiste no apanhamento das falas em tempo real, em lingua portuguesa, por profissional de estenotipia computadorizada, com projecio do texto em telio ou televiséo.
As legendas devem reproduzir com exatidio as falas dos palestrantes. Deverd ser fornecida toda a infraestrutura, do ponto de vista téenico e logistico, bem como equipamentos necessdrios a produgio do servigo de estenotipia. Entende-se por infraestrutura e equipamentos, todos os recursos

de tecnologia e pessoal necessdrios a plena satisfagio do servico em nivel de exceléncia, tais como: técnico-operador para suporte durante o evento, e. ipista para apanb das falas, equip de transmissio e captagio de dndio e video, cinegrafista, e quaisquer outros recursos
7ecessdrios.
Os servigos devem ser testados com déncia jente para deteceao de atrasos na transmissio de audio ou reprodugio de legenda
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ITEM {SPECIFICACA UND MED JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Item necessario a organizagio de eventos, considerando

Apoio para servicos gerais Pessoa uniformizada capacitada para realizagdo do setvico de limpeza que os 6rgios/entidades ndo dispde em seus quadros de
incluido (panos de chio, aspirador, vassouras, baldes, papel higiénico, sabonete cremoso, papel | Unidade/Diaria | profissionais para o desempenho de fung¢des especifico
AUXILIAR DE LIMPEZA . . ~ . p oo . c
toalha, dlcool em gel, desinfetante para as maos, protetor de assento descartaveis, sacos de lixo, e | 12h atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
demais produtos necessarios a conservacio do ambiente). especificacao” torna-se importante té-los disponiveis na

ARP para a eventualidade da contratacio.

Item necessario a organiza¢io de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades nio dispée em seus quadros de
Unidade/Diiria profissionais para o desempenho de fungoes especifico
12h atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
especificacdo” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratagio.

Prestacio de servicos de profissional qualificado para atuar na Camareira em camarins e salas
CAMAREIRA VIP, com atendimento especializado em ambientes que comportem celebridades, autoridades,
artistas, etc.

Item necessario a organizagio de eventos, considerando
que os 6rgios/entidades ndo dispde em seus quadros de
Unidade/Diaria profissionais para o desempenho de fung¢Ses especifico
12h atribuido a cada um, conforme descrito no “campo
especificacao” torna-se importante té-los disponiveis na
ARP para a eventualidade da contratacio.

Apoio para servicos gerais. Pessoa responsavel pelo transporte de carga, equipamentos, materiais
CARREGADOR diversos e apoio em pequenos servicos como afixagao de painel, ajuste de mobiliatios, etc. Devera
usar equipamento de prote¢ao individual, como luvas grossas, e camiseta identificada da empresa.

Fornecimento de Prestacio de servicos Recursos Humanos,

Ppor se tratar de pessoal de gualificacio profissional especifica, a CONTRATADA deverd observar estritamente o contido nas informagoes do “Caderno Técnico de Especificagies”.
A equipe de profissionais, quando solicitada, deverd possuir experiéncia em eventos nacionais e/ ou internacionass.

A CONTRATADA quando do recebinento da Ordem de Servigo terd o prazo de até 48h para enviar ao setor demandante, por escrito, relagao dos profissionais, constando nome completo, RG, Celular, e-mail (acompanbado de breve curriculo, que comprove sua capacidade técnica).
Caberi ao setor demandante da SEC aprovar os nomes sugeridos pela CONTRATADA, podendo inclusive solicitar a substituicao por outro profissional que melhor se adeque ao servico demandado.
Da revisio de texto: deverio ser realizadas por redator profissional e devem passar por uma revisio criteriosa pontuando erros ortograficos (incluindo os do novo acordo ortografico) e gramaticais, correcio de erros de digitagio e/ ou composicio (textos diagramados), verificagio se estio
contidas todas as informagoes do original no material diagramado e se hi possiveis “saltos” na sequéncia ligica do contesido.
Tradugio simples de texto: tradugies e retroversies em trabalbos escritos em outros idiomas diferentes de portugués em todos os tipos de textos demandados pela contratante.
Transcrigio braile: deve ser feita por profissional que domine a matéria em aprego, sob risco de serem alteradas on omitidas informagoes essenciais ao contesido, que deverd manter a fidelidade ao texto original, de modo que qualquer alteragio grafica nao modifique o contesido da obra,
além de indicar a diagramagio mais adequada para o texto braile.
Web Designe ¢ Designe Graficos: arte final, diagramagao e editoragao eletronica: consiste em servigos que envolvem a arte finalizagio, diagramagio e editoragao eletronica conforme a
Paginagdo eletrinica;
Diagramagao eletrinica;
Producao | preparagio de paginas e documentos para impressao;
Layout;
Tratamento de imagem | foto;
Aplicagio de imagem/ foto;

£, )

e d da dos os 6rgaos/ entidades, e envolvem a execugio das seguintes etapas:
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Criagdo em geral;
Fechamento de arquivo.
A,

Sob nenbuma hipdtese, um mesmo profissional poderd
cabiveis.

¥

har funges diversas no mesmo evento. Caso sgja detectada tal ocorréncia, pela equipe de fiscalizagio e/ on coordenagao do evento, o valor correspondente a uma das funcies serd glosado, sem prejuizo de outras medidas

ITEM

ADESIVOS PARA OS CARROS

ESPECIFICACAO

(10,53 x 0,24) Branco leitoso - Impressio em vinnyl adesivo transparente invertido com
aplicagdo de pelicula branca para uso interno em veiculos.

UND MED

Unidade

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Item destinado para eventualidade da contratacio,

destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utiliza¢ao
sera justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos os
orgios/entidades.

BOLSA CAPANGA EM LONA

Confecgio, algodio ou reciclado com alca de 80cm. Tamanho 40x30. Fole de 5em. Impressio
4/0 cores

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizacio
serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
6tgios/ entidades.

BOLSA EM ALGODAO CRU

Confec¢io, com tamanho 30x40cm. Fole 5cm. Impressio 4/0 cores. Alca de 1m sem
regulagem. Acabamento de primeira linha.

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratagao,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagdo
sera justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
orgios/entidades.

CAMISETAS

fio 30, 4/0 cotes, nos tamanhos P/M/G/GG/XXG e baby look G, gola em viés, meia
manga, gravagio frente e verso conforme atte a ser oferecida pela Cootrdenagio do evento.

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congtressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagdo
sera justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
Orgios/entidades..

CANETA EM MATERIAL RECICLADO

Caneta em material reciclado, com pregador. Tinta em cores variadas. Com impressio a laser
ou 4/0 cores.

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congtessos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagao
serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
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a ser realizado pelas dreas demandantes dos
6rgios/entidades..

CARTAZES

Confecgio e impressao de cartazes medindo 60x40 cm, impresso em policromia sobre papel
reciclado 120gt.

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utiliza¢io
sera justificado no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
6rgios/entidades..

CRACHA

13X18CM, PVC 0,3mm, impressio 4/0 cores. Com 02 furos e cordio cru ou de silicone sem
impressao.

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratagao,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagdo
sera justificado no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
Orgios/entidades..

CRACHA MEDINDO 10,5X15CM,

10,5X15CM, papel couché ou reciclado 300g. Impressio 4/0 cores. Com furos e cordio cru
ou de silicone sem impressio.

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratagao,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagdo
serd justificado no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
Orgios/entidades..

FILIPETAS IMPRESSAO

Impressio, Descri¢io: Folder formato A4, em papel couché 120gr, impressio off set, 4/0
cores. A arte ser oferecida pela Coordenacio do evento.

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratagao,
destinando-se a eventos como Semindrios, congtressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagdo
serd justificado no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
Orgios/entidades..

FOLDERS

Em couché até 170g, impressao em policromia, tamanho 60X20, até 2 dobras. Prova inclusa.

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratagao,
destinando-se a eventos como Semindrios, congtressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagao
serd justificado no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
Orgios/entidades..

FOLDERS EM COUCHE ATE 150G

Em couché até 150g, impressiao em policromia, tamanho A4, até 2 dobras. Prova inclusa.

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utiliza¢io
sera justificado no Projeto Basico Especificos do projeto
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a ser realizado pelas dreas demandantes dos
6rgios/entidades..

FOLDERS EM COUCHE ATE 170G

Em couché até 170g, impressao em policromia, tamanho A3, até 2 dobras. Prova inclusa.

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utiliza¢ao
sera justificado no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
6rgios/entidades..

IMPRESSAO DE FILIPETA 4/4 CORES

Impressio de FILIPETA 4/4 cores, impressio em off-set, formato: 15x11cm, papel couché
240g, acabamentos: prova de cores inclusa.

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratagao,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagdo
sera justificado no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
Orgios/entidades..

LIVRETO

Em couché brilho ou fosco, 8 paginas, tamanho A5, 4/4, uma dobra, até 150g.

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratagao,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagdo
sera justificado no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
Orgios/entidades..

LIVRETO EM COUCHE BRILHO OU
FOSCO, 24 PAGINAS

Em couché brilho ou fosco, 24 paginas, tamanho A5, 4/4, uma dobra, até 150g.

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratagao,
destinando-se a eventos como Semindrios, congtressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagdo
serd justificado no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
Orgios/entidades..

LIVRETO EM COUCHE BRILHO OU
FOSCO, ATE 48 PAGINAS

Em couché brilho ou fosco, até 48 paginas, tamanho A5, 4/4, uma dobra, até 150g.

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratagao,
destinando-se a eventos como Semindrios, congtressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagao
serd justificado no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
Orgios/entidades..

PASTA PARA DOCUMENTOS

De papeldo laminado, em cores vatiadas, com elastico e logomarca a escolha.

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utiliza¢io
sera justificado no Projeto Basico Especificos do projeto
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a ser realizado pelas dreas demandantes dos
6rgios/entidades..

PASTAS PVC

0,30 cristal, medida 36x26 cm com impressio em até 5/0 cores, em policromia com a
logomarca do evento e ziper de plastico.

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utiliza¢ao
sera justificado no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
6rgios/entidades..

PLACA DE PVC

De 3 a 5 mm com aplicagdo de adesivo impresso em policromia, acabamento fita dupla face
VHB de 15mm instalado

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratagao,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagdo
sera justificado no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
Orgios/entidades..

PLACAS DE SINALIZACAO EM PVC

(0,80 X 0,15) de 3 a 5mm com aplicagdo de adesivo impresso em policromia, acabamento fita
dupla face VHB de 15mm instalado

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratagao,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagdo
serd justificado no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
Orgios/entidades..

PRISMA DE ACRILICO

Para mesas de reunides, em tamanho e formato diversos, conforme demanda.

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratagao,
destinando-se a eventos como Semindrios, congtressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizacio
serd justificado no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
Orgios/entidades..

PULSEIRA DE VINIL

Para identificacdo e acesso, com Fecho de Lacre e impressdo de logomarca do evento; cores
variadas: de acordo com o evento.

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratagao,
destinando-se a eventos como Semindrios, congtressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagao
serd justificado no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
Orgios/entidades..

PULSEIRA DE VINIL

Para identificacio e acesso, com fecho adesivo e impressio de logomarca do evento; cores
variadas: de acordo com o evento

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utiliza¢io
sera justificado no Projeto Basico Especificos do projeto
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a ser realizado pelas dreas demandantes dos
6rgios/entidades..

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
Tipo tyvek 24 cm X 1,8 cm para identificacio e acesso com fecho de lacre adesivo e impressao Unidade reunides de conselhos e shows diversos. Sua utiliza¢ao
de logomarca do evento; cores variadas: de acordo com o evento. serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
6rgios/entidades..

PULSEIRAS EM PAPEL SINTETICO

Fornecimento Servigos Grdficos e Papelaria,

Dos critérios de impresso de servigos grdficos:
Na realizagao de cada trabalho, o critério de impressio a ser adotado serd o sistema off-set, observadas as especificacies, as tiragens e os prazos indicados nas respectivas ordens de servigo.
O sistema de impressao policromatica no sistema off-set deverd atender, no minimo, aos seguintes requisitos técnicos: impressao em papel; registro frente/ verso com precisio; drea 4itil de impressao de 64cm x 94cm; embalagem dos materiais impressos de acordo com os critérios estabelecidos
pelos demandantes dos 6rgaos/entidades.
A produgio final de todos os trabalhos serd efetuada nas instalagies da CONTRATADA.
Além da impressao, as atividades a serem executadas pela CONTRATADA abrangem:
Produgio de provas grdficas;
Produgo de chapas pelo sistema CTP;
Acabamento dos materiais impressos
Empacotamento dos materiais impressos, para distribuicio em embalagens de até no maximo 20 kg;
Entrega dos materiais devidamente embalados nas dependéncias dos drgaos/ entidades conforme o prazo de até 5 (cinco dias) apds a expedicao da Ordem de Servigo.
Os trabalhos a serem impressos serdo disponibilizados pelos drgaos/ entidades  CONTRATADA, preferencialmente em midia digital.
A impressio deverd atender, no minimo, aos seguintes requisitos, tanto em monocromia quanto em policromia:
Impressio de documentos a partir de arquivos digitais, transferidos por meio de rede eletronica;
Impressio em papéis de gramaturas entre 50g/ m? e 3509/ m?
Redueao e ampliagio;
Impressao duplex: automtica em folhas de até 29,7 cm x 43,2cmy
Registro frente/ verso com precisao, nos casos de publicagies periddicas e de trabalhos que requeiram esse grau de precisio;

ESPECIFICAC! UND MED JUSTIFICATIVA DA C( ONTRATACAO
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Confecgio e instalacio de banner em lona de PVC, branco fosco, 380g, impressio digital e
alta qualidade de acabamento grifico, até 4/0 cores, com acabamento definido pelo
contratante, podendo ser: a) com ilhés em todos os lados da peca com espagamento a cada
10cm; b) perfis lisos nas partes inferior e superior, em madeira ou plastico ou aluminio, e
cordio de nylon ou similar, em metragem compativel para correta fixagdo; ¢) com fita-banana
ou similar, de alta qualidade e compativel com o peso da pega; d) com canaletas e cordonete.
|Dimensio minima: 1,00m2]

M2

Item destinado para eventualidade da contratagio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas areas demandantes dos
6rgios/entidades.

ESTRUTURA EM METALON

Fornecimento de Estrutura em metalon (med 30x20mm — chapa 18) com servicos de
serralheiro inclusos para fins de instalacio de banner em pérticos, testeiras de palco, laterais
de palco, fundo de palco, tendas.

ML

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
seré justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas areas demandantes dos
6rgios/entidades.

LONA PARA PAINEIS

Impressio em lona ortofénica perfurada 440gr. impresso em policromia , acabamento em
ilhés ou instalada com arrebite em estrutura ja existente

M2

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas areas demandantes dos
6trgios/ entidades.

PLOTAGEM

Impressio largo formato, tamanho (A0), até 4/0 cores

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas areas demandantes dos
6rgios/entidades.

PLOTAGEM

Impressio largo formato, tamanho (A1), até 4/0 cores

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
orgios/entidades.

POLIONDA

Impressio em Placa de Polionda de com espessura minima de 3mm, em até 4/0 cores, com
acabamento definido pelo contratante, podendo ser: a) com ilhés em todos os lados da peca
com espagamento a cada 10cm; b) perfis lisos nas partes inferior e superior, em madeira ou
plastico ou aluminio, e cordio de nylon ou similar, em metragem compativel para correta
fixacdo; ¢) com fita-banana ou similar, de alta qualidade e compativel com o peso da pega; d)
com canaletas e cordonete. [Dimensio minima: 1,00m2]

M2

Item destinado para eventualidade da contratagio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas 4reas demandantes dos
orgios/entidades.
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eoeoe

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
sera justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
Orgios/entidades.

PORTA BANNER Retratil em metal, pantogrifico, diversos tamanho. Unidade/Diaria

Fornecimento Servios Grificos e Papelaria, dos critérios de impressao de servicos grdficos:

Na realizagao de cada trabalho, o critério de impressio a ser adotado serd o sistema off-set, obxemzdm as especificagdes, as tiragens e os prazos indicados nas respectivas ordens de servigo.
O sistema de impressao policromatica no sistema off-set deverd atender, no minimo, aos tes requisitos técnicos: impressao em papel; registro frente/ verso com precisao; drea iitil de impressao de 64em x 94cm; embalagem dos materiais impressos de acordo com os critérios estabelecidos
pelos demandantes dos 6rgaos/entidades..

A produgdo final de todos os trabalhos serd efetuada nas instalagies da CONTRATADA.

Além da impressao, as atividades a serem executadas pela CONTRATADA abrangem:

Producao de provas grificas;

Producao de chapas pelo sistema CTP;

Acabamento dos materiais impressos

Empacotamento dos materiais impressos, para distribuicao em embalagens de até no maximo 20 kg;

Entrega dos materiais devide balados nas dependéncias dos drgaos/ entidades conforme o prazo de até 5 (cinco dias) apds a expedicio da Ordem de Servigo.

Os trabalhos a serem impressos serdo disponibilizados dos drgaos/ entidades a CONTRATADA, preferencialmente em midia digital.

A impressio deverd atender, no minimo, aos seguintes requisitos, tanto em monocromia quanto em policromia:

Impressao de documentos a partir de arquivos digitais, transferidos por meio de rede eletronica;

Impressio em papéis de gramaturas entre 50g/ n? e 350g/ m*

Redueao e ampliagio;

Impressio duplex: antomitica em folhas de até 29,7cm x 43,2¢cm;

Registro frente/ verso com preciso, nos casos de publicagoes periddicas e de trabalhos que requeiram esse gran de precisio;

ESPECIFICACAO UND MED JUSTIFICATIVA DA CONTRATAC!

Item destinado para atender a estruturas como tendas
tinel ou tenda galpdo, quando este exigir seus
fechamentos laterais, que nio permita a incidéncia de
ventilagao natural.

RESFRIADOR DE AR (ECO BRISA) OU | Servico de climatizagio de ambiente pelo sistema de resfriamento evaporativo sem nebulizagao,

SIMILAR para grandes ambientes. Unidade/Didtia
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RESFRIADOR DE AR (ECOBRISA) OU
SIMILAR

Servico de climatiza¢do de ambiente pelo sistema de resfriamento evaporativo sem nebulizagio,

para pequenos ambientes. Unidade/Didia

Item destinado para atender a estruturas como tendas
tunel ou tenda galpdo, quando este exigit seus
fechamentos laterais, que nao permita a incidéncia de
ventilagdao natural.

ITEM

ARRAN]JO DE FLORES

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
seré justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas areas demandantes dos
6rgios/ entidades.

ARRANJO DE FLORES PARA PLENARIA

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
sera justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas areas demandantes dos
o6rgios/ entidades.

ARRAN]JO DE FLORES PARA PULPITO

lﬂlSPlﬂl(:lFl(‘_:\(::\\( ) UND MED
Em vaso para mesas de centro, Altura média de 50cm. Unidade/Didria
Com altura média de 70cm, tipo jardineira. Unidade/Diaria
Com altura média de 70cm, tipo jardineira Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratagio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagiao
serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas 4reas demandantes dos
6rgios/entidades.
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Refrigerado, fone 220vlt, para galio 20lts

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
6rgios/entidades.

CADEIRA COM RODINHAS GIRATORIAS
ESTOFADA COM BRACO. CONTROLE DE
ALTURA.

CADEIRA COM RODINHAS giratérias estofada com braco. Controle de altura.

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
seré justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas areas demandantes dos
6rgios/entidades.

CADEIRA FIXA DE ESCRITORIO

ESTOFADA.

De escritério, estofada.

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
sera justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
6rgios/entidades.

CADEIRA PLASTICA

Sem braco em PVC

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas areas demandantes dos
6rgios/entidades.

CADEIRA PLASTICA

Com brago em PVC

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas areas demandantes dos
6rgios/entidades.
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

Fornecimento de container metalico 3.600 Litros para Coleta de Residuos, fabricado em
conformidade com a Norma NBR-13.334, composto de Corpo sem tampa.

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
sera justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
6rgios/entidades.

KIT COM 04 PUFF’S

Em courino diversas cores, medindo 0,40 x 0,40m

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
seré justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas areas demandantes dos
6rgios/entidades.

KIT COM 04 PUFF’S

Em courino diversas cores, medindo 0,80 x 0,80m

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
sera justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
6rgios/entidades.

KIT COM 04 PUFF’S

KIT com 04 PUFF’s de em coutino diversas cores, medindo 1,6 0x 0,80m

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas areas demandantes dos
6rgios/entidades.

KIT MESA TIPO BISTRO COM TAMPO
REDONDO OU QUADRADO. ALTURA
MEDIA DE 1,20M (MESAS E 02 BANCOS
ALTOS).

KIT MESA TIPO BISTRO com tampo redondo ou quadrado. Altura média de 1,20m (mesas
e 02 bancos altos).

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas areas demandantes dos
6rgios/entidades.
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

Com capacidade para 120 litros. Deverd acompanhar 5 Unidades de sacos plistico por
Unidade de lixeira.

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
sera justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
6rgios/entidades.

MESA DE CENTRO

Com tampo de vidro

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
sera justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas areas demandantes dos
6rgios/entidades.

MESA PLASTICA

Redonda ou quadrada em PVC

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
sera justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
6rgios/entidades.

MONTAGEM DE MESA DIRETIVA

Para eventos, mobilidrio, toalhas, sobre toalhas e arranjos florais.

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas areas demandantes dos
6rgios/entidades.

PEDESTAL ORGANIZADOR DE FILA
(UNIFILA)

Com fita retratil de 2 metros

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas areas demandantes dos
6rgios/entidades.
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

Em compensado naval (similar) com pés retrateis com medidas de 2,20 x 1,60metros x 10mm.

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
sera justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
6rgios/entidades.

PULPITO DE ACRILICO

Transparente ou madeira — medida 1,00x1,00metro x 20cm

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
seré justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas areas demandantes dos
6rgios/entidades.

SOFA

De dois lugates em tecido/coutino sintético.

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
sera justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
6rgios/entidades.

VASOS C/PLANTAS

Ornamentais tamanho Médio, com caxep6 (diversas flores e ramagens)

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas areas demandantes dos
6rgios/entidades.

VASOS C/PLANTAS

Ornamentais tamanho Grande, com caxepd (diversas flores e ramagens)

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas areas demandantes dos
6rgios/entidades.

Equipamentos de natureza simples de manuseio e montagen.

Fornecimento equipamentos destinados a composicio e arrumagao de Ambientes e decoragao,

O fornecedor quando solicitado, deverd fornecer os equipamentos com as caracteristicas constantes do “Caderno Téenico de Especificacies”.
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

Caso haja a necessidade de substituigao do equipamento, por outro, 0o CONTRATADO dever informar ao fiscal do contrato sua substituigio, para evitar prejuios ao evento.

ITEM

ESPECIFIC

Com composi¢io de: 02 sofas de 01 lugar, 01 sofa de 02 lugares, 01 mesa de centro,, 01 mesa

de canto, 01 arara com cabides, 02 tolhas de rosto e banho (branca), 01 espelhyo de corpo

UND MED

JUSTIFICATIVA DA CONTRA O
Itens necessarios para composicio de ambiente para
atender necessidades de equipes de producio, camarins,

ambiente adequada.

KIT MOBILIARIO PARA CAMARIM inteiro, 01 espelho de bancada para maquiagem, bancada iluminada, 01 arranjo de flores , 01 Unidade/Didtia sala de imprensa, e outros que se fizerem necessarios em
vaso de planta artificial, 01 frigobar.. local de shows e eventos.
Ca o . o . Itens necessarios para composi¢io de ambiente para
KIT MOBILIARIO PAR SAI DE Com composicao de: 20 cadeiras estofadas giratérias, fixas e sem bragq, 04 mesas la‘tjnnadas ' o atender necessidades de equipes de producio, camarins,
120x60cm para computador, mesa com base de ferro e tampo de madeira para reunides com | Unidade/Diaria . L.
IMPRENSA , . sala de imprensa, e outros que se fizerem necessarios em
08 lugares, forrada com toalha e sofa de 3 lugares, 01 frigobar.
local de shows ¢ eventos.
S s . . o . Itens necessarios para composi¢do de ambiente para
KIT MOBILIARIO PARA SALA DE Com composicao de: 02 mesas de escritorlo, 04 caderas giroflex ou o milar, mesa de reunizo . o atender necessidades de equipes de producio, camarins,
= retangular/redonda para 8 lugares, 08 cadeiras fixas estofadas, 01 sofa de 02 lugares, 01 vaso | Unidade/Diéria . .
PRODUCAO e . sala de imprensa, e outros que se fizerem necessarios em
de planta artificial, 01 frigobar.
local de shows e eventos.
Itens necessarios para composi¢do de ambiente para
KIT MOBILIARIO PARA SALA PARA | Com composicio de: 06 poltronas e 6 mesinhas de apoio. Fraldrio com 4 bancadas e estantes Unidade/Diaria atender necessidades de equipes de producao, camatins,
AMAMENTACAO altas acolchoadas, lengos umedecidos, 01 aparelho de micro-ondas, 01 frigobar. sala de imprensa, e outros que se fizerem necessarios em
local de shows ¢ eventos.
Com composicio de: 02 sofa 3 lugares, 03 poltronas, 03 mesa de centro, 02 mesa de canto, 04 Itens necessarios para composi¢do de ambiente para
KIT MOBILIARIO PARA SALA VIP cadelfas, 0} frigobar, 01 mesa de ferro com tampa redonda de vidro, 04 cadeiras pretas de Unidade,/Didtia atenderA necessidades de equipes de producio, camatins,
aproximacgio com estofado no assento, 01 luminaria com pedestal, 02 vaso com arranjo de sala de imprensa, e outros que se fizerem necessarios em
plantas altas para decoracio, 01 frigobar. local de shows e eventos.
e . . . . Itens necessarios para composi¢do de ambiente para
KIT PARA ESPACO C(;rzilncl?mgosllgiiorde. plsizterrn Carl;‘;tz»h tapgte elr: ivg\c}’;%%(; Parzl belzfsfqge en§at1nrhar~n, Unidade/Didsi atender necessidades de equipes de produgio, camarins,
LUDICO/BRINQUEDOTECA ca o de feitura ¢ pintura, ca © do cinema com aimotadas, decoragao ade/Liara sala de imprensa, e outros que se fizerem necessarios em

local de shows e eventos.

Equipamentos de natureza simples de manuseio e montagenm.

Forneci qui]

O fornecedor quando solicitado, deverd fornecer os equipamentos com as caracteristicas constantes do “Caderno Técnico de Especificagoes”.
Caso haja a necessidade de substituigao do equipamento, por outro, 0o CONTRATADO dever informar ao fiscal do contrato sua substituigio, para evitar prejuios ao evento.

destinados a composicio e arrnmagao de Ambientes e decoracao,
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

UND MED

COMPUTADOR

ESPECIFICACAO

Configuragées minimas: processador Intel Core 2 Duo ou similar, 2,8 GHz de velocidade, HD
320GB, meméria RAM 2GB, leitor e gravador de CD e DVD, entradas USB e monitor LCD
de 17 polegadas.

Unidade/Diaria

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Seminarios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizacao
serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
6rgios/entidades.

IMPRESSORA LASERJET COLORIDA

(HP - CP-4025-DN com postscript ou similar com as mesmas caractetisticas), com 1 conjunto
de toners

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Seminarios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizacio
sera justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
6tgios/entidades.

IMPRESSORA LASERJET P&B

I (HP - P2035N com postscript ou similar com as mesmas caracteristicas, com 1 toner

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizacio
sera justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
6rgios/entidades.

MULTIFUNCIONAL

Fotocopiadora, impressora, scanner, fax, (HP-LJ-M2727-MPS com postscript ou similar com
as mesmas caracteristicas), com 1 conjunto de toners.

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utiliza¢ao
serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas 4areas demandantes dos
o6rgaos/entidades.
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

Configuragio minima: Intel Core I-7 ou superior, 4 GB de meméria RAM, disco rigido de 1Tb
GB, teclado, mouse sem fio, com pad mouse, leitor/gravador de cd/dvd, placa de rede, fax,
som, video on board e placa de wireless; Monitor LCD de 14” ou superior; Softwares —
Windows 10 e Office2013 completo, aplicativos ZIP, Acrobat Reader, Flash Reader, Word,
Power Point, drivers dos equipamentos e acessorios disponiveis para reinstalagao em caso de
problemas.

Unidade/Diaria

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utiliza¢io
sera justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
6rgios/entidades.

Equipamentos de natureza simples de manuseio e montagenm.

Forneci ib tos informtica,

977

O fornecedor quando solicitado, deverd fornecer os equipamentos com as caracteristicas constantes do “Caderno Téenico de Especificagoes”.
Caso haja a necessidade de substituigao do equipamento, por outro, o CONTRATADO dever informar ao fiscal do contrato sua substituigao, para evitar prejuizos ao evento.

ESPECIFICACAC UND MED
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

CAMINHAO TIPO BAU

Veiculo para transporte de carga, com revisio mecanica em dia em bom estado de conservacio
e limpeza, com todos os equipamentos de seguranca exigidos pela legislaciao de transito,
documentagdo regularizada, com motorista com celular e uniformizado com camisa,
preferencialmente, sinalizada com a logomarca da empresa, quilometragem livre, diaria
minima de 10h. A empresa quando do recebimento da Ordem de servigo devera fornecer
planilha contendo (Dados do Veiculo e dados do Motorista e comprovagio de documentagio
do veiculo)

Unidade/Diaria
10H, Km Livre

Itens necessarios para atender as necessidades de eventos
e shows, cumprimento de Rider Artistico ou a
organizacao de projetos como seminarios e afins.

CARRO TIPO POPULAR, MOTOR 1.0 OU
SUPERIOR - 04 PORTAS

Fornecimento de Servicos de transporte locacio de veiculos automotores, em bom estado de
conservagao e limpeza, equipado com todos os equipamentos de seguranca, idade maxima de
02 anos a partir da data de fabricagio, tipo carro Luxo, padrio Sedan, com ar condicionado,
vidros fumé, combustivel, motorista uniformizado de “Terno e Gravata”, devidamente
identificado com cracha da empresa, com celular, quilometragem livre, com diaria de 10h. A
empresa quando do recebimento da Ordem de servi¢o devera fornecer planilha contendo
(Dados do Veiculo e dados do Motorista e comprovag¢ao de documentacio do veiculo)

Unidade/Diaria
10H, Km Livre

Itens necessarios para atender as necessidades de eventos
¢ shows, cumprimento de Rider Artistico ou a
organizacio de projetos como seminatios e afins.

CARRO TIPO SEDAN, MOTORIZACAO 1.8
OU SUPERIOR - 04 PORTAS.

Fornecimento de Servigos de transporte locagio de veiculos automotores, em bom estado de
conservagio e limpeza, equipado com todos os equipamentos de seguranca, idade maxima de
02 anos a partir da data de fabricacio, tipo carro Luxo, padrio Sedan, com ar condicionado,
vidros fumé, combustivel, motorista uniformizado de “Terno e Gravata”, devidamente
identificado com cracha da empresa, com celular, quilometragem livre, com diaria de 10h. A
empresa quando do recebimento da Ordem de servico deverd fornecer planilha contendo
(Dados do Veiculo e dados do Motorista e comprovagao de documentagio do veiculo)

Unidade/Diaria
10H, Km Livre

Itens necessarios para atender as necessidades de eventos
e shows, cumprimento de Rider Artistico ou a
organizacio de projetos como seminarios e afins.

LOCAGAO DE (01) UM VEICULO TIPO
“BAU” PARA ATENDIMENTO DAS
ATIVIDADES DA ORQUESTRA SINFONICA
DO TEATRO NACIONAL CLAUDIO
SANTORO

Com as seguintes especificagdes minimas: caminhdo tipo baud, a diesel, como motorista
devidamente habilitado, com 4 quatro carregadores devidamente identificado com cracha da
empresa, carroceria com bau em duraluminio medindo no minimo 10,00m de comprimento
por 2,20m a 2,60m de altura, com Rampa Hidraulica Elevatéria. Diaria de 10h. A empresa
quando do recebimento da Ordem de servico devera fornecer planilha contendo (Dados do
Veiculo e dados do Motorista e comprovacio de documentagio do veiculo)

Unidade/Diaria
10H, Km Livre

Itens necessarios para atender as necessidades de eventos
e shows, cumprimento de Rider Artistico ou a
organizagio de projetos como seminarios e afins.
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

Fornecimento de veiculo para transporte, tipo Micro Onibus, com 22 lugares, ar
condicionado, assento reclinavel, motorista habilitado para categoria, uniformizado de

Itens necessarios para atender as necessidades de eventos

MICRO-ONIBUS “Terno e Gravata”, com celular, combustivel e quilometragem livre, didria de 10h. A empresa Unldade/D}arla ¢ shows, cumprimento de Rider Artistico ou a
. . , . 10H, Km Livre N . .
quando do recebimento da Ordem de servico devera fornecer planilha contendo (Dados do organizacio de projetos como seminarios e afins.
Veiculo e dados do Motorista e comprovaciao de documentagio do veiculo)
Fornecimento de Servigos de transporte em ONIBUS EXECUTIVO com 45 lugares, assento
reclinvel, ar condicionado, motorista habilitado para categoria, uniformizado de “Terno e L. .
Gravata”,, com celular, devidamente identificado com crach4 da empresa, com combustivel, | Unidade/Diaria Itens necessdtios para atender as necessidades de eventos
ONIBUS EXECUTIVO ; ” . O L X . e shows, cumprimento de Rider Artistico ou a
quilometragem livre, didria minima de 10h. A empresa quando do recebimento da Ordem de | 10H, Km Livre oteanizacio de projetos como seminarios e afins
servico devera fornecer planilha contendo (Dados do Veiculo e dados do Motorista e & & pro) '
comprovag¢ao de documentacio do veiculo)
Fornecimento de Servicos de transporte em ONIBUS ESCOLAR com 45 lugares, assento
fixos, com todos os itens de seguranca exigido pelos o6rgiaos de controle (DETRAN,
DFTRANS, DER, ETC.), com habilitagio especifica para transporte de criangas, no L. .
erimetro do Distrito Federal, com motorista habilitado para a categoria, uniformizado de, | Unidade/Diéria Ttens necessarios para atender as necessidades de eventos
ONIBUS TIPO ESCOLAR p 4 > > ¢ shows, cumprimento de Rider Artistico ou a

com celular, devidamente identificado com crachd da empresa, com combustivel,
quilometragem livre, didria minima de 10h — A empresa quando do recebimento da Ordem
de servico devera fornecer planilha contendo (Dados do Veiculo e dados do Motorista e
comprovacio de documentagio do veiculo)

10H, Km Livre

organizacio de projetos como semindtios e afins.

VAN ADAPTADA PARA DEFICIENTES
FiSICOS

Fornecimento de Servigos de transporte com rampa de acesso ou elevador e espago interno
amplo, com revisio mecanica em dia e limpo, todos os equipamentos de seguranca exigidos
pela legislagao de transito, documentagio regularizada e, motorista com celular e uniformizado
com camisa, preferencialmente, sinalizada com a logomarca da empresa, com combustivel
diesel, com seguro total e quilometragem livre, didria minima de 10h. A empresa quando do
recebimento da Ordem de servico deverd fornecer planilha contendo (Dados do Veiculo e
dados do Motorista e comprovacao de documentagio do veiculo)

Unidade/Diaria
10H, Km Livre

Itens necessarios para atender as necessidades de eventos
e shows, cumprimento de Rider Artistico ou a
organizacdo de projetos como seminarios e afins.
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CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

Fornecimento de Servigos de transporte em VAN EXECUTIVA com capacidade minima
para 12 (doze) passageiros sentados, em bom estado de conservacio e limpeza, equipado com
todos os equipamentos de seguranca, idade méxima do veiculo de 02 (dois) anos a pattir da
data de fabricagio até a data de inicio da prestacio dos servicos, com ar condicionado, vidros
VAN EXECUTIVA fumé, com poltronas estofadas, com motorista habilitado para a categoria, uniformizado de
“Terno e Gravata”, e devidamente identificado com cracha da empresa, com celular, com
combustivel diesel, com seguro total e quilometragem livre, didria minima de 10h. A empresa
quando do recebimento da Ordem de servico deverd fornecer planilha contendo (Dados do
Veiculo e dados do Motorista e comprovaciao de documentagio do veiculo)

Unidade/Diaria
10H, Km Livre

Itens necessarios para atender as necessidades de eventos
¢ shows, cumprimento de Rider Artistico ou a
organizacio de projetos como semindtios e afins.

Fornecimento de Servicos de transporte em VAN DE CARGA sem bancos para transporte
de material, com revis@do mecénica em dia e limpo, todos os equipamentos de seguranca
exigidos pela legislacio de transito, documentagio regularizada e, motorista com celular e
VAN VEICULO DE CARGA uniformizado com camisa, preferencialmente, sinalizada com a logomarca da empresa, com
combustivel diesel, com seguro total e quilometragem livre, didria minima de 10h.. A empresa
quando do recebimento da Ordem de servico devera fornecer planilha contendo (Dados do
Veiculo e dados do Motorista e comprovacio de documentagio do veiculo)

Unidade/Diaria
10H, Km Livre

Itens necessarios para atender as necessidades de eventos
¢ shows, cumprimento de Rider Artistico ou a
organizacio de projetos como seminatios e afins.

Fornecimento servicos de transporte,

O fornecedor quando solicitado, deverd fornecer os equipamentos com as caracteristicas constantes do “Caderno Téenico de Especificagoes”.

Os veiculos relacionados nos itens 01 a 05, deverdo ter no mdxino 3 anos de uso, devendo esta, portanto, em perfeitas condicies de uso e trafegabilidad
Os veiculos relacionados nos itens 07 a 09, deverdo ter no mdxino 5 anos de uso, devendo esta, portanto, em perfeitas condigoes de uso e
Os vedcnlos relacionados nos itens 6 ¢ 10, deverao ter no maximo 5 anos de uso, devendo estd, portanto, em perfeitas condigoes de uso e trafegabilidade.

Quando necessario o veiculo relacionado no item 8, poderd trafegar em vias nao pavimentadas, para transporte de pessoas da zona rural, dentro do perimetro dos Distrito Federal.
Quando da emissao da Ordem de Servicos para o servigo de transporte a empresa CONTRATADA deverd fornecer ao setor demandante:

Relagao dos veicnlos constando as seguintes informagdes: marca(s) e modelo(s) dos veiculos, ano de fabricago, cor, placa, cipia do documento valido junto ao DETRAN da origem;
Relagao do(s) motorista(s) constando: Nome completo, data de nascimento, RG e N° CNH-validade, Celular.

N N [T

o Pag. 153 o




ITEM

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E GESTAO DO DISTRITO FEDERAL
Subsecretaria de Compras Governamentais
Coordenacgao de Planejamento de Modernizagao

CADERNO TECNICO PARA CONTRATACAO DE SERVICOS DE EVENTOS

ESPECIFICACAO

FICATIVA DA CONTRATACAO

UND MED

Itens necessarios para atender as necessidades de eventos

PESSOA — EM HOTEL 5 ESTRELAS)

refrigerante).

fEOI\I; II\I-I];:)(’:IFE_.EFE;OTRELEAS?GUA MINERAL Garrafa em 500ml com gas e natural. Unidade/Diaria e shows, cumprimento de Rider Artistico ou a
organizacio de projetos como semindrios e afins.

Itens necessarios para atender as necessidades de eventos

FORNECIMENTO DE AGUA MINERAL Garrafa em 500ml com gas e natural. Unidade/Diaria ¢ shows, cumprimento de Rider Artistico ou a

(EM HOTEL 5 ESTRELAS) g ’ P

organizagio de projetos como semindrios e afins.

N RAI Itens necessarios para atender as necessidades de eventos

f]g;; II\I-I];:)(’:IFE_‘EFE;OTRELEAS?GUA MINE Galio de 20 litros com bebedouro e copos descartaveis Unidade/Didria e shows, cumprimento de Rider Artistico ou a
organizacio de projetos como semindrios e afins.

RAI Itens necessarios para atender as necessidades de eventos

fgﬁ%?;]z? ]-ETSOTR;E)I]?ASfGUA MINE Galio de 20 litros com bebedouro e copos descartiveis Unidade/Diaria | e shows, cumprimento de Rider Artistico ou a
organizacio de projetos como semindrios e afins.

FORNECIMENTO DE ALMOCO (POR Tipo buffet, Cardapio minimo: 02s entradas, saladas variadas, trés tipos de carne, quatro Itens necessarios para atender as necessidades de eventos

PESSOA — EM HOTEL 4 ESTRELAS) guarni¢des, duas sobremesa, frutas da estagio e bebida ndo alcodlica (igua, suco ou | Unidade/Diaria e shows, cumprimento de Rider Artistico ou a
refrigerante). organizacio de projetos como seminarios e afins.

Tipo buffet, Carddpio minimo: 02s entradas, saladas variadas, trés tipos de carne, quatro Itens necessarios para atender as necessidades de eventos

FORNECIMENTO DE ALMOCO  (POR guarni¢oes, duas sobremesa, frutas da estagio e bebida ndo alcodlica (dgua, suco ou | Unidade/Diiria e shows, cumprimento de Rider Artistico ou a

organizacio de projetos como seminarios e afins.
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Cardapio minimo: 15 variedades entre salgados, bolos, doces, pratos quentes ¢ frios, quiches,
canapés, folhados, frutas fatiadas, etc. Bebidas: café, chd, chocolate quente, dgua com e sem

Itens necessarios pata atender as necessidades de eventos

BREAK (POR PESSOA - EM HOTEL 5| o . L . ) Unidade/Diaria e shows, cumprimento de Rider Artistico ou a
gas, dois tipos de sucos naturais, dois tipos de refrigerante, coquetel de frutas sem alcool. Uma S . R
ESTRELAS) - - . o organizacio de projetos como seminarios e afins.
hora e meia de duragio. Com todos os utensilio necessarios
FORNECIMENTO DE COFFEE (EM | Café ou chd em garrafa térmica de 1 litro, incluido copos e colheres descartaveis ou em louga, Unidade/Didria ?ei;gfvcsessii?j i?ge:tznd?eas }riliec;eerSSl(riiesstiiz evoelrlltoz
HOTEL 4 ESTRELAS) agucar, adogante, biscoitos (embalados separadamente), torradas e outros. S pr .
organizagio de projetos como semindrios e afins.
FORNECIMENTO DE COFFEE (EM | Café ou chd em garrafa térmica de 1 litro, incluido copos e colheres descartaveis ou em louga, Unidade/Didria ?ensilz\i;essiii [;ia;?ezt;ndzreas Ei?::s‘iaiie;ﬂiz evsstoz
HOTEL 5 ESTRELAS) agucar, adogante, biscoitos (embalados separadamente), torradas e outros. S Pt R
organizacio de projetos como semindrios e afins.
FORNECIMENTO DE JANTAR (POR Tlpi)nibtjffet.d(:ardapg)r nr:mmogtOtZS e([iltradis, ~sa_laldals3 \l;zgzmdis;, trels thl(i)s d(e, carne, quatro Unidade/ D Iteni1 necessancr)j prla;il ittend(;r as ltzliedcerssu[i{li?sﬁde eventos
PESSOA — EM HOTEL 4 ESTRELAS) guarni¢Ses, duas sobremesa, frutas da estagio ¢ bebida ndo alcodlica (4gua, suco ou ade/Didtia | e shows, cumprimento de Rider stico ou a
refrigerante). organizagio de projetos como semindrios e afins.
FORNECIMENTO DE JANTAR (POR Tlp? ibtlffet,dCardapg)r nr:mmogtOtZS e([iltradis, ~sa_laldals3 \l;zgzmdas: trels thl(i)s de} carne, quatro Unidade/ D Iteni1 necessarios prla;il attend(;r as §§56551(j§1i?5tide eventos
PESSOA — EM HOTEL 5 ESTRELAS) guarni¢Ses, duas sobremesa, frutas da estagio ¢ bebida ndo alcodlica (4gua, suco ou | Unidade/Diaria |e s ows, cumprimento de Rider stico ou a
refrigerante). organizagio de projetos como semindrios e afins.
Itens necessarios para atender as necessidades de eventos
HOTEL CATEGORIA 4 ESTRELAS Apto. SINGLE (quarto individual), com café da manhai e taxas inclusas (*) Unidade/Diaria | e shows, cumprimento de Rider Artistico ou a
organizacio de projetos como semindrios e afins.
Itens necessarios para atender as necessidades de eventos
HOTEL CATEGORIA 4 ESTRELAS Apto. DOUBLE (quarto dublo), com café da manha e taxas inclusas (*) Unidade/Diéria e shows, cumprimento de Rider Artistico ou a
organizacio de projetos como semindrios e afins.
Itens necessarios para atender as necessidades de eventos
HOTEL CATEGORIA 5 ESTRELAS Apto. DOUBLE (quarto dublo), com café da manhai e taxas inclusas (*) Unidade/Diaria e shows, cumprimento de Rider Artistico ou a
organizacio de projetos como semindrios e afins.
Itens necessarios pata atender as necessidades de eventos
HOTEL CATEGORIA 5 ESTRELAS: Apto. SINGLE (quarto individual), com café da manha e taxas inclusas (¥) Unidade/Diaria e shows, cumprimento de Rider Artistico ou a

organizacio de projetos como semindrios e afins.
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[ X N ]
LA DE REUNIRO EM AMBIENTE| (o i e iy | s sends s s e
HOTELEIRO (HOTEL 4 ESTRELAS) om capacidade para até 20 pessoas. ade/Diaria ¢ shows, cumprime e Rider stico ou a
organizacio de projetos como seminarios e afins.
SALA DE REUNIAO EM AMBIENTE Comn i s Unidade/ D Iten;necessanos pr’:l;? attendzr aS&?SC:SI(ert?Stide eventos
HOTELEIRO (HOTEL 4 ESTRELAS) om capacidade para até 50 pessoas. ade/Diiria e shows, cumprimento de Rider stico ou a
organizacio de projetos como seminarios e afins.
SALA DE REUNIAO EM AMBIENTE . o 00 Unidade) D Iten;necessarlos piara attendzr asg;a;essliacl?sﬂde eventos
HOTELEIRO (HOTEL 4 ESTRELAS) om capacidade para pessoas. nidade/Diaria ¢ shows, cumprimento de Ri er Artistico ou a
organizacio de projetos como semindrios e afins.
SALA DE REUNIAO EM AMBIENTE Comn i o Unidade/ D Iten;necessanos Iz.il::l attend(:_ir a51;11§56551([{§1iiestide eventos
HOTELEIRO (HOTEL 5 ESTRELAS) om capacidade para até 20 pessoas. ade/Diiria e shows, cumprimento de Rider stico ou a
organizacio de projetos como seminarios e afins.
s DE REUNIAO EM AMBIENTE Sala com capacidade para até 50 pessoas Unidade/Diaria Z:tens;(r)lecsessimrﬁ I;iari?ei[tf)ndzreas 11;‘;3;:: smkrcliessticclz CVS ntOZ
HOTELEIRO (HOTEL 5 ESTRELAS) - P P pessoas. ows, cumpr cer. v
organizacio de projetos como semindrios e afins.
SALA DE REUNIAO EM AMBIENTE | c.ooidade para 100 Unidade/Ditsia | e shows - sumpamente de. Rider Artiricn. ou s
HOTELEIRO(HOTEL 5 ESTRELAS) - om capacidade para pessoas. ade/Diaria ¢ shows, cumprimento de Rider stico ou a
organizacio de projetos como seminarios e afins.
Fornecimento Hospedagem ¢/ Alimentagio em ambiente hoteleiro,
Consiste na disponibilizagao de hosped em quartos individuais e duplos, inclusive para portador de logia ou necessidade especial, dependendo da iéncia da Administracao Priblica, destinados a hospedagen dos participantes dos eventos realizados dos digaos/ entidades, em

categoria turistico e superior, com café da manha e taxa de servicos inclusa.

Quando do recebimento da Ordem de Servigo o CONTRATADO deverd encaminbar no prago de até 48h 03 (trés) opcies de hotéis no Plano Piloto (Asa Sul e Asa Norte) e na Regiago Administrava do DF.
Quando do recebimento da Ordem de Servigo para forneci de ali deverd estar vinculado ao nome do hospede.

Excepi 0 setor d
Para a antorizagio do fornecimento dos itens fornecimento de G0 0 Setor de deverd Ordem de Servicos especifica.

Em relagio aos itens de locagio, guando da emissao da Ordem de Servico o CONTRADO deverd apresentar ao Setor demandante pelo menos tés opcies de salas para aprovagao.

Sob qualquer hipdtese dos drgios/ entidades aceitard cobrancas de despesas extras como: frigobar, lavanderia, internet, telefonia, taxa de turismo, et.

P 9
, obrigator

7 912

dante poderd requerer Almogo ou jantar em ambiente hoteleiro, para tanto deverd emitir Ordem de servigo especifica, constando nomes e RG dos convidados, a qual deverd acompanbar a Nota Fiscal de cobranga;
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ITEM

FORNECIMENTO DE AGUA MINERAL

ESPECIFICACAO

UND MED

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
Item destinado para eventualidade da contratagio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio

PESSOA)

hora e meia de duragio. Com todos os materiais necessarios (pratos, copos, tacas, talheres,
bandejas, guardanapos, rechauds mobiliario e pessoal necessatio.)

Garrafa de 500ml Unidade serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
6rgios/entidades.
Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
FORNECIMENTO DE AGUA MINERAL - Galio de 20 litros com bebedouro e copos descartiveis Unidade serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas areas demandantes dos
o6rgios/ entidades.
Item destinado para eventualidade da contratagio,
Tipo Buffet, cardipio minimo 02 entradas, saladas variadas, trés tipos de carne, trés destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
FORNECIMENTO DE ALMOGCO (POR | guarni¢des, duas sobremesa e bebida ndo alcodlica (dgua, suco ou refrigerante). Com todos os Uni reuniGes de conselhos e shows diversos. Sua utilizagao
e L . nidade PR . o . .
PESSOA) materiais necessarios (pratos, copos, tagas, talheres, bandejas, guardanapos, rechauds, serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
mobilidrio e pessoal necessario.) a ser realizado pelas 4reas demandantes dos
orgios/entidades.
Cardapio minimo: 15 variedades entre salgados, bolos, doces, pratos quentes e frios, quiches, Iterr} destinado para evcntuahdad'e . L?a contratagao,
canapés, folhados, frutas fatiadas, etc. Bebidas: café, cha, chocolate quente, dgua com e sem deStm ando-se a eventos como Se‘mmarlos, CONressos,
FORNECIMENTO DE BRUNCH (POR| pes, I § Lo Lo q > Agua . reuniGes de conselhos e shows diversos. Sua utilizagao
gas, dois tipos de sucos naturais, dois tipos de refrigerante, coquetel de frutas sem dlcool. Uma | Unidade

serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas 4reas demandantes dos
6rgios/entidades.

o Pag. 157 o




FORNECIMENTO DE CATERING PARA
CAMARINS (POR PESSOA)

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E GESTAO DO DISTRITO FEDERAL
Subsecretaria de Compras Governamentais
Coordenacgao de Planejamento de Modernizagao

CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

Cardapio diferenciado de alimentos e bebidas nio alcodlicas. Leite, café, cha, suco de fruta (02
tipos), refrigerante (02 tipos, normal e diet ou light); 4gua (com e sem gas), cesta de pies, frios
(03 queijos, salames, presuntos, etc); geleia de frutas (menta, goiaba e morango); quiches e
bolos (2 tipos); salgados assados (03 tipos); Sobremesa: 02 tipos de mousses e tortas. O
material de lougas e utensilios para atender o nimero de convidados deve estar incluso: Este
item destina-se a promover a alimentacao dos artistas e bandas convidadas para o evento.

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratagio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
seré justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas areas demandantes dos
6rgios/entidades.

FORNECIMENTO DE COFFEE

Café e cha em garrafa térmica de 2 litro, incluido copos e colheres descartiveis ou em louca,
agucar, adogante, biscoitos (embalados separadamente), torradas e outros.

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagiao
sera justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas dreas demandantes dos
6rgios/entidades.

FORNECIMENTO DE COFFEE BREAK
(POR PESSOA)

Cardapio minimo: 10 variedades entre salgados, bolos, folhados, doces, biscoitos e frutas
fatiadas. Bebidas: café, chd, dgua, chocolate quente, dois tipos de sucos naturais, dois tipos de
refrigerante. Meia hora de duracdo. Com todos os materiais necessarios (pratos, copos, tacas,
talheres, bandejas, guardanapos, rechauds mobiliario e pessoal necessario.)

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Seminarios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas areas demandantes dos
6rgios/ entidades.

FORNECIMENTO DE
VOLANTE (POR PESSOA)

COQUETEL

Cardapio: pelo menos 03 (trés) tipos de sucos naturais com preferéncia por frutas regionais e
tropicais; agua mineral com e sem gés; 02 (dois) sabores de refrigerantes tanto para normal
quanto light/diet; 10 (dez) tipos de salgados (fritos e assados), canapés 05 (cinco) tipos de
doces, ambos favorecendo a cultura brasileira e a culinaria regional; cestas de pées, tabuas de
frios e patés (pelo menos 03 tipos de patés). Nos servigos deverdo estar inclusos os servigos
de garcons uniformizados, toda a louca, talheres, prataria, mesas para apoio, Cadeiras, toalhas
e material de servico, guardanapos, gelo, caixas térmicas, baldes de gelo (a empresa devera
fornecer o que for necessirio a execucio dos servicos).

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagio
serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
a ser realizado pelas areas demandantes dos
6rgios/entidades.

FORNECIMENTO DE JANTAR
PESSOA)

(POR

Tipo Buffet, cardipio minimo 02 entradas, saladas variadas, trés tipos de carne, trés
guarni¢bes, duas sobremesa e bebida nao alcodlica (agua, suco ou refrigerante). Com todos os
materiais necessarios (pratos, copos, tagas, talheres, bandejas, guardanapos, rechauds,
mobilidrio e pessoal necessario.)

Unidade

Item destinado para eventualidade da contratacio,
destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
reunides de conselhos e shows diversos. Sua utilizagdo
serd justificada no Projeto Basico Especificos do projeto
realizado  pelas  areas demandantes dos
6rgios/entidades.

a ser
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L N
Item destinado para eventualidade da contratacio,
. N . Ca . . destinando-se a eventos como Semindrios, congressos,
Alimentagio armazenada em embalagem pratica, higi¢nica e ambientalmente aceitavel. reunies de conselhos e shows diversos. Sua utilizacio
FORNECIMENTO DE KIT LANCHE Contendo 01 fruta (revestida com papel filme), 1 suco em embalagem longa vida, 1 barra de | Unidade R . o P ¢

U . sera justificada no Projeto Basico Especificos do projeto

cereal, 1 chocolate, 1 biscoito (tipo club social ou cream cracker), embalados separadamente. . |
a ser realizado pelas dreas demandantes dos

Orgios/entidades.
Fornecimento Al i6ao fora do ambi otteleiro,

Consiste no fornecimento de alimentagio manipulada.

As refeicies devem ser preparadas dentro das normas estabelecidas pela V igilincia Sanitdria, com toda a bigiene necessaria e o buffet deve estar identificado com o nome do evento. Nos servigos de alimentagao devem estar incluidos todos os materiais para sua preparagio, transporte e
servigo, incluindo talberes, pratos, vasilhames, gnardanapos, copos, xicaras e pessoal (copeiras, cozinheiros, auxiliares de cozinha e etc.).

Os gargons devem ser na proporgao de 01 para cada 25 pessoas atendidas.
Quando do recebimento da Ordem de Servigos a CONTRATDA deverd submeter para a aprovagio do setor demandante pelo menos trés tipos de cardapio.

Na fase da contratagio, quanto se tratar de fornecimento de buffet, coguetel, ou seja, quando honver a manipulagio de alimentos, o fornecedor ficari obrigado a apresentar o Registro de Responsabilidade Técnica junto ao CRN-DF.
Sendo o fornecedor de ontras regides do Brasil, deverd apresentar o Registro de Responsabilidade Técnica da CRIN de sua cidade, desde gue homologado pelo CRN-DF.

ESPECIFICACAO UND MED

JUSTIFICATIVA DA CONTRAT
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CARRETA PALCO

Sistema Integrado de Equipamento mével — para atendimento em eventos e shows de
pequeno e médio porte — Toda a estrutura devera estar montada e testada 4(quatro) horas
antes do evento, devidamente aterrada conforme NBR e com a apresentacao da ART.

A Carreta Palco, adaptado para estrutura de palco deve ter no minimo 12m de comprimento
por 7m de largura(dividido entre largura do semirreboque + avango para palco + avango para
camarim) e altura néo inferior a 5m tendo como referéncia o nivel do solo, os itens contidos
no sistema devem estar acoplados ao sistema com possibilidade de serem destacados ou nio
conforme necessidade de montagem. A abertura do Palco deve ter no minimo 7m de
comprimento e o ambiente interno da carreta deve ser dividido em palco e camarim, havendo,
portanto avango em um dos lados da carreta para camarim e abertura de palco na outra lateral,
esta tltima com teto para o palco com inclinagio minima de 110° e regulavel. Os avangos
laterais tanto de palco quanto de camarim devem possuir pés de apoio estaveis e com
capacidade para suportar as cargas permanentes e acidentais. A estrutura deve conter sistema
de acionamento hidraulico com trava de seguranca e ART devidamente registrada junto ao
CREA-DF.

A area total deve poder ser dividida em dois ambientes, sendo 01 palco com pelo menos 50 m?*
e 01 camarim com no minimo 20 m? de area.

O sistema deve conter: Acionamento hidraulico para facilitar de forma segura a montagem do
palco e da cobertura de palco. Acesso PNE composto de rampa (corrimio) com inclinagio
dentro de normas vigentes e elevador para cadeirante.

Palco acoplado com piso antiderrapante, revestido com madeirite plastificado com espessura
de 20mm, chapas de aluminio ou similar, paredes e fundo de material translicido(transparéncia
de 30%) e resistente a impactos. Toldo rigido, ndo transparente, com prote¢io antirruido e
antivibracio.

Avango nas duas laterais, visando ampliar o espaco interno do semirreboque para composigio
de palco e camarim. Altura minima de nivel de palco de 1,5m a partir do solo.

Camarote na parte superior com dimensées de no minimo 2,30 x 8m, com cobertura,
iluminagdo ambiente e guarda corpo. Colunas de box truss — 100 m/1, para atendimento de
todo o sistema integrado de sonorizacao, LED e iluminacéo.

Estacio Multimidia com 8GB de meméria, HD de 1 TB, Placa de video dedicada com pelo
menos 512 MB de memétia, Placa wifi e No break 1.3 Kva. Internet Mével. Impressora
Multifuncional. Ar Condicionado com no minimo 21.000 btus.

Grupo gerador de no minimo 150 Kva (cercado de gradil e extintor de incéndio).

PA de 32 com 16 caixas line, 02 médios — 01 drive Titanium; cada caixa deve conter pelo
menos dois autofalantes de 600 Watts cada. Dtive EV — 02 saidas e drive sub com 02 saidas.
02 mesas de sonorizacao de 32 canais; 01 Multicabo com 42 vias; 04 Racks de Amplificadores
com no 08 moving 575 ou similar. /04 moven 250 Pls. / 16 canhdes de led. / 02 varas de
canhio. / 24 Refletores PAR 64. / 01 Maquina de Fumaga. / Painel de Led com no minimo
3mx2m. / 02 conjuntos de estofado 2 e 3 lugares para camarim. / Espelhos. / Piso forrado
com carpete. / Cadeiras.

Unidade/Diaria

Devido suas caracteristicas proprias, Este item se destina
a atender eventos ¢/ou shows musicais, pegas de teatro.
Quando se tratar de eventos de grande intinerancia.
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Os Seguintes profissionais devem estar presentes durante toda a prestagio de servigo.
Motorista, Técnico de Som e Luz, Operador de Audio e Video, Técnico de Informatica.
Técnicos de montagem e desmontagem, Técnico operador do sistema de gerador. Periodo da
Diaria: 12 Horas. minimo 3.000 Watts cada. 02 Mic sem fio. 02 Mic para voz. Conjunto de
Bateria. / Cubo de baixo. Cubo de Guitarra. / 02 Racks Amplificadores de palco. / 1 Mesa de
luz 48 canais.

Fornecimento Carreta Palco, Carreta Stidio e Trios Elétricos,

Equipamentos de natureza complexa de manuseio e montagem, que requer profissionais qualificados para sua operacionalizagao.

CONTRATADO para fornecimento dos itens devera providenciar de imediato, apds o recebi da Nota de Empenho, o registro do Projeto de Excecngao junto ao CAU/ CREA-DF e quando de outro estado, providenciar a homologado junto ao CREA/ CAU-DEF, com o
recolhimento da respectiva RRT/ ART.

A ART juntamente com o memorial descritivo depois de homologado, deverd ser entregue, ao fiscal do contrato, com antecedéncia de 3 (trés) dias antes da estreia do evento.

Para o fornecimento dos sistemas de Carreta Palco, Carreta Studio e de Trios Elétricos, 0 CONTRATADO deverd atender as exatas especificidades constantes do “Caderno Técnico de Especificagoes”.

Serd de responsabilidade da empresa CONTRATADA o emprego da equipe técnica de ¢ gperacionalizagio dos equip 105, em niimero suficiente de pessoas, sem qualquer custo adicional.

ESPECIFICACAO UND MED JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
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Contrata¢io de empresa especializada objetivando a execugio de servico de 01 (uma) Unidade
moével: O Veiculo deve ser do tipo Carreta com cavalo mecanico trucado. O Bau da Carreta
devera ter as dimensdes externas de 15,40 metros de comprimento, 2,60 de largura e 4,30 de
altura a partir do solo. O Cavalinho Mecanico e a carreta devem ter suspensao pneumatica, com
amortecedores e barras estabilizadoras. (Carreta e Cavalinho Mecanico, medindo
aproximadamente 19 metros de comprimento no total).

AMBIENTE INTERNO DIVIDIDO EM 05 AREAS:

- Sala Climatizada para ser utilizada como auditério multiuso com pelo menos 60 m?, dois
aparelhos de ar condicionado tipo cassete com pelo menos 36.000 BTUS cada, luminarias
embutidas no teto, 70 cadeiras estofadas, projetor multimidia 2.800 ansi lumens e tela de 200
polegadas. Porta de acesso com elevador para portadores de necessidades especiais com
acionamento hidraulico e rampa de acesso de no minimo 1,5 ( um virgula cinco) metro de
largura; Escada corrimao para acesso.

- Sala com Tele Centro, com 8 m? contendo duas bancadas embutidas com pelo menos 12
Notebooks com Meméria Ram 2GB, Drive DVD-RW/Web Cam Embutida, e HD de 500G,
com acesso a internet com no minimo 10 Mega de capacidade Cada, luminarias no teto, com
duas limpadas econémicas cada, preferencialmente com armario embutido de no minimo 3 m?,
Dez cadeiras, estofadas e aparelho de ar condicionado dedicado de no minimo 12.000 BTUS,
um projetor multimidia 3.000 ansilumes e tela para projecio de 3,00x2,00 metros;

- 02 Salas Tipo Estudio de Gravacio, com pelo menos 9m? cada, montadas sobre patte fixo e
movel com isolamento acustico e revestimento nas paredes e no teto de placas de espuma flexivel
de poliuretano de isolamento com densidade de 30mm, luminarias no teto, com um aparelho de
ar condicionado de no minimo 12.000 BTUS. Equipamentos do estudio de Gravacio para
captura de Audio. 02 rack-mountable 8x8 usb 2.0 ou superior ¢ interface MX Core DSP com
software compativel; 02 midia software m-audio; 02 misturador ciclotron 16 canais unica; 04
caixas acusticas; 01 Controlador de dudio com no minimo 8 canais; 7 porta para fone de ouvido;
02 fone de ouvido stereo com isolamento acudstico; 7 microfones com cabo; 8 microfones sem
cabo; 02 direct box 4 canais 1 ativo; 04 direct box passivo di400p; 15 pedestal para
microf.elockplus; 02 cubase 5 rtgbekey; 02amplificador baixo 30,watts ; 02 amplificador
randallguit 25 watts; extensio com 200 metros de cabo para microfone; 20 plugfemea
tradicional; 20 plug macho tradicional; 20 plug p10 mono profissional; 10 plug p10 profissional
stereo; 10 jack p10 stereo; 01 bateria; 10 baquetas llverpooltarol mt11 mad; 02 violao elétrico;
02 guitarras; 01 baixo; 02 Teclado.

- Equipamentos para Gravacao de Videos, Clipes e Iluminacio: 02 Camaras digitais, modelo
profissional, Canon EOS 70D, com uma lente 18-55mm, intercambidvel, sensor CMOS no

Unidade/Diaria

Devido suas caracteristicas proprias, Este item se destina
a atender eventos e/ou montagem de estidio para
ministragdo de oficinas, master classe, workshop e
gravacoes de dudio e video.
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formato APS-C de 20, 2MP e com possibilidade de fotos serem feitas em JPEG E RAW. A Tela
Canon 70D, com 03 polegadas, retratil, sensivel ao toque e seu processador digic 5+. As Camaras
fazem video em Fulle HD com a opcio de autofoco nos videos, 01 Filmadora NX5 Sony, com
capacidade de capturar video HD e SD em AVCHD e MPEG,2,para a midia de estado sélido,
incluindo a opgdo de gravagio de video 720/60p, bem como 60i, 30p e 24p;1 pega stedycam
profissional; 12 metros tecido chroma key, Fundo Infinito, profissional, 4 pecas tripé de Video
profissional cabega fluido Benro kh-25; 03 pegas iluminador com 8LEDs de alta poténcia para
fotografia e video; 02 pegas fresnel para luz continua com laimpada halégena de 1000w e
iluminador video light 300 bipino com encaixe para difusor. Equipamento para edi¢io de videos
e Clipes: 02 Apple Imac 32 Polegadas 17 QuadCore 3,4 Ghz ( 4 nicleos 8 Threads), 16 Gb
DD3, AMD RADEON HD 5850 1 Gb dedicada 2 Tb de HD. Iluminacio para Estudio
Fotografico: ILUMINACAO: 01 Gerador 1.200 ACLX Bivolt Automatico AT — 439; 01 Cabo
de Sincronismo AT-029-G, LUZ PRINCIPAL E PREENCHIMENTO: 02 Tochas Pirex
Halégenas, 02 Tripés Cadete II AT — 083, 02 Soft-Light 60x80 cm com recuo AT — 188, LUZ
DE FUNDO: 01 Tocha Pirex Hal6gena; 01 Tripé de Fundo Back — Light AT — 1500, 01 Refletor
Base Colmeia AT — 177; 01 Bandeira Atek com suporte para Filtros AT-315, 01 jogo de filtros
com 08 cores AT — 314, ACESSORIOS: 01 Rebatedor de 01 metro Prata e Branco AT — 370;
01 Suporte para Rebatedor AT — 376; 01 Tripé Cadete I AT — 082. Suporte para rebatedor AT
— 376; 01 Tripé Cadete I AT — 082. SUPORTE PARA FUNDO: 02 Tripés Black II (aco
carbono) AT — 931, 01 Par de Forquilhas AT — 148, 01 Eixo Avulso Completo AT — 047.

FUNDOS FOTOGRAFICOS: 3  Telas pintadas  1,50x2,00m, AT — 351

- Sala de Controle de Som, com pelo menos 3m?, montadas sobre parte fixo com isolamento
acustico e revestimento nas paredes e no teto de placas de espuma flexivel de poliuretano de
isolamento, luminarias no teto com um aparelho de ar condicionado de no minimo 12.000
BTUS, com a instalacio de mesa de dudio e cabeamentos para os estidios de gravacio.

PALCO INTERNO:

- Palco interno coberto com as dimensées de 7 metros de largura com 5 metros de
comprimento (45m?).

AMBIENTE EXTERNO COM:

- Palco na parte superior da carreta com dimensées de no minimo 15,40 metros de comprimento
por 2,60 de largura com guarda corpos em toda a extensio (38m?);
- 04 (Quatro) Avangos com 04 (Quatro) Portas de automacio hidraulica, sendo dois avangos
com vidros, com mecanismo de abertura e fechamento automatizados por meio de cilindro
hidraulico nas dimensées de no minimo: (1) 7,0x2, 5 metros (2) 6,0x2, 5 metros (3) 3,0x2,1,(4)
2,6x2,1. Porta de acesso com um elevador para portadores de necessidades especiais com
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acionamento hidraulico e rampa de acesso de no minimo 1,5 (um virgula cinco) metros de
largura. Escada com corrimio para acesso. Equipamentos do Sistema da Unidade Mével:

ACOMPLAMENTO. Sistema de articulagio com mesa com pino rei de aco cromo niquel
flagelado de 02 polegadas afixados por meio de - 08 (oito) patafusos de aco 10.9 (dez ponto

nove).

PARA CADEIRANTES: Porta de acesso com um elevador para portadores de necessidades
especiais com acionamento hidraulico e rampa de acesso de no minimo 1,5 (um virgula cinco)
metros de largura. Escada com corrimio para acesso. Sistema de levantamento e apoio: 04
(quatro) suportes com acionamento individual com 02 (duas) velocidades para nivelamento e
patolamento da Unidade Mével, posicionados na parte dianteira e dois na parte traseira. Sistema
Elétrico: Devera ser de acordo com as normas do CNT, 24 (vinte e quatro) volts. A Carreta
devera ter instalagio de DR, disjuntores e cabeamento especifico e cabos acondicionados em
tubos de PVC fixados no compartimento do teto rebaixado. Sistema Elétrico Trifasico: 220/380
Volts, 133 Amperes com inclusio de comutacido automatica controlada por quadro elétrico
especifico e transformador trifdsico com entrada de 380 volts e saida 220 volts com poténcia de
50 Kva. Suspensio: A suspensio serd tipo pneumatico, para os dois eixos, com moédulos
independentes para cada eixo. Suspensdo propria para absor¢io de vibragoes através de molas
pneumiticas e amortecedores, com molas pneumaticas intetligadas para equaliza¢io de carga
com vilvulas de nivel automaticas, de modo a manter a altura do chassi constante, nivelando o
produto e impedindo a inclina¢ao do veiculo em curvas. Sistema de combate a incéndio: 02
(dois) extintores de 10 (dez) litros de agua pressurizada em jato denso, para combate ao fogo em
materiais comuns de facil combustio; 02 (dois) extintores de 06 ( seis) kg de gas carbonico, para
combate a0 fogo em materiais ¢ equipamentos energizados. Estrutura de suporte para os
avancos: 04 (quatro) pés de sustentacio do tipo encaixe, em cada avanco, formados com sapatas
de altura regulavel para nivelamento junto ao piso de modo a apoiarem as portas palco. Painel
de Led: Painel de Led de alta resolugio para uso externo (Outdoor) com minimo de PH — 10mm
e tamanho de 6m?. Gerador de Energia (cercado de gradil e extintor de incéndio): Gerador de
Energia, com poténcia minima de 150 KVA, QTA quadro de comando automitico com
combustivel (6leo diesel), operador e cabos elétricos para ligacao. Sistema Elétrico Monofasico
trifasico 220/380 Volts controlada por quadro elétrico especifico e transformador trifasico com
entrada de 380 volts e saida 220 volts com potencia de 50 Kva. Durante a prestagao de servico
a empresa prestadora do servico deve oferecer sistema de sonorizacio para atender eventos de
médio porte com as seguintes caracteristicas minimas: Mesa PA Digital com 36 canais de entrada;
Mesa monitor digital com 36 canais de entrada, 2 auxiliares, sistema de PA com 8 caixas de alta
frequéncia, 12 ( doze) caixas de subgrave com 2 alto falantes de 18 polegadas cada, amplificagao
compativel com o sistema de P.A; Drive rack digital com 04 entradas e 12 saidas; 01( um)
equalizador grafico estéreo 31 bandas por canal; 01 (um) cd player, 01 md; Insert Rack PA:08
canais de compressores limitares, 08 canais de noisegate, 02 processadores de efeitos digitais; 12
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( doze) monitores tipo spot com alto falante de 12 polegadas ou 15 polegadas e drive,
amplificagdo compativel com o sistema: Side Fill Estéreo com 02 caixas array e 02 por lado,
amplificacdo compativel com o sistema do sidefill, 24 ( vinte e quatro) microfones, 08  (oito)
diredt Box; 02 ( dois) microfones sem fio, distribuidor de antenas, incluindo baterias para
alimentacdo dos equipamentos; 12 ( doze) pedestais, 06 ( seis) garras, 01 (um) multicabo
analégico de 64 canais com 80 metros de comprimento; 02 ( duas) sub de 12 ( doze) canais; 01
('uma) batetia completa; 01 (um) amplificador com caixa 15; 04 ( quatro) alto-falantes de 10, 01
(um) amplificador para guitarra; PA e monitor; refletor articulado; equipamento de conversor de
video para exibi¢do em grandes formatos; equipamentos com 05 imputs e 02 outputs ( DVI e
VGA). Sistema de Iluminagao: Grid de trelicas q3030 12x5mits, Sleevebox e talhas manuais
q3030, 06 -Movingh heads 575 wash, 16 spots led 64x3w rgbw, Maquina de fumaga 1500w,
Sistema de controle dmx 512 e Cabeamento compativel. Observagio: Os itens acima
relacionados deverio estir acoplados diretamente 4 Unidade Mével Especial, nio podendo set
destacados, ou usados em separado, proporcionando assim, agilidade e rapidez em sua
montagem ( 01 hora e meia).

OS SEGUINTES PROFISSIONAIS DEVEM ESTAR PRESENTES DURANTE TODA A
PRESTACAO DE SERVICO.

- Motorista, Técnico de Som, Instrutor de Producio de Video, Instrutor de Informatica,
Instrutor de Cinegrafia, Instrutor de Aplicativos, 01 Técnico de Audio para Estudio de
Gravagio, Periodo da Diaria: 12 Horas.

Fornecimento Carreta Palco, Carreta Stidio e Trios Elétricos,

Egquipamentos de natureza complexa de manuseio e montagem, que requer profissionais qualificados para sua operacionalizagao.

CONTRATADO para fornecimento dos itens deverd providenciar de imediato, apds o recebiy da Nota de Empenho, o registro do Projeto de Execugao junto ao CAU/ CREA-DF e quando de outro estado, providenciar a homologado junto ao CREA/ CAU-DEF, com o
recolhimento da respectiva RRT/ ART. A ART juntamente com o memorial descritivo depois de homologado, devera ser entregue, ao fiscal do contrato, com antecedéncia de 3 (1rés) dias antes da estreia do evento.

Para o fornecimento dos sistemas de Carreta Palco, Carreta Studio ¢ de Trios Elétricos, 0 CONTRATADO deverd atender as exatas especificidades constantes do “Caderno Téenico de Especificacies”.

Serd de responsabilidade da empresa CONTRATADA o emprego da equipe técnica de montagem e operacionalizagio dos equipamentos, em niimero suficiente de pessoas, sem qualquer custo adicional.

¥
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ITEM

CARRO DE SOM (MINI TRIO)

Contratacio de Carro de Som tipo Mini Trio, com Equipamento completo de Som,
quilometragem livre, de porte médio (mini-trio) com no maximo 07 anos de fabricacao;
licenciado junto aos 6rgaos competentes conforme a legislagio vigente, com condutor
devidamente habilitado. O veiculo devera possuir palco com iluminagio e grades de protegio,
piso e estrutura resistente; gerador proprio, 04 microfones s/fio e 04 microfones com fio;
gravador de som, leitor de c¢d (que execute mp3 e outros formatos). Som com poténcia igual ou
superior a 6.000 watts. Espaco para colocacio de banners: Laterais inferiores 4.00 x 1.00; Laterais
superiores do parapeito: 5.00 x 0.80; Frontal e traseiros: 2.00 x 0.80; Entrada para pen drive toca
CD/MP3; 01 Mesa de som digital de 24 canais, 3 equalizadores de 31 vias Stereo, 1 processador
de 3 vias Stereo, 1 CD Play MD, 3 cubos para guitatra combo, 5 direct box ativo e ou passivo,
1 bateria com 3 tons e ferragens, 4 monitores simples 1x15 Titanium, 4 caixas de som 2x15, T1T
altas, 4 caixas de som sub graves 2x18, 2 racks amplificado de 2000 whats, a/c estabilizado em
127 volts, equipe de assisténcia técnica para montagem e desmontagem e operadores de
PA/Monitores, palco para até 15 pessoas; didria de 12 horas.

UND MED

Unidade/Diaria

JUSTIFICATIVA DA CONTRAT!

Item destinado a atender demanda de divulgacio de
eventos em comUnidade carentes.

TRIO ELETRICO GRANDE PORTE

Locac¢io de semi-reboque tipo trio elétrico montada em chassis carroceria com 3 eixos com
sistemas hidraulicos que movimentam os P.As e palcos; dois camarins com banheiro, ar
condicionado, tv de tela plana, armario, poltronas e frigobar; com elevador ligando ao palco
principal do trio elétrico; nas medidas minimas de 23m de comprimento, 3,20 m de largura, 4,40
m de altura; palco principal com 12 m de comprimento x 6m de largura, com passarela superior
(segundo palco); com 01 gerador de energia elétrica para sistema de sonotizacao e 01 gerador de
energia elétrica para sistema de iluminagio; e puxada por cavalo mecanico trucado. Com sistema
de sonorizacio composto de: P.A. frente — 48 auto—falantes para grave, 32 auto-falantes para
médio grave, 24 drivers titanium, 08 cornetas com driver d400 tenorium; P.A. fundo — falantes
para grave, 32 autofalantes para médio grave, 24 drivers titanium, 08 cornetas com driver d400
tenorium; P.A. lateral L — 24 caixas de sub-grave wbox ou similar com auto-falante de 18
polegadas para sub, 24 caixas KF para grave e médio grave ou similar, 24 drivers T1I; P.A. lateral
R — 24 caixas de sub-grave wbox ou similar com auto-falante de 18 polegadas para sub, 24 caixas
kf para grave e médio grave, 24 drivers T1; amplificacdo e processamento compativel com o
sistema; MONITOR: 08 monitores sm400 ou similar; 01 sub para bateria; 01 amplificado para
baixo; 02 amplificadores para guitatra; 01 console digital yamaha m7cl com 16 vias auxiliares ou
similar; 01 console digital sc 48 venue ou similar; 01 bateria actstica completa; 1 Kit de
microfones para bateria Shure com 8 pecas ou similar; 12 Microfones para voz Shure ou similar;
20 Microfones para percussao Bering ou similar; 2 Microfone UHF sem fio Shure ou similar; 20
Pedestais; 20 Garras LP; 1 Bateria completa; 12 Fones porta pré ou similar; e com sistema de
iluminagdo composto de: 16 par 64 foco 1,2 ¢/ou 5; 24 minibruts; 08 par led; 08 ribaltas; 01
mesa dmx.

Unidade/Diaria

Item destinado a atender eventos como passeatas,
desfiles de carnaval, entre outros.
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Locagio de caminhido com gaiola tipo ttio elétrico montada em chassis trucado; nas medidas
minimas Palco com 9 x 5m; Comprimento: 12,50m; Largura: 3.10m e Altura: 4,45m, com
passarela superior (segundo palco); com 01 gerador de energia elétrica para sistema de
sonorizacio e 01 gerador de energia elétrica para sistema de iluminacao; e puxada por cavalo
mecanico trucado. com sistema de sonotizacio composto de: P.A. FRENTE — 8 Caixas de
Graves, 8 Caixas de Médio Graves, 8 Titanium; P.A. FUNDO — 8 Caixas de Graves, 8 Caixas
de Médio Graves, 8 Titanium; P.A. LATERAL L — 8 Caixas W Box com 16 falantes de 15” 600
watts, 8 Caixas com 16 falantes de 12” 400 watts 8 Drive Titanium 72 S Eros ou similar; P.A.
lateral R — — 8 Caixas W Box com 16 falantes de 15” 600 watts, 8 Caixas com 16 falantes de 12”
400 watts 8 Drive Titanium 72 S Eros ou similar; amplificacdo e processamento compativel com
o sistema; MONITOR: 06 monitores sm400 ou similar; 1 Mesa de 01 V Yamaha 32 canais ou
similar; 2 Power Play Bering 8 canais ou similar; 2 Monitores 2 x 12 WGK ou similar; 1 Side
para bateria 2 x 15; 01 amplificado para baixo; 01 amplificador para guitarra; 1 Kit de microfones
para bateria Shure com 6 pecas ou similar; 8 Microfones para voz Shure ou similar; 16
Microfones para percussio Bering ou similar; 1 Microfone UHF sem fio Shure ou similar; 10
Pedestais; 10 Garras LP; 1 Bateria completa; 8 Fones porta pré ou similar; e com sistema de
ilumina¢io composto de: 16 par 64 foco 1,2 ¢/ou 5; 24 minibruts; 08 par led; 08 ribaltas; 01
mesa dmx.

Item destinado a atender eventos como passeatas,
desfiles de carnaval, entre outros.

TRIO ELETRICO MEDIO PORTE Unidade/Diaria

Fornecimento Carreta Palco, Carreta Stidio e Trios Elétricos,

Equipamentos de natureza complexa de 510 ¢ que requer profissionais qualificados para sua operacionalizagao.

CONTRATADO para fornecimento dos itens deverd providenciar de imediato, apds o recebiy da Nota de Empenho, o registro do Projeto de Execugao junto ao CAU/ CREA-DF e quando de outro estado, providenciar a homologado junto ao CREA/ CAU-DEF, com o
recolhimento da respectiva RRT/ ART. A ART juntamente com o memorial descritivo depois de homologado, devera ser entregue, ao fiscal do contrato, com antecedéncia de 3 (1rés) dias antes da estreia do evento.

Para o fornecimento dos sistemas de Carreta Palco, Carreta Studio e de Trios Elétricos, 0o CONTRATADO deverd atender as exatas especificidades constantes do “Caderno Téenico de Especificagies”.

Serd de responsabilidade da empresa CONTRATADA o emprego da equipe técnica de ¢ gperacionalizagio dos equi tos, em niinero jente de pessoas, sem qualquer custo adicional.

977

ESPECIFICACAO UND MED JUSTIFICATIVA DA C( NTRATACAO
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BALSA FLUTUANTE PARA PLATAFORMA
DE SUSTENTACAO DE MATERIAL
BELICO - FOGOS DE ARTIFICIOS.
PRAINHA DOS ORIXAS - PONTE
HONESTINO GUIMARAES

Descrigdo Balsa Flutuante: Servico de Balsa Flutuante para plataforma de Fogos de Artificios
Medindo 05,00x07,00 metros devidamente Sinalizada e Iluminada, com Boias de sinalizagio
iluminadas, Fundiada e com Barco de Apoio de tamanho minimo de 19 pes de acordo com
exigéncias da Marinha do Brasil, contendo Maleta de Disparo com Controle Remoto a Radio
Comunicador, com no minimo 540 Canais e Alcance de minimo de 1000 metros.

Unidade/Servigo

Item destinado para atender a eventos como réveillon da
Prainha dos orixas

CONTRATAGCAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA
FORNECIMENTO DE FOGOS E
PRESTACAO DE SERVICO DE “SHOW
PIROTECNICO”

MEGA PORTE

Sincronizado com musica , com maleta de disparo controle remoto de 960 canais, software
desenvolvido para apresentacio em 3D e disparo dos fogos no notebook . O Show
Pirotécnico devera ser composto de efeitos colotidos, com dura¢ao minima de 10 minutos
initerruptamente, com céu cheio, com morteiros com lancamentos variando de 50 a 150
metros de altura. 05 (Cinco) pontos de queima assim distribuidos: 5 (Cinco) pontos terrestres
cercados com tapumes, para Bombas aéreas com calibres de 2,5 a 6” polegadas, tortas com
calibres de 1,5” a 2,5”. Montados em andaimes de 6 mtrs de altura - estrutura Metalica para
Base dos Fogos: Estrutura Tubular com Base em Madeira, no formato de tubos com rosetas,
travados por mio francesa tubular, com capacidade de carga de 950kg/m?, com Altura Minima
Inicial de 00,50cm e Altura Maxima de 02,00mt - Local Esplanada dos Ministétios, ou outro
local indicado pela SECULT. (Réveillon e Aniversario de Brasilia) 400 Morteiros 2,5”; cores
diversas

400 Mortteiros de 3”; cores diversas

300 Mortteiros de 4”; cores diversas

250 Mortteiros de 57; cores diversas

250 Mortteiros de 6; cores diversas

15 Cakes de 120 Tubos de 38mm com Efeito H;

15 Cakes de 148 Tubos de 37mm com Efeito Z;

15 Cakes de 90 Tubos de 37mm com Efeito de Leque;

15 Cakes de 135 Tubos de 25m com Efeito Leque;

15 Cakes de 300 Tubos de 25mm com Efeito Z

15 Cakes de 100 Tubos de 38mm com Efeito W,

Servicos de técnico com ,mio-de-obra especializada em Manuseio de Material Bélico - Fogos
de Artificios, para Montagem, Execu¢io, Desmontagem e Rescaldo de Espetaculo Pirotécnico.

Unidade./Servico

Item destinado para atender a eventos como réveillon e
aniversario de Brasilia.
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CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTAGCAO DE
SERVICO DE “SHOW PIROTECNICO”

Com maleta de disparo controle remoto de 540 canais, com duracio de 04 (quatro) minutos
em 01 (um) ponto de queima, para Bombas aéreas com calibres de 2 a 3” polegadas, Cakes
com calibres de 17 a 1/2” . Especificagio das Bombas ¢ Descri¢do do Material — Estrutura
Metalica para Base dos Fogos: Estrutura Tubular com Base em Madeira, no formato de tubos
com rosetas, travados por mio francesa tubular, com capacidade de carga de 950kg/m?, com
Altura Minima Inicial de 00,50cm e Altura Maxima de 02,00m 100 Morteiros de 2”; cores
diversas
100 Morteiros de 3”; cores diversas
03 Cakes de 120 Tubos de 38mm com Efeito H;
03 Cakes de 148 Tubos de 37mm com Efeito Z;
03 Cakes de 90 Tubos de 37mm com Efeito de Leque;
03 Cakes de 135 Tubos de 25m com Efeito Leque;
03 Cakes de 300 Tubos de 25mm com Efeito Z
03 Cakes de 100 Tubos de 38mm com Efeito W,
Servigos de técnico com ,mio-de-obra especializada em Manuseio de Material Bélico - Fogos

de Artificios, para Montagem, Execucio, Desmontagem e Rescaldo de Espetaculo Pirotécnico.

Unidade/servico

Item destinado para atender a eventos como aniversarios
de RAs e outros projetos de interesse da SEC.

CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICO DE “SHOW PIROTECNICO”

Com maleta de 960 canais, para disparo por controle remoto, com duragio de 07 (sete)
minutos em 02 (Dois) pontos de queima assim distribuidos: 2 pontos de queima, para Bombas
aéreas com calibres de 3” a 6” polegadas, Cakes com calibres de 17 a 2” e 1 (um) ponto em
forma de cascata. Especificacio das Bombas: Cascata Cristalina na Por Prata de 100 Metros
Lineares montada; Descricio do Material — Estrutura Metdlica para Base dos Fogos: Em Balsa
com capacidade de carga de 950kg/m?, com Altura Minima Inicial de 00,50cm e Altura
Maxima de 02,00mt. 01(um) ponto em forma de cascata medindo 100 metros linear montada :
Cascata Cristalina na cor Prata de 100 Metros Lineares. Local: “Prainha dos Orixés e na Ponte
Honestino Guimaries - 300 Unidades de Morteiros 2,5”; cores diversas
300 Morteiros de 2”; cores diversas
200 Mortteiros de 3”; cores diversas
200 Mortteiros de 4”; cores diversas
150 Morteiros de 57; cores diversas
100 Morteiros de 6”; cores diversas
15 Cakes de 120 Tubos de 38mm com Efeito H;

15 Cakes de 148 Tubos de 37mm com Efeito Z;

15 Cakes de 90 Tubos de 37mm com Efeito de Leque;

15 Cakes de 135 Tubos de 25m com Efeito Leque;

15 Cakes de 300 Tubos de 25mm com Efeito Z
15 Cakes de 100 Tubos de 38mm com Efeito W,

Servigos de técnico com ,mao-de-obra especializada em Manuseio de Material Bélico - Fogos

de Artificios, para Montagem, Execucio, Desmontagem e Rescaldo de Espetaculo Pirotécnico.

Unidade./Servico

Item destinado para atender a eventos como réveillon da
Prainha dos orixds
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Fornecimento de Fogos de Artificios e Show Pirotécnico e Piromusical,

Prestagio de servigos de natureza complexa e dificil jo, que requer profissionais all capacitados.

Das condigaes gerais de participagao no processo licitatorio para fornecimento de fogos de artificios e de show pirotécnico e piromusical:

Apresentacao de Atestado de Capacidade Técnica Especifico. A Certidio on Declaragio de Capacidade Técnica deverd ser fornecida por Pessoa Juridica de Direito Piiblico on Privado, comprovando que o licitante realizon nm show de porte semelbante ou superior (em quantidade e
dnrago)

Apresentar Licenga de Funcionamento emitida pelo drgao piiblico que tenha a fungio delegada para fiscalizagao de produtos controlados de artefatos de pirotécnico.

A licitante deverd indicar profissional pirotécnico (on blaster) responsavel pelo espeticulo, acompanhada de cipia de sua habilitagio junto ao drgao de fiscalizagio e comprovante de vinculo empregaticio com a licitante.

Apresentar Comprovante de Curso de Primeiros Socorros para pelo menos um membro da equipe que ird manipular os artefatos de Pirotecnia.

A empresa contratada deverd montar Stand apropriado no local do evento, para manuseio e manipulagio dos artefatos de Pirotecnia.

A empresa contratada deverd providenciar todas as licengas e antorizagoes dos drgios de seguranca e apresentar ao gestor do contrato no prazo mdximo de 24h que antecede a queima de fogos;

A empresa contratada deverd providenciar servicos de seguranca por 24h, no local do evento, durante todo o periodo de manuseio, manipulagao, queima de fogos e durante todo o periodo necessdrio para des dos equip tos utilizados no show pirotécnico.

E vedada a participagio de empresas que, pelos documentos de sua constituigio, ndo provarem que se destinam as atividades previstas no objeto do Grupo 30 do “Caderno Técnico de Eispecificacies” on que a elas se dediquem secundiria.

Para o fornecimento da locagio da Balsa destinada ao show pirotécnico na Prainha dos Orixds, o CONTRATADO deveri providencias as devidas liberagies junto @ Capitania Fluvial de Brasilia (CFB), da Marinba do Brasil e Corpo de Bombeiros Militar do DF.
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ANEXO VI - MINUTA DE DOCUMENTO DE OFICIALIZAGCAO DE DEMANDA

()rgéo /Entidade

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto):

Responsavel pela Demanda: Matricula(s):

E-mail: Telefone: ()

1. Justificativa da necessidade da contratacio de servico terceirizado,
considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso.

2. Quantidade de servigo a ser contratada

3. Previsdo de data em que deve ser iniciada a prestagido dos servigos

4. Indicagao do membro da equipe de planejamento e se necessario o responsavel
pela fiscalizagdo

Nome Nome

Matricula Matricula

Local/ data

Responsavel pela Formalizagio da Demanda
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ANEXO VII - MINUTA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

I - Necessidade de contratagio

Servigo necessario e imprescindivel para garantir a ............

II- Requisitos necessarios ao atendimento da necessidade

Os servicos do objeto precisam compreender toda a ......

III - Servigo de natureza continuada

O objeto a ser contratado, enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns, de que trata a Lei
n°10.520/02 ¢ o Decreto n® 5.450/05, por possuir padrdes de desempenho e caractetisticas gerais

e especificas usualmente encontradas no mercado.

IV - Critérios e praticas de sustentabilidade

Considerando os efeitos adversos ao meio ambiente, causados pelo setor industrial, as
escolhas dos materiais e da gestio na producao, podem melhorar o nivel de
sustentabilidade no momento da contratacao de empresas prestadoras de servigos de
eventos.

A contratacao desses servigos deve prever, nas especificagoes técnicas ou obrigacdes da
contratada, mecanismos de implementacao da sustentabilidade que estimulem e
favorecam, por exemplo, o uso de produtos e processos com menor impacto ambiental,
evitando produtos alergénicos e irritantes para o consumidor, utilizagdo de produtos
naturais, equipamentos que causem menor incomodo e sejam mais eficientes, entre outros.

V - Duragao do contrato

A prestacdo dos servigos ¢ de natureza continuada, desta forma, o prazo para execugao
dos servigos e de vigéncia do contrato devera ser de 12 (doze) meses, prorrogaveis por
iguais e sucessivos periodos limitada a sessenta meses, nos termos do inciso 11, artigo 57,
da Lei n.°8.666/93, a contar da data de sua assinatura. A previsao da possibilidade de
prorrogacao contratual se justifica em razao de o objeto se enquadrar como servico de
natureza continua, tendo em vista que compreende a prestacao do servigco (obrigacao de
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fazer), sendo um servico auxiliar, necessirio a 6rgao/entidade xxx, cuja interrup¢ao
pode vir a comprometer as atividades realizadas nesta unidade administrativa.

VI - Estimativas de contratagio

Foi realizado pelo setor XXXXXXXXXXXXX a estimativa de contratacio conforme disposto
no quadro abaixo.

VII - Materiais necessarios a prestagao do servigo

Listar os possiveis materiais a serem utilizados

VIII - Estimativa de prego

Foi utilizado o método de estimativa de preco baseado nas disposi¢oes do Caderno
Técnico de Eventos

IX - Descrigdo da solugao como um todo

Observar as disposi¢oes do Caderno Técnico de Eventos

X - Nio parcelamento da solugiao

Sugere-se que a contratagao da solu¢ao nao seja parcelada, visto que:

Oou

Sugere-se que a contratacao da solucao seja parcelada, visto que:

V)ewu
Z)...

XI - Economicidade e aproveitamento de recursos humanos, materiais ou financeiros

disponiveis.
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XII - Declaracio da viabilidade ou nao da contratagio

A contratagao dos servicos de eventos especificados neste estudo sio viaveis caso o valor
contratado esteja dentro dos valores permitidos pelo setor tal

EQUIPE RESPONSAVEL

o P4g. 174 o




GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E GESTAO DO DISTRITO FEDERAL
Subsecretaria de Compras Governamentais
Coordenagdo de Planejamento de Modernizagao

CADERNO TECNICO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE EVENTOS

ANEXO VIII - MINUTA DE MAPA DE RISCOS

RISCO 01 - Auséncia de padronizagido nas contratagées de eventos similares

Probabilidade: () Baixa () Média (X) Alta
Impacto: () Baixa () Média (X) Alta
1d Dano

1. | Contratagbes realizadas sem atentar ao principio da padronizagdo, levando a
multiplicidade de esforgos para realizar contratagcdes semelhantes, com consequente
esforco desnecessario para elaborar especificagoes da contratagao (e.g., dificuldade
de obtencao de precos de referéncia ante a singularidade das especificagoes),
repeti¢ao de erros (e.g., ante o "reaproveitamento de especificacbes e de editais") e
perda de economia de escala (ante a impossibilidade de contratagdo conjunta via
SRP).

1 Agao Preventiva Responsavel

1. | Padronizar especificagbes para contratagdes que sio | Alta Administracao
realizadas habitualmente ou que possuem calendario anual | do 6rgao

de realizacio com apoio das diversas unidades e a equipe
de planejamento da contratagao.

1d Acio de Contingéncia Responsavel

1. | Assessoria juridica ndo aprova processo de contratagao | AJL
com especificagao diferente da que foi padronizada pelo
6rgio, a menos que haja justificativas robustas para tal.
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RISCO 02 - Auséncia de competéncias requeridas para o planejamento da

contratagao de eventos

Probabilidade: () Baixa () Média (X) Alta
Impacto: () Baixa () Média (X) Alta
1d Dano

2. | Especificagdes incompletas ou com requisitos irrelevantes ou indevidamente
restritivos, com consequente indefinicado do objeto e dificuldade de obten¢ao da
solugdo necessaria ao atendimento da necessidade ou diminui¢ao da competigao e

aumento dos custos.

1 Agao Preventiva Responsavel

2. | Alta administragdo estabelece que as contratagoes devem ser | Alta Administra¢ao
planejadas por uma equipe multidisciplinar, incluindo pelo | do 6rgao
menos os papéis de requisitante, especialista e

administrativo.

1d Acio de Contingéncia Responsavel

2. | Estabelecimento de intenso e permanente Plano de | Escola de Governo
Capacitacdo voltado especificamente a contratagaio de | do GDF.

eventos.

RISCO 03 - Nao otimizagao de processo de trabalho associados ao objeto da

contratagao
Probabilidade: () Baixa () Média (X) Alta
Impacto: () Baixa () Média (X) Alta
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Id Dano

3. | Contratagao de uma solugdo que poderia ter sido evitada ou ter sido executada em
melhores condi¢bes (e.g. melhores definicbes de requisitos), com consequente

desperdicio de recursos.

1 Acio Preventiva Responsavel

3. | Declaragdao nos autos do processo de contratagao de que os | Unidade requisitante
esforcos para aperfeicoar os processos de trabalho
existentes se esgotaram ou nao siao suficientes para que o

6rgao alcance os resultados pretendidos com a contratagao.

1d Acio de Contingéncia Responsavel

3. | Contratacio de servicos de Escritério de Processos para | Alta Administracio
mapear e propor estratégias de melhorias nos fluxos

processuais quando necessario.

RISCO 04 - Estimativas inadequadas de quantidades

Probabilidade: () Baixa () Média (X) Alta
Impacto: () Baixa () Média (X) Alta
1d Dano

4. | Estimativa de quantidades menor ou maior que as necessidades da organizacao,
levando a caréncia ou sobra de produtos ou servi¢os, com consequente desperdicio

desses itens e de recursos financeiros.
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a) celebracao de aditivos contratuais que poderiam ter sido evitados (esses aditivos
podem fazer com que o 6rgao sofra o efeito do “jogo de planilha”, se os precos
tiverem sido manipulados pela contratada);

b) novas contratagoes (por licitagao ou ndo, se o erro de estimativa tiver sido grande,
com todo o esforco administrativo decorrente);

¢) potencial quebra da padronizagiao dos produtos contratados;

d) perda do efeito de escala, no caso de celebragdao de aditivos ou de realizagao de
novas contratagdes, o que leva a custo final maior do que no caso de se efetuar uma
unica contratagdo com a soma das quantidades contratadas separadamente; ou

e) utilizagao de orgamento superior ao previsto, o que pode levar ao cancelamento
da contratacio de outros itens previstos no planejamento conjunto das
contratagoes.

Agao Preventiva Responsavel
1
d
4. | Definicdlo de método para estimar as quantidades | Equipe de
necessarias (se preciso, deve buscar métodos e técnicas para | planejamento da
estimar as quantidades dos itens da solu¢do em outros | contratacao
6rgios do GDF) e documenta aplicagao do método no
processo de contratagao.
Id Agao de Contingéncia Responsavel
4. | Assessoria juridica ndo aprova processo de contratagiao que | AJL

nio contenha, nos autos, a memodria de calculo das

quantidades dos itens que serdo contratados.

RISCO 05 - Planejamento da contratacdo nao considera uma solugao

completa

Probabilidade: () Baixa () Média (X) Alta
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(N J
Impacto: () Baixa () Média (X) Alta
1d Dano
5. | Contratagdo de somente parte dos servigos, com consequente impossibilidade de
atender a necessidade do evento que motivou a contrata¢ao.
Acio Preventiva Responsavel
1
d
5. | Realizagao de estudos técnicos preliminares identificando | Equipe de
todas as partes da solucdo necessarias ao atendimento da | planejamento da
necessidade que motivou a contratacio, para somente | contratagiao
depois decidir pelo parcelamento ou nio para fins de
contratacao.
1d Acio de Contingéncia Responsavel
5. | Assessoria juridica nao aprova processo de contratacao que | AJL

nao contenha, nos autos, os Estudos Técnicos Preliminares.

RISCO 06 - Usar método de parcelamento inadequado

Probabilidade: () Baixa () Média (X) Alta
Impacto: () Baixa () Média (X) Alta
1d Dano

Usar o método de parcelamento do objeto inadequado, levando a nao integragao
das partes da solugdo, com consequente nio atendimento da necessidade que
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originou a contratagdo ou a necessidade de realizar nova contratagdo para

integracao das partes da solugao.

Acao Preventiva Responsavel
1
d
6. | A equipe de planejamento da contratagao deve avaliar todas | Equipe de
as formas de parcelamento possiveis para escolher a que | planejamento da
melhor se adequa a contratagao pretendida. contratacio
1d Acio de Contingéncia Responsavel

6. | Quando possivel avaliar 4 métodos para proceder o | AJL
parcelamento do objeto da licitagao:

a) realizacao de licitagdes distintas, uma para cada parcela do
objeto (parcelamento formal);

b) realizacao de uma unica licitagdo, com cada parcela do
objeto sendo adjudicada em um lote (ou grupo de itens)
distinto (parcelamento formal);

c) realizagdio de uma unica licitagdo, com todo o objeto
adjudicado a um unico licitante, mas havendo permissio
para que as licitantes disputem o certame em consércios

(parcelamento material);

d) realizacio de uma unica licitacio, com todo o objeto
adjudicado a um unico licitante, mas havendo permissio
para que a licitante vencedora subcontrate uma parte

especifica do objeto (parcelamento material) .

RISCO 07 - Adesdao a ARP com objeto parecido, mas diverso.

Probabilidade: () Baixa () Média (X) Alta
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(N J
Impacto: () Baixa () Média (X) Alta
1d Dano
7. | Realizar adesio a ata de registro de precos cujo objeto apresenta caracteristicas
diversas das que atendem a necessidade, levando a contratacio de objeto com
caracteristicas diversas das que foram especificadas para atender a necessidade, com
consequente niao atendimento da necessidade que originou a contratagdo ou
necessidade de executar o contrato em condi¢do diversa da que consta no
instrumento contratual.
I Agao Preventiva Responsavel
d
7. | Registrar explicitamente que o objeto registrado na ata a qual | Equipe de
se pretende aderir enquadra-se totalmente nas especificacdes | Planejamento da
que atendem a necessidade da Administracao que originou | Contratacao
a contratagdo, ou, caso contrario, indica que deve ser
realizada licitacio.
Id Acao de Contingéncia Responsavel
7. | Assessoria juridica ndo aprova processo de contrataciao na | AJL

forma de adesdo a ata de registro de pregos se nao houver a

declaracao acima.

RISCO 08 - Jogo de Planilha

Probabilidade: () Baixa () Média (X) Alta
Impacto: () Baixa () Média (X) Alta
1d Dano
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8. | Licitante vencedora apresenta proposta com precos de alguns itens abaixo do
mercado (subpreco) e de outros itens acima do mercado (sobrepreco), mas de
forma que o valor global de sua proposta seja 0 menor, levando a contratagao de
proposta que nao espelha a realiza de dos precos de mercado (contendo "jogo de
planilhas"), com consequente dano ao erario em caso de utiliza¢do de quantidade

maior dos itens com sobrepreco ou menor dos itens com subprego.

Acio Preventiva Responsavel

o -

8. | Incluir critério de aceitabilidade de precos global e unitarios, | Equipe de
fixando pregos maximos para ambos, de forma que | Planejamento da
propostas com valores superiores sejam desclassificadas. Contratacao

Id Acdo de Contingéncia Responsavel

8. | Incluir critério de julgamento que leve a adjudicacdo por | Equipe de

itens ou, caso inclua o critério da adjudicagao por grupo de | Planejamento da
itens concomitantemente com a disputa por itens, incluir | Contratagao
justificativas no processo de contrata¢io:

(a) critério para a formagao dos grupos:

b) razoes pelas quais, mesmo nao havendo a obrigacdo de a
Administragao adquirir todos os itens do grupo, o critério
de disputa por itens e adjudica¢ao por grupo de itens conduz
a contratagdo mais vantajosa para a Administragao e, além
disso, inclui dispositivo informando que as contratag¢oes (e
possiveis adesoes) de itens isolados somente poderao se dar
se os precos dos itens que forem contratados de forma
isolada forem os menores apresentados na disputa.

RISCO 09 - Adesdo a ARP com objeto parecido, mas diverso.

Probabilidade: () Baixa () Média (X) Alta
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(N J
Impacto: () Baixa () Média (X) Alta
1d Dano
9. | Realizar adesio a ata de registro de pregos cujo objeto apresenta caracteristicas
diversas das que atendem a necessidade, levando a contratacio de objeto com
caracteristicas diversas das que foram especificadas para atender a necessidade, com
consequente niao atendimento da necessidade que originou a contratagdo ou
necessidade de executar o contrato em condi¢do diversa da que consta no
instrumento contratual.
I Agao Preventiva Responsavel
d
9. | Registrar explicitamente que o objeto registrado na ata a qual | Equipe de
se pretende aderir enquadra-se totalmente nas especificacdes | Planejamento da
que atendem a necessidade da Administracao que originou | Contratacao
a contratagao, ou, caso contrario, indica que deve ser
realizada licitacio.
Id Acao de Contingéncia Responsavel
9. | Assessoria juridica ndo aprova processo de contratagdao na | AJL

forma de adesdo a ata de registro de pregos se nao houver a

declaracao acima.

RISCO 10 - Indisponibilidade Orgamentaria

Probabilidade: () Baixa () Média (X) Alta
Impacto: () Baixa () Média (X) Alta
1d Dano
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10. | Auséncia de informagdes sobre a situagao das contratacdes planejadas, levando a
inércia no planejamento das contratagdes ainda nao iniciadas, com consequente nao
contratagdo (por perda da dotagdo orcamentaria ao final do exercicio) ou
necessidade de realizar adesoes a atas de registro de pregos ao final do exercicio e
consequente risco de:

a) de imputagio de conduta desidiosa, relativa ao descaso com relagio ao
planejamento; e

b) ato antieconomico, devido a contratacoes de solucdes com caracteristicas
superiores as necessidades do 6rgao, ainda que com pregos compativeis com essas
caracteristicas.

Acio Preventiva Responsavel

o -

10. | Informagbes sobre a disponibilidade orcamentaria e | Gestor responsavel
financeira, incluindo informagdes atualizadas sobre a | pelas aquisi¢Ges
situagao de cada contratacao da organizagao (e.g., planejada,
licitada, contratada), sobre os valores empenhados,
liquidados e pagos, e sobre a dotacdo disponivel (e.g., por
meio de uma planilha ou sistemas de gestio de contratos).

Id Agao de Contingéncia Responsavel

10. | Adotar providéncias para que grande parte das contratagoes | Gestor responsavel
se inicie no primeiro semestre do exercicio corrente, para | pelas aquisi¢oes

que no segundo semestre possam ser concluidas as licitagdes
mais complicadas e implantadas diversas das solugdes
licitadas ao longo do ano (lembrando que a maior parte do
tempo ¢ gasto na etapa de planejamento da contrata¢ao, que
nao necessita de disponibilidade financeira para ser
executada).

RISCO 11 - Nomeagao de atores sem as competéncias necessarias a

fiscalizagao
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(N J
Probabilidade: () Baixa () Média (X) Alta
Impacto: () Baixa () Média (X) Alta
1d Dano
11. | Fiscalizacao inadequada dos aspectos sobre os quais nao detém competéncia, com
consequente niao deteccdo de descumprimento de partes da avenca com suas
consequéncias.
I Agao Preventiva Responsavel
d
11. | Adogao de mecanismos de gestao por competéncias para | Alta administracao
manutencao do quadro de servidores/empregados com
capacitagao adequada a exercer os varios papéis na gestio
contratual.
Id Agao de Contingéncia Responsavel
11. | Representante da administragao que for nomeado para atuar | Fiscal ou Equipe de
na fiscalizagdo ou gestdo contratual que nao detenha | Fiscalizacio
competéncias para tal notifica formalmente autoridade que
o nomeou sobre sua falta de competéncia.

RISCO 12 - Nio formalizagdo de papéis especificos

Probabilidade: () Baixa () Média (X) Alta
Impacto: () Baixa () Média (X) Alta
1d Dano
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12. | Os atores que devem atuar na fase de gestao do contrato (e.g., gestor, fiscal
requisitante, fiscal especialista, fiscal administrativo, preposto) atuam sem
nomeagao formal, levando ao questionamento da legitimidade dos atos praticados
na gestao contratual, com consequente impossibilidade de responsabilizar as partes

do contrato e os agentes publicos que atuaram sem delegagao.

Agao Preventiva Responsavel

o -

12. | Autoridade  competente nomeia  formalmente os [ SUAG ou cargo
representantes da organizagdo que atuardo na gestio do | equivalente

contrato, assim como seus substitutos eventuais.

Id Agao de Contingéncia Responsavel

12. | Representante da administracao que for nomeado para atuar | Fiscal ou Equipe de
na fiscalizagdo ou gestao contratual que nao detenha | Fiscalizacio
competéncias para tal notifica formalmente autoridade que

o nomeou sobre sua falta de competéncia.
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ANEXO IX -

INFORMAGOES EXIGIDAS PARA COMPROVAGCAO DA PRESTAGCAO DO SERVICO

DE APOIO A EVENTOS

1)

De forma a comprovar o quantitativo dos servigos prestados e sua compatibilidade

com aqueles contratados, o executor ou comissao designada para fiscalizagdo deve apresentar

Relatorio Analitico de Execucio, contendo, no minimo:

2)

3)

9

Endereco de realizagiao do evento;

Datas e horiarios;

Publico atendido: estimativa dos 6rgaos de seguranga; quantidade de atendimentos
realizados por dia de evento (ex: consultas médicas da “Carreta da Mulher”;
assessoria do “Na Hora”, CEB, CAESB e BRB; quantidade de Certiddes Negativa
Militar, etc);

Registro fotografico panoramico que permita identificar o local de realizacio do
evento;

Relatorio fotografico com legenda relacionando a imagem ao item contratado;

Numero do processo administrativo de contratagao do evento.

Para itens que exigem montagem/instalagio” prévia:
Data da montagem/instalacio;
Registro fotografico da montagem/instalacio;

Identificagao do responsavel (designado pela Administragdo) pela supervisio da
montagem.

Para itens de contratacio de mao de obra’:

Identificacao dos funcionarios, por dia de realizacio do evento.

Para contratacio de veiculos®:

2 Exemplo: Instalagdo elétrica, légica, hidraulica, banheiros, etc. Montagem de palco, grupos geradores,
tendas, alambrados, etc.

3 Exemplo: Brigadista, seguranca, limpeza, diretores, assistentes, fotdgrafos, mestre de cerimdnia, etc.

4 Exemplo: Onibus, Unidade Mdvel — Carreta para atendimento a populacdo, UTI mével, Base Movel -
Caminhdo para atendimento a populacdo, etc.
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e Identifica¢ao dos veiculos: placa, marca, modelo, ano de fabricagao;

e Identificagdo dos profissionais necessarios, exigidos no Edital para cada caso,
exemplo: motorista, médico, técnico de enfermagem, Técnico de Som, Operador de
Audio e Video.

e Itinerario atendido, se couber.

5) Destaca-se que o relatério deve demonstrar a prestagao dos servigos contratados por
dia de evento, identificando, necessariamente, o fiscal designado responsavel pelo

acompanhamento/recebimento dos servicos.
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