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SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA '

PORTARIA N° 343, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2018

O SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuigdes regimentais; tendo em vista o disposto no Artigo 5°, § 1° do Decreto n° 24.205, de 10 de novembro

de 2003, resolve:

Art. 1° Homologar o codigo de classificagdo e a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo relativos as Atividades-Fim da Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal,
aprovados pelo Arquivo Publico do Distrito Federal, mediante processo 00040-00064758/2018-64, de acordo com o Artigo 15, Paragrafo tnico, do Decreto n® 24.204, de 10 de novembro de 2003.

Art. 2° Instituir o codigo de classificagdo e a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo relativos as Atividades-Fim da Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal, como
instrumentos de gestdo e avaliagdo documental da Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

WILSON JOSE DE PAULA

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS

DE ARQUIVO DA AREA-FIM DA

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA DO DISTRITO FEDERAL

ASSUNTO

PRAZOS DE GUARDA

FASE CORRENTE

\ FASE INTERMEDIARIA

DESTINACAO FINAL

OBSERVACOES

100 GESTAO TRIBUTARIA

101 Planos, programas e projetos de 5 anos 10 anos Guarda Permanente
trabalho
102 Normas Enquanto vigorar - Guarda Permanente
102.1 Proposicdo de normas 2 anos 5 _anos Eliminacdo

103 Registro de agdes técnicas 5 anos 10 anos Guarda Permanente Sdo passiveis de eliminagdo os
relatorios parciais cujas
informagoes encontram-se
consolidados no relatério final

104 Estudos Econdémicos Fiscais Enquanto vigorar 5 anos Guarda Permanente

110 CADASTRO FISCAL DO DISTRITO FEDERAL

111 Cadastro de Imoveis

111.1 Cadastramento e Até a baixa da inscrigdo 1 ano Eliminagao
Recadastramento
111.2 Alteracdo Cadastral Até a baixa da inscri¢do 1 ano Eliminacdo
111.3 Baixa de Inscri¢do 5 anos 1 ano Eliminac¢do
112 Cadastro de Empresas
112.1 Cadastramento e Até a baixa da inscrigdo 10 anos Eliminagao
Recadastramento
112.2 Alteracdo Cadastral Até a baixa da inscricdo 10 anos Eliminacao
112.3 Baixa de Inscricdo 5 anos 1 ano Eliminacdo
113 Cadastro de Pessoa Fisica
113.1 Cadastramento e Até a baixa da inscri¢ao 1 ano Eliminagao
Recadastramento
113.2 Alteragdo Cadastral Até a baixa da inscricdo 1 ano Eliminacdo
113.3 Baixa de Inscri¢do 5 anos 1 ano Eliminacdo
114 Cadastro de Veiculos
114.1 Cadastramento e Até a baixa da inscri¢do 1 ano Eliminagao
Recadastramento
114.2Alteracdo Cadastral Até a baixa da inscricdo 1 ano Eliminacdo
114.3 Baixa de Inscricdo 5 anos 1 ano Eliminacdo
115 Dossié Cadastral Enquanto vigorar __ 5 anos Eliminacdo
120 ARRECADACAO TRIBUTARIA
121 Lang¢amento Tributario 2 anos 5 anos Eliminacio
122 Gestdo de Documentos Fiscais 5 anos 5 anos Eliminagdo
Eletronicos
123 Cobranca Administrativa
123.1 Parcelamento Até a quitagdo do débito 5 anos Eliminagao Ressalta- se a necessidade de,
apos a quitacdo do débito, dar
baixa aos  processos  que
dependem da quitagdo para sua
conclusio.
123.2Ressarcimento/ Substituicao Até a finalizagdo do processo 5 anos Eliminagao
Tributaria
123.3Restituicdo/ Compensacao Até a finalizagdo do processo 5 anos Eliminagao
Tributaria
123.4 Prescri¢do Até a finalizagdo do processo 5 anos Eliminacéo
123.5 Cadastro em Divida Ativa
123.51 Inscric¢do Até o cancelamento 5 anos Eliminac¢do
123.52 Cancelamento Até a quitacdo da divida 5 anos Eliminagdo
123.53 Cobranga dos Débitos Até a quitagdo da divida 5 anos Eliminagao
Inscritos
124 Boletim de Arrecadacgédo Até o encerramento 5 anos Eliminacao

130 CONCESSAO DE BENEFICIOS FISCAIS

137 Regime Especial de Tributacdo-
RET

131 Imunidade Tributaria Até a finalizacdo do processo 5 anos Eliminacdo
132 Redugdo de Aliquota Até a finalizacdo do processo 5 anos Eliminacdo
133 Isengdo Até a finalizacdo do processo 5 anos Eliminacio

134 Anistia Até a finalizacdo do processo 5 anos Eliminacio

135 Remissdo Até a finalizacdo do processo 5 anos Eliminacdo

136 Nio incidéncia Até a finalizacdo do processo 5 anos Eliminacio
Até a finalizagdo do processo 5 anos Eliminagao

140 FISCALIZACAO TRIBUTARIA

Contencioso

141 Auditoria e Monitoramento 5 anos 10 anos Eliminacao
142 Investi:gagép de Fraudes 5 anos 10 anos Guarda Permanente
iscais
142.1 Auto de Infragdo Até a quitacdo do débito 20 anos Eliminacdo
150 JULGAMENTO TRIBUTARIO
151 Julgamento de Recursos de Até a finalizagdo do processo 10 anos Eliminagao
Jurisdicdo Voluntaria
152 Julgamento de Recursos do Até a finalizagdo do processo 10 anos Eliminagao
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160 ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE

161 Autorizagdo para Impressdo de | At¢é o cancelamento do cadastro 2 anos Eliminagao
Documentos Fiscais- AIDF fiscal
162 Emissdo de Certidoes de 1 ano - Eliminagdo
Débitos
163  Atendimento a  Consultas 2 anos 5 anos Eliminagao
Tributarias _
200 GESTAO CONTABIL
201 Planos, programas e projetos de 5 anos 10 anos Guarda Permanente
trabalho
202 Normas Enquanto vigorar - Guarda Permanente
202.1 Proposi¢do de normas 2 anos S _anos Eliminacao
203 Registro de agdes técnicas 5 anos 10 anos Guarda Permanente Sdo passiveis de eliminagdo os relatdrios
parciais cuﬂ'.as informagdes encontram-se
_ consolidados no relatério final.
210 PRODUCAO TECNICA DE 5 anos 10 anos Guarda Permanente
CONHECIMENTO
211 Demonstrativos de Custos Publicos
211.1 Demonstrativo Analitico de 5 anos 5 anos Guarda Permanente
Custos Publicos
211.11 Proposi¢ao de 2 anos 5 anos Eliminagdo
Demonstrativo Analitico de Custos
Publicos
211.2 Demonstrativo Sintético de 5 anos 5 anos Guarda Permanente
Custos Publicos
211.21 Proposicdo de 2 anos 5 anos Eliminacao
Demonstrativo Sintético de Custos
Publicos
211.3 Demonstrativo Consolidado 5 anos 5 anos Guarda Permanente
de Custos Publicos
211.31 Proposi¢do de 2 anos 5 anos Eliminagao
Demonstrativo onsolidado  de
Custos Publicos
212 BoletimF. de  Informagdes 5 anos 5 anos Guarda Permanente
iscais
213 Educagdo Fiscal S _anos S _anos Guarda Permanente
220 CRIACAO , DE CONTAS | Enquanto a conta 10 anos Guarda Permanente
CONTABEIS contabil estiver ativa _
230 GESTAO PATRIMONIAL DO DISTRITO FEDERAL
231 Operacdes Patrimoniais
231.1 Incorporacdo 5 anos 10 anos Guarda Permanente
231.2 Desincorporacio 5 anos 10 anos Guarda Permanente
231.3 Transferéncia 5 _anos 10 _anos Guarda Permanente
231.4 Certidoes e Escrituras de 5 anos 10 anos Guarda Permanente
Bens Imoveis
231.5 Cadastro de Obras em Até a regularizagao 10 anos Eliminagao
andamento e
Imoveis a regularizar
232 Controle Patrimonial
232.1 Controle de Inventarios Até aprovacdo de contas 5 anos Eliminagao
Patrimoniais
232.2 Controle do estado de Até aprovacgdo de contas 5 anos Eliminagao
conservacdo e condi¢cdes de guarda
da utilizacdo dos bens moveis e
semoventes
232. 3 Controle do cumprimento Até aprovacao de contas 5 anos Eliminacao
das normas e da documentagdo
pertinente a gestdo patrimonial
232.4 Controle da distribui¢ao de 5 anos 5 anos Guarda Permanente
plaquetas de identificagdo dos bens
moveis incorporados
232.5 Acompanhamento de Até aprovacdo de contas 5 anos Eliminagdo
Despesas Patrimoniais
232.6 Demonstrativos Patrimoniais Até aprovagdo das contas 5 anos Guarda Permanente
233 Inspec¢do patrimonial 5 _anos 10 anos Eliminagdo
234 Prestagdo de orientacdo técnica 5 anos 10 anos Eliminagao
referente a assuntos patrimoniais
235 Atribuicdo de responsabilidade Enquanto vigorar 5 anos Eliminagao
aos Agentes Setoriais de
Patrimonio

240 PRESTACAO E TOMADA DAS CONTAS PUBLICAS

241 Balango FC(}iera% do Distrito| Até aprovacdo das contas 5 anos Guarda Permanente
edera
241.1 Balangos e Balancetes Até aprovacdo das contas 5 anos Eliminacao
242  Prestagdo de Contas do| Até aprovacdo das contas 5 anos Guarda Permanente
Governador do Distrito Federal
242.1 Relatériocdo Organizador das| Até aprovagdo das contas 5 anos Guarda Permanente
ontas
242.2 Relat(’)rioF(_le Rlesponsabilidade Até aprovacdo das contas 5 anos Guarda Permanente
isca
242.21 Relatorio Resumido da| Até aprovacdo das contas 5 anos Eliminagao
Execucao
Orgamentaria- RREO
242.22 Relat()ri(}){ C(iilg Gestao Fiscal-| Até aprovagdo das contas 5 anos Eliminagao
243  Tomada de contas dos| Até aprovacdo das contas 5 anos Eliminagao
ordenadores de despesa -
300 GESTAO DO TESOURO
301 Planos, programas e projetos de 5 anos 10 anos Guarda Permanente
trabalho
302 Normas Enquanto vigorar - Guarda Permanente
302.1 Proposi¢cdo de normas 2 anos 5 anos Eliminacdo
303 Registro de agdes técnicas 5 anos 10 anos Guarda Permanente | Sdo passiveis de eliminagdo os relatérios parciais
cujas informagdes encontram-se consolidados no
relatério final
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310 CONTROLE DE LIBERACAO FINANCEIRA ‘Ateda aprovagao‘ 5 anos ‘ Eliminagdo
as contas
320 GESTAO DA TESOURARIA
321 Alvard de Levantamento Até a finalizacdo do processo 10 anos Eliminac¢do
322 Controle de caugdes de Até a aprovagdo das contas 5 anos Eliminag¢do
contratos do Governo do Distrito
Federal
323  Controle de  Guias de 1 ano Eliminagao
Recolhimento da Secretaria de

Estado da Fazenda do Distrito
Federal

324 Controle dos Titulos de Renda Até o resgate Guarda Permanente
Publica

330 GESTAO FINANCEIRA

Consignacoes BRB

331 Conciliacdo Bancaria \ 5 anos \ 5 anos \ Eliminacao
332 Gestdo de Fundos Publicos

332.1 Relatorios Comparativos de 5 anos 10 anos Guarda Permanente

Receita Orcada x Arrecadada

333 Pagamentos do Governo do Distrito Federal
333.1 Solicitacdo de autorizacdo de pagamento
333.11 Mensagens SIGGo Até aprovacdo das contas 10 anos Eliminagao Sdo guardadas apenas as mensagens do Sistema
(Prioridades) Integrado de Gestdo Governamental consideradas
como prioridade de pagamento
333.12 Autorizacdo de Emissdo de Até aprovacdo das contas 5 anos Eliminagao
Ordem Bancaria
333.13 Relagdo  de  créditos 5 anos 5 anos Eliminagao
rejeitados BRB- Pagamento de
pessoal

333.2 Relatérios de pagamento Até aprovacdo das contas 5 anos Eliminac¢éo

333.3 Pagamento de Guia de Até aprovacdo das contas 10 anos Eliminagédo
Previdéncia Social - GPS

333.4 Pagamento de PASEP- 5 anos 5 anos Eliminacdo
Programa =~ de  Formagdo = do

Patriménio do Servidor Publico
333.5 Demonstrativo Analitico de 5 anos 5 anos Eliminagao

340 GESTAO DO FUNDO CONSTITUCIONAL DO DISTRITO FEDERAL

PUBLICO-PRIVADA

341 Orientagdes e Solicitagdes da 5 anos 25 anos Eliminagdo
Uniao
342 Aplica¢do do Fundo Constitucional do Distrito Federal
342.1 Saude Até aprovacdo das contas 5 anos Eliminac¢édo
342.2 Educacio Até aprovacdo das contas 5 anos Eliminacdo
342.3 Seguranca
342.31 Corpo de Bombeiros Militar Até aprovacgdo das contas 5 anos Eliminagao
do Distrito Federal - CBMDF
342.32 Policia Militar do Distrito Até aprovacao das contas 5 anos Eliminacdo
Federal-PMDF
34233 Policia Civil do Distrito Até aprovacao das contas 5 anos Eliminacdo
Federal- PCDF
350, CONTROLE DA DIVIDA Até quitagdo do contrato 30 anos Guarda Permanente
PUBLICA E AJUSTE FISCAL
351 Programa de Reestruturagido e Até quitagdo do contrato 30 anos Guarda Permanente
juste Fiscal - PAF ]
400 GESTAO DAS PARCERIAS PUBLICO-PRIVADAS
401 Planos, programas e projetos de 5 anos 10 anos Guarda Permanente
trabalho
402 Normas Enquanto vigorar Guarda Permanente
402.1 Proposicao de normas 2 anos 5 anos Eliminacao
403 Registro de agdes técnicas 5 anos 10 anos Guarda Permanente | S3o passiveis de eliminagdo os relatorios parciais
cujas informagdes encontram-se consolidados no
relatério final.
410 PRQJETOS DE PARCERIA Enquanto vigorar 20 anos Guarda Permanente

PORTARIA N° 345, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2018
O SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribui¢des
regimentais, tendo em vista o disposto no art. 44 da Lei Complementar n® 840, de 23 de Dezembro
de 2011, e ainda o que dispde o § 1°, do Artigo 3° do, Decreto n® 33.551, de 29 de fevereiro de
2012, resolve: DESIGNAR HENRIQUE PAIVA DE ARAUJO, matricula n® 109.152-2, para substituir
CRISTIANE ARAUJO DE FARIA, matricula n°. 109.053-4, Gerente, Simbolo DFG-14, da Geréncia
de Controle e Acompanhamento de Processos Especiais, da Coordena¢do de Tributagdo, da
Subsecretaria da Receita, da Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal, no periodo de 26
de novembro a 10 de dezembro de 2018, por motivo de férias regulamentares.

WILSON JOSE DE PAULA

PORTARIA N° 346, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2018
O SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atrlbulcoes
regimentais, ¢ tendo em vista o que dispde o paragrafo 2°, do artigo 1" inciso II, do Decreto n°
37.402, de 13 de junho de 2016, resolve: DESIGNAR PAULO CESAR TINOCO, matricula n°
111.809-9, Auditor-Fiscal da Receita, para substituir PAULO LOPES, matricula n°. 33.652-1, Gerente,
Simbolo DFG-14, da Agéncia de Atendimento da Receita de Ceilandia da Coordenagao de
Atendimento ao Contribuinte, da Subsecretaria da Receita, da Secretaria de Estado de Fazenda do
Distrito Federal, no periodo de 10 a 19 de dezembro de 2018, por motivo de férias
regulamentares. 3
WILSON JOSE DE PAULA

PORTARIA N° 347, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2018
O SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribui¢des
regimentais e tendo em vista o disposto no artigo 1°, inciso VI, do Decreto n° 39. 133, de 15 de junho
de 2018, publicado no DODF n° 114, de 18 de junho de 2018, paginas 1/2; a Decisio Normativa n°
1/2010 - TCDF; e o que consta no Processo SEI n° 0040-003005/2006, resolve:

TORNAR SEM EFEITO na Ordens de Servigo n® 66, de 29 de maio de 2006, publicada no DODF
n® 109, de 08/06/2006, pag. 32, e a Ordem de Servigo n°® 445, de 16/10/2017, publicado no DODF
n° 200, de 18/10/2017, pag. 32, os atos que averbaram o tempo de servigo/contribui¢do da servidora
ELAINE CHIRLEY SILVA, matricula n° 110.841-7, Auditor-Fiscal da Receita do Distrito Federal,
devido a ajustes baseados nos termos da Decisdao Normativa n° 1/2010 - TCDEF.

AVERBAR o total de 5.799 (cinco mil setecentos e noventa e nove) dias de efetivo exercicio de
tempo de contribui¢do contados para aposentadoria, correspondentes a 15 anos, 10 meses e 24 dias,
efetuados pela servidora ELAINE CHIRLEY SILVA, matricula n°® 110.841-7, Auditor-Fiscal da Receita
do Distrito Federal, nos periodos: de 01.06.1984 a 30.09.1984, como Contribuinte Individual, e de
20.03.1987 a 08.10.2002, prestado ao Banco do Brasil S/A, nos termos da Certiddo emitida pelo
Instituto Nacional do Seguro Social - INSS.

WILSON JOSE DE PAULA

PORTARIA N° 348, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2018
O SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuigdes
regimentais, e tendo em vista o que dispde o paragrafo 2° do artigo 1°, inciso II, do Decreto n°®
37.402, de 13 de junho de 2016, resolve: DESIGNAR JOAO CARLOS DA SILVA BUENO, matricula
n°® 44.717-X, para substituir ROSEMEIRE BARBOSA MACIEL LIMA, matricula n® 37.405-9, Chefe,
Simbolo DFG-14, da Secretaria Administrativa e Operacional da Subsecretaria da Receita, da
Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal, no periodo de 12 a 21 de dezembro de 2018,
por motivo de férias regulamentares.
WILSON JOSE DE PAULA
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